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INFORME RENDICIÓN DE CUENTAS VIGENCIA 2021 
PRESENTADA EN ASAMBLEA DE PADRES Y COMUNIDAD 

FECHA: FEBRERO 03 – 08 – 10 - 11 DE 2022  
HORA: 8:00 AM 

REUNIÓN PRESENCIAL 
 

Dada la situación de crisis generada por la Pandemia se realiza la reunión para rendición de cuentas de manera escalonada y por grupos 
para evitar la concentración excesiva de personas en eventos masivos 
 

Misión y visión 
El Colegio Ciudad de Montreal (IED) es una institución educativa de carácter oficial, que propende por la formación de ciudadanos y 
ciudadanas comprometidos, responsables, respetuosos y honestos, líderes en la protección y conservación del ambiente, capaces de 
comunicar de manera asertiva las diferentes situaciones que se encuentran en su comunidad y proponer soluciones que favorezca la toma 
de decisiones para mejorar su calidad de vida y la transformación social  
 
Para el año 2021, el Colegio Ciudad de Montreal (IED) será reconocida en la localidad como una institución líder en el desarrollo de 
proyectos para la protección y conservación del ambiente con herramientas concretas que potencialicen el fortalecimiento de habilidades 
comunicativas para orientar de formar eficaz y efectiva su proyecto de vida en función de las situaciones del territorio en el cual acciona. 
 
 

Cobertura 
El año 2021 finalizó con una matrícula de 960 
estudiantes, de los cuales 874 aprobaron, 
86reprobaron  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Durante el año escolar 2021 se retiraron 19 estudiantes a otras instituciones  
 
Lo cual representa una permanencia escolar del 98,05% y un 1,94% de retirados a otras instituciones. 
 
Se realizó la proclamación de 36 bachilleres, segunda promoción. 
 

Alimentación escolar 
 
El bono de apoyo alimentario se suministró a padres de familia y acudientes durante el primer semestre del año 2021. A partir  del segundo 
semestre de 2021 se hace entrega de los refrigerios escolares para los estudiantes que asisten presencialmente y la entrega del paquete 
alimentario para los estudiantes que continúan estudiando desde casa.  
 
 

 AÑO 2021 
 

OFERTADO 
TOTAL 

MATRICULA 
PROMOVIDO 

NO 
PROMOVIDO 

RETIRADOS 

979 960 874 86 19 

PORCENTAJE 98,05% 91,04% 8,95% 1,94% 
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Plan Operativo Anual - POA- 
 

Gobierno Escolar - Participación 
 

Desde los diferentes proyectos institucionales participan los estudiantes, docentes, padres de familia y comunidad educativa en los que se 

sensibilizan sobre el cuidado con el medio ambiente, la prevención del covid-19, resolución de los conflictos , la prevención del riesgo, el 

cuidado de la salud, realización de actividades físicas, alimentación saludable, fortalecimiento del saber y del ser. 

Los diferentes miembros del Gobierno Escolar e Instancias de participación han tenido la oportunidad de conocer los procesos 
institucionales y participar en el ejercicio de la misión institucional.  
 
Es así como se ha participado desde el comité de mantenimiento, movilidad escolar, gestión del riesgo, consejo consultivo de la educación 
media con sector productivo, copasst,  comité de convivencia con el apoyo del proyecto Hermes, alimentación escolar, consejo estudiantil, 
consejo y asamblea de padres de familia, consejo académico y consejo directivo. De esta manera se logra una Gestión transparente de cara 
la Comunidad Educativa quienes participan en el desarrollo del Proyecto Educativo Institucional 
 

 
 
 
 

PLAN OPERATIVO ANUAL  2021 

Actividad/Tarea 

Área de Gestión 

Implementar diferentes estrategias institucionales como encuentros sincrónicos y 
asincrónicos, guías en físico, reuniones virtuales, página web, correos 
institucionales que permitan a los estudiantes continuar con sus procesos 
académicos bajo la estrategia aprender en casa. 

Académica  

Generar espacios de reunión de consejo académico, reuniones de área y grados 
que permitan re estructurar los proyectos de los ambientes de aprendizaje para ser 
implementados en el año 2022. 

Académica 

Implementar actividades institucionales que permitan la participación de los 
diferentes miembros de la comunidad educativa. Comunitaria 

Realizar encuentros con consejo estudiantil, consejo de padres, consejo directivo, 
y otras instancias institucionales con el fin de conocer los procesos institucionales 
y participar en el ejercicio de la misión institucional. 

Directiva 

Realizar procesos de auditoria de matrícula para seguimiento de la población 
estudiantil.                       Administrativa 

Realizar contratación para el mantenimiento de las instalaciones de las dos sedes.                    Administrativa 

Generar trimestralmente informe escrito de ingresos y salidas del almacén.                     Administrativa 
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Recursos Humanos, Técnicos y Financieros 
 
En el tema de recursos humanos; durante el año escolar 2021, la institución cuenta con 50 docentes, 2 orientadoras escolares, 2 directivos 
coordinadores, 1 docente de enlace jornada única y 1 rector; 4 administrativos; 9  guardas de seguridad, 9 operarias de aseo. 
 
La sede A ofrece infraestructura de aulas, biblioteca en regular estado, sala de informática, emisora escolar, salas de profesores, área 
administrativa, oficinas para coordinación y orientación. Los espacios son de pocas dimensiones, con deficiencias en la ventilación e 
iluminación natural  
 
La sede B ofrece infraestructura de aulas, sala de informática, sala de profesores, cancha para niños, además de baños. Cuenta con 
excelentes espacios ambientales. Las aulas, baños, sala de informática son de pocas dimensiones, con deficiencias en la ventilación e 
iluminación natural  
  
Los recursos financieros de la institución provienen de los giros que realizan el Ministerio de Educación, la Secretaría de Educación Distrital 
y las consignaciones por concepto de certificados de estudio de aquellas personas que no están vinculadas mediante matrícula con el 
sistema oficial.  
 

Logros alcanzados por el colegio en vigencia 2021 
 
Entrega de carnet estudiantil 
Garantía de acceso y permanencia escolar acorde con la oferta escolar 2021 
Acercamiento en la alianza familia – escuela dados los encuentros virtuales con padres y estudiantes  
Proclamación de 36 bachilleres  
Clasificación C en Pruebas Saber - 2021 
Desarrollo de actividades en los diferentes proyectos transversales  
Participación de la señorita Personera, Contralora y Cabildante Estudiantil en las diferentes actividades  
Ejecución de la contratación para el cumplimiento de la misión institucional 
Cumplimiento del Plan de Reposición  
 

Planes de mejoramiento 
 
Se realizaron acciones de acompañamiento académico y convivencial desde la dirección de grupo, coordinación y orientación escolar. 
Fortalecimiento convivencial desde orientación y coordinación. 
Revisión de planes de estudio  
Planes de mejoramiento académico a través del seguimiento académico a estudiantes con dificultades. 
 

Proyectos de Inversión  
Las diferentes áreas y niveles participaron con los proyectos de inversión durante el año 2021. La ejecución de los Proyectos de Inversión 
se dio en el segundo semestre una vez se dio curso al retorno presencial a las clases. 
 
Proyectos transversales 
 

 Proyecto de Prevención del Riesgo  

 Proyecto Comunicativo  

 Educación sexual 

 Proyecto habilidades de pensamiento 

 Uso adecuado del Tempo Libre 

 Proyecto ambiental escolar PRAE 

 Proyecto de Derechos Humanos  

 Proyecto de vida 
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GESTIÓN DEPENDENCIA ALMACÉN 
 
 Reposición de 2 tabletas, facilitadas en calidad de préstamo a estudiantes, que fueron siniestradas en casa de los estudiantes  

 Reporte de pérdida de computador portátil ante la Dirección de Dotaciones Escolares  

 Préstamo a Padres de Familia de 40 Tabletas durante el año 2021 las cuales fueron devueltas al colegio en totalidad; de las cuales 3 

tabletas fueron siniestradas por fisura de la pantalla    

 Reporte de inventarios a la Dirección de Dotaciones Escolares  

 Reporte mensual de ingresos y bajas de elementos  

 Registro y control de las entradas de Almacén 

 Registro y control de las Salidas de Almacén 

 Recepción y entrega de los materiales y suministros, así como los elementos y materiales de proyectos de inversión adquiridos en la 

contratación 

 Recepción y entrega  de los elementos de bioseguridad enviados por la Secretaría de Educación - SED – 

 Entrega de materiales y suministros  

 Reporte de las necesidades de mantenimiento en Planta Física de las dos sedes 

 Seguimiento y reporte del Plan Institucional de Gestión Ambiental ante el Aplicativo ISOLUCIÓN en el que se reporta las actividades 

y controles para mitigar el impacto ambiental como consecuencia de las actividades institucionales, reporte del manejo de Residuos 

Peligrosos – RESPEL – 

 Gestión de proceso de bajas de elementos inservibles y obsoletos. Dichos elementos fueron presentados ante el Consejo Directivo y 

se realizó la gestión ante la Dirección de Dotaciones Escolares  

 Presentación de informes a los comités de mantenimiento, Comité de Gestión del Riesgo, Comité Institucional de Presupuestos 

Participativos, Consejo Directivo, Comité de Sostenibilidad Contable  

Mantenimiento de Planta Física – Saneamiento Básico  
Se realizó mantenimiento a nivel correctivo y predictivo a través de reparaciones locativas en las dos sedes  
Mantenimiento y lavado de tanques en las 2 sedes 
Lavado de canales y bajantes  
Mantenimiento y recarga de extintores  
Fumigación y control de roedores en las dos sedes 
Arreglo de sistemas eléctricos, reposición de vidrios, tubos fluorescentes, arreglos y reparación de puertas y ventanas, tejas  

 
GESTIÓN DEPENDENCIA PAGADURÍA  
Desde la Dependencia de Pagaduría se gestionó  

 Aprobación del presupuesto para la vigencia 2021 

 Aprobación Plan Anual de Adquisiciones 2021, Plan de Mantenimiento para la vigencia 2021 

 Presentación mensual ante el Consejo Directivo de ejecución del presupuesto en cuanto a modificaciones por adición, traslados.  

 Revisión mensual de Ingresos y gastos 

 Elaboración y presentación del Estado de Tesorería 

 Reporte y pago de impuestos ante la DIAN y Dirección Distrital de Tesorería 

 Publicación de las actuaciones contractuales en la plataforma SECOP 

 Revisión de documentación para la celebración de contratos – Gestión Contractual -  

 Gestión contractual para la adquisición de materiales proyectos de inversión  

 Presentación de los informes de la ejecución del presupuesto ante la SED, Contraloría y Ministerio de Educación 

 Diligenciamiento de cierre presupuestal vigencia 2021 

 Diligenciamiento mensual de las conciliaciones bancarias  

 Revisión mensual de los extractos bancarios 
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 Presentación de informes a los comités de mantenimiento, Comité de Gestión del Riesgo, Comité Institucional de Presupuestos 

Participativos, Consejo Directivo, Comité de Sostenibilidad Contable 

Contratación 
Durante la vigencia 2021 se realizaron procesos de contratación para  
 

 Derechos de grado 

 Carnet 

 Mantenimiento de la entidad  

 Reparación Planta telefónica  

 Servicio de contabilidad institucional 

 Compra de material didáctico  

 Suministros  

 Compra de firma digital 

 Programa de inventarios  

 Programa financiero  

 Proyectos de inversión  

 Sistematización de boletines 

Informe Presupuestal  
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GESTIÓN SECRETARÍA ACADÉMICA  
 

 Realización de auditoría interna de matrícula, el 17 de marzo, el 27 de abril auditoría SED, 08 de septiembre y el mes de 

noviembre auditoría MEN 

 Acompañamiento a estudiantes trasladados por novedad administrativa – convenio de continuidad 

 Publicación a la comunidad sobre el proceso de matriculas 

 Reporte mensual de Horas Extras laboradas por docentes  

 Reporte trimestral del Plan Operativo Anual POA en plataforma de Apoyo Escolar  

 Seguimiento diario de la plataforma SIGA para atender PQRS 

 Atención de peticiones quejas y reclamos, entre ellas: 

o Solicitud cupos 

o Retiro de estudiantes  

o Requerimiento de la Oficina de Control Interno de la SED – Auditoría FSE Semestre 2 - 2021 

o Solicitud de certificados y constancias  

o Prórrogas de nombramiento docentes 

o Activación de póliza para daño de 2 tabletas prestadas a padres de familia – Ya se hizo la reposición   

o Activación de póliza por reporte de pérdida computador portátil  

o Continuidad y finalización de labores de docentes  

o Formatos de ingresos y bajas de inventarios  
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o Radicación de actas de comité de sostenibilidad contable  

o Solicitud de comisión de servicios y continuidad docentes 

o Elaboración de actas consejo directivo y comités  

 Inscripción de estudiantes de grado 11 a Pruebas saber 11 

 Diligenciamiento formulario SIMPADE con el fin recolectar información del estudiante y núcleo familiar  

 Diligenciamiento y reporte de formulario C-600 a DANE  

 Organización proceso de promoción escolar y organización d libros de notas 

 Organización proceso de proclamación de bachilleres y Entrega de paquete de grado a bachilleres 

GESTIÓN ACADÉMICA 
 

 La institución continua su gestión académica bajo la estrategia aprende en casa durante el primer semestre del año 2021 

 Durante el segundo semestre se regresa a la presencialidad, sin embargo algunos estudiantes continúan realizando las actividades 

académicas desde casa. 

 Se realizó ajustes  a las mallas de estudio teniendo en cuenta los aprendizajes esenciales  para cada grado  

 Se ajustó el SIE institucional flexibilizando algunos ítems establecidos con respecto a la promoción, nivelación y estrategias de 

evaluación  

 Se realizaron las reuniones de: 

o Consejo académico 

o Reuniones de área 

o Comisiones evaluación  

o Reuniones con padres de familia 

o Reuniones de  docentes por sede 

 Ajuste de horarios de docentes, administrativos y directivos para atender a estudiantes y padres de familia de una manera 

permanente y lograr una participación activa durante el proceso 

 Estrategias académicas 

o Guías en físico y virtuales organizadas por grupos de asignaturas, las cuales fueron orientadas por cada docente  

o Encuentros virtuales para realizar asesoría con respecto a los trabajos propuestos 

o Atención de clases presenciales  

 Acompañamiento por parte de la Dirección de Educación Media  de la Secretaría de Educación y La UniMinuto en el 

fortalecimiento de la Educación Media  

 Acompañamiento por parte de COMPENSAR en el fortalecimiento de la Educación Inicial – Primera Infancia - 

GESTIÓN CONVIVENCIAL  
 Se gestiona con secretaría académica la comunicación con padres de familia  

 Se gestiona con los padres de familia la reubicación de estudiantes por convenio de continuidad por proyección matrícula año 

escolar 2022  

 Participación de los estudiantes en el proyecto Hermes de la Cámara de Comercio de Bogotá, participando en los encuentros y 

actividades programadas 

 Se planea y ejecuta una jornada de reflexión con estudiantes y docentes con el fin de prevenir la obesidad de niños y jóvenes con 

el apoyo del IDRD 

 Se continua con el canal de comunicación de docentes y orientación escolar con el fin de prevenir los riesgos psicosociales, así 

como de síntomas y enfermedades  

 Se tiene permanente comunicación con los docentes con el fin de conocer situaciones de salud, calamidad familiar o situaciones 

que puedan afectar su labor  
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 Reuniones con padres de familia estableciendo horarios de encuentro que no les afecte su horario laboral, se realizaron reuniones 

en horas de la noche y fines de semana. 

 Continuación de la atención a la comunidad que presenta dificultades con la conectividad 

 Se atiende el trámite de quejas, recomendaciones y solicitudes de los estudiantes y padres de familia sobre temas académicos, 

convivenciales y administrativos como certificados, boletines, bonos de alimentación escolar o subsidios. 

 Elaboración y envío de circulares  a la comunidad sobre temas  de su interés, como el cuidado y autocuidado 

 Realización de auditoría de matrícula con el fin de hacer seguimiento y reporte de estudiantes incomunicados  

 Participación y liderazgo en los comités de convivencia acorde al calendario institucional 

 Apoyo a rectoría en las reuniones de los diferentes comités y actividades externas  

 Seguimiento a la entrega de bitácoras y actividades por parte de los docentes  

 Acompañamiento permanente a padres de familia, estudiantes y docentes sobre diferentes temas convivenciales y académicos  

 Motivación permanente a estudiantes sobre la sana convivencia y el aprendizaje en medio de la “estrategia aprende en casa” 

 Consolidación ajuste a Manual de Convivencia 2021 

 Ejecución del Plan Institucional de Gestión Convivencial  

GESTIÓN DE ORIENTACIÓN ESCOLAR  
 

 Boletines informativos – Acciones de prevención y promoción de riesgos psicosociales – 

 Página del facebook – Comunicación con padres y estudiantes: se suben circulares, boletines, videos, información de proyectos 

transversales, ejercicios de habilidades de pensamiento, entre otros – 

 Proyecto de habilidades de pensamiento – ejercicios para el desarrollo de memoria, atención, concentración; entre otros. 

Realización de olimpiadas  – 

 Atención de estudiantes y padres de familia – Se atienden diferentes casos por dificultades emocionales, familiares y/o 

académicas. Se dan por solicitud de docentes, estudiantes y/o padres de familia – 

 Guías de flexibilización curricular a estudiantes con bajo CI 

 Proyecto de orientación sociocupacional – Brinda a estudiantes una adecuada orientación vocacional y ocupacional –  

 Proyecto de educación sexual – promueve temas como el cuidado y autocuidado, prevención de la violencia de género y 

embarazos adolescente 

 Proyecto Felix y Susana – Con el acompañamiento de profesionales de SURA se realizan talleres a docentes sobre prevención del 

abuso sexual, talleres de cuidado y autocuidado - 

 Remisión y seguimiento a casos de covid-19 – Se registran casos de estudiantes y familias afectadas por covid, los cuales son 

reportados a la SubRedSur o Salud Ocupacional según el caso 

 Participación en comités – Comité de convivencia, consejo académico, equipo de gestión – 

 Asistencia a reuniones extra institucionales – Red de orientación escolar, Proyecto Hermes, Proyecto Félix y Susana; UniMinuto 

 Remisión a otras entidades – Sistema de alertas SED, Sistema de alertas enfermedad respiratoria, SISVECOS, SIVIM, Redes 

Fundación San Antonio –  

 Servicio Social – Acompañamiento a estudiantes para el cumplimiento de las horas de servicios social, como requisito para 

graduación de bachilleres – 

 Talleres y encuentros de promoción y prevención  con padres de familia de preescolar con el acompañamiento de Compensar – 

 Elaboración cuadro de honor  - Reconocimiento a estudiantes de cada curso quienes ocupan los mejores puestos por desempeño 

académico –  

 

ATTE 
 
CARLOS HERNAN CARDONA GRANADA  
RECTOR  
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA RENDICION DE CUENTAS 
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CONVOCATORIA A RENDICION DE CUENTAS 
 
CORREO A DIRECCIÓN LOCAL 

 
 
 
CONVOCATORIA A DOCENTES – ADMINISTRATIVOS – EN SEGUNDA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
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CONVOCATORIA A CONSEJO DE PADRES 

 

 
 
 

CONVOCATORIA A CONSEJO ESTUDIANTIL 
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PUBLICACIÓN EN REDACADEMICA 
 

 
 
 

PUBLICACION CONVOCATORIA EN PORTERIA 
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