COLEGIO CIUDAD DE MONTREAL {.E. D
NIT-830.062.537-1.. - RETE R
Ll

. SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD | vemsions
: ’g".,“,;" ' Fecha: 23/03/2022 Elaboré:' -  Revisé: o A';.arobéi: | 53' Pég 1 .
Oficio No. 007
PARA: SANDRA PATRICIA PARRA HURTADO

Auxiliar Administrativo - Pagador

DE: CARLOS HERNAN CARDONA GRANADA
Rector{a) - Ordenador{a) del Gasto

FECHA: miéreoles, 23 de marzo de 2022

ASUNTO: SOLICITUD DISPONIILIDAD PRESUPUESTAL

CON TODA ATENCION ME PERMITO SOLICITARLE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PARA:

SUMINISTRC DE TEXTOS ORIGINALES NO COPIA PARA EL AREA DE CIENCIA SOCIALES DE GRADO 1° A 11 ° SEGUN ESPECIFICACIONES
TECNICAS

POR LA CUANTIADE:  SIETE MILLONES CUARENTA MIL SEISCIENTOS PESOS 00/100 CENTAVOS M/CTE ( § 7.040.600,00)

Atentamente,

,;{ERLOS HE CARDONA GRANADA
Ractor(a) - Ordenador(a) de! Gasto

Elaborado en As Financiero XYZ



COLEGIO CIUDAD DE MONTREAL I.E. D

. NIT 8300625371 ' _ e T
" CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No, 007 | coo0

|i VERSIOM3 |
H —

| AcALDia MATOR Fecha 23/03/2022 Elaboré B Revisé: | Aprobé: Pag. 1

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA

Que en el Presupuesto de Gastos e Inversiones de la vigencia 2022 existe apropiacién disponible para atender la presente solicitud
asl:

CODIGO - RUBRO. . . RUENTE . VALOR
312141 WMaterial Diddctico - $ 7.040.600,00
Excedentes SGP $ 7.040.600,00

TOTAL  $7.040.600,00

QBJETO:

SUMINISTRO DE TEXTOS ORIGINALES NO COPIA PARA EL AREA DE CIENCIA SOCIALES DE GRADO 1° A 11 ° SEGUN ESPECIFICACIONES
TECNICAS

Se expide a solicitud de CARLOS HERNAN CARDONA GRANADA Rector{a) - Ordenador(a) del Gasto mediante oficio No, 007 de fecha
marzo 23 2022,

Bogota D, C., marzo 23 2022

SANDRA PA{ RICIA PARRA HURTADO

Auxiliar Administrative - Pagador
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1.- Objeto

Contratar SUMINISTRO DE TEXTOS ORIGINALES NC COPIA PARA EL AREA DE CIENCIA SQCIALES DE GRADO 1° A 11 ° SEGUN
ESPECIFICACIONES TECNICAS EL PROPONENTE DEBERA ENTREGAR MUESTRA FISICA JUNTO CON LA PROPUESTA DE UNA UNIDAD
POR TEXTO A SUMINISTRAR para el COLEGIO CIUDAD DE MONTREAL I.E.D.

Espemﬁcacmnes Técnicas:

| _ o DESCR%PCION IR REE _cz_\s\r'm'b,c\_b._f_
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE TODOS LOS TEXTOS FORMATO 21%27,5 Cm CARTULINA 20
BLANCA C15 CAL12 BOND 70 TINTE 4*4
CIENCIASSOCIALES 1°pG & o B P 1
CIENCIAS SOCIALES 2°PG86 | | 20
| CENCIASSOCIALES 3°PGl08 20
CIENCIAS SOCIALES 4° PG- 124 | . 20
- c_iEN_CIAsso_clALEs'-'-SF-PG 132 S e S g
CIENCIAS SOCIALES 6° PG 224 20
. CIENCIAS SOCIALES 7°PG 232 . el T T 20
CIENCIAS SOCIALES &° PG 232 | | | 20
© CIENCIAS SOCIALES 9° PG232 e P T B T
CIENCIAS SOCIALES 10° PG 160 o 20
CIENCIASSOCIALES 11°PG168 -~ S o

Nota a las especificaciones técnicas:

Las especificaciones técnicas de fos productos y/o servicios se detallan en cada uno de ios items solicitados, en los cuales se definen
el asperto y caracteristicas descriptivas esenciales, asi como los aspectos técnicos y normativos. La especificacién técnica permite
verificar que los bienes y/o servicios ofrecidos satisfacen las necesidades de la Institucién.

2.- lustificacion

Que ef objeto se encuentra contenido dentro del plan de contratacién def Colegio v por tanto se puede adelantar su ejecucién,

En el presupuesto de la 2022 se programaron recursos para satisfacer el desarrolio del Plan Operativo v del Proyecto Educativo
Institucional y que benefician a la Comunidad Educativa y especialmente a los Estudiantes, asighando de forma eficiente los
diferentes recursos para la realizacién de actividades y proyectos institucionales de acuerdo con los principios de eficiencia v eficacia
en la administracién del gasto.

la educacién de calidad es la llave maestra que nos permitird avanzar hacia una sociedad mas igualitaria, con mas y mejores
empleos v que sea mas competitiva a nivel internacional. Entendiendo la educacién en un sentldo amplio, como una herramienta de
transformacién social, haremos un enorme esfuerzo por priorizar este sector como eje fundamental del cambio que se requiers;
para que fas nuevas y futuras generaciones en Bogotd D. C. cuenten con mayores oportunidades que permitan el desarrollo del
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capital humano y el crecimiento econdmico y puedan lograr mejoras sustanciales en sus condiciones de vida.

3.~ Objetivo del estudio

3.1. Ei presente estudio de costos tiene como objetivo realizar un anélisis de Ia oferta y demanda del mercado,

3.2, Conocer las caracteristicas fundamentales de las empresas que conforman el segmento del mercado que cuenta con la
capacidad de suplir la presente necesidad de contratacion por parte del FSE.

3.3. Determinar las variables financieras y técnicas que sirvan de base para estructurar el proceso de seleccion, garantizando la
plurafidad de oferentes y su seleccién objetiva.

3.4. Establecer los precios promedio del mercado y el presupuesto del servicio a contratar, tomando como referencia el andlisis
efectuado de los precios suministrados por parte de los oferentes.

Lo anterior en aras de que el FSE del COLEGIO CIUDAD DE MONTREAL LE.D. obtenga la mejor oferta econdmica y seleccione el
contratista idéneo para suplir Ias necesidades del FSE, mitigando el riesgo de incumplimiento por parte del contratista seleccionado.

4.- Analisis histérico de la situacion actual

Se revisd la base de datos de contratacion del FSE sobre contrataciones anteriores para este objeto, asi como contrataciones
similares en &} sistema electrénico de Contratacién Publica SECOP, que nos permitan definir pardmetros claves para la estructuracién
del proceso contractual, permitiendo sustentar y seleccionar desde la eficiencia, eficacia y economia la decision de escoger la
modalidad de contratacién, la eleccidn dei proveedor y la forma en la que se pactari el contrato.

5.- Analisis del entorno

5.1.- Analisis del mercado:

Se debe tener en cuenta los aspectos definidos por Colombia Compra Eficiente en |la Guia de 2laboracién de estudios del sector.
5.1.1. Aspectos Generales del Mercado: (Enumerar los enfoques ej.: tipo de materiales, puntualidad en la entrega, etc.)

En términos de |z necesidad identificada por el COLEGIO CIUDAD DE MONTREAL LE.D., para contratar, es necesario mencionar que
existen diversos enfogues que determinan la naturaleza de la oferta de mercado.

5.1.2. Aspectos Economicos:

La informacién sobre la cual se toman los referantes econdmicos procura centrarse en las empresas ubicadas en la sigulente
clasificacion:

Clasificacion por actividad ecdnomica

CODIGO ACTIVIDAD DESCRIPCION ACTIVIDAD ECONOMICA
58113 Edicién y publicacion de libros
58111 Servicio de edicion de libros

5.2.~ Analisis de |a oferta

Teniendo en cuenta que en el proceso de seleccion se deben incluir REQUISITOS HABILITANTES y con el fin de que estos se ajusten al
mercade especifico del bien o servicio a contratar Los oferentes que se postulen deben registrar dentro de sus actividades
econdmicas las contempladas en el presente estudic para poder participar en el proceso y cumplir con los requisitos habilitantes
solicitados en la invitacion a ofertar.
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5.3.- Analisis de costos

5.3.1. Estudio de Costos

Se requirleron a tres {3) posibles cotizantes, con el fin de obtener un valor ajustado a las condiciones del mercado, solicitando
discriminacién del costo mds el Impuesto al Valor Agregado (IVA) a los oferentes que les apligue éste impuesto, lo gue nos permitié
encontrar ef presupuesto que manegjaré el presente proceso.

5.3.2. Precios promedic del mercado ‘

De acuerdo a las cotizaciones allegadas, en Anexo Precios Promedio se determind el valor promedio calculado dado un conjunto
numérico de datos, x1, X2, ..., xn, se define su media aritmética como la suma de cotizaciones recibidas dividido entre la cantidad de
tas mismas

COTIZANTE VALOR COTIZADO
COTIZACION 1 $7.040.600,00
$0,00
$0,00
VALOR PROMEDIO $7.040.600,00

Dado fo anterior se define la media aritmética como el mejor modele para calcular el presupuesto oficiat de este proceso, basados en
los valores presentados por los proponentes como cotizacidn para la adquisicidn de los bienes o servicios descritos dentro de las
especificaciones técnicas de este proceso y en vista que entre los valores cotizados no conterpla una diferencia significativa o
mayor dispersién, vy atendiendo el valor asignado en el plan de compras se estipula como prasupuesto oficial: SIETE MILEONES
CUARENTA MIL SEISCIENTOS PESOS 00/100 CENTAVOS M/CTE ($7.040.600,00) incluide [VA.

6.- Tipificacién, estimacién y asignacién de riesgos previsibles

El artfculo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015 define ef riesgo como "un evento que puede generar efectos adversos y de
distinta magnitud en el logro de los objetivos del proceso de contratacién o en la ejecucidn de un contrato®, a su vez, el articulo
2.2.1.1.1.6.3. "BEvaluacidn del riesgo”, prescribe que "la entidad estatal debe evaluar el riesgo que el proceso de contratacién
representa para el cumplimiento de sus metas y ohjetivos, de acuerdo con los manuales y guias gue para el efecto expida Colombia
Compra Eficiente".

El Colegio ha realizado el anslisis para conocer el sector relativo al objeto del presente proceso de contratacién desde la perspectiva
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de andlisis de riesgo (artfculo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015).

6.1.- Riesgos del proceso y que asume el contratista seleccionado

6.1.1. Toda norma de obligatorio cumplimiento para el Colegio, que modifique las condiciones pactadas en el contrato, sobre todo
en cuanto a las clausulas gue contienen obligaciones del contratista, seran introducidas al contrato, sin que medie negociacién
alguna con el contratista, toda vez que el Colegio no tiene |z facultad de negaciar apartes normativos de abligatorio cumplimiento.
6.1.2. De acuerdo con las leyes legales vigentes, durante el desarrollo del contrato no podré haber incrementos o modificaciones al
valor pactado, pues el proponente debe prever y asi mismo asumir todos los riesgos inherentes a la contratacién, incluido el
aumento o mejoramiento de precios en el mercado.

6.1.3. El proveedor de bienes o servicios debe prever los riesgos de seguridad industrial, riesgos taborales y riesgos de
abastecimientos, que tiene implicita la actividad contratada, va que estos serén responsabilidad del contratista.

6.2.- Calificacion especifica de riesgos asociada al proceso

Et COLEGIO CIUDAD DE MONTREAL 1.E.D. evalua cada uno de los Riesgos identificados, estableciendo el impacto de los mismos
frente al fogro de los objetivos del Proceso de Contratacién y su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacién tiene como fin asignar a
cada Riesgo una calificacién en términos de impacto y de probabilidad, la cual permite establecer {a valoracién de los Riesgos
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identificados y las acciones que se deban efectuar.

6.3.- Monitoreo para mitigacién los rigsgos

£l COLEGIO CIUDAD DE MONTREAL 1.E.B. configuraré herramientas adecuadas de seguimianto y contral para la eflcaz ejecucién del
contrato, se pactan clausulas excepcionales vy se estipula que en la forma de pago del contrato se prevé un esquema adecuado de

verificacién de cumplimiento.

El COLEGIO CIUDAD DE MONTREAL 1.E.D. realizard un monitereo constante a los Riesgos del Procese de Contratacién pues las
circunstancias cambian rapidamente y los Riesgos no son estdticos. La matriz y el plan de tratamiento serdn revisadas
constantemente y si es necesario, hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias.

7.- Observaciones:
Los documentos del proceso forman parte de este y definen igualmente las actividades, alcance y obligacioneas del proceso actual.
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1.- Descripcion de la necesidad:

El COLEGID CIUDAD DE MONTREAL 1.E.D. requiere contratar SUMINISTRO DE TEXTOS ORIGINALES NO COPIA PARA EL AREA DE
CIENCIA SOCIALES DE GRADO 1° A 11 ¢ SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS para satisfacer el desarrollo del Plan Operativo v del
Proyecto Educativo Institucional y que benefician a la Comunidad Educativa y especialmente a fos Estudiantes, Atendiendo las
especificaciones técnicas definidas.

2.- Objeto a Contratar:

SUMINISTRO DE TEXTOS ORIGINALES NO COPIA PARA EL AREA DE CIENCIA SOCIALES DE GRADO 1° A 11 ° SEGUN ESPECIFICACIONES
TECNICAS

3.- Especificaciones Técnicas:

DEsrumom ST CANTIDAD

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE TODOS LOS TEXTOS FORMATO 21%27 5 Cm CARTULINA 220
BLANCA C15 CAL 12 BOND 70 TINTE 44
CIENCIASSOCIALES 1°PG86 -~ a0
CIENCIAS SOCIALES 2° PGB6 D - 20
.CIENCIASSOCIALES PGB 20
| CIENCIAS SOCIALES 4°PG-124 20
CIENCIASSOCIALES 5°PG132 . .10
CIENCIAS SOCIALES 6° PG 224 | 2
CCENCIASSOCIALES 7°PG232 .~ . - .
CIENCIAS SOCIALES 8° PG 232 o 20
CIENCIAS SOCIAE:E_S eps232 | PRI o0
CIENCIAS SOCIALES 10° PG 160 | 20
C|ENciAS$0;':|ALEs”11°96'168” o 2

Nota a las especificaciones técnicas:

Las especificaciones técnicas de los productos y/o servicios se detaifan 2n cada uno de los items solicitados, en los cuales se definen
el aspecto y caracteristicas descriptivas esenciales, asi como los aspectos técnicos y normativos. La especificacion técnica permite
verificar que los bienes y/o servicios ofrecidos satisfacen las necesidades de la Institucién.

4.~ Fundamentos Juridicos de la Modalidad de Contratacién:

Seleccién régimen especial. Corresponde a la modalidad de seleccion prevista para los Fondos de Servicios Educativos, donde el
Consejo Directivo sefiala con base en la experiencia y en el andlisis concreto de las necesidades del Colegio, los tramites, garantias y
constancias que deben cumplirse para que el Rector o Director celebre cualquier acto o contrate que cree, extinga o modifique
obligaciones que deban registrarse en el Fondo, v cuya cuantia sea inferior a veinte {20) salarios minimos mensuales. Dichos
requisitos se establecen en el Manual de Contratacién del COLEGIO CIUDAD DE MONTREAL |.E.D. aprobado por el Consejo Directivo
segln Acuerdo 2 de fecha 21/01/2022.
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La ley 715 de 2001, que contempla en su Articulo 13, Procedimientos de contratacién de los Fondos de Servicios Educativos. Todos
los actos y contratos que tengan por objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse en la contabilidad de los Fondos de
servicios educativos a los que se refiere &l articulo anterior, se haran respetando los prineipios de igualdad, moralidad, imparcialidad
y publicidad, aplicados en forma razonable a las circunstancias concretas en las que hayan de celebrarse, Se hardn con el propésito
fundamental de proteger los derechos de los nifios v de los jévenes, y de conseguir eficacia y celeridad en la atencién del servicio
educativo, y economia en el uso de los recursos plblicos.

Ninguna otra norma de la Ley 80 de 1993 serd aplicable a los actos y contratos de cuantia inferior a veinte {20) salarios minimos
mensuales que hayan de vincularse a {as cuentas de los Fondos,

En virtud de lo anterior y como guiera que el valor de los bienes y/o servicios a adquirir no superan los veinte {20) salarios minimos
mensuales de la vigencia 2022, se adelantard el proceso mediante la modalidad de SELECCION REGIMEN ESPECIAL,

5.~ Presupuesto Oficial Estimado:

Teniendo en cuenta las diferentes condiciones de la contratacion, se realizé el estudo de mercado correspondiente v se solicitaron
cotizaciones z diferentes proveedores, con base en fas especificaciones definidas para la contratacién, De acuerdo con el estudio de
precios de mercado realizado por la Institucidn se obtuvo el presupuesto oficial estimado de: $ 7.040.600

6.- Criterio para Seleccionar la Oferta mas Favorable:

El procedimiento para seleccidn del contratista estd sometido a los principios de transparencia, seleccién objetiva e igualdad de
derechos y oportunidades de los qgue se deriva la obligacién de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en
ia ley v en la convocatoria, Las condiciones definidas en la convocatoria forman parte asencial del contrato, y son la fuente de
derechos y obligaciones para las partes, constituyéndose en el elemento fundamental para su interpretacién e integracidn, pues
contiene la voluntad de la administracién a la que se someten los proponentes y el futuro contratista.

La ley 1150 de 2007, articulo 5 numeral 2 estipula: "La oferta mas favorable serd aguella que, teniende en cuenta los factores
técnicos y econdmicos de escogencia y {a ponderacidn precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos de condiciones o
sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los
contenidos en dichos documentos. En los contratos de obra piblica, el menor plazo ofrecido no seré objeto de evaluacion. {...)"

El Colegio adjudicara el contrato al proponente cuya propuesta presente la mayor puntuacion acorde con las condiciones estipuladas
come factores de seleccién de modoe tal que se logre llevar a cabo la seleccién de la oferta més conveniente para la institucién,
slempre y cuando cumpla con Ia totalidad de las condiciones exigidas y los requisitos hahilitantes.

Sdlo seran tenidas en cuenta para el orden de elegibilidad y posterior seleccién aguellas propuastas que obtengan una calificacién
igual o superior al ochenta por ciento (80%) de fa calificacién total y se seleccionara al proponente que obtenga el mayor puntaje.

En caso de presentarse una sola propuesta que cumpla con todos los requisitos de fey aquf solicitados, se procederd a adjudicédrsele
el contrato objeto de la presente convocatoria,

En caso de empate, el Colegio seleccionard la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.
7.~ Condiciones del Contrato que se Suscriba:

7.1.- Obligaciones del Contratista;

1). Entregar los bienes y/o servicios objeto del contrato en las cantidades y especificaciones descritas dentro de los plazos sefialados
en este contrato

2). Cumplir con las normas técnicas colombianas que regulan los bienes y/o servicios objeto de este contrato

3). Garantizar la calidad y funcionamiento de los bienes y/o servicios suministrados o prestados

4). Reemplazar los bienes y/o servicio cuando presenten defectos de calidad o funcionamiento, o cuando no cumplan con las
especificaciones y/o condiciones técnicas exigidas en jos Documentos del Proceso '

5). Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por el contratante, eficaz y oportunamente de acuerdo con lo
establecido en el presente documento
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6). Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, Ademds de las obligaciones aqui previstas, el
Contratista debers cumplir con aquellas que la Ley le imponga y las normas vigentes en Colombia.
7). §i estd obligado a facturar efectrdnicamente, para efectuar el pago debe presentar la factura electrénica validada previamente
por la DIAN, conforme a ias disposiciones sefialadas en el Decrato 358 de marzo 5 de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la
resolucion 042 de mayo 5 de 2020.

7.2.- Forma de Pago:

El Colegio, pagard el valor del contrato que se derive de este proceso de contratacidén con base en la radicacién de la factura o
documento equivalente y de Ja constancia que acredite que el contratista se encuentra al dia en el pago de aportes al sistema de
seguridad social integral. El pago se realizara mediante transferencia bancaria, dentro de los 10 dias habiles, siguientes al
cumplimiento a satisfaccion del servicio, lo cual certificard el Supervisor del contrato. El contratista deberd acreditar una cuenta
corriente o de ahorros con una entidad financiera, para realizar el page acordado en el contrato.

7.3.- Nimero de Pagos:

El valor total del contrato se realizard en un {1) solo pago, con la respectiva certificacién de recibo a satisfaccién por parte del
Supervisor det Contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes a seguridad social, los cuales debardn cumplir las
previsiones legales, El pago respectivo estars sujeto al Programa Anual de Caja, P.A.C. autorizado.

7.4.- Garantia:

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacidn, en atencién a la naturaleza del objeto, ala
cuantia del contrato, circunscrito a la medalidad de contratacién definida en el manual de contratacién, y que ademés, se configuran
herramientas adecuadas de seguimiento y contro! para la eficaz ejecucién del mismo, asi come en razén a que se pactan cldusulas
excepcionzles vy que la forma de pago se prevé an un esquema adecuado de verificacion de cumplimiento, no se impone la
constitucion de garantlas, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 7 de fa Ley 1150 de 2007 v en el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del
Decreto Naclonal 1082 del 2015.

7.5.- Proteccion y Cumplimiento a la Normatividad Ambiental:

Con el fin de dar estricto cumpiimiento a las Leyes Ambientales, siendo responsables ante lfas autoridades de la proteccidn
ambiental y sobre el cumplimiento de éstas, El Contratista vigilard que sus dependientes den estricto cumplimiento durante la
ejecucion del objeto contractual, a todas las medidas ambientales establecidas en la Ley 1259 de 2008, Decreto 838 DE 2005, que
regulan el cargue, descargue, transporte, almacenamiento y disposicién final de escombros, materiales de construccidn, demolicion
y capa organica del suelo y subsuelo, o para la disposicion final de residuos sélidos en especial de cartuchos, téner o insumos para
impresoras, partes de computador, luminarias halégenas, balastos, disposicion final para residucs quimicos y peligrosos segdn las
normas ambientales. Es obligacién especial del Contratista ejecutar sus actividades y/o servicios sin crear riesgo para la salud, fa
seguridad o e} medio ambiente, ya que todos los costos que se generen con ocasién a la contaminacién se trasladaran a los directos
causantes, incluyendo multas vy gastos que se genergn con ocasién de requerimientos o actuacidn de las autoridades. En sf, el
Contratista tomard todas las medidas conducentes para evitar la contaminacidén ambiental durante sus operaciones, cumplird con
todas las leyes ambientales aplicables, v se sujetard a fas normas relativas al control ambiental, ne dejando sustancias 0 materiales
nocivos para la flora, fauna, salud humana o animal, ni verterd contaminantes en la atmésfera ni a los cuerpos de agua. De no ser
posible realizar la disposicidn final por parte del Contratista, ya que no cuenta con la capacidad operativa para hacerlo, debera
informar a [a Institucion con el fin de realizar la disposicién final con empresas encargadas para tal fin.

7.6.- Plazo de Ejecucién:

El plazo para la ejecucion del contrato serd de 8 dias, contados a partir de la expedicidn del registro presupuestal correspeondiente,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento del contrato. E! contrato se entiende perfeccionado con fa firma de las
partes.

7.7.- Lugar de Ejecucion;
tas actividades previstas se deben desarrollar en la Carrerea 17B 64 B 45 sur y el la ciudad de Bogotd . C..
7.8.- Supervision:

La Supervisién del Contrato estara a cargo de! supervisor 0 quien haga sus veces o quien designe el Ordenador del Gasto; el cual
ejercera las obligaciones y responsabilidades de acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacién del Colegio.
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8.- Observaciones:

Los documentos del proceso forman parte de este y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del proceso actual.
LOS TEXTOS DEBEN CUMPLIR ESTRICTAMENTE CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DESCRITAS. EL PROPONENTE DEBE ENTREGAR
MUESTRA DE CADA UNQ DE LOS TECTOS A SUMINISTRAR JUNTC CON LA PROPUESTA ECONOMICA

D()\hl-\/ GRANADA

nador(aj del Gasto

Elabord: SANDRA PATRICIA PARRA HURTADD
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El COLEGIO CIUDAD DE MONTREAL 1.E.D. Por medio de la presente Invitacién Piblica, convoca a todas las personas naturales o
juridicas que deseen participar en prestar los servicios y/o suministrar los bienes solicitados, siempre y cuando no exista Inhabilidad
e incompatibilidad alguna para contratar con entidades del Estado y que eumplan con los requisitos establecidos en la presente
convacatoria,

RECOMENDACIONES PARA LOS PROPONENTES

Este documento define las condiciones para participar en la presente invitacidn, se recomienda a los aspirantes gue deseen
participar en este proceso, leer detenidamente este documento, cumplir con las exigencias previstas y tener en cuenta las
circunstancias que tengan incidencia de cualguier manera en [a oferta, en el cumplimiento del contrato y/o en los costos derivados
de éstos.

Para la elaboracién de la propuesta, deberd atender lo sefialado en la presente invitacidn, con el objeto de obtener claridad y
ofrecimientos de la misma indole, lo cual permitird una sefeccidn sin contratiempos y en un plano de absoluta igualdad. Antes de
entregar la propuesta verifigue que se haya incluido la totalidad de los documentos exigidos.

La presentacién de la propuesta, por parte del oferents, constituye evidencia de que se estudiaron completamente las
especificaciones técnicas, formatos y demds documentos exigidos. Los proponentes por la sola presentacion de su propuesta
autorizan al Colegic a verificar toda la informacién que en ella suministren,

JUSTIFICACION

Que el objeto se encuentra contenido dentro def plan de contratacién dei Colegio y por tanto se puede adelantar su ejecucidn.

En el presupuesto de la 2022 se programaron recursos para satisfacer el desarrollo de! Plan Operativo y de! Proyecto Educativo
institucional v que benefician a la Comunidad Educativa y especialmente a los Estudiantes, asignando de forma eficiente los
diferentes recursos para la realizacidon de actividades y proyectos institucionales de acuerdo con fos principios de eficiencia y eficacia
en la administracién del gasto.

La educacién de calidad es la llave maestra que nos permitira avanzar hacla una socledad mas igualitaria, con més vy mejores
empleos y que sea mds competitiva a nive! internacional. Entendiendo la educacién en un sentido amplio, como una herramienta de
transformacién social, haremos un enorme esfuerzo por priorizar este sector como eje fundamental det cambio que se requiere;
para que las nuevas y futuras generaciones en Bogotd D. C. cuenten con mayores oportunidades gue permitan el desarrollo del
capital humano y el crecimiento econdmico y puedan lograr mejoras sustanciales en sus condiciones de vida.

1.- Modalidad de contratacion y fundamentos que la soportan;

Seteccidn régimen especial. Corresponde a fa modalidad de seleccidn prevista para los Fondos de Servicios Educativos, donde el
Consejo Directive sefiala con base en |a experiencia y en el andlisis concreto de las necesidades del Colegio, fos trdmites, garantias y
constancias que deben cumplirse para que el Rector o Director celebre cualquler acto o contrato que cree, extinga o modifique
obligaciones que deban registrarse en el Fondo, y cuya cuantia sea inferior a veinte (20} salarios minimos mensuales. Dichos
requisitos se establecen en el Manual de Contratacién del COLEGIO CIUDAD DE MONTREAL 1.E.D. aprobado por el Consejo Directive
segln Acuerdo 2 de fecha 21/01/2022.

ta ley 715 de 2001, que contempla en su Articulo 13. Procedimientos de contratacion de los Fondos de Servicios Educativos. Todos
los actos y contratos gue tengan por objeto bienes v obligaciones que hayan de registrarse en la contabilidad de los Fondos de
servicios educativos a los que se refisre el articulo anterior, se harén respetando los principios de igualdad, morzalidad, imparcialidad
v publicidad, aplicados en forma razonable a las circunstancias concretas en las gue hayan de celebrarse. Se harén con el propésito
fundamentzl da proteger los derechos de |os nifios y de los jovenes, y de conseguir eficacia y celeridad en la atencidn del servicio
educativo, y economia en el uso de los recursos plblicos,
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Ninguna otra norma de la Ley 80 de 1993 serd aplicable a los actos y contratos de cuantia inferior a veinte {20) salarios minimos
mensuales que hayan de vincularse a las cuentas de los Fondos.

En virtud de lo anterior y come quiera que el valor de los bienes y/o servicios a adquirir no superan los veinte {(20) salarios minimos
mensuales de la vigencia 2022, se adelantara el proceso mediante la modalidad de SELECCION REGIMEN ESPECIAL.

2.- Factores de seleccidn y adjudicacién:

2.1.- Propuesta econdmica:

Para la presentacidn de la propuesta econdmica se debe detallar el IVA, debe incluir la marca y/o descripcion ofertada y debe
contener todos y cada uno de los ftems establecidos, so pena de ser rechazada.

Para todos los efectos de seleccidn, se tendrd en cuenta el valor antes de VA, sin que ello signifigue que la oferta mds el IVA supere
el presupuesto inicial, caso en el cual, el oferente serd rechazado.

El proponente debe tener en cuenta que los precios de la propuesta se mantendrén en firme a partir de la presentacién de ésta y
durante todo el tiempo de ejecucién del contrato y hasta su liquidacidn.

Serd causal de rechazo de la propuesta la no cotizacién de todos los items descritos, diligenciado totalmente. Si por cualauier
circunstancia no se discrimina el IVA, se entendera que estd incorporado dentro del valor total.

2.2.- Seleccién del contratista:

El pracedimiento para sefeccidn del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccién objetiva e igualdad de
derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacién de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en
la ley v en la convocatoria. Las condiciones definidas en la convocatoria forman parte esencial del contrato, y son la fuente de
derechos y obligaciones para las partes, constituyéndose en el glemento fundamental para su interpretacién e integracién, pues
contiene ia voluntad de la administracién a la que se someten los proponentes y el futuro contratista.

La ley 1150 de 2007, articulo 5 numeral 2 estipula: "La oferta mds favorable serd aquella que, teniendo en cuenta los factores
técnicos y econdmicos de escogencia y ia ponderacién precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos de condiciones o
sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los
contenidos en dichos documentos. En los contratos de obra piiblica, el menor plazo ofrecido no seré objeto de evaluacién. (...)"

El Colegio adjudicara el contrato al proponente cuya propuesta presente la mayor puntuacién acorde con las condiciones estipuladas
como factores de seleccidn de modo tal que se logre llevar a cabo |a seleccion de la oferta mas conveniente para la institucién,
siempre y cuando cumpla con la totalidad de las condiciones exigidas y los requisitos habilitantes,

S6lo seran tenidas en cuenta para el orden de elegibilidad y posterior seleccion aquellas propuestas que obtengan una calificacién
igual o superior al ochenta por ciento (80%) de la calificacién total y se seleccionard al proponente que obtenga el mayor puntaje.

En caso de presentarse una sola propuests que cumpla con todos los requisitos de ley aquf solicitados, se procederd a adjudicérsele
el contrato objeto de la presente convocatoria.

En caso de empate, el Colegio seleccionard la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

Para el presente proceso se tendrd en cuenta factores técnicos y econdmicos soportados en los siguientes puntajes:

FACTOR PUNTAIE
Documentos Juridicos y técnico Habitita / No habilita
Calificacion econdmica 70
Calidad, Garantia y Especificaci 30
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2.2.1.- CALIFICACION ECONOMICA DE LA PROPUESTA - BASE 70 puntos: Se asighardn 70 puntos al proponente que ofrezca el menor
valor total antes de IVA y a los demds proponentes teniendo en cuenta la siguiente relacién:

PT = {MP/PO) * 70
Donde:

PT = Puntaje por precio ofrecido
MP = Menor precio ofrecido entre los proponentes evaluados.
PO = Precio ofrecido por el proponente evaluado

2,2,2.- CALIFICACION DE LA CALIDAD, GARANTIAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS - BASE 30 puntos: Se asignarén 30 puntos al
proponente gue ofrezca a criterio del evaluador la mejor relacién entre los aspectos mencionados, ya sea por marca, garantia en
tiempo, necesidad de reemplazo del producto, o reparacidon oportuna v mejora en la especificacion solicitada. A los demds
proponentes se les asighara el puntaje acorde con los ofrecimientos descritos en su propuesta. CALIDAD MEDIENTE MUESTRAS
ENTREGADAS

La calidad debe ser entendida como:

1.- El grado de excelencia de un producto o servicio.

2,- El grado en el que un producto o servicio satisface las necesidades del Colegio.
3.- El grado de conformidad del producto o servicio con el requerimiento solicitado.

2.3.- Rechazo de propuestas

2.3.1.~ Cuando existan varias propuestas prasentadas por un mismo proponente quien se identifique con un mismo nombre o con
nombres diferentes para esta misma convocatoria.

2,3.2.- Cuando el proponente tenga interases patrimoniales en otra persona juridica que presente oferta en este mismo proceso, es
decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto cuando se trata de
sociedades anomias ahiertas.

2.3.3.- Cuando el representante a los representantes legales de una persona jurfdica ostente igual condicién en otra u otras
socledades diferentes y que también presenten ofertas para la presente convocatoria,

2.3.4.- Cuando la propuesta sea presentada a nombre de una persona o sociedad diferente a la que aparece postulada.

2.3.5.- Cuando el proponente no logre demostrar la experiencia especifica minima de acuerdo con los presentes pliegos de
condiciones definitivas.

2.3.6.- Cuando el proponente no ofrezca como minimo la totalidad de los elementos solicitados en los presentes pliegos de
condiciones definitivos.

2.3.7.- Cuando el proponente ofrezca especificaciones técnicas inferiores a las solicitadas en los presentes pliegos de condiciones
definitivos.

2.3.8.- Cuando el valor de la propuesta presentada exceda el valor del presupuesto oficial estimado por la entidad.

2.4.- Declaratoria desierta

El presente proceso se podré declarar desierto Gnicamente cuando no existan proponentes hédbiles, ninguna propuesta cumpla con
los requisitos establecidos en la presente invitacién, cuando no se postule ningln interesado o se presenten motivos que impidan la
escopencia ohjetiva. Contra el acto que determine la declaratoria desierta, procede el recurso de reposicién en los términos
establecidos en la ley.

2.5.- Precios Artificialmente Bajos

Sin importar la modalidad de Seleccién que se adelante, cuando se encuentre que el valor de una oferta resulte artificialmente bajo,
el ordenador del gasto a través del responsable encargado del trémite del proceso, requerird al proponente con el fin de que
explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Rendidas fas explicaciones, se analizard, el rechazo o la continuidad de la
oferta en el proceso, cuando el valor de esta responda a circunstancias objetivas dei proponente v su oferta, que no ponga en riesgo
el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso de que se adjudique ef contrato a él proponente.

3.- El Objeto del Proceso de Contratacién es:
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SUMINISTRO DE TEXTOS ORIGINALES NO COPIA PARA EL AREA DE CIENCIA SOCIALES DE GRADO 1° A 11 ° SEGUN ESPECIFICACIONES
TECNICAS

DFSCRiPCION o caNToAD
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE TODOS LOS TEXTOS FORMATO 21*27,5 Cm CARTULINA 20
BLANCA C15 CAL 12 BOND 70 TINTE 4°4
_:.CFENCIASSOCIALES 179G 8 S )
CIENCIAS SOCIALES 2° PG 86 | 20
CIENCIASSOCIALES 3°PG108. . . a0
CIENCIAS SOCIALES 4° PG- 124 - o 20
CIENCIASSOCIALES 5°PG132 -~~~ . = g
CIENCIAS SOCIALES 6° PG 224 | - 20
CENCIASSOCIALES 7°PG232 =~~~ . ... 0
CIENCIAS SOCIALES 8° PG 232 20
CIENCIAS SOCIALES 9° PG232 R e
CIENCIAS SOCIALES 10° PG 160 | o 20
CIENCIAS SOCIALES 11° PG 168 T R

Nota a las especificaciones técnicas;

Las especificaciones técnicas de los productos y/o servicios se detallan en cada uno de los items solicitados, en los cuales se definen
el aspecto y caracteristicas descriptivas esenciales, asf como los aspectos técnicos y normativos. La especificacion técnica permite
verificar que los bienes y/o servitios ofrecidos satisfacen las necesidades de la Institucién,

4.- El Plazo del Contrato sera:

El plazo para la ejecucién del contrato serd de 8 dias, contados a partir de la expedicién del registro presupuestal correspondiente,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento del contrato. El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las
partes.

5.- El Valor Estimado del Contrato:
Teniendo en cuenta las diferentes condiciones de la contratacién, se realizé el estudo de mercado correspondiente v se solicitaron
cotizaciones a diferentes proveedores, con base en las especificaciones definidas para la contratacién. De acuerdo con ef estudio de

precios de mercado realizado por la Institucién se obtuvo el presupuesto oficial estimado de: $ 7.040.600 E| presupuesto astimado
se encuentra respaldado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 07 de fecha 23 marzo 2022

6.- Los Requisitos habilitantes son:
Los requisitos habilitantes son condiciones que miden la aptitud del proponente para ejecutar un proceso de contratacidn. Los

requisitos habilitantes para este proceso son: (i} capacidad juridica; (if} la experiencia v (jii} la capacidad financiera.

6.1. Capacidad Juridica - La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una Entidad Estatal, es decir
(i) obligarse a cumplir el objeto del contrato; y (i) no estar incursa an inhabilidades o incompatibilidades que impidan la celebracién
del contrato, debers allegar;
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REGRETARIA DE EDUCATHON i

1, Propuesta econdmica detallando las condiciones de la invitacidn. Debidamente firmada

2, Cedula de Ciudadania {copia) Persona Natural / Representante Legal.

3. Certificade de Camara de Comercio, con matricula renovada en el afio de contratacién y con fecha de expedicidon no superior a 20
dias de la fecha de presentacién de la propuesta. El codigo de la actividad registrado debe correspponder al objeto contractual

4. RUT. {copia) Actualizado de acuerdo con la norma que para tal fin expida la Administracién de impuestos Nacionales {DIAN).El
codigo de la actividad registrado debe correspponder al objeto contractual

5. RIT. (copia) Actualizado de acuerdo con la norma que para tal fin expida la Administracién de impuestos Distritales.El codigo de la
actividad registrado debe correspponder al objeto contractual

6. Planilla de Aportes parafiscales pagada, para persona natural o certificacién de aportes al sisterma de seguridad para Personas
juridicas, (articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007).

7. Antecedentes del Representante Legal o Persona Natural de: Procuraduria, Contraloria, Personerfa, Judicisles y Delitos Sexuales
contra menores de adad (con fecha de expedicién no superior a 90 dias de la fecha de contratacion).

8. Certificado de Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC (con fecha de expedicién no superior a 90 dias de Ia fecha
de contratacidn).

9. Situacidn militar definida (para varones menoras a 50 afios).

10. Muestras unitarias de cada uno de los textos a suministrar (NO SUBSANABLE}

11, Certificacion bancaria no mayer a 90 dias 12, Dos certificsciones de experiencia seglin objeto contractual no mayo a dos afios del
cierre de Ia presente invitacion

6.2, Experiencia - Para este proceso de contratacién se requiere que el proveedor acredite conocimiento derivado de su
participacién previa en actividades igualas o similares a ias previstas en el objeto del contrato, como consecuencia del! riesgo del
proceso de contratacién, las caracteristicas del sector v del objeto del contrato, y hace referencia a la experiencia def oferente en las
actividades objeto del proceso de contratacién,

El Colegio se raserva el derecho de solicitar directamente las certificaciones que acrediten la informacion solicitada.

JUSTIFICACION: E| requisito de experiencia se solicita como garante que la persona juridica o persona natural contratada posee
experiencia en contratos similares, estd en capacidad de prestar un buen servicic y de manera conveniente a la entidad.

6.3. Capacidad Financiera - El Colegio no debe exigir una capacidad financiera en los Procesos de Contratacion de Régimen Especial,
por cuanto se prevé el pago contra entrega a satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Cuando se solicite, se verificara en la forma
que se establecid en la invitacién piblica.

7.- El Siguiente es el Cronograma del Proceso de Contratacién:

7.1, Publicacion de fa invitacién: 23 de mar 2022

7.2. Observaciones a la invitacion: 23 de mar 2022 hasta las 02:00 p.m. A los correos electronicos
CHCARDONA@EDUCACIONBOGOTA.EDU.CO Y SPPARRAH@EDUCACIONBOGOTA EDU.CO {UNICOS CORRESO)

7.3. Respuesta de las observaciones: 23 de mar 2022 via correo elactronico

7.4. Entrega de propuestas: 25 de mar 2022 de 8;00 am a 10,00 am en porteria del colegio Sede A Carrera 17 B 64 B 45 sur, Previa
firma de la planilla de oferentes la cual se publicara en la pagina WEB de Colombia Compra Eficiente (SECOP).

7.5, Evaluacion preliminar: 25 de mar 2022

7.6. Subsanar documentos: 25 de mar 2022

7.7, Publicaciéin de evaluacion: 25 de mar 2022

7.8, Suscripcion del contrato: 28 de mar 2022

8.- Los interesados pueden consultar los Documentos del Proceso en:

En la porteria del Colegip ubicado en: Carrerea 178 64 B 45 sur & solicitarlos al correo electrénico
CHCARDONA®@EDUCACIONBOGOTA.EDU.CI ¥ SPPARRAH@ EDUCACIONBOGOTA.EDU.CO
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9.- Observaciones:

LA PRESENTE CONVOCATORIA SE REALIZA BAJO EL REGIMEN ESPECIAL MANUAL DE CONTRATACION No, 2 DE ENERO 21 DE 2022
FIRMADO ¥ APROBADO POR EL CONSEJO DIRECTIVO Y BAJO LA LEY 715 ART 13

El Colegio invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente proceso de contratacién, en
cualguiera de sus fases o etapas, a que se presenten las recomendaciones que consideren convenientes y a que consulten los
documentos del proceso en el portal de contratacion SECOP L.

El presente aviso se publica en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 deil Decrato 1082 de 2015.

Bogoté D. C,, marzo 22 2022

CAK{OS MERNAN DONA GRANADA

Rector({a) - Ordenador{a) dei Gasto

Elabord: SANDRA PATRICIA PARRA HURTADO
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