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1.- Objeto

Contratar Compra de elementos de oficina, papel tamaho carta y oficio, para el desarrollo de las diferentes actividades pedagogicas
de docentes, estudiantes y areas administrativas para el COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA |ED

Especificaciones Técnicas:

I8¢
cuaderno argollado doble pasta dura hojas cuadriculadas 80 hojas tamafio 21.5 x 28.5 60
cms 8 ¥x 11 in papel bond de75 gramos
Forma de la Punta: punta biselada,Grosor de trazo: 1-5 mm, Puntas de Recambio 360

disponible,Casi inodora,5ecado rapido, Rellenable, Capuchdn puede reposicionarse, Tiene
un Clip, Antirrodadura incluida. Color Rojo, Negro, Verde, Azul

BORRADOR PARA TABLERO MAGNETICO 50
PLIEGO DE CARTULINA COLORES SURTIDOS 50
MARCADOR PERMANENTE COLORES SURTIDOS 180
TINTA PARA MARCADOR RECARGABLE COLORES ROJO-NEGRO -VERDE-AZUL 200
BOLIGRAFO ESFERO SEMIGEL RETRACTIL 0,7 MM TRAZO FINO PRESENTACION 300
BOLIGRAFO ESFERO GEL 07,MM TAPA TRAZO FINO COLOR NEGRO 34
LAPIZ MINA NEGRA 240
CINTA DE ENMASCARAR ROLLO 48 mm % 25 metros 20
CINTA TRANSPARENTE ANCHA ROLLO 48mm x 200 yardas 20
PEGANTE EN BARRA 40 GRAMOS Especificaciones: 40 GR MEDIDAS 10 CMS X 2.5 5

- Pegamento sin disolventes e inodoro.

- Adherencia a la mayoria de materiales domésticos y de oficina tipicos como el papel,
carton, cartulina, fieltro, tejido, corcho, cuero, espuma y fotos.

- Aplicacién libre de grasa

TABLA PLANILLERA CON TAPA TAMANO CARTA PORTA DOCUMENTOS TIPO CARPETA CON 10
GANCHO METALICO TAPA EN POLIPROPILENO Y FOAM PARA MEJOR SOPORTE, PINZA A
PRESION DURABLE Y RESISTENTE

PILA ALCALINA AAA PAR RECARGABLE 5
PILA ALCALINA AA PAR RECARGABLE 5
CARPETA LEGAJADORA PLASTICA TAMARNGO OFICIO CON GANCHO PLASTICO COLORES 100
SURTIDOS

ROLLO PAPEL KRAFT 60 gr x 40 pulgadas 2
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CAJA BANDAS DE CAUCHO 10
RESALTADORES COLORES SURTIDOS 180
CORTADORES/ BISTURIES METALICOS 5

REPUESTO CUCHILLAS BISTURIES/CORTADORES 100
TIJERAS DE OFICINA 8,5 5

BOLSILLO DE ACETATO GRUESO TAMANO OFICIO PAQUETE X 25 UNIDADES 20
MARCADOR PERMANENTE FINE POINT, Marcador Permanente Fine Point Elemento: 24

Marcadores permanentes
- Punta: Fine point
- Color: Negro Marcadores permanentes de alta calidad, punta delgada tradicional

PAPEL SILUETA POR 1/2 PLIEGO COLORES SURTIDOS 200
FOAMY POR PLIEGOS COLORES SURTIDOS 50
GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X PAQUETE 30
PEGANTE COLBON PCR 250 GR 10
RESMA PAPEL CARTA 75 grs 500 hojas 150
RESMA PAPEL OFICIO 75 grs 500 hojas 200
CARPETA FUELLE CON BOLSILLOS TIPO ARCHIVADORA TAMARO CARTA 5

CARPETA FUELLE CON BOLSILLOS TIPO ARCHIVADORA TAMANO OFICIO 5

Nota a las especificaciones técnicas:

Las especificaciones técnicas de los productos y servicios se detallan en cada uno de los items solicitados, sobre los cuales se pueden
salicitar caracterisitcas especiales que definan la descripcidn esencial, asi como fos aspectos técnicos y normativos. La especificacién
técnica permite verificar que los bienes y/o servicios ofrecidos satisfacen las necesidades de la Institucién. Cuando se trate de oferta
de bienes, el proveedor debe especificar la marca que suministrard para cada bien.

2.- Justificacion

Que el objeto se encuentra contenido dentro del plan de contratacién del Colegio y por tanto se puede adelantar su ejecucion.

En el presupuesto de la 2024 se programaron recursos para satisfacer el desarrollo del Plan Operativo y del Proyecto Educativo
Institucional y que benefician a la Comunidad Educativa y especialmente a los Estudiantes, asignando de forma eficiente los
diferentes recursos para la realizacidn de actividades y proyectos institucionales de acuerdo con los principios de eficiencia y
eficacia en la administracion del gasto.

La educacién de calidad es la llave maestra que nos permitird avanzar hacia una sociedad mas igualitaria, con mds y mejores
empleos y que sea mas competitiva a nivel internacional. Entendiendo la educacién en un sentido amplio, como una herramienta
de transformacion social, haremos un enorme esfuerzo por priotizar este sector como eje fundamental det cambio gue se requiere;
para que las nuevas y futuras generaciones en BOGOTA cuenten con mayores oportunidades que permitan el desarrollo de!l capital
humano y el crecimiento econdmico y puedan lograr mejoras sustanciales en sus condiciones de vida.
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3.- Objetivo dei estudio

3.1. El presente estudio de costos tiene como objetivo realizar un analisis de la oferta y demanda del mercado.

3.2. Conccer las caracteristicas fundamentales de las empresas que conforman el segmento del mercado que cuenta con la
capacidad de suplir |a presente necesidad de contratacién par parte del FSE.

3.3. Determinar las variables financieras y técnicas que sirvan de base para estructurar el proceso de seleccion, garantizando ia
pluralidad de oferentes y su seleccidn objetiva.

3.4. Establecer los precios promedio del mercado y el presupuesto del servicio a contratar, tomando como referencia el andlisis
efectuado de los precios suministrados por parte de los oferentes.

Lo anterior en aras de que el FSE del COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED obtenga la mejor oferta
econodmica y seleccione el contratista idéneo para suplir las necesidades del FSE, mitigando el riesgo de incumplimiento por parte
del contratista seleccionado.

4.- Andlisis histérico de la situacién actual

Se revisd la base de datos de contratacién del FSE sobre contrataciones anteriores para este objeto, asi como contrataciones
similares en el sistema electrénico de Contratacion Publica SECOP, que nos permitan definir pardmetros claves para Ia
estructuracion del proceso contractual, permitiendo sustentar y seleccionar desde la eficiencia, eficacia y economia la decisitn de
escoger la modalidad de contratacidn, la eleccién del proveedor y la forma en la que se pactara el contrato.

5.- Analisis del entorno
5.1.- Analisis del mercado:

Se debe tener en cuenta los aspectos definidos por Colombia Compra Eficiente en la Gula de elaboracién de estudios del sector.
5.1.1. Aspectos Generales del Mercado: (Enumerar los enfoques ej.: tipo de materiales, puntualidad en a entrega, etc.)

En términos de la necesidad identificada por el COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED, para contratar, es
necesario mencionar que existen diversos enfoques que determinan 1a naturaleza de la oferta de mercado.

5.1.2. Aspectos Econdmicos:
La informacién sobre la cual se torman los referentes economicos procura centrarse en las empresas ubicadas en la siguiente
clasificacign;

Clasificacion por actividad ecénomica

CODIGO ACTIVIDAD DESCRIPCION ACTIVIDAD ECONOMICA
4761 Comercio al por menor de libros, periddicos, materiales
y articulos de papeleria y escritorio, en
establecimientos especializados

5.2.- Analisis de la oferta

Teniendo en cuenta que en el proceso de seleccion se deben incluir REQUISITOS HABILITANTES y con el fin de que estos se ajusten
al mercado especifico del bien o servicio a contratar Los oferentes que se postulen deben registrar dentro de sus actividades
econdmicas las contempladas en el presente estudio para poder participar en el proceso y cumplir con los requisitos habilitantes
solicitados en la invitacién a ofertar.
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5.3.- Analisis de costos

5.3.1. Estudio de Costos

Se requirieron a tres {3) posibles cotizantes, con el fin de obtener un valor ajustado a las condiciones del mercado, solicitando
discriminacion del costo mas el Impuesto al Valor Agregado {IVA) a los oferentes que les aplique éste impuesto, lo que nos permitio
encontrar el presupuesto que manejard el presente proceso.

5.3.2. Precios promedio del mercado

De acuerdo a las cotizaciones allegadas, en Anexo Precios Promedio se determing el valor promedio calculado dado un conjunto
numérico de datos, x1, x2, ..., xn, se define su media aritmética como la suma de cotizaciones recibidas dividido entre la cantidad de
las mismas

COTIZANTE VALOR COTIZADO
COTIZACION 1 $19.543.188,00
COTIZACION 2 $14.521.700,00
COTIZACION 3 $24.294.996,00

VALOR PROMEDIO $19.453.294,67

Dado lo anterior se define la media aritmética como el mejor modelo para calcular el presupuesto oficial de este proceso, basados
en los valores presentados por los proponentes come cotizacidn para la adquisicién de los bienes o servicios descritos dentro de las
especificaciones técnicas de este proceso y en vista que entre los valores cotizados no contempla una diferencia significativa o
mayor dispersion, y atendiendo el valor asignado en el plan de compras se estipula como presupuesto oficial: QUINCE MILLONES
PESOS 00/100 CENTAVOS M/CTE ($15.600.000,00) incluido VA,

6.- Tipificacidn, estimacion y asignacion de riesgos previsibles

El articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015 define el riesgo come "un evento que puede generar efectos adversos y de
distinta magnitud en el logro de los objetivos del proceso de contratacién o en la ejecucién de un contrato", a su vez, el articulo
2.2.1.1.1.6.3. "Evaluacién del riesgo”, prescribe que "la entidad estatal debe evaluar el riesgo que el proceso de contratacidn
representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia
Compra Eficiente”.

El Colegio ha realizado el andlisis para conocer el sector relative al objeto del presente proceso de contratacién desde la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de riesgo {articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de
2015).

6.1.- Riesgos del proceso y que asume el contratista seleccionado

6.1.1. Toda norma de obligatario cumplimiento para el Colegio, gue modifigue las condiciones pactadas en el contrato, sobre todo
en cuanto a las clausulas que contienen obligaciones del contratista, serdn introducidas al contrato, sin que medie negociacion
alguna con el contratista, toda vez que el Colegio no tiene |a facultad de negociar apartes normativos de obligatorio cumplimiento.
6.1.2. De acuerdo con las leyes legales vigentes, durante el desarrollo del contrato no podrd haber incrementos o modificaciones al
valor pactado, pues el proponente debe prever y asi mismo asumir todos los riesgos inherentes a la contratacion, incluido el
aumento o mejoramiento de precios en el mercado.

6.1.3. El proveedor de bienes o servicios debe prever los riesgos de seguridad industrial, riesgos laborales y riesgos de
abastecimientos, que tiene implicita |a actividad contratada, ya que estos serdn responsabilidad del contratista.

6.2.- Calificacion especifica de riesgos asociada al proceso

£l COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED evalua cada uno de los Riesgos identificados, estableciendo el
impacto de los mismos frente al logro de los objetivos del Proceso de Contratacion y su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacion
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tiene como fin asignar a cada Riesgo una calificacion en términos de impacto y de probabilidad, la cual permite establecer la
valoracidn de los Riesgos identificados y las acciones que se deban efectuar.
6.3.- Monitoreo para mitigacion de los riesgos

El COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED configurara herramientas adecuadas de seguimiento y control para
la eficaz ejecucion del contrato, se pactan clausulas excepcionales y se estipula que en la forma de pago del contrato se prevé un
esquema adecuado de verificacion de cumplimiento.

Ei COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED realizard un monitoreo constante a los Riesgos del Proceso de
Contratacién pues las circunstancias cambian rapidamente y los Riesgos no son estaticos. La matriz y el plan de tratamiento seran
revisadas constantemente y si es necesario, hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias.

7.- Observaciones:

Los documentos del proceso forman parte de este y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del proceso actual.

<7\ ,“‘7 ;__:3‘// 'z
YENZON RAMIRO CASALLAS CONTRERAS WILSON/ARENAS MARTINEZ
Almacenista Pagador
'
el

PAULO AUGUSTO QUEVEDO SERRANO
Rector - Ordenador del Gasto
Elabord: WILSON ARENAS MARTINEZ
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Oficio No. 010

PARA; WILSON ARENAS MARTINEZ

pagador
DE: PAULO AUGUSTO QUEVEDO SERRANO

Rector - Ordenador del Gasto
FECHA: miércoles, 17 de julio de 2024
ASUNTO: SOLICITUD DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

CON TODA ATENCION ME PERMITO SOLICITARLE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PARA:

Compra de elementos de oficina, papel tamafio carta y oficio, para el desarrollo de las diferentes actividades pedagogicas de
docentes, estudiantes y areas administrativas

POR LA CUANTIADE:  QUINCE MILLONES PESOS 00/100 CENTAVOS M/CTE ({ $ 15.000.000,00)

Atentamente,

7,;

PAULO AUGUSTO QUEVEDO SERRANO

Rector - Ordenador del Gasto

Elabarado en As Financiarg YXZ



COLEGIQ INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED

NIT - 860.532.406-1

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. 010

Fecha: 18/07/2024 Elabord: WAM Revisé: Aprobd: PAQS Pag. 1

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA

Que en el Presupuesto de Gastos e Inversiones de la vigencia 2024 existe apropiacién disponible para atender la presente solicitud
asi:

CODIGO RUBRO FUENTE VALOR
312143 Materiales y Suministras $ 11.800.000,00
Excedentes SED $1.145.427,00
Excedentes SGP $ 654.573,00
Transferencia SGP $ 10.000.000,00
312247 Boletin Escolar $ 3.200.000,00
Transferencias Distrito $ 3.200.000,00

TOTAL % 15.000.000,00

OBIETO:

Compra de elementos de oficina, papel tamafio carta y oficio, para el desarrclle de |as diferentes actividades pedagogicas de
docentes, estudiantes y areas administrativas

Se expide a solicitud de PAULO AUGUSTO QUEVEDO SERRANO Rector(a) - Ordenador(a) del Gasto mediante oficio No. 010 de
fecha julio 17 2024.

BOGOTA, julio 18 2024

fiaf§
WILSON ARENAS MARTINEZ
Pagador
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1.- Descripcién de la necesidad:

£l COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED requiere contratar Compra de elementos de oficina, papel tamafio
carta y oficio, para el desarrollo de las diferentes actividades pedagogicas de docentes, estudiantes y areas administrativas para
satisfacer el desarrollo del Plan Operativo y del Proyecto Educativo Institucional y que benefician a la Comunidad Educativa y
especialmente a los Estudiantes. Atendiendo las especificacienes técnicas definidas.

2.- Objeto a Contratar:

Compra de elementos de oficina, papel tamafo carta y oficio, para el desarrollo de las diferentes actividades pedagogicas de
docentes, estudiantes y areas administrativas

3.- Especificaciones Técnicas:

L.

cuaderno argoifado doble pasta dura hojas cuadriculadas 80 hojas tamafno 21.5 x 28.5 60
cms 8 ¥x 11 in papel bond de75 gramos

Forma de la Punta: punta biselada,Grosor de trazo: 1-5 mm, Puntas de Recambio 360
disponible,Casi inodora,Secado répido, Rellenable, Capuchdn puede reposicionarse, Tiene
un Clip, Antirrodadura incluida. Color Rojo, Negro, Verde, Azul

BORRADOR PARA TABLERD MAGNETICO 60
PLIEGO DE CARTULINA COLORES SURTIDOS 50
MARCADOR PERMANENTE COLORES SURTIDOS 180
TINTA PARA MARCADOR RECARGABLE COLORES ROJO-NEGRO -VERDE-AZUL 200
BOLIGRAFQO ESFERO SEMIGEL RETRACTIL 0,7 MM TRAZC FINO PRESENTACION 300
BOLIGRAFO ESFERO GEL 07,MM TAPA TRAZO FINO COLOR NEGRO 34
LAPIZ MINA NEGRA 240
CINTA DE ENMASCARAR ROLLO 48 mm x 25 metros 20
CINTA TRANSPARENTE ANCHA ROLLO 48mm x 200 yardas 20
PEGANTE EN BARRA 40 GRAMOS Especificaciones: 40 GR MEDIDAS 10 CMS X 2.5 5

- Pegamento sin disolventes e inodoro.

- Adherencia a la mayoria de materiales domésticos y de oficina tipicos como el papel,
cartdn, cartulina, fieltro, tejido, corcho, cuero, espuma y fotos.

- Aplicacion libre de grasa

TABLA PLANILLERA CON TAPA TAMARNO CARTA PORTA DOCUMENTOS TIPO CARPETA CON 10
GANCHO METALICO TAPA EN POLIPROPILENO Y FOAM PARA MEIOR SOPORTE, PINZA A
PRESION DURABLE Y RESISTENTE

PILA ALCALINA AAA PAR RECARGABLE 5

PILA ALCALINA AA PAR RECARGABLE 5
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CARPETA LEGAJADORA PLASTICA TAMANO OFICIO CON GANCHO PLASTICO COLORES 100
SURTIDOS

ROLLO PAPEL KRAFT 60 gr x 40 pulgadas 2
CAA BANDAS DE CAUCHO 10
RESALTADORES COLORES SURTIDOS 180
CORTADORES/ BISTURIES METALICOS 5
REPUESTO CUCHILLAS BISTURIES/CORTADORES 100
TUERAS DE OFICINA 8,5 " 5
BOLSILLO DE ACETATO GRUESO TAMARNQ OFICIO PAQUETE X 25 UNIDADES 20
MARCADOR PERMANENTE FINE POINT, Marcador Permanente Fine Point Elemento: 24

Marcadores permanentes
- Punta: Fine point
- Color: Negro Marcadores permanentes de alta calidad, punta delgada tradicional

PAPEL SILUETA POR 1/2 PLIEGO COLORES SURTIDOS 200
FOAMY POR PLIEGOS COLORES SURTIDOS 50
GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X PAQUETE 30
PEGANTE COLBON POR 250 GR 10
RESMA PAPEL CARTA 75 grs 500 hojas 150
RESMA PAPEL OFICIO 75 grs 500 hojas 200
CARPETA FUELLE CON BOLSILLOS TIPO ARCHIVADORA TAMANO CARTA 5

CARPETA FUELLE CON BOLSILLOS TIPC ARCHIVADORA TAMARNO OFICIO 5

Nota a las especificaciones técnicas:

Las especificaciones técnicas de los productos y servicios se detallan en cada uno de los items solicitados, sobre los cuales se pueden
solicitar caracterisitcas especiales que definan la descripcidn esencial, asi como los aspectos técnicos y normativos. La especificacion
técnica permite verificar que los bienes y/o servicios ofrecidos satisfacen las necesidades de [a Institucién. Cuando se trate de oferta
de bienes, el proveedor debe especificar la marca gue suministrara para cada bien.

4.- Fundamentos Juridicos de la Modalidad de Contratacién:

Seleccion régimen especial. Corresponde a la modalidad de seleccion prevista para los Fondos de Servicios Educativos, donde el
Consejo Directivo sefiala con base en la experiencia y en el analisis concreta de [as necesidades del Colegio, los tramites, garantias y
constancias que deben cumplirse para que el Rector o Director celebre cualguier acto o contrato que cree, extinga o modifique
obligaciones que deban registrarse en el Fondo, y cuya cuantfa sea inferior a veinte {20) salarios minimos mensuales. Dichos
requisitos se establecen en el Manual de Contratacion del COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED aprobado
por el Consejo Directivo segin Acuerdo 10 de fecha 25/10/2023.

La ley 715 de 2001, que contempla en su Articulo 13. Procedimientos de contratacidn de los Fondos de Servicios Educativos, Todos
los actos y contratos que tengan por objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse en la contabilidad de los Fondos de
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servicios educativos a los que se refiere el articulo anterior, se hardn respetando los principios de igualdad, moralidad, imparcialidad
y publicidad, aplicados en forma razonable a las circunstancias concretas en las que hayan de celebrarse. Se haran con el proposito
fundamental de proteger los derechos de los nifios y de los jévenes, y de conseguir eficacia y celeridad en la atencién del servicio
educativo, y economia en el uso de los recursos publicos.

Ninguna otra norma de la Ley 80 de 1993 serd aplicable a fos actos y contratos de cuantia inferior a veinte (20} salarios minimos
mensuales que hayan de vincularse a las cuentas de los Fondos.

En virtud de lo anterior y como quiera gue el valor de los bienes y/o servicios & adquirir no superan los veinte {20] salarios minimaos
mensuales de la vigencia 2024, se adelantard el proceso mediante la modalidad de SELECCION REGIMEN ESPECIAL.

5.- Presupuesto Oficial Estimado:

Teniendo en cuenta las diferentes condiciones de la contratacidn, se realizd el estudio de mercado correspondiente y se solicitaron
cotizaciones a diferentes proveedores, con base en [as especificaciones definidas para la contratacion. De acuerdo con el estudio de
precios de mercado realizado por la Institucion se obtuvo el presupuesto oficial estimado de: $ 15.000.000 el cual se encuentra
respaldado con la DP # 010 de fecha 18/07/2024

6.- Criterio para Seleccionar la Oferta mas Favorable:

El procedimiento para seleccion del contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccidn objetiva e igualdad de
derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacidn de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en
la ley y en |a convocatoria. Las condiciones definidas en la convocatoria forman parte esencial del contrato, y son la fuente de
derechos y obligaciones para las partes, constituyéndose en el elemento fundamental para su interpretacion e integracidn, pues
contiene la voluntad de la administracion a la que se someten los proponentes v el futuro contratista,

La ley 1150 de 2007, articulo 5 numneral 2 estipula: "La oferta mas favorabie serd aquella que, teniendo en cuenta los factores
técnicos y econdmicos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos contenida en los pliegos de condiciones o
sus eguivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los
contenidos en dichos documentos. En los contratos de obra publica, el menor plazo ofrecido no sera objeto de evaluacion. {...)"

El Colegio adjudicard el contrato al proponente cuya propuesta presente la mayor puntuacion acorde con las condiciones
estipuladas como factores de seleccién de modo tal que se logre llevar a cabo la seleccién de la oferta mas conveniente para la
institueidn, siempre y cuando cumpla con la totalidad de las condiciones exigidas y los requisitos habilitantes.

Sélo seran tenidas en cuenta para el orden de elegibilidad y posterior seleccidn aquellas propuestas que obtengan una calificacion
igual o superior al ochenta por ciento {80%) de la calificacion total y se seleccionard al proponente que obtenga el mayor puntaje.

En caso de presentarse una sola propuesta que cumpla con todos los requisitos de ley aqui sclicitados, se procedera a adjudicarsele
el contrato objeto de Ia presente convocatoria.

En caso de empate, el Colegio seleccionara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.
7.- Condiciones del Contrato gque se Suscriba:
7.1.- Obligaciones del Contratista:

1). Entregar los bienes y/o servicios objeto del contrato en las cantidades y especificaciones descritas dentro de los plazos sefialados
en este contrato

2). Cumplir con las normas técnicas colombianas que regulan los bienes y/o servicios objeto de este contrato

3). Garantizar la calidad y funcionamiento de los bienes y/o servicios suministrados o prestados

4). Reemplazar los bienes y/o servicio cuando presenten defectos de calidad o funcionamiento, o cuando no cumplan con las
especificaciones y/o condiciones técnicas exigidas en los Documentos del Proceso

5}. Responder a los reclamos, consultas y/o solicitudes presentadas por el contratante, eficaz y opertunamente de acuerdo con lo
establecido en el presente documento

6). Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral. Ademas de las obligaciones aqui previstas, el
Contratista debera cumplir con aquellas que la Ley le imponga y las normas vigentes en Colombia.

Eizborado en As Financiero YXZ



ESTUDIOS PREVIOS

Fecha: 18/07/2024 Elaborg: WAM Revisd: Aprohé: PAQS Pag. 4

7). Si esta obligado a facturar electronicamente, para efectuar el pago debe presentar la factura electronica validada previamente
por la DIAN, conforme a las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 de marzo 5 de 2020, en concordancia con lo dispuesto en la
resolucion 042 de mayo 5 de 2020.

7.2.- Forma de Pago:

El Colegio, pagara el valor del contrato que se derive de este proceso de contratacidn con base en la radicacion de la factura o
documento equivalente y de la constancia que acredite que el contratista se encuentra al dia en el pago de aportes al sistema de
seguridad social integral. El pago se realizard mediante transferencia bancaria, dentro de los 10 dias habiles, siguientes al
cumplimiento a satisfaccion del servicio, lo cual certificard el Supervisor del contrato. El contratista debera acreditar una cuenta
corriente o de ahorros con una entidad financiera, para realizar el pago acordado en el contrato.

7.3.- Nimero de Pagos:

El valor total del contrato se realizard en un (1) solo pago, con la respectiva certificacion de recibo a satisfaccion por parte del
Supervisor del Contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes a seguridad social, los cuales deberan cumplir las
previsiones legales. Ef pago respectivo estard sujeto al Programa Anual de Caja, P.A.C. autorizado.

7.4.- Garantfa:

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacidn, en atencion a la naturaleza del objeto, ala
cuantia del contrato, circunscrite a la modalidad de contratacién definida en el manual de contratacidn, y que ademas, se
configuran herramientas adecuadas de seguimiento y control para ia eficaz ejecucidn del mismo, asi como en razon a que se pactan
clausulas excepcionales y que la forma de pago se prevé en un esquema adecuado de verificacidon de cumplimiento, no se impone la
constitucion de garantias, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y en el Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del
Decreto Nacional 1082 del 2015.

7.5.- Proteccién y Cumplimiento a la Normatividad Ambiental:

Con el fin de dar estricto cumplimiento a las Leyes Ambientales, siendo responsables ante las autoridades de la proteccidn
ambiental y sobre el cumplimiento de éstas, El Contratista vigilarad que sus dependientes den estricto cumplimiento durante la
ejecucién del objeto contractual, a todas las medidas ambientales establecidas en la Ley 1259 de 2008, Decreto 838 DE 2005, que
regulan el cargue, descargue, transporte, almacenamiento y disposicién final de escombros, materiales de construccidn, demolicidn
y capa organica del suelo y subsuelo, o para la disposicion final de residuos sdlidos en especial de cartuchos, téner o insumos para
impresoras, partes de computador, luminarias haldgenas, balastos, disposicién final para residuos quimicos y peligrosos segun fas
normas arnbientales, Es obligacién especial del Contratista ejecutar sus actividades y/o servicios sin crear riesgo para la salud, la
seguridad o el medic ambiente, ya que todos los costos que se generen con ocasion a la contaminacion se trastadaran a los directos
causantes, incluyendo multas v gastos que se generen con ocasion de requerimientos ¢ actuacién de las autoridades. En si, el
Contratista tomara todas las medidas conducentes para evitar la contaminacion ambiental durante sus operaciones, cumplird con
todas las leyes ambientales aplicables, y se sujetard a las normas relativas al control ambiental, no dejando sustancias o materiales
nocivos para la flora, fauna, salud humana o animal, ni verterd contaminantes en la atmosfera ni a los cuerpos de agua. De no ser
posible realizar la disposicién final por parte del Contratista, ya que no cuenta con la capacidad operativa para hacerlo, deberd
informar a la Institucidn con el fin de realizar la disposicién final con empresas encargadas para tal fin,

7.6.- Plazo de Ejecucién:

£l plazo para |a ejecucidn del contrato serd de 30 dias, contados a partir de la expedicion del registro presupuestal correspondiente,
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento del contrato. El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las
partes,

7.7.- Lugar de Ejecucidn:

Las actividades previstas se deben desarrollar en la CALLE 78 BIS N 69 T 45 BARRIO LAS FERIAS LOCALIDAD ENGATIVA y el la ciudad
de BOGOTA.

7.8.- Supervisidn:

La Supervision del Contrato estard a cargo del supervisor o quien haga sus veces o quien designe el Ordenador del Gasto; el cual
ejercera las obligaciones y responsabilidades de acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacion del Colegio.

8.- Observaciones:
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Los documentos del procesa forman

77 L ij R

nayte de este y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del proceso actual.

YENZON RAM]éb CASALLAS CONTRERAS WILSEON ARENAS MARTINEZ
Almacenista Pagador

PAULO AUGUSTO QUEVEDO SERRANO
Rector - Ordenador del Gasto
Elaboro: WILSON ARENAS MARTINEZ
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Por la cual se da apertura al Proceso de Regimen especial de |a Invitacion Piblica No. 10 de 2024

EL SUSCRITO RECTOR(A)

Ordenador(a) del Gasto del COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED, en uso de sus
facultades legales y reglamentarias, en especial las que le confiere el articulo 2.3.1.6.3.4 del Decreto 1075 de
2015 y la resolucion Resolucién SED N° 475 del 16 de Marzo de 2015, y

CONSIDERANDO

Que, dada la descripcién de la necesidad descrita en los estudios de mercado y documentos previos, y que
ésta se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones - PAA de la entidad, se requiere adelantar el
presente proceso de contratacion.

Que, con el fin de satisfacer Ia necesidad antes manifiesta, el Ordenador(a) del Gasto del COLEGIO
INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED, con base en los estudios previos elaborados de
conformidad con la normatividad vigente y que la entidad cuenta con un presupuesto oficial para atender la
ejecucion del objeto de la presente contratacién.

Que mediante el presente acto se convoca a las veedurias ciudadanas legalmente constituidas para que
ejerzan control social sobre el presente proceso de seleccién y para que intervengan y desarrolien su
actividad durante la etapa precontractual, contractual y poscontractual, para lo cual podran consultar su
desarrollo en la plataforma SECOP.

Que los interesados en el presente proceso de seleccién podran consultar el pliego de condiciones, asi como
los estudios y documentos previos en la plataforma SECOP.

Que, con fundamento en lo anteriormente expuesto, el Rector(a) Ordenador(a) del Gasto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Apertura: Ordenar la apertura del proceso de seleccion de Regimen especial de la
Invitacion Publica No. 10 de 2024, el cual tiene por objeto: Compra de elementos de oficina, papel tamafo
carta y oficio, para el desarrolio de las diferentes actividades pedagogicas de docentes, estudiantes y areas
administrativas, con un presupuesto oficial estimado por la suma de hasta QUINCE MILLONES ($
15.000.000,00) en la cual se encuentra comprendido el impuesto al valor agregado {IVA), costos directos e
indirectos, asi como impuestos de caracter nacional o distritales y demds impuestos que se causen.

ARTICULO SEGUNDOQ. Publicacidn: Ordenar la publicacién del presente acto de apertura y de la invitacion a
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ofertar en la plataforma -SECOP- Portal de Contratacion: www.contratos.gov.co.

NOTIFIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en BOGOTA, en 23/07/2024

Rector - Ordenador del Gasto
PAULO AUGUSTO QUEVEDO SERRANC
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El COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED Por medio de la presente Invitacion Publica, convoca a todas las
personas naturales o juridicas que deseen participar en prestar [os servicios y/o suministrar los bienes solicitados, siempre y cuando
no exista inhabilidad e incompatibilidad alguna para contratar con entidades del Estado y que cumplan con los reguisitos
astablecidos en la presente convocatoria.

RECOMENDACIONES PARA LOS PROPONENTES

Este documento define las condiciones para participar en la presente invitacion, se recomienda a los aspirantes que deseen
participar en este proceso, leer detenidamente este documento, cumplir con las exigencias previstas y tener en cuenta las
circunstancias que tengan incidencia de cualquier manera en ta oferta, en el cumplimiento del contrato y/o en los costos derivados
de éstos.

Para la elaboracién de la propuesta, deberd atender lo sefialado en la presente invitacion, con el objeto de obtener claridad y
ofrecimientos de la misma indole, lo cual permitira una seleccién sin contratiempos y en un plano de absoluta igualdad. Antes de
entregar la propuesta verifique que se haya incluido la totalidad de los documentos exigidos.

La presentacion de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se estudiaron completamente las
especificaciones técnicas, formatos y demas documentos exigidos. Los proponentes por la sola presentacién de su propuesta
autorizan al Colegio a verificar toda la informacién que en ella suministren.

El proveedor debe verificar que las actividades en la Camara de Comercio, RUT y RIT sean coherentes con el objeto de ia
contratacion y aparezcan relacionadas en tos documentos.

JUSTIFICACION

Que el ohjeto se encuentra contenido dentro del plan de contratacién del Colegio y por tanto se puede adelantar su ejecucion.

En el presupuesto de la 2024 se programaren recursos para satisfacer el desarrollo de! Plan Operativo y del Proyecto Educativo
Institucional y que benefician a la Comunidad Educativa y especialmente a los Estudiantes, asignando de forma eficiente los
diferentes recursos para la realizacién de actividades y proyectos institucionales de acuerdo con los principios de eficiencia y
eficacia en la administracién del gasto.

La educacién de calidad es la llave maestra que nos permitird avanzar hacia una sociedad mas igualitaria, con mas y mejores
empleos y gue sea mas compétitiva a nivel internacional. Entendiendo la educacidn en un sentido amplic, como una herramienta
de transformacidn social, haremos un enorme esfuerzo por priorizar este sector como eje fundamental del cambio que se requiere;
para que las nuevas y futuras generaciones en BOGOTA cuenten con mayores oportunidades gue permitan el desarrollo del capital
humano y el crecimiento econémico y puedan lograr mejoras sustanciales en sus condiciones de vida.

1.- Modalidad de contratacidn y fundamentos que la soportan:

Seleccion régimen especial. Corresponde a la modalidad de seleccion prevista para los Fondos de Servicios Educativos, donde el
Consejo Directivo sefiala con base en la experiencia y en el andlisis concreto de las necesidades del Colegio, los trdmites, garantias y
constancias que deben cumplirse para que el Rector o Director celebre cualguier acto o contrato que cree, extinga o modifique
obligaciones que deban registrarse en el Fondo, y cuya cuantia sea inferior a veinte {20} salarios minimos mensuales. Dichos
requisitos se establecen en el Manual de Contratacién del COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED aprobado
por el Consejo Directivo segun Acuerdo 10 de fecha 25/10/2023.

La ley 715 de 2001, que contempla en su Articulo 13. Procedimientos de contratacion de los Fondos de Servicios Educativos. Todos
los actos y contratos que tengan por objeto bienes y obligaciones que hayan de registrarse en la contabilidad de los Fondos de
servicios educativos a los que se refiere el articulo anterior, se hardn respetando los principios de igualdad, moralidad, imparcialidad
y publicidad, aplicados en forma razonable a las circunstancias concretas en las que hayan de celebrarse. Se haran con el propdsito
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fundamental de proteger los derechos de los nifios y de los jovenes, y de conseguir eficacia y celeridad en la atencién del servicio
educativo, y economia en el uso de los recursos pliblicos.

Ninguna otra norma de fa Ley 80 de 1993 sera aplicable a los actos y contratos de cuantia inferior a veinte {20} salarios minimos
mensuales que hayan de vincularse a las cuentas de los Fondos,

En virtud de lo anterior y como quiera que el valor de [os bienes y/o servicios a adquirir no superan los veinte (20} salarios minimos
mensuales de la vigencia 2024, se adelantara el proceso mediante la modalidad de SELECCION REGIMEN ESPECIAL.

2.- Factores de seleccién y adjudicacion:

2.1.- Propuesta econdmica:
Para |a presentacién de la propuesta econdmica se debe detallar el IVA, debe incluir la marca y/o descripcién ofertada y debe

contener todos y cada uno de los items establecidos, so pena de ser rechazada.

Para todos los efectos de seleccién, se tendra en cuenta el valor incluido IVA, sin que ello signifique que [a oferta mas el IVA supere
el presupuesto inicial, caso en el cual, el oferente serd rechazado.

El proponente debe tener en cuenta que los precios de la propuesta se mantendran en firme a partir de la presentacion de ésta y
durante todo el tiempo de ejecucion del contrato y hasta su liquidacion.

Serd causal de rechazo de la propuesta la no cotizacién de todos los items descritos, diligenciado totalmente. Si por cualguier
circunstancia no se discrimina el IVA, se entenderd gue esta incorporado dentro del valor total.

2.2.- Seleccién del contratista:

£l procedimiento para seleccion del contratista estd sometido a los principios de transparencia, seleccidn objetiva e igualdad de
derechos y oportunidades de los que se deriva la obligacién de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones definidas en
la ley y en |a convocatoria. Las condiciones definidas en la convocatoria forman parte esenciai del contrato, y son la fuente de
derechos y obligaciones para las partes, constituyéndose en el elemento fundamental para su interpretacion e integracion, pues
contiene |a voluntad de la administracion a |a que se someten los proponentes y el futuro contratista.

La ley 1150 de 2007, articulo 5 numeral 2 estipula: "La oferta mas favorable sera aquella que, teniendo en cuenta los factores
técnicos y econdmicos de escogencia y la ponderacién precisa y detaliada de los mismos contenida en los pliegos de condiciones o
sus equivalentes, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los
conienidos en dichos documentas. En los contratoes de obra pablica, el menor plazo ofrecido no sera objeto de evaluacion. {...)"

El Colegio adjudicard el contrato al proponente cuya propuesta presente [a mayor puntuacion acorde con las condiciones
estipuladas como factores de seleccion de modo tal que se logre llevar a cabo la seleccidn de la oferta mas conveniente para la

institucidn, siempre y cuando cumpla con la totalidad de las condiciones exigidas y los requisitos habilitantes.

Sélo seran tenidas en cuenta para el orden de elegibilidad y posterior seleccién aquellas propuestas que obtengan una calificacion
igual o superior al ochenta por ciento (809%) de la calificacidn total y se seleccionara al proponente que obtenga el mayor puntaje.

En caso de presentarse una sola propuesta que cumpla con todos los requisitos de ley aqui solicitados, se procedera a adjudicarsele
el contrato objeto de la presente convocatoria.

En caso de empate, el Colegio seleccionard la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

Para el presente proceso se tendra en cuenta factores técnicos y econémicos soportados en los siguientes puntajes:
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FACTOR PUNTAIE
Documentos juridicos y técnic Habilita / No habilita
Calificacion econdmica 100
Calidad, Garantia y Especificaci 0

2.2.1.- CALIFICACION ECONOMICA DE LA PROPUESTA - BASE 100 puntos: Se asignardn 100 puntos al proponente que ofrezca el
menor valor total incluido de IVA. El precio es el factor de seleccién del proponente. Es decir, la Entidad adjudicard el Proceso de
Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas en los Documentos del Proceso (estudios previos e
invitacion a participar), y que ofrezca el menor valor y a los demds proponentes teniendo en cuenta la siguiente relacién:

PT = (MP/PO) * 100
Donde:

PT = Puntaje por precio ofrecido
MP = Menor precio ofrecido entre los proponentes evaluados.
PO = Precio ofrecido por el proponente evaluado

2.2.2.- CALIFICACION DE LA CALIDAD, GARANTIAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS - BASE 0 puntos: No hay lugar a puntajes para
evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones. La Enfidad revisard las ofertas
econdmicas y verificara que fa de menor precio cumple con las condiciones de fa invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de
fa invitacién, La Entidad verificard el cumplimento de los requisitos de |a invitacidn de 1a oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente,

2.3.- Rechazo de propuestas

2.3.1.- Cuando existan varias propuestas presentadas por un mismo proponente guien se identifique con un mismo nombre o con
nombres diferentes para esta misma convocatoria.

2.3.2.- Cuando el proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que presente oferta en este mismo proceso, es
decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto cuando se trata de
sociedades anomias abiertas.

2.3.3.- Cuando el representante a los representantes legales de una persona juridica ostente igual condicion en otra u otras
sociedades diferentes y que también presenten ofertas para la presente convocatoria.

2.3.4.- Cuando la propuesta sea presentada a nombre de una persona o sociedad diferente a la que aparece postulada.

2.3.5.- Cuando el proponente no logre demostrar la experiencia especifica minima de acuerdo con los presentes pliegos de
condiciones definitivas.

2.3.6.- Cuando el proponente no ofrezca como minimo la totalidad de los elementos solicitados en los presentes pliegos de
condiciones definitivos.

2.3.7.- Cuando el proponente ofrezca especificaciones técnicas inferiores a las solicitadas en los presentes pliegos de condiciones
definitivos.

2.3.8.- Cuando el valor de la propuesta presentada exceda el valor del presupuesto oficial estimado por la entidad.

2.3.9.- Cuando el proponente no presente la oferta en los tiempos y con las formalidades establecidas en ia invitacion, conforme los
principios de contratacion.

2.3.10.- Cuando el proveedor no aplique las normas tributarias en forma adecuada (Ejemplo: gravar productos con (VA gue por
norma estan exentos o excluidos)

2.4.- Declaratoria desierta

El presente proceso se podra declarar desierto dnicamente cuando no existan proponentes habiles, ninguna propuesta cumpla con
fos requisitos establecidos en la presente invitacion, cuando no se postule ningun interesado o se presenten motivos que impidan la
escogencia objetiva. Contra e! acto que determine la declaratoria desierta, procede el recurso de reposicién en los términos
establecidos en la ley.
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2.5.- Precios Artificialmente Bajos

Sin importar la modalidad de Seleccién que se adelante, cuando se encuentre que el valor de una oferta resulte artificialmente bajo,
el ordenador del gasto a través del responsable encargado del trdmite del proceso, requerira al proponente con el fin de que
explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Rendidas las explicaciones, se analizard, el rechazo o la continuidad de la
oferta en el proceso, cuando el valor de esta responda a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponga en riesgo
el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en casc de que se adjudique el contrato a él proponente.

3.- El Objeto del Proceso de Contratacién es:

Compra de elementos de oficina, papel tamafio carta y oficio, para el desarrollo de las diferentes actividades pedagogicas de
docentes, estudiantes y areas administrativas

T P X} 1
cuaderno argollado doble pasta dura hojas cuadriculadas 80 hojas tamafio 21.5 x 28.5 60

cms 8 %x 11 in papel bond de75 gramos

Forma de la Punta: punta biselada,Grosor de trazo: 1-5 mm, Puntas de Recambio 360
disponible,Casi inodora,Secado rapido, Rellenable, Capuchén puede reposicionarse, Tiene
un Clip, Antirrodadura incluida. Color Rojo, Negro, Verde, Azul

BORRADOR PARA TABLERO MAGNETICO 60
PLIEGO DE CARTULINA COLORES SURTIDOS 50
MARCADOR PERMANENTE COLORES SURTIDOS 180
TINTA PARA MARCADOR RECARGABLE COLORES ROJO-NEGRO -VERDE-AZUL 200
BOLIGRAFO ESFERQO SEMIGEL RETRACTIL 0,7 MM TRAZO FINO PRESENTACION 300
BOLIGRAFOQ ESFERO GEL 07,MM TAPA TRAZO FINO COLOR NEGRO 84
LAPIZ MINA NEGRA 240
CINTA DE ENMASCARAR ROLLO 48 mm x 25 metros 20
CINTA TRANSPARENTE ANCHA ROLLO 48mm x 200 yardas 20
PEGANTE EN BARRA 40 GRAMOS Especificaciones: 40 GR MEDIDAS 10 CMS X 2.5 5

- Pegamento sin disclventes e inodoro.

- Adherencia a la mayoria de materiales domésticos y de oficina tipicos como el papel,
cartdn, cartulina, fieltro, tejido, corcho, cuero, espuma y fotos.

- Aplicacién libre de grasa

TABLA PLANILLERA CON TAPA TAMARNO CARTA PORTA DOCUMENTOS TIPO CARPETA CON 10
GANCHO METALICO TAPA EN POLIPROPILENO Y FOAM PARA MEJOR SOPORTE, PINZA A
PRESION DURABLE Y RESISTENTE

PILA ALCALINA AAA PAR RECARGABLE 5
PILA ALCALINA AA PAR RECARGABLE 5
CARPETA LEGAJADORA PLASTICA TAMANO OFICIO CON GANCHO PLASTICO COLORES 100
SURTIDOS
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ROLLO PAPEL KRAFT 60 gr x 40 pulgadas 2
CAJA BANDAS DE CAUCHO 10
RESALTADORES COLORES SURTIDOS 180
CORTADORES/ BISTURIES METALICOS 5
REPUESTO CUCHILLAS BISTURIES/CORTADORES 100
TIJERAS DE OFICINA 8,5 " 5
BOLSILLO DE ACETATO GRUESO TAMANO OFICIO PAQUETE X 25 UNIDADES 20
MARCADOR PERMANENTE FINE POINT, Marcador Permanente Fine Point Elemento: 24

Marcadores permanentes
- Punta: Fine point
- Color: Negro Marcadores permanentes de alta calidad, punta delgada tradicional

PAPEL SILUETA POR 1/2 PLIEGO COLORES SURTIDOS 200
FOAMY POR PLIEGOS COLORES SURTIDOS 50
GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X PAQUETE 30
PEGANTE COLBON POR 250 GR 10
RESMA PAPEL CARTA 75 grs 500 hojas 150
RESMA PAPEL OFICIO 75 grs 500 hojas 200
CARPETA FUELLE CON BOLSILLOS TIPO ARCHIVADORA TAMARO CARTA 5

CARPETA FUELLE CON BOLSILLOS TIPO ARCHIVADORA TAMARNO OFICIO 5

Nota a las especificaciones técnicas:

Las especificaciones técnicas de los productos y servicios se detallan en cada uno de los items solicitados, sobre los cuales se pueden
solicitar caracterisitcas especiales que definan la descripcidn esencial, asf como los aspectos técnicos y normativos. La especificacion
técnica permite verificar que los bienes y/o servicios ofrecidos satisfacen las necesidades de la Institucién. Cuando se trate de oferta
de bienes, el proveedor debe especificar la marca gue suministrard para cada bien.

4.- El Plazo del Contrato sera:

El plazo para la ejecucién del contrato serd de 30 dias, contados a partir de la expedicién del registro presupuestal correspondiente,
previo cumplimiente de los requisitos de perfeccionamiento del contrato. E! contrato se entiende perfeccionado con la firma de las
partes.

5.- El valor Estimado del Contrato:

Teniendo en cuenta las diferentes condiciones de [a contratacion, se realizé el estudio de mercade correspondiente y se solicitaran
cotizaciones a diferentes proveedores, con base en las especificaciones definidas para la contratacién. De acuerdo con el estudio de
precios de mercado realizado por la Institucidn se obtuvo el presupuesto oficial estimado de: $ 15.000.000 el cual se encuentra
respaldado con la DP # 010 de fecha 18/07/2024 El presupuesto estimado se encuentra respaldado con ei Certificado de
Disponibilidad Presupuestai No. 10 de fecha 18 julio 2024

6.- Los Requisitos habilitantes son:
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Los requisitos habilitantes son condiciones que miden la aptitud del proponente para ejecutar un proceso de contratacion. Los
requisitos habilitantes para este proceso son: {i} capacidad juridica; (ii} la experiencia y (iii) la capacidad financiera.

6.1. Capacidad Juridica - La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una Entidad Estatal, es
decir (i} obligarse a cumplir el objeto del contrato; y (i) no estar incursa en inhabilidades o incompatibilidades gue impidan la
celebracion del contrato, debera allegar:

1. Propuesta econémica detallando las condiciones de !a invitacion. v

2. Cedula de Ciudadania (copia) Persona Natural / Representante Legal.

3. Certificado de Camara de Comercio, con matn‘cy renovada en el afio de contratacidn v con fecha de expedicion no superior a 90
dias de la fecha de presentacidn de la propuesta.

4, RUT. (copia) Actualizado de acuerdo con la norma que para tal fin expida la Administracién de impuestos Nacionales (DIAN)

5. RIT. {copia) Actualizado de acuerdo con la norma que para tal fin expida la Administracion de impuestos Distritales

6. Planilla de Aportes parafiscales pagada, para persona natural o certificacién de}crtes al sistema de seguridad para Personas
juridicas. {articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 700 7}.

7. Antecedentes del Representante Legal o Persona Naturat de: Procuraduria, Contraiona Personeria, Judiciales y Delitos Sexuales
contra menores de edad {con fecha de expedicién no superior a 90 dias de |a fecha de contratacion).

8. Certificado de S;i}bema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC (con fecha de expedicién no superior a 90 dias de la fecha
de contratacion).

9. Situacidn militar definida (para varones menores a 50 afos).

10. Registro de Deudores Alimentarios Morosas (REDAM) - Pagina Web http://redam.gov.co/

11. Certificado de alturas para obras y/o servicios que requieran desempeiiar o realizar labores a mas de 1,5 metros del suelo en
una plataforma fija.

12. Registro FITOSANITARIO (para contratos de fumigacion).

6.2. Experiencia - Para este proceso de contratacién se requiere que el proveedor acredite conocimiento derivado de su
participacién previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato, como consecuencia del riesgo del
proceso de contratacién, las caracteristicas del sector y del objeto del contrato, y hace referencia a la experiencia del oferente en
las actividades objeto dei proceso de contratacién.

El Colegio se reserva el derecho de solicitar directamente las certificaciones que acrediten la informacién solicitada.

JUSTIFICACION: El reguisito de experiencia se solicita como garante que la persona juridica o persona natural contratada posee
experiencia en contratos similares, esta en capacidad de prestar un buen servicio y de manera conveniente a la entidad.

6.3. Capacidad Financiera - El Colegio no debe exigir una capacidad financiera en los Procesos de Contratacion de Régimen Especial,
por cuanto se prevé el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Cuando se solicite, se verificara en la
forma que se establecid en |a invitacién pdblica.

7.- El Siguiente es el Cronograma del Praceso de Contratacién:

7.1. Publicacion de la invitacion: 23 de jul 2024, Hora 800 am. pagina web del colegio:
www.redacademica.edu.co/colegios?name=GUATEMALARSield localidad target id=All
7.2. Observaciones a la invitacién: 23 de jul 2024 hasta las 10:00 am. en el correo institucional del coiegio:
tic. liedrguatemala@educacionbogota.edu.co

7.3. Respuesta de las observaciones: 23 de jul 2024 a [os correos electronicos. Hora: 12:00 m.

7.4. Entrega de propuestas: 24 de jul 2024 en la porteria del Colegio, el cual se publicara en la pagina WEB de Colombia Compra
Eficiente {SECOP). Hora: 8:00 am. a 10:00 am. diligenciar la planilia de recepcion de propuestas.

7.5. Evaluacién preliminar: 24 de jul 2024. Hora: 11:00 a.m.

7.6. Subsanar documentos: 24 de jul 2024. Hora: 12:00 m.

7.7. Calificacidn definitiva: 25 de jul 2024. Hora: 8:00 am.

7.8. Publicacién de evaluacién: 25 de jul 2024. Hora: 9:00 am.

7.9. Observaciones a la evaluacién: 25 de jul 2024. Hora: 10:00 am.

7.10. Suscripcién del contrato: 26 de jul 2024, Hora: 10:00 am.
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8.- Los interesados pueden consultar los Documentos del Proceso en:

En la pagina web de SECOP ¢ solicitarlos al correo electrdnico intdirepdeguatemal 10@educacionbogota.edu.co/
tic. liedrguatemala@educacionbogota.edu.co.

El COLEGIC INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED tiene su sede principal en CALLE 78 BIS N 69 T 45 BARRIC LAS
FERIAS LOCALIDAD ENGATIVA y en ésta atendera a los interesados en el Proceso de Contratacion, asi como en el correo electronico
intdirepdeguatemal 10@educacionbogota.edu.co/  tic.liedrguatemala@educacionbogota.edu.co  y teléfono 2515341, Los
interesados deben presentar los documentos en desarrollo del Proceso de Contratacion.

9.- Observaciones:

£l Colegio invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente proceso de contratacion, en
cualquiera de sus fases o etapas, a que se presenten las recomendaciones que caonsideren convenientes y a que consulten los
documentos del proceso en &l portal de contratacion SECOP.

El presente aviso se publica en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015.

BOGOTA, julio 22 2024

PAULO AUGUSTO QUEVEDO SERRANO

Rector - Ordenador del Gasto

Elaborg: WILSON ARENAS MARTINEZ
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ANEXO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA
PROPUESTA
Bogota D.C., de de 2024

Sefiores:

COLEGIO INSTITUTO TECNICO DISTRITAL REPUBLICA DE GUATEMALA LE.D
Localidad 10- ENGATIVA

Ref.: PRESENTACION PROPUESTA
CONVOCATORIA: 2024

Ef  Suscrito . como representante legal (o
apoderado} de ] de conformidad con lo requerido en
la Invitacion Publica del proceso de Seleccion REGIMEN ESPECIAL.

presento oferta y solicito ser evaluado para la adjudicacion def contrafo de la Convocatoria No.

En caso de resultar adjudicatarios nos comprometemos a suscribir el contrato correspondiente, a cumplir con
fas obligaciones derivadas de él, de la oferta que presenfamos y de la Invitacion Publica.

Declaro asi mismo;

1.- Que ninguna persona o entidad distinta de las aqui nombradas tienen infereses en esta propuesta, en el contrato
que como consecuencia de elia legare a celebrarse y que, por consiguignte, solo compromete a los firmantes.

2.- Que para la elaboracion de la propuesta hemos estudiado la Invitacion Publica, sus anexos, aclaraciones y adendas,
y que aceptamos fodos los requisitos en ellos estipulados y renunciamos a cualquier reclamacion por ignorancia o
errénea inferpretacion de estos documentos.

3.- Que conocemos y aceptamos la Legislacion de la Republica de Colombia.

4.- Que de conformidad con la Invitacion Publica he consultado fa Pagina del Portal Unico de Contratacion y conozco
fos adendas y aclaraciones surgidos deniro def proceso,

5.- Que ninguna de las personas representadas por los firmantes se encuentra incursas en causal alguna de inhabilidad
y/ 0 incompatinilidades sefialadas por 1 Constitucion, Ja Leyes Colombianas. para cefebrar contratos con fa Entidad.
6. Que la presente oferta tiene una vigencia de sesenta dias (60} dias calendario a partir de la fecha de cierre de la
invitacion Publica.

7.- Que las personas representadas por los firmantes renuncian a intentar reclamacion diplomatica, salvo denegacion
de justicia, y se someten a la legisfacion y jurisdiccion de los tribunafes colombianos.

8- Que nos acogemos a los plazos establecidos para las enlregas parciales y

gfecucion fotal def contrato.

9.- Que la presente propuesta consta de ( ) folios, debidamente numerados.

10. Que ef valor total de fa propuesta es da §

11.- Que para efeclo de comunicaciones mis datos Como PROPONENTE son:

Dhreccion Calle 78 Bis N° 69 T-43 Baysrio Las Fertas

Teléfono 251534 ]

Cadigo Postal 111061 BOGOT\
Correo electronico. intdiwepdepuaternal 10 d educacionhogota.edu.co-coldirepdeguatemala | O amail.com

www educacionborota.edu.qo
Tel: 3241000 Linea 195 23/7/2024 09:01
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NOMBRE DEL PROPONENTE
NOMBRE DEL REPRESENTANTE

TELEFONO ’ l
DIRECCION Y CIUDAD '
FAX

CORREQ ELECTRONICO
BANCO

SUCURSAL
TIPO DE CUENTA
NUMERO DE CUENTA i
NOMBRE DE LA CUENTA
NIT No.

TIPO DE REGIMEN TRIBUTARIO AL QUE PERTENECE

CONTRIBUYENTE DE RENTA Sl NO

AUTO - RETENEDOR DE RENTA E] NO
|

GRAN CONTRIBUYENTE st | NO

, : |
REGIMEN COMUN | St NO

REGIMEN SIMPLIFICADO St NO
AUTORETENEDOR DE IVA Sl NO
REGIMEN TRIBUTARIO ESPECIAL SI NO

NORMA Si NO '
RESPONSABLE DE ICA S NO
ACTIVIDAD ECONOMICA

CONCEPTO DE RETENCION EN LA FUENTE

PORCENTAJE

S

Atentamente.

Firma def proponente (Representante Legal o apoderado.
Documento:

Dhreccian Calle 78 Bis N” 69 T-43 Barrto Las Fenias
Teléfona 2515341
Cadign Potal TH061 BOGOT/\

PrvL e i Ethar ¢ e

Correo electronico: intdirepdeguatemal | 0@educacionbogota.edu.co-coldirepdeguatemalal O gmail.com
pdeg L I Co-colairepdceg 2

www.educacionbogota.edu.co

Tel: 3241000 Linea 195 23/7/2024 09:01
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ANEXO No. 2

DECLARACION SOBRE INHABILIDADESO
INCOMPATIBILIDADES

Yo , en calidad de
{proponente, representante legal, para el caso de personas juridicas, consorcio o
union temporal) identificado con la céduia de ciudadania No. de

, declaro bajo juramento, gue ninguna de las personas gue
represento se encuenliran incursas en alguna ds las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la
Entidad, a que se refieren la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, la
Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes.

Afentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE (REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO)
C. C. No.

' Tenga en cuenta para el diligenciamiento del presente Anexo;

Nota 1: En caso de persona juridica consorcio o unign temporal, deber4 firmarse por la persona que sea of representanie legal,
dehidamente autorizado.

iom Calle 78 Biz N® 69 T-45 Barrio Las Feras
V251534

eléfon 15
odigo Postal 111061 . ) ) BQGOTI\
Correo electronico: intdirepdeguatemal | 0.7 educacinnbogota edu.co-coldirepdeguatemalal (i email.com et

www,educagionhogota.edu.co
Tel: 3241000 Linea 195 23/7/2024 09:01
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ANEXO No. 3

MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE PAGO Y APORTES DE PARAFISCALES
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 PERSONA JURIDICA

(Use fa opcibn que corresponda, segun certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal)

Yo, , identificado con .

en mi condicion de Representante Legal de idenfificada con Nit
debidamente inscrifc en fa Camara de Comercio  de

certifico ef pago de los aportes realizados por la compafia durante los Uitimos seis (6) meses

calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion,

por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de

Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Yo, . identificado con .y con
Tarjefa Profesional No. de la Junta Central de Contadores de Colombia. en
mi condicion de Revisor Fiscal de fa empresa- compariia:

identificado con  Nit.
debidamente inscrito en la Camara de Comercio de
luego de examinar de acuerdo con fas normas de audiforia generalmente acepradas en Colombia, los estados ﬁnanc;eros
de la compaiiia, certifico ef pago de los aparies realizados por la compafifa durante los Gitimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacion de fa propuesta para ef presente proceso de seleccion, por los conceplos
de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instifute Colombiano de Bienestar familiar
{ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA)

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por fa compafiia durante dichos € meses. Lo
anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Nota: Para refacionar el pago de los apories correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se deberan tener
en cuenta los plazos previstos en ef Decrefo 1406 de 1939 Arficulos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1399. Asi mismo, en
el caso correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se debera
tener en cuenta &l plazo dispuesto para tal efecto en el Decreto 1464 de 2005.

Dada en Bogota D.C., a Ja fecha de cierre del presente proceso.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGQ CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE
DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZG PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO
DE ESTA OBLIGACION.

FIRMA:
Nombre de quien Ceriifica:

Dhreceion Calle 78 Fis N° 69 T-45 Barrio Las Ferias

Teléfono 2515341

Codigo Postal 111 \[ o BOGOT,
sreéo electronico, intdirepdeguatemal | 0@ educacionbogeta.edu.co-coldirepdeguatemalal 0@ gmail con bt

www . educacionbogota.edu,co
Tet: 3241000 Linea 195 23/7/2024 09:01
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ANEX0 4
AUTORIZACION CONSULTA
DELITOS SEXUALES
El(la) suscrito(a)
identificado con C.C./ C.E./ P.P No: expedida en __. autorizo

libre, expresa e inequivocamente, y exclusivamente para fos fines y en fos términos senafados en la Ley 1918
de 2018 reglamentada por el Decreto 753 de 2019, af Colegio Instituto Técnico Distrital Repiblica de Guaternala
con NIT. 860.532.406. a consultar mis datos personales en el registro de inhabilidades por defitos sexuales
cometidos conira personas menores edad que administra el Ministerio de Defensa-Policia Nacionaf de
Colombia, de manera previa a mi eventual vinculacion laboral, contractual o legal y reglamentaria y, de llegarse
a formalizar, cada cuatro (4) meses a partir del inicio de esta y mientras se encuentre vigente.

Asi mismo, declaro que conozco que Ja recoleccion y fratamiento de mis datos se realizara de conformidad con la
normatividad vigente sobre profeccion de datos personales, en especial la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1 074 de 2015
v la Politica de Tratamiento de Dalos Personales, manifestando que he sido informadofa) de forma clara y suficiente de
los fines de sutratamiento.

Se suscribe en fa ciudad de _, eldia {__)de de
2024

Firma -

Nombre

Cédula

Direccion Calle 78 Bis N° 69 T-45 Buarrio Las Fena
Telefono 2515341
Codigo Postal 111061 BOGOT/,

iréo electromico. ntdirepdesuatemal | 0« educacionbogota.edu.go-coldirendesuatemalal i gmail com

www.educacionhogota.edu.co
Tel: 3241000 Linea 195 23/7/2024 (0:(1




