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Ejercicio informativo y de apropiacion - Protocolo establecido para

procesos de evacuacion en la institucion.
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EVACUACION

Proceso de evacuacion es un conjunto de
acciones que permiten con claridad vy
eguridad salr de un lugar de manera
organizada ante una emergencia o la
inminencia de su ocurrencia.
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PROTOCOLO DE EVACUACION INSTITUCIONAL

SITUACION

NOS ENCONTRAMOS CON ESTUDIANTES Y DOCENTES

EN LAS AULAS
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PROTOCOLO INSTITUCIONAL PROCESO DE EVACUACION

Al evidenciar un movimiento sismico o al escuchar el sonido
de la alarma institucional, en el lugar en que se encuentre
manténgase alli y conserve la calma, Proceda a proteger su
integridad fisica hasta que cese el movimiento telirico
(contar desde 1001 hasta 1020), lvego verifique las
condiciones de seguridad del lugar y sin correr dirijase
transitando siempre por su derecha al punto de encueniro
(GRADOS PREESCOLAR HASTA QUINTO: PATIO CENTRAL DE
PRIMARIA Y GRADOS SEXTO HASTA ONCE: PATIO CENTRAL DE
Conserva la calma, BACHILLERATO). El personal administrativo, servicios

pero mantente generales, visitantes, directivos y docentes que no se
alerta encuentran en aula se dirigirdn al punto de encuentro mas
cercano.
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PROTOCOLO INSTITUCIONAL PROCESO DE EVACUACION

. Como proteger su integridad fisica?

o Se recomienda permanecer en el lugar en donde se encuenira
refugiandose bajo mesas, pupitres o escritorios fuertes alejados de
ventanas v objetos que puedan caer, agachado con las rodillas en el
piso y con las manos cruzadas protegiendo por detras su cabeza y
cuello, ubicando la cabeza lo mas pegada posible a las rodillas o si la
seguridad del lugar lo permite se podrd permanecer acostados en el
piso en una posicion fetal protegiendo siempre su cabeza y cuello con

Protege tu cabeza las manos entrecruzadas evitando moverse hasta que el sismo haya
ycuelloenun terminado.
lugarseguro Siempre alejarse de cualquier tipo de objeto colgante, espejo,

ventanas, objetos altos o vitrinas que contengan objetos pesados.
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PROTOCOLO INSTITUCIONAL PROCESO DE EVACUACION
JORNADA MANANA

o ;Cudl es mi ruta de evacuacion hacia el
punto de encuentro?

Dirijase al punto de encuentro establecido siempre
conservando su derecha, sin correr, de manera
ordenada, sin atropellar y evitando aglomeraciones.
El recorrido que se haga hacia el punto de encuentro
siempre debe ser el mds corto protegiendo su
integridad fisica y usando siempre las escaleras mas
cercanas a su punto de ubicacion.

Evacuay dirigete
al puntode
encuentro
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Evacua y dirigete
al puntode
encuentro

SALIDA DE
EMERGENCIA

COLEGIO TECNICO CEDID GUILLERMO CANO ISAZA IED
PROTOCOLO INSTITUCIONAL PROCESO DE EVACUACION

JORNADA MANANA

5Como salir del saldn de clases? Al culminar la cuenta
en 1020 la persona (docente o estudiante), que se encuenire
mas cerca de la puerta se pone de pie y la abre, cubriéndose
la cabeza con una mano y sosteniendo la puerta con la otra.
Quien sostiene la puerta debe decir LISTOS, y ante esta
indicacion todos, permaneciendo arrodillados o sentados,
deben eliminar los obstdculos que impidan el paso seguro
(maletas, mesas, cajas de materiales, paquetes...). De
inmediato quien sostiene la puerta dice fuerte SALIDA y ante
esta indicacion se ponen de pie y todos salen formando una
fila, en orden, rapidamente, sin correr, ni gritar, transitando
solo por la derecha hacia el punto de encuentro. Quien
sostuvo la puerta debe salir de Ultimo.
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PROTOCOLO INSTITUCIONAL PROCESO DE EVACUACION
JORNADA MANANA

o Al dirigirse sin correr hacia el punto de
encuentro no se detenga no haga visitas
hasta que llegue al punto de encueniro
establecido, aléjese de los Ilugares
inseguros y afectados siempre proteja su
integridad fisica y mantenga la calma. El

Aléjate de lugares traslado  siempre  se debe hacer
afectados conservando su derecha y en un_ solo

sentido nunca se devuelva.
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Evacuay
dirigete al
punto de
encuentro

Ya en el punto de encuentro mantenga la calma , de
pie o senfado en el piso organice su circulo de
confianza lo mds pequeno posible o formar una figura

en__espiral permitiendo que otros grupos puedan

ingresar. Permanezca siempre en su circulo de
confianza y reporte alli su presencia y condiciones de
salud al personal encargado o docente responsable e
informe la ausencia de los que no se presenten.

Atfienda las indicaciones del personal a cargo. Ninguna
persona se puede retirar del punto de encuentro sin ser
autorizado.

Luego de haber evaluado las condiciones de seguridad
existentes y asi lo decide el personal encargado, se
nofificara sobre la finalizacién del evento y de esta
manera retomar en orden sus labores.



Otras precisiones institucionales de vital importancia

- Los estudiantes siempre estardn acompanados por el docente de la
correspondiente clase (JORNADA O CONTRAJORNADA).

- Los estudiantes que se encuentren en el patio sin un docente serdn
acompanados por la coordinacién de convivencia o por quien designe.

El aviso de identificacion de cada curso y estamento junto a las listas de
asistencia serdn proporcionados en el punto de encuentro por el personal a
cargo de la evacuacion, el docente acompanante o el estudiante
delegado al comité de emergencias deben acudir al lamado del personal
a cargo para recibir el aviso con la lista (en preescolar y primaria los avisos
y listas de asistencia los tendrd el docente director de curso).

Cada curso para las jornadas de evacuacion siempre se ubicaran en el

mismo espacio asignado por el personal a cargo. o
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I k SEGURA



COLEGIOTECNICO CEDID GUILLERMO CANO ISAZA IED

Otras precisiones institucionales de vital importancia:

Para el proceso de evacuacion se determina institucionalmente que:

LOS PUNTOS DE ENCUENTRO INSTITUCIONALES
- Para posibles emergencias (sismos muy fuertes , inundaciones, explosiones,
incendios) que se puedan presentar y requieran cambiar el punto de

. el punto de encuentro B serd el parque deportivo de Meissen aledano al
colegio.
3. el punto de encuentro C serd la cancha de fotbol frente al jardin infantil.
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Otras precisiones institucionales de vital importancia:

Para el proceso de evacuacion se determina institucionalmente que:

El control y verificacion de la evacuacion del personal administrativo |,
contratistas, personal de compensar, personal de seguridad y vigilancia
y personal de aseo , padres de familia, practicantes de universidades,
orientadoras .....

rd a cargo en JM por la orientadora Angela Cortés y el
ordinador académico Jorge Mejia.
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PROTOCOLO DE EVACUACION INSTITUCIONAL

SITUACION

NOS ENCONTRAMOS CON ESTUDIANTES Y DOCENTES EN
EVENTOS MASIVOS
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PARA SALVAR VIDAS!

Precisiones institucionales de vital importancia PARA EVENTOS
MASIVOS - AUDITORIOS BACHILLERATO Y PRIMARIA:

- Los estudiantes siempre estardn acompanados en los auditorios por el docente
de la correspondiente clase o por quien sea designado desde la coordinacion
de convivencia.

- El personal a cargo siempre iniciard la actividad en el auditorio informando a
los asistentes el protocolo de evacuacion establecido institucionalmente , la
ubicacion de las puertas habilitadas para salir del auditorio, la ruta de
evacuacion y el punto de encuentro en caso que se presente una emergencia
mientras se permanece en este lugar.

- Si hay docentes o directivos en el recinto acompanardn el recorrido de los

asistentes por la ruta de evacuacion hasta el punto de encuentro.
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Precisiones institucionales de vital importancia PARA EVENTOS MASIVOS -
AUDITORIOS BACHILLERATO Y PRIMARIA:

Protocolo institucional de evacuacion para salir del auditorio en caso de emergencia:

1. Al momento de activarse la alerta de emergencia (sirena o llamado verbal de
un responsable) se activa el protocolo de evacuacion institucional en donde la
omunidad debe conservar la clama, guardar silencio y atender las
indicaciones del personal a cargo de la evacuacion permaneciendo en su
asiento , cubriendo la cabeza y pegando las rodillas al cuerpo.

. En el auditorio los adultos mayores de 80 anos, las personas con discapacidad
o con limitaciones fisicas para su movilidad , las mujeres embarazadas ,
personas en sillas de ruedas o con coches y personas con ninos en brazos
deben ubicarse en la primera escalinata.

. En el auditorio no estd permitido el ingreso de mascotas ni el consumo de
bebidas y alimentos.

EVACUACION
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Precisiones institucionales de vital importancia PARA EVENTOS MASIVOS -
AUDITORIOS BACHILLERATO Y PRIMARIA:

Protocolo institucional de evacuacion para salir del auditorio en caso de emergencia:

4. Ninguna persona puede salir del auditorio sin ser autorizada por el personal a

rgo.

5. En el auditorio se debe mantener siempre despejados los pasillos, escaleras,
entradas y salidas de emergencia del recinto, no se deben obstruir.

6. ldentificacion de las dos puertas de salida los asistentes deben identificar la
puerta que les corresponde en caso de evacuacion (por abajo salen las primeras
CINCO escalinatas y por arriba salen la SEXTA y siguientes escalinatas) la
evacuacion solo se dard segUn indicaciones dadas por el personal a cargo.

- EVACUACION
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Precisiones institucionales de vital importancia PARA EVENTOS MASIVOS -
AUDITORIOS BACHILLERATO Y PRIMARIA:

Protocolo institucional de evacuacion para salir del auditorio en caso de emergencia:

7. El orden de salida para dirigirse al punto de encuentro se realizard en orden
atendiendo las indicaciones y el llamado que hara el personal a cargo, se
lizara protegiendo su integridad fisica, rapidamente, sin correr , sin empujar ni
ritar, conservando la formacién o ubicacion previa a la emergencia , realizando
el transito siempre por su derecha.

8. Identificacion del punto de encuentro: CANCHA- PATIO PRINCIPAL DE
BACHILLERATO (PRIMARIA) y reconocimiento de la correspondiente ruta de
evacuacion al salir ya sea por abajo o por arriba del auditorio.

9. Al dirigirse sin correr hacia el punto de encuentro aléjese de los lugares
inseguros y afectados siempre proteja su integridad fisica y mantenga la calma ,
se debe tfransitar por la ruta de evacuacion siempre por su derecha sin detenerse

y descender por las escaleras con precaucion.
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Precisiones institucionales de vital importancia PARA EVENTOS MASIVOS
— AUDITORIOS BACHILLERATO Y PRIMARIA:

Protocolo institucional de evacuacion para salir del auditorio en caso de emergencia:

10.Por ningun motivo durante el desplazamiento se debe desviar la ruta
de evacuacion , detener el movimiento o regresarse.

a en el punto de encuentro mantenga la calma y ubique un circulo
de confianza de padres de familia y otro para estudiantes del mismo
curso confirme su presencia e informe la ausencia de los que no se
presenten atendiendo las indicaciones del personal a cargo.

12. Permanecer en el punto de encuentro conservando la calma y
atendiendo las indicaciones del personal a cargo quienes realizaran la
evaluacion de la emergencia y definirdn el procedimiento a seguir.
Ninguna persona se puede retirar del punto de encuenitro sin

autorizacion.
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PROTOCOLO DE EVACUACION INSTITUCIONAL

SITUACION

NOS ENCONTRAMOS CON ESTUDIANTES Y DOCENTES EN LOS
PATIOS

DESCANSOS - INGRESOS - SALIDAS - IZADAS

DE BANDERA- FORMACIONES o
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PARA SALVAR VIDAS!

Otras precisiones institucionales de vital importancia:

- Los estudiantes siempre estaradn acompanados en los patios segun corresponda a la
actividad organizada: docente de clase, docente director de curso, grupo de
acompanamiento o por quien sea designado desde la coordinacion de
convivencia.

personal a cargo siempre iniciard la actividad en los patios (formaciones, izadas
bandera) informando a los asistentes el protocolo de evacuacion establecido
institucionalmente para acudir al punto de encueniro en caso que se presente una
emergencia mientras se permanece en este lugar.

Los estudiantes que se encuentren en el patio sin un docente seradn acompanados
por la coordinacion de convivencia o por quien designe.

Si la emergencia se presenta durante el descanso los docentes no directores de
curso apoyardn y verificardn la evacuacion en los diferentes lugares de la institucion

segun organizacion definida del comité académico.
@
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PARA SALVAR VIDAS!

Otras precisiones institucionales de vital importancia:

- PARA JORNADA MANANA: ORGANIZACION DOCENTES NO DIRECTORES DE CURSO
para apoyar y verificar la evacuacion en los diferentes lugares de la institucion
segun organizacion definida del comité académico. Durante tiempos de descanso

de los estudiantes.

BLOQUE B NIVELES 4 Y 5: Alberto Sudrez y Sandra Vanegas

BLOQUE B NIVELES 2 Y 3 : Paola Monroy y Consuelo Contreras

BLOQUE C: Stella Nino y Daissy Hernandez

Parqueadero bachillerato: Guillermo Castro

Bloque preescolar y primaria: Orientadoras Claudia Rodriguez y Martha Pineda

- Puesto informativo en tarima:

PATIO BACHILLERATO Docentes AREA Técnica no directores de curso y coordinaciones

académica y convivencia.
(4
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PARA SALVAR VIDAS!IIII
Oftras precisiones institucionales de vital importancia:

- Si el evento sucede en el patio durante el descanso se sigue el protocolo de
evacuacion institucional y cada persona se dirige protegiendo su integridad fisica al punto
de encuentro establecido, donde debe estar atento a las indicaciones dadas por el personal
a cargo.

- Los estudiantes en el patio segin corresponda deben agruparse por cursos formando el
circulo de confianza (espiral) lo mds pequeno posible permitiendo la ubicacion de los demds
cursos en el punto de encuentro, ubicarse en el espacio asignado por el personal a cargo.

- Los /festudiantes seran acompanados en el patio si la emergencia se presenta durante el
descanso por su correspondiente director de curso o docente asignado por la coordinacion
deconvivencia.

- Los docentes directores de curso en bachillerato deben solicitar la lista y el aviso al personal
a cargo Yy luego llamar lista verificando la presencia y condiciones de salud de cada
estudiante.

Los docentes directores de curso en preescolar y primaria tendran la lista y el aviso para
llamar lista verificando la presencia y condiciones de salud de cada estudiante en el punto de

encuentro. -
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PARA SALVAR VIDAS!!III
Otras precisiones institucionales de vital importancia:

Si el evento sucede en el horario de ingreso o salida de los
estudiantes. En el momento del evento se cerraran de manera
inmediata las puertas de ingreso y salida del colegio hasta tanto se
tenga controlada la emergencia dentro de la institucion.

- Para las personas que se encuentren dentro de la institucion se sigue el protocolo de evacuacion
institucional y cada persona se dirige protegiendo su integridad fisica al punto de encuentro establecido,
donde debe estar atento a las indicaciones dadas por el personal a cargo.

- Los/estudiantes en el patio segin corresponda deben agruparse por cursos formando el circulo de
fianza (espiral) lo mdas pequeno posible permitiendo la ubicacién de los demds cursos en el punto
cuentro, ubicarse en el espacio asignado por el personal a cargo.

estudiantes serdn acompanados en el patio por su correspondiente director de curso o docente
ignado por la coordinacion de convivencia.

Los docentes directores de curso en bachillerato deben solicitar la lista y el aviso al personal a cargo
y luego llamar lista verificando la presencia y condiciones de salud de cada estudiante.

Los docentes directores de curso en preescolar y primaria tendrdn la lista y el aviso para llamar lista
verificando la presencia y condiciones de salud de cada estudiante en el punto de encuentro.

@
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Otras precisiones institucionales de vital importancia:

Para el proceso de evacuacion se determina institucionalmente que:

El equipo de seguridad y vigilancia serén los encargados
de tener el conirol y mantener informados a los visitantes y personal
ajeno’ a la institucion sobre el protocolo de evacuacion institucional y
los /puntos de encuentro en caso de presentarse una emergenciaq,
ademas serdn los responsables de activar la alarma, garantizar que las
puertas de ingreso y salida de la institucion se encuentren habilitadas
en caso que se requiera una evacuacion fuera del colegio, deben
evitar el ingreso de personal ajeno a la institucion y suspender con
orden previa de un superior los servicios de aguaq, luz y gas en la

institucion. o ,
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PARA SALVAR VIDAS!
RESUMEN----LO QUE ESPERAMOS DE TODOS :

Lo que se espera que la comunidad haga durante un simulacro o evento real de evacuacion en la
institucion es:

1. Tenga presente y cumpla con el protocolo de evacuacion institucional .

2. Conserve la calma y proteja su integridad fisica.

3. Suspenda inmediatamente cualquier actividad que se esté realizando.

4. Evite perder tiempo buscando objetos personales, no debe detenerse haciendo visitas o tratando de
regresara su sitio de frabajo o aula de clase.

5. En caso de ser el primero en salir de algin lugar, abra las puertas que se encuentre a su paso, en caso
e se encuentiren cerradas.

i alguna salida de su drea de trabajo se encontrara obstruida, hdgalo saber inmediatamente al
nal a cargo que se encuentre dirigiendo la evacuacion.

anezca en el Punto de encuentro en espera de instrucciones e indicaciones del personal a cargo
a evacuacion., infforme de su presencia y condiciones de salud.

8. No abandone ni se vaya del punto de encuentro hasta que sea informado y notificado por parte del
personal a cargo que el ejercicio de simulacro o evento real ha concluido y que se pueden retomar las

labores cotidianas.
@
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CULTURA DE LA PREVENCION Y EL CUIDADO
DE LA VIDA
iTE CUIDAS, ME CUIDAS, NOS CUIDAMOS!
/E MUCHAS GRACIAS...

EVACUACION
M‘ SEGURA




	Diapositiva 1
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12
	Diapositiva 13
	Diapositiva 14
	Diapositiva 15
	Diapositiva 16
	Diapositiva 17
	Diapositiva 18
	Diapositiva 19
	Diapositiva 20
	Diapositiva 21
	Diapositiva 22
	Diapositiva 23
	Diapositiva 24
	Diapositiva 25
	Diapositiva 26
	Diapositiva 27

