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SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES (SIEE)

ACUERDO N.° 06 del 17 de Marzo de 2022

Por el cual se modifica el Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes — SIEE — en
los niveles de Educacion Formal: Preescolar, Basica y Media del Colegio La Concepcién -
Institucion Educativa Distrital-.

EL CONSEJO DIRECTIVO

En ejercicio de sus facultades legales y en especial de las establecidas en el articulo 67 de la
Constitucion Politica de Colombia, los articulos 77, 87, 88, 97 vy literales a), c), g), h) e i) del
articulo144 de la Ley 115 de 1994, los articulos 11, 14, 15, 17, 19 y las literales a), c), g), h) e i)
del articulo 23 del Decreto 1860 de 1994, los articulos 6, 8, 11, 18 del Decreto 1290 de 2009; el
decreto 1421 de 2017 y

CONSIDERANDO

Que el Colegio La Concepcion -IED- ha desarrollado todos los procedimientos necesarios para
la reglamentacion del Sistema Institucional de Evaluacion de los Estudiantes -SIEE- siguiendo
las directrices del Ministerio de Educacion Nacional establecidas en el decreto 1290 del 16 de
abril de 2009.

Que el Acuerdo No 11 del 7 diciembre de 2010, el Consejo Directivo de la Institucién aprobé los
cambios al sistema institucional de evaluacién del colegio la concepcion IED, que entraron en
vigencia a partir del primero de enero de 2011 y que fueron informados oportunamente a toda
la comunidad educativa.

Que el decreto 1421 del 29 de agosto de 2017 contempla la realizacion del Plan Individual de
Ajustes Razonables (PIAR) para los estudiantes en condicién de discapacidad.

Que el Consejo Académico una vez realizado el proceso de estudio, revision y ajustes internos
sugeridos por la comunidad a partir de mesas de trabajo desarrolladas, presento el Sistema
Institucional de Evaluacion de Estudiantes del Colegio La Concepciodn -IED- al Consejo Directivo
para su aprobacion y adopcion.

Que, con los aportes realizados por Rectoria, Coordinaciones, el Consejo Académico y la
Comunidad Educativa, se revisé, ajustd y modificd el Sistema Institucional de Evaluacion de
Estudiantes, que fue presentado ante el consejo Directivo en el mes de noviembre de 2021,
para su conocimiento revision y ajustes.

Que el Consejo Directivo analizé y discutio lo presentado por el Consejo Académico, haciendo
los ajustes que considerd pertinentes como maximo érgano del gobierno Escolar.

Que en virtud de lo anterior el Consejo Directivo del Colegio la Concepcion IED;
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ACUERDA:

ARTICULO 1. APROBACION Y ADOPCION

El presente Acto Administrativo tiene por objeto definir el Sistema Institucional de Evaluacion
del Aprendizaje y Promocién de los estudiantes en el Colegio La Concepcion -IED- en el marco
de lo establecido en el Decreto 1290 de 2009.

El Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes del Colegio La Concepcion -IED- se
identificara con las siglas SIEE y se concibe como el conjunto de procedimientos y mecanismos
que permiten establecer el “estado del proceso del aprendizaje de los estudiantes”.

ARTICULO 2. DEFINICION DE EVALUACION Y CARACTERISTICAS
Se concibe la evaluacién como un proceso integral y continuo que se caracteriza por ser:

e participativo ya que involucra a todos los actores de la comunidad educativa, valorando
la funcién que cada uno de ellos ejerce en los procesos de ensefianza y aprendizaje.

e flexible por cuanto tiene en cuenta el desarrollo del estudiante en sus diversas
dimensiones, ritmos y estilos de aprendizaje.

o reflexivo porque permite en los involucrados el desarrollo de procesos de
metacognicion.

e formativo ya que permite orientar las metodologias y practicas pedagogicas con el fin
de fortalecer procesos académicos, personales y sociales de los estudiantes; y cuya
valoracion de resultados responde a los criterios establecidos en la escala nacional
acorde con el decreto 1290 de 2009.

ARTICULO 3. PROPOSITOS DE LA EVALUACION INSTITUCIONAL DE LOS
ESTUDIANTES.

Son propositos de la evaluacion de los estudiantes en el ambito institucional:

1. Identificar las caracteristicas personales, intereses, ritmos de desarrollo y estilos de
aprendizaje del estudiante para valorar sus avances.

2. Proporcionar informacién basica para consolidar o reorientar los procesos educativos
relacionados con el desarrollo integral del estudiante.

3. Suministrar informacién que permita implementar estrategias pedagogicas para apoyar
a los estudiantes que presenten debilidades y desempeios superiores en su proceso
formativo.

4. Determinar los criterios para la promocion de los estudiantes en cada uno de los grados
de escolaridad.
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5. Aportar informacion para el ajuste e implementacion del plan de mejoramiento
institucional, de tal manera que redunde en mejores resultados académicos (pruebas
internas y externas) y formativos.

ARTICULO 4. DE LOS DEBERES Y DERECHOS DE ESTUDIANTES Y PADRES DE
FAMILIA

De acuerdo con lo contemplado en el Decreto 1290 de abril 16 de 2009 son deberes y derechos
de los estudiantes y padres de familia:

Derechos del estudiante.
El estudiante, para el mejor desarrollo de su proceso formativo, tiene derecho a:

1. Ser evaluado de manera integral en todos los aspectos académicos, personales y
sociales.

2. Conocer el sistema institucional de evaluacibn de los estudiantes: criterios,
procedimientos e instrumentos de evaluacion y promocion desde el inicio de afio escolar.

3. Conocer los resultados de los procesos de evaluacidén y recibir oportunamente las
respuestas las inquietudes y solicitudes presentadas respecto a estas.

4. Recibir la asesoria y acompafiamiento de los docentes para superar sus debilidades en
el aprendizaje.

Deberes del estudiante.
El estudiante, para el mejor desarrollo de su proceso formativo, debe:

1. Cumplir con los compromisos académicos y de convivencia definidos por el
establecimiento educativo.

2. Cumplir con las recomendaciones y compromisos adquiridos para la superacion de sus
debilidades.

Deberes de los padres de familia.

1. Participar, a través de las instancias del gobierno escolar, en la definicion de criterios y
procedimientos de la evaluacion del aprendizaje de los estudiantes y promocion escolar.
Realizar seguimiento permanente al proceso evaluativo de sus hijos.

Analizar los informes perioddicos de evaluacion.

Cumplir con los compromisos adquiridos con la institucion.

A
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ARTICULO 5. CRITERIOS DE EVALUACION

El Colegio La Concepcidn IED evalua por dimensiones en ciclo inicial (Jardin y Transicion) y por
areas del conocimiento en los grados primero a undécimo, tal como lo establece el articulo 23
de la ley 115 de 1994. Entendiendo la Evaluacion como un proceso integral y continuo, el
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estudiante debera atender las normas establecidas en el manual de convivencia ya que las
conductas disruptivas pueden afectar negativamente los procesos de ensefianza-aprendizaje.

Evaluacion por Dimensiones humanas en ciclo inicial (Jardin y Transicidn). Para los grados
pertenecientes al ciclo inicial (Jardin y Transicion) la evaluacion se hara teniendo en cuenta las
dimensiones humanas redefinidas a partir de directrices SED 2011 y que son:

1. Comunicativa: Dirigida a expresar conocimientos e ideas sobre las cosas,
acontecimientos y fendbmenos de la realidad a través de diferentes formas de lenguaje.

2. Cognitiva: Comprende procesos de interpretacion a partir de la construccién de saberes
iniciales, del desarrollo de procesos logicos y de la puesta en juego de sus capacidades
intelectuales para el desarrollo de habilidades de pensamiento que adquieren
complejidad a medida que avanza su escolaridad en aras de la aprehension del mundo
al cual pertenece, incluyendo las relaciones del nifio con la naturaleza y el conocimiento
y también la apropiacién de su cultura.

3. Corporal: La expresividad del movimiento se traduce en la manera integral como el nifio
actua y se manifiesta ante el mundo con su cuerpo. En la accion del nifio se articulan
toda su afectividad, todos sus deseos, todas sus representaciones, pero también todas
sus posibilidades de comunicacion y conceptualizacion.

4. Personal-social: Da lugar a las relaciones armoénicas que establece el nifio con
conceptos positivos sobre si mismo, logrando identificar las necesidades de otros,
reconocer sus fortalezas y debilidades, y ser participe en la construccion de acuerdos de
convivencia.

5. Artistica: Brinda la posibilidad de construir la capacidad profundamente humana de
sentir, conmoverse, expresar, valorar y transformar las percepciones con respecto a si
mismo y al entorno, desplegando todas sus posibilidades de accion.

Evaluacion de estudiantes grado primero a undécimo

Se evalua el nivel de competencia alcanzado por los estudiantes a partir de la descripcidon de
los desempefios mediante rubricas de evaluacion para cada una de las asignaturas y periodos
académicos.

PARAGRAFO 1. De la catedra de Concepcién Ciudadana. El colegio La Concepcién IED
tiene en su plan de estudios ademas de las areas obligatorias y fundamentales establecidas en
la Ley 115 de 1994, el area de CONCEPCION CIUDADANA acorde con los lineamientos dados
por el Ministerio de Educacién Nacional en cuanto a las competencias basicas ciudadanas y
laborales. Esta area estara encaminada al desarrollo de las destrezas y habilidades para la
formulacion del Proyecto de Vida de los Estudiantes y tendra como insumo conceptual: la
resolucién pacifica de conflictos, la relacién y cuidado del medio ambiente; la interculturalidad,
pluralidad, identidad y la valoracion de la diferencia. (Aprobado el 5 de diciembre de 2011). El
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Area de Concepcion Ciudadana se ofrece en el Colegio desde ciclo inicial hasta grado undécimo
y en su fundamento se contemplan aspectos vinculantes con la Catedra de la Paz.

PARAGRAFO 2. De la Evaluacion de Educacién Media. Considerando que los objetivos de
la Educacion Media del Colegio La Concepcién |.E.D.

a) el énfasis en comunicacion para el desarrollo de competencias que respondan a las
necesidades educativas, laborales y sociales de los estudiantes.

b) La incorporacion de la investigacion al proceso cognoscitivo, tanto de laboratorio como
de la realidad nacional, en sus aspectos natural, econémico, politico y social.

c) Eldesarrollo de la capacidad para profundizar en un campo del conocimiento de acuerdo
con las potencialidades e intereses.

d) El fomento de la conciencia y la participacion responsables del educando en acciones
civicas y de servicio social.

e) La capacidad reflexiva y critica sobre los multiples aspectos de la realidad y la
comprensién de los valores éticos, morales, religiosos y de convivencia en sociedad, y

f) El cumplimiento de los objetivos de la educacion basica contenidos en los literales b) del
articulo 20, del articulo 21 y ¢), e), h), i), k), ii) del articulo 22 de la presente Ley.

La evaluacién de los componentes que hacen parte de la linea de profundizacién de la
Educacién Media se acoge a los principios generales del Sistema Institucional de Evaluacion
de los Estudiantes y la sustentacion del proyecto final corresponde a un criterio de promocioén
para grado once.

Evaluaciéon de estudiantes con diagnéstico o situacion de discapacidad

e En todo criterio de evaluacion, se respetaran los ritmos de aprendizaje y las condiciones
particulares de los estudiantes de inclusion en el aula.

e Para los estudiantes del programa de inclusion las evaluaciones seran adaptadas
teniendo en cuenta la flexibilizacion curricular y el ritmo de aprendizaje, en el caso que
el estudiante lo requiera.

e La evaluacion para los estudiantes de inclusion sera diferenciadora con el propdsito de
dar cuenta del progreso de cada uno, en el caso que el estudiante lo requiera.

e Las adaptaciones en el seguimiento de evaluacion del aprendizaje para los estudiantes
de inclusidén seran acordes a las necesidades observadas en el proceso ensefianza
aprendizaje y al diagndstico especifico de cada caso.

PARAGRAFO. E| Colegio La Concepcién |.E.D. parte del principio de la diversidad entendido
como el reconocimiento, respeto y valoracion de la dignidad propia y ajena, sin discriminacién
de ninguna naturaleza.

En concordancia con ello, El SIEE, se fundamenta en la concepcion de que los nifios, nifias y
adolescentes tienen derecho a recibir una educacion y formacién que se fundamente en una
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concepcion integral de la persona y la dignidad humana, en ambientes pacificos, democraticos
e incluyentes.

Para el caso de los estudiantes con diagnostico o en situacion de discapacidad es un objetivo
pedagogico garantizar practicas pedagogicas inclusivas que permitan el desarrollo integral de
todos los miembros de la comunidad educativa.

Las adaptaciones curriculares son realizadas e implementadas por el docente de aula con la
asesoria del docente de apoyo para cada periodo académico.

De acuerdo al Decreto 1421 y el Diligenciamiento del PIAR (Plan individual de Ajustes
Razonables) diligenciado por el director de grupo y el Docente de Apoyo Pedagdgico a PSD
(Personas en situacion de discapacidad), se realiza la adaptacion de la evaluacién de acuerdo
al ritmo de aprendizaje del estudiante.

La evaluacion de los estudiantes en condicion de discapacidad sera continua y de acuerdo a la
flexibilizacion curricular establecida en el PIAR que permita identificar dificultades y avances a
partir de la adaptacién del proceso evaluativo.

ARTICULO 6. CRITERIOS DE PROMOCION
Promocion en el ciclo inicial (Jardin y Transicion)

Los nifios y niflas avanzaran en el proceso educativo segun sus capacidades y aptitudes
personales; para tal efecto, la Institucion disefiara mecanismos de evaluacion cualitativa que
permitan apreciar el avance en la formacién integral, las circunstancias que no favorecen el
desarrollo de procesos y las acciones necesarias para superarlas. (Decreto 2247 de 1997
Articulo 10).

Promocion de estudiantes en situacion de discapacidad

La institucion educativa determina los criterios de promocién escolar de acuerdo con el sistema
institucional de evaluacion y los ajustes determinados en el PIAR de cada estudiante con
discapacidad de acuerdo al Decreto 1421, articulo 2.3.3.3.3.6 La promocion de los estudiantes
en situacion de discapacidad, partira de los desempefos alcanzados de acuerdo a las
adaptaciones curriculares realizadas en cada periodo y su ritmo de aprendizaje, buscando la
promocién acorde con las capacidades y avances posibles de obtener en cada caso y
favoreciendo la vida en comunidad teniendo en cuenta lo siguiente:

e Cumplir con los desempefos académicos de acuerdo con la flexibilizacion realizada en
cada una de las areas.

e Los padres de familia de los estudiantes deberan cumplir con los deberes generales
establecidos en el Manual de convivencia y ademas lo siguiente: realizar el respectivo
acompanamiento en tareas y refuerzo diario; implementar habitos de estudio y rutinas;
mantener una comunicacion constante con el director de grupo y el docente de apoyo;
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demostrar refuerzo positivo de las habilidades de su hijo(a); gestionar las remisiones al
estudiante realizadas por orientacién, docente de apoyo o coordinacion, a las entidades
externas que le puedan brindar un mayor apoyo para superar sus dificultades; asistir de
manera oportuna a todas las citaciones médicas (consultas, terapias, sesiones) remitidas
por el colegio y con el apoyo de la EPS u otra entidad; dar a conocer en el colegio (a la
persona encargada) de manera agil y oportuna, los informes y recomendaciones
meédicas, asi como los procesos terapéuticos del estudiante, y asistir a citaciones
especiales desde orientacion, coordinacion y /o direccion de grupo.

Promocion de estudiantes grado primero a undécimo

La promocion en el colegio La Concepcion |.E.D. se realiza por GRADOS Y ASIGNATURAS.
Un estudiante SERA PROMOVIDO al grado siguiente cuando alcance alguna de las siguientes
condiciones:

1.

2.

Aprueba con un desempeio basico, alto o superior en todas las asignaturas
contempladas en el plan de estudios del grado que cursa.

Obtiene un desempefio bajo en una asignatura después de haber realizado las
actividades de recuperacion propuestas al finalizar el tercer trimestre académico en cuyo
caso el estudiante y su acudiente asumiran un compromiso de mejoramiento académico
del cual debera existir, por parte de la comisién de Evaluacion y Promocion, un
seguimiento a las estrategias planteadas para cada estudiante (Aprobado el 5 de
diciembre de 2011), EXCEPTO en GRADO UNDECIMO que requiere la aprobacién de
todas las asignaturas.

ARTICULO 7. CAUSAS DE NO PROMOCION

Un estudiante NO SERA PROMOVIDO al siguiente grado cuando incurra en una de las
siguientes condiciones:

1.

2.

Obtiene un desempefio bajo, en TRES O MAS ASIGNATURAS para los grados de
primero a undécimo.

Deja de asistir a la Institucion de manera injustificada el 25% o mas de las clases
contempladas en el plan de estudios, o incurre en alguna de las causales de liberacion
de cupos del Simat (Sistema Integrado de Matricula oficial).

A pesar de la presentacion de soportes médicos, legales o de calamidad doméstica que
justifican inasistencias del 25% o mas del tiempo escolar, no cumple con las actividades
propuestas por los docentes para alcanzar los desempefios previstos en cada asignatura
antes de finalizar el afio escolar tal como lo contempla el articulo 6 del SIEE del Colegio
La Concepcién IED.

Presenta actividades de recuperacion al finalizar el afio escolar en dos asignaturas y
obtiene en las dos, desempefios bajos.

Si no asiste a las actividades de recuperaciéon programadas.
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6. Si un estudiante inicia el afo escolar con una asignatura perdida, se entiende que el
estudiante y su acudiente asumiran un compromiso de mejoramiento académico y si
durante dos afios consecutivos obtiene valoracion baja en la misma asignatura
contemplada en el plan de estudios y no aprueba las actividades de recuperacion
propuestas para ella al final de afo.

PARAGRAFO 1: Al finalizar el afio escolar la Comisién de Evaluacion y Promocién sera la
encargada de determinar cuales estudiantes son o no promovidos, de acuerdo a las directrices
establecidas por el Decreto 1290 y al presente Sistema Institucional de Evaluacion de los
Estudiantes. -SIEE-

PARAGRAFO 2: Al estudiante que durante dos afios consecutivos no haya alcanzado los logros
minimos de promocion en un mismo grado, se le recomendara un cambio de ambiente escolar
para el siguiente ano, por lo cual no podra renovar su matricula en la institucion (Aprobado el 5
de diciembre de 2011).

ARTICULO 8. PROMOCION ANTICIPADA

Para los efectos de promocion anticipada el Colegio La Concepcién |.E.D. solo garantiza la
vinculacion del estudiante y su permanencia en la institucion en el grado para el que solicita la
promocién anticipada sujeto siempre a la disponibilidad de cupo en el plantel.

El proceso de promocion anticipada puede ser solicitado por el acudiente del estudiante
concepcionista atendiendo los siguientes requisitos:

EDUCACION PREESCOLAR: La promocién anticipada no aplica para este nivel, atendiendo a
los objetivos de la educacién preescolar y en el marco del Decreto 2247 del 11 de septiembre
de 1997, que establece que los educandos avanzaran en el proceso segun sus capacidades y
aptitudes personales y que no se reprueban grados ni actividades. La ubicacion obedece a la
edad cumplida.

EDUCACION BASICA PRIMARIA: Los estudiantes que, segun normatividad vigente, tengan la
edad requerida para el grado para el cual solicitan la promocion o quienes se encuentran en
extra-edad siempre y cuando demuestren contar con los procesos académicos alcanzados para
dicho grado.

Ademas de lo anterior, concepto favorable de orientacién escolar. Para el caso de estudiantes
reiniciantes solo se considerara si lo cursé en la misma institucion.

EDUCACION BASICA SECUNDARIA: Los estudiantes reiniciantes de la misma institucion,
siempre y cuando hayan alcanzado nivel bajo maximo en dos asignaturas en la valoracion final
durante la vigencia anterior a la solicitud de promocion anticipada. Ademas de ello, haber
cumplido los procesos contemplados en el SIEE en lo referido a las actividades de recuperacion
de vigencias anteriores, incluida la presentacién de actividades finales y NO tener compromiso
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de convivencia emitido por la comision de evaluacion y promocion final del afio anterior a su
solicitud.

Posterior al cumplimiento de las anteriores condiciones se podra adelantar el proceso
correspondiente a la Promocion Anticipada de acuerdo con este protocolo:

1.

Solicitud escrita del acudiente, adulto responsable que registra en la firma del documento
de matricula, trascurridos maximo 45 dias calendario luego de iniciado el afo escolar vy,
en todo caso, antes del primer corte académico del primer trimestre.

A la fecha del corte académico de primer trimestre que ajusta con la sexta semana del
calendario académico la evaluacién parcial alcanzada por el solicitante debe ser, superior
en las asignaturas reprobadas al finalizar el afno anterior y en las restantes alcanzar
desempenos alto o superior, reportadas en formato disefiado para tal fin en el que
ademas de la nota parcial cada docente consignara su concepto y firma. El formato sera
suministrado por coordinacién al director de grupo quien verificara su diligenciamiento
total y finalmente dara su concepto.

Valoracién escrita de Orientacion escolar en donde se da aval del proceso de acuerdo al
desarrollo del estudiante.

Cumplidos los procesos anteriores, el consejo académico avala la solicitud mediante
convocatoria a sesion extraordinaria de la Comision de Evaluacion y Promocion del grado
al que se solicita la promociodn anticipada para analizar cada caso atendiendo aspectos
académicos, convivenciales y de acompanamiento familiar.

Corresponde a la Comision de Evaluacion y Promocion emitir concepto del proceso y
comunicar dicha decision. En caso de que esta sea negativa sera esta instancia quien
dé respuesta por escrito a la solicitud inicial exponiendo las razones, por el contrario, si
la respuesta es positiva la comision remitira al Consejo Directivo el acta de la reunion
para que, en sesion de dicho estamento con documentos soportes debidamente foliados
se expida acto administrativo con el aval de la promocion anticipada que sera dado a
conocer al estudiante y sus acudientes.

El estudiante promovido de manera anticipada, recibira por parte de cada docente de
asignatura un Plan de Nivelacion al grado que ingresa cuya nota final sera a su vez la
nota que se cargue en el sistema de apoyo escolar como resultado del primer trimestre
académico del curso para el que surtié el proceso de promocion. De ser necesario se
debe realizar un encuentro con el estudiante y su familia para acordar acciones de
acompafnamiento que permitan trabajar en las falencias identificadas en el estudiante.

Nota: Si un estudiante y su familia elevan una solicitud de promocién anticipada sin que el afio
anterior se haya cursado el grado correspondiente, se actua bajo el entendido de la suficiencia
académica del estudiante y de acuerdo con ello y sin excepcion el 100% de las asignaturas
deben reportar un logro en Superior, un informe de convivencia sobresaliente, concepto de
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orientacion favorable y entrevista familiar que dé cuenta de un excelente proceso de
acompafnamiento en la cual se fijara también un plan de nivelacion y seguimiento permanente.

ARTICULO 9. REQUISITOS PARA OBTENER EL TiTULO DE BACHILLER
El titulo de Bachiller se otorga a quienes cumplan con los siguientes requisitos:

1. Aprobar todas las asignaturas del plan de estudios de la educacion media.

2. Cumplir con la totalidad de las horas (120) de servicio social con la comunidad bajo los
criterios que se estipulan en el colegio que se organizan y direccionan desde el area de
orientacion escolar.

3. Estar a Paz y Salvo por todo concepto (secretaria, biblioteca, pagaduria, almacén y
laboratorio).

4. Cumplir con toda la documentacion requerida: certificados de estudio correspondientes
desde grado quinto hasta décimo, registro civil de nacimiento y fotocopia del documento
de identidad vigente.

ARTICULO 10. ESCALA DE VALORACION INSTITUCIONAL Y SU EQUIVALENCIA CON
LA ESCALA NACIONAL

Escala de valoracién en el ciclo | (Transicién)

La estructura del informe académico para grado transicion es un boletin descriptivo que dé
cuenta de los avances y dificultades en el proceso de desarrollo individual.

Los informes se realizan de manera descriptivo-cualitativo y estan expresados con base en las
manifestaciones del desarrollo definidas desde las dimensiones (cognitiva, comunicativa,
personal, social, corporal y artistica) las cuales estan puestas en dialogo con la familia.

Escala de Valoracion para estudiantes en situacion de discapacidad

Se establecen para los estudiantes con dificultades de aprendizaje las mismas escalas
valorativas del articulo 4, flexibles siempre y cuando existan diagndsticos emitidos por un
especialista en donde se especifique la dificultad del estudiante, en estos casos el boletin refleja
la flexibilizacién curricular realizada acorde con el ritmo de aprendizaje del estudiante.

Escala de Valoraciéon grado primero a undécimo.

Para efectos de cualificar y describir el avance de los estudiantes en cuanto a su desempefio
en el proceso de formacién, se adopta la siguiente escala valorativa y su equivalencia con la
escala nacional acorde con el decreto 1290 de 2009:

1- Desempefio superior (Nivel 4)

2- Desempefio alto (Nivel 3)

3- Desempefio Basico (Nivel 2)

4- Desempefio bajo (Nivel 1) (No aprobado)
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ARTICULO 11. DE LOS PROCESOS DE EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES

Autoevaluacién: Capacidad del estudiante para identificar reconocer su propio nivel de
desarrollo en relacion al alcance de las competencias previstas en cada area-asignatura y con
respecto a las metas trazadas previamente en cada trimestre escolar. La autoevaluacion tiene
caracter formativo encaminado a que el estudiante sea consciente de sus propios deberes y
responsabilidades, que pueda monitorear sus aprendizajes, juzgarlos, criticarlos y mejorarlos
progresivamente.

Son criterios a considerar para la autoevaluacién, aplicando la rubrica institucional:

Participacion activa en el desarrollo de actividades de clase propuestas por el docente.

Asistencia puntual a clase.

Cumplimiento con deberes extraescolares propuestos.

Actitud responsable frente a actividades escolares y extraescolares.

Respeto por el desarrollo de las clases tanto con docentes como con los demas

estudiantes del curso.

6. Nivel de avance en el cumplimiento de los desempefos propuestos al comienzo del
periodo académico o del afio escolar.

7. Desarrollo de actividades en equipos, de trabajo con actitud participativa y propositiva.

aRrwOd=

Coevaluacion: Es la valoracion conjunta que se da cuando el grupo de estudiantes se evalua
y permite, por medio de evidencias, identificar el trabajo realizado describiendo las fortalezas y
debilidades frente a las metas propuestas. Fomenta la participacion, reflexién critica y desarrolla
actitudes de integracion grupal, responsabilidad y tolerancia.

Heteroevaluacion: Resultado de la aplicacidon de diversos instrumentos por parte del docente
para evidenciar el avance del estudiante frente al conocimiento adquirido con el fin de facilitar
el mejoramiento y superar las dificultades a través de planes que permiten aprender del error.

Esta heteroevaluacién se realiza a partir de la observacion de los indicadores de desempefio y
de los criterios de evaluacion propuestos para cada periodo académico.

ARTICULO 12. ACCIONES DE SEGUIMIENTO PARA EL MEJORAMIENTO DE LOS
DESEMPENOS DE LOS ESTUDIANTES DURANTE EL ANO ESCOLAR

El Colegio La Concepcion I.E.D. implementara las siguientes acciones de seguimiento para el
mejoramiento del desemperfio de los estudiantes:

1. Los docentes de cada una de las asignaturas realizaran al iniciar el afio escolar (primer
mes) una caracterizacion/diagndstico de los estudiantes —en formato institucional-,
teniendo en cuenta las competencias en cada una de las asignaturas, que permita
identificar dificultades y/o potencialidades. De esta manera podra planificar sus clases
teniendo en cuenta este diagndstico.
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2. Eleccion de un estudiante por curso como REPRESENTANTE ACADEMICO, quien
estara en continua comunicacion con los docentes, los estudiantes del curso y el director
de grupo, para establecer en equipo estrategias de apoyo que conduzcan a mejorar
académicamente.

3. Aliniciar cada periodo académico el docente de la asignatura dara a conocer en forma
fisica o virtual a los estudiantes las competencias, desempefios, y estrategias de
evaluacion del periodo, Rubricas.

4. Reunion de los REPRESENTANTES ACADEMICOS estudiantiles en el corte de periodo
escolar con el director de grupo para discutir estrategias de mejoramiento de los
estudiantes.

5. Reunion trimestral de los docentes de cada nivel para proponer y analizar estrategias
pedagogicas pertinentes al curso y planes de mejoramiento para los estudiantes.

6. Entrega de informe parcial, a mediados de cada periodo, de avance académico a los
padres y/o acudientes de los estudiantes con dificultades, explicandoles las estrategias
de mejoramiento en las reuniones de nivel.

7. Talleres a padres de familia de estudiantes con dificultades, con el apoyo de orientacion
escolar, coordinacion y directores de curso con el fin de establecer estrategias de
acompanamiento efectivas para facilitar la superacion de las dificultades de los
estudiantes en las asignaturas que lo requieran.

8. Acompafiamiento Psicosocial, desde el area de Orientacion, (INDIVIDUAL O GRUPAL)
con estudiantes que presentan dificultades que inciden en su desempeno escolar.

9. Al finalizar primer y segundo periodo, el docente de cada asignatura presentara a los
estudiantes con dificultades académicas, PLANES DE MEJORAMIENTO. Estos planes
de mejoramiento deberan ser presentados por el estudiante para su evaluacién dentro
de los DIEZ DIAS HABILES SIGUIENTES A LA ENTREGA DE BOLETINES.

EL PLAN DE MEJORAMIENTO, disefiado segun parametros institucionales, contiene las
actividades requeridas para que el estudiante cumpla con los desempefios de cada asignatura
y su valoracion sera consignada en documento que repose en coordinacion, soporte para la
modificacién de la valoracion en el periodo evaluado.

ARTICULO 13. ESTRATEGIAS DE APOYO NECESARIAS PARA RESOLVER
SITUACIONES PEDAGOGICAS PENDIENTES

ESTUDIANTES NUEVOS:

En primera instancia, todo estudiante que ingrese a la institucién o sea trasladado de jornada,
debera aportar el reporte académico del colegio de donde proviene.

Solo en caso de no presentar dicho informe, el docente de la asignatura organizara un plan de
trabajo que le permitan a los estudiantes demostrar el avance en los procesos y en los
desemperfos establecidos y trabajados hasta el momento en que ingresa a la instituciéon
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educativa. A partir de lo anterior el docente debe reportar las respectivas notas a coordinacién
para la formalizacion de las mismas.

POR HOSPITALIZACION:

Recurrir a Aulas Hospitalarias y/o talleres enviados por los docentes para trabajo en equipo con
los padres y los estudiantes.

Cuando la hospitalizacion sea continua se considera el caso en dialogo y concertacion de
acciones entre coordinadoras, docentes y padres de familia dejando acta en la que conste tipo
de talleres y periodicidad para su presentacién. Una vez el estudiante ingrese al colegio, se
realizara la sustentacion de las actividades desarrolladas.

ESTUDIANTES CON INCAPACIDAD MEDICA:

Una vez superado el periodo de incapacidad, el estudiante debera nivelar los procesos
académicos necesarios siguiendo los acuerdos realizados con coordinacion, orientacion y
docentes proceso que, debera quedar consignado en acta.

ESTUDIANTES ANTIGUOS QUE ABANDONAN EL PROCESO ACADEMICO Y SOLICITAN
REINTEGRO:

Al estudiante reintegrado se le asignaran las actividades académicas que le permitan avanzar
en los procesos de aprendizaje desarrollados durante la ausencia. Tanto acudiente como
estudiante deben comprometerse a nivelar todos los desemperios propuestos en cada una de
las asignaturas y de igual manera debe quedar en el observador del estudiante este compromiso
escrito.

El docente reporta la valoracion obtenida a coordinacion académica en forma escrita y
debera consignarlas en la plataforma en las fechas establecidas para ello.

POR SITUACION ICBF:
Se sigue protocolo teniendo en cuenta las particularidades establecidas por el Instituto.

ARTICULO 14. DE LAS COMISIONES DE EVALUACION Y PROMOCION DE LOS
ESTUDIANTES

Para garantizar los procesos de evaluacién y promocion, se crea la Comision de Evaluacion y
Promocidn con las siguientes caracteristicas:

Conformacion

Cada Comisién de Evaluaciéon y Promocion esta conformada por los directores de grupo, los
docentes con asignacion académica en el respectivo grado, un representante de los padres de
familia de cada grado, un estudiante representante del grado, el orientador escolar y el
coordinador o rector quien la preside.
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Funciones

Para garantizar los procesos de evaluacidén y promocion por grado se cumple con las siguientes
funciones:

IRl

9.

Verificar matricula, permanencia y desercion, durante cada periodo.

Identificar los aspectos intervinientes en el bajo rendimiento académico y desercion.
Plantear estrategias grupales para la superacion de dificultades académicas.
Recomendar estrategias de mejoramiento para casos especiales y casos de inclusion.
Determinar la promocion de los estudiantes en cada grado.

Orientar a los docentes en practicas pedagdgicas y evaluativas que permitan mejorar el
nivel de desempenfo de los estudiantes con dificultades.

Analizar situaciones relevantes de desempenos bajos del estudiante; en las asignaturas
donde sea persistente la reprobacion, para recomendar a los docentes, estudiantes y
padres de familia correctivos necesarios a fin de superarlos.

Convocar a los padres o acudientes, al estudiante y al docente respectivo, con el fin de
presentar un informe y acordar los compromisos por parte de los involucrados, luego de
analizar las condiciones del desempefio.

Establecer si estudiantes, padres y docentes cumplieron con los compromisos adquiridos
en la comision de Evaluacion del periodo anterior.

10. Analizar y recomendar sobre situaciones de promocién anticipada, para estudiantes que

demuestren capacidades excepcionales y que han cumplido con los requisitos
establecidos en el SIEE del colegio.

11.Servir de instancia verificadora sobre reclamaciones que puedan presentar los

estudiantes, padres de familia o profesores para generar estrategias de solucion.

12.Controlar y verificar que los directivos y docentes cumplan con lo establecido en el

Sistema Institucional de Evaluaciéon de los Estudiantes -SIEE-.

La comision de cada grado se reunira una vez finalizado el periodo académico y utilizara como
insumos de analisis:

Consolidados de notas.

Informes del docente director de grupo (en formato institucional).

Informe de orientacion.

Actas de comision y evaluacién de periodos anteriores.

Otros informes que se consideren pertinentes. De cada reunion se dejara acta (formato
institucional).

Observador del curso.
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ARTICULO 15. ACCIONES PARA GARANTIZAR QUE LOS DIRECTIVOS DOCENTES Y
DOCENTES CUMPLAN CON LOS PROCESOS EVALUATIVOS ESTIPULADOS EN EL

SIEE

Para garantizar el seguimiento, control y aplicacion del Sistema Institucional de Evaluacion de
los Estudiantes por parte de los directivos docentes y docentes en el COLEGIO LA
CONCEPCION IED se definen las siguientes acciones:

1.

Socializacién con la comunidad educativa del Sistema Institucional de Evaluacion de los
Estudiantes al comienzo de cada afo escolar asi: para docentes durante la primera
semana de planeacion institucional, con estudiantes en la semana de induccién escolar
y con padres de familia durante la primera asamblea del afio escolar.

El Consejo Académico estara en contacto permanente con los delegados académicos
(un estudiante elegido democraticamente al interior de cada curso en cada grado) para
conocer por parte de los estudiantes como se ésta desarrollando el proceso de
aprendizaje.

Seguimiento a las reuniones de estudiantes, docentes y comisiones de evaluacion vy
promocién a través de la programacion de las mismas y la revision de las actas
respectivas para verificar el cumplimiento de acuerdos realizados.

Revision, retroalimentacion y seguimiento a la implementacion de las planeaciones de
asignatura elaboradas por cada uno de los docentes trimestralmente con el fin de
verificar la alineacion entre el plan de estudios institucional y el trabajo en el aula escolar.
Reunién trimestral de rectoria y/o coordinacion con los docentes que orientan las
asignaturas que presentan los mayores indices de reprobacion para disefar estrategias
didacticas que favorezcan el aprendizaje de los estudiantes y la superaciéon de sus
dificultades.

Seguimiento a las citaciones a padres de familia efectuadas por los docentes de la
Institucion para garantizar la comunicacion permanente y el seguimiento a los procesos
académicos de los estudiantes con el compromiso familiar.

ARTICULO 16. PERIODICIDAD DE LA ENTREGA DE INFORMES A LOS PADRES DE

FAMILIA

Segun lo establecido en el SIEE, el Colegio La Concepcion -IED- trabaja por trimestres
académicos, los dos primeros trimestres tienen una duracion de 13 semanas cada uno y el
tercer trimestre 14 semanas. A mas tardar dos semanas después de finalizar cada trimestre
académico los padres de familia recibiran los respectivos informes y al culminar el afio escolar
se entregara ademas el boletin con las valoraciones definitivas del proceso académico de cada
una de las asignaturas o dimensiones con que trabaja la Institucién Educativa.
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ARTICULO 17. ESTRUCTURA DE LOS INFORMES ACADEMICOS DE LOS ESTUDIANTES

El informe académico que se entregara a los padres de familia tendra los desemperos
correspondientes a cada asignatura o dimensidn con su respectiva valoracion segun la escala
nacional.

Los informes trimestrales de los estudiantes tendran en su estructura:

1. Identificacion Institucional.

2. ldentificacion del estudiante y periodo académico al que corresponde el informe.

3. Valoracion de cada area o dimension y asignatura que la compone, asi como su
equivalencia en la escala nacional.

4. Descripcion del nivel de desempefio alcanzado por los estudiantes durante el trimestre
académico.

5. Descripcidn de recomendaciones sugeridas por el docente para que el estudiante supere
sus dificultades en el area o dimension especifica con el acompanamiento de la familia.

6. Numero de fallas no justificadas que el estudiante tuvo en cada asignatura o dimensién
durante el trimestre académico.

7. Observaciones de caracter convivencial y de compromiso familiar.

ARTICULO 18. INSTANCIAS, PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS DE ATENCION Y
RESOLUCION DE RECLAMACIONES DE PADRES DE FAMILA Y ESTUDIANTES SOBRE
LA EVALUACION Y PROMOCION

El estudiante, padre de familia y/o acudiente o docente que presente alguna inconformidad
frente al proceso evaluativo, puede presentar de forma escrita solicitud respetuosa y
argumentada para que sea revisada y aclarada su reclamacion. El conducto regular para este
proceso sera:

a) Docente del area, asignatura o proyecto.

b) Coordinacién.

c) Comision de evaluacion y promocién citada de manera extraordinaria si es el caso.
d) Consejo Académico.

e) Consejo Directivo.

Cada una de estas instancias debera estudiar y responder de forma escrita con los
correspondientes argumentos y soportes, maximo dentro de los dos (2) dias habiles siguientes
a la radicacioén de la solicitud, realizando las anotaciones y/u observaciones a que haya lugar
en planillas o registros de evaluacion del estudiante.

Cada instancia debera dar cumplimiento al conducto regular.
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ARTICULO 19. SOBRE LA FIGURA DEL SEGUNDO EVALUADOR

Cuando no hay acuerdo en los procesos de evaluacion al finalizar el afio lectivo, el estudiante
podra presentar ante el colegio su inconformidad de forma escrita con los respectivos soportes
y, surtido el proceso de reclamacion descrito en el numeral anterior, la comisién de evaluacion
y promocion recomendara, si es pertinente, un segundo evaluador con idoneidad dentro del
plantel quien sera designado por el rector de la institucion.

El segundo evaluador actuara con autonomia y, en todo caso, la evaluacién debera cefiirse a
los desempefios de promocion contemplados en la malla curricular institucional. Se comunicara
al evaluado y su acudiente los criterios de evaluacion que se aplicaran. El resultado de la
valoracion de este proceso sera la nota definitiva en el certificado.

ARTICULO 20. MECANISMOS DE PARTICIPACION PARA MODIFICAR ELSISTEMA
INSTITUCIONAL DE EVALUACION (SIEE)

Teniendo en cuenta que la comunidad educativa del Colegio La Concepcion tiene la posibilidad
de participar activamente en la conformacion de 6rganos del gobierno escolar establecidos por
la normatividad vigente y que en cada uno de ellos hay representacion de los estamentos que
la conforman (docentes, padres, estudiantes), cualquier estamento, durante el afo escolar,
podra hacer solicitud para revision del presente SIEE, siguiendo el procedimiento descrito asi:

1. Solicitud escrita de la modificacion al SIEE presentada por cualquier integrante de los
organos de participacion escolar (Consejo de estudiantes, Consejo de padres, Asamblea
de maestros, consejo académico, Comité de convivencia escolar). Dicha solicitud debe
incluir: Especificacion de capitulo, articulo, paragrafo y o numeral que se sugiere revisar,
argumentos para la modificacién y sugerencia de la nueva redaccién y o contenido del
cambio.

2. Analisis de la modificacion solicitada por parte del consejo académico.

3. Los ajustes aprobados por el Consejo Académico seran objeto de modificacién del SIEE
para la siguiente vigencia.

4. Entrega al Consejo Directivo del documento final para su aprobacion.

PARAGRAFO. El SIEE solo podra ser modificado en el transcurso de su vigencia si el contenido
de alguno de sus articulos sobrepasa la normativa nacional.

ARTICULO. 21. DEL SEGUIMIENTO, REVISION, AJUSTES Y APROBACION ALSISTEMA
INSTITUCIONAL DE EVALUACION DE ESTUDIANTES SIEE

Durante el afio lectivo se establecera un monitoreo o seguimiento permanente al Sistema
Institucional de Evaluacion de los Estudiantes -SIEE, que servira de referencia y analisis para
establecer acciones correctivas y de mejora.
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En todos los casos, los ajustes o modificaciones del SIEE deben pasar por dos tramites, el
primero de discusién y proposicion en el Consejo Académico y el segundo de analisis y
aprobacion en el Consejo Directivo.

ARTICULO. 22. DE LA INCORPORACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
EVALUACION DE ESTUDIANTES SIEE, AL PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL Y
SU DIVULGACION

Dese a conocer a toda la comunidad educativa, a través de los diferentes medios con que
cuenta la institucién, el Sistema Institucional de Evaluacion y Promocion de los estudiantes -
SIEE-. De igual manera se informara a los estudiantes nuevos, padres de familia y docentes
que ingresen durante cada periodo escolar. Asi mismo se incluira en la Agenda Estudiantil que
se entrega a cada estudiante concepcionista al iniciar el afio escolar.

SERVICIO SOCIAL ESTUDIANTIL

De acuerdo al Articulo 3° de la Resoluciéon 4210 de 1996, el propdsito principal del Servicio
Social Estudiantil obligatorio establecido en el Articulo 39° del Decreto 1860 de 1994, se
desarrollara dentro del proyecto educativo institucional, de tal manera que se atiendan
debidamente los siguientes objetivos generales:

a) Sensibilizar al educando frente a las necesidades, intereses, problemas vy
potencialidades de la comunidad, para que adquiera y desarrolle compromisos y
actitudes en relacion con el mejoramiento de la misma.

b) Contribuir al desarrollo de la solidaridad, la tolerancia, la cooperacion, el respeto a los
demas, la responsabilidad y el compromiso con su entorno social.

c) Promover acciones educativas orientadas a la construccion de un espiritu de servicio
para el mejoramiento permanente de la comunidad y a la prevencion integral de
problemas socialmente relevantes.

d) Promover la aplicacion de conocimientos y habilidades logrados en areas obligatorias y
optativas definidas en el plan de estudios que favorezcan el desarrollo social y cultural
de las comunidades.

e) Fomentar la practica del trabajo y del aprovechamiento del tiempo libre, como derechos
que permiten la dignificacion de la persona y el mejoramiento de su nivel de vida.

El Colegio La Concepcidn I.E.D, establece una intensidad minima de ciento veinte (120) horas
de prestacion del Servicio Social Estudiantil obligatorio, durante el tiempo de formacion en los
grados 10°y 11° de la educacién media, de acuerdo con lo que contempla el respectivo proyecto
educativo institucional, atendiendo las disposiciones del Decreto 1860 de 1994 y la Resolucion
4210 de 1996 expedida por el Ministerio de Educacion.



COLEGIO LA CONCEPCION I.E.D.
ﬁ “Esfuerzo y superacion nuestro gran compromiso”

g SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO
Resolucion: Basica Primaria 7453 de 13/10/1998, Basica Secundaria 070215 de 4/01/2010
Colegio L Concepeion I¥D Media Vocacional 07-123 25/09/2017. DANE: 11100186758 — NIT: 8300490920

En correlacion a las dinamicas de la Institucion Educativa, con referencia a la media fortalecida,
los estudiantes del grado 9° podran prestar el Servicio Social obligatorio en el trascurso del afio,
segun las necesidades del plantel.

Orientacion Escolar es el encargado de organizar, liderar y certificar el proceso de Servicio
Social Estudiantil en el Colegio La Concepcion IED;

“La Ley 115 de 1994 concibe el servicio social estudiantil obligatorio como un componente
curricular exigido para a formacion integral del estudiante, y que en armonia con lo dispuesto
en el articulo 2040 de la misma Ley, el servicio social estudiantil obligatorio se constituye en un
mecanismo formativo que permite el desarrollo de los educandos (Resolucion 4210 de 1996)”.

“El servicio social es de caracter obligatorio, que se convierte en un requisito indispensable para
la obtencion del Titulo de Bachiller, dispuesto en el articulo 11 del Decreto 1860 de 1994, en
armonia con el articulo 880 de la Ley 115 de 1994”.

Es preciso resaltar que los estudiantes desarrollaran su Servicio Social principalmente en la
Institucién Educativa, en jornada contraria, ya que de esta forma se esta contribuyendo a la
Comunidad Concepcionista, mostrando su perfil de estudiante y cumpliendo con los objetivos
contemplados en la norma.

Servicio de Intervencion:

Los estudiantes podran prestar su Servicio Social obligatorio dentro de la Institucion Educativa,
en aquellos espacios que permitan una labor social y un proceso de desarrollo en la vida
institucional, tales como:

e Acompafamiento y apoyo en aula
e Apoyo administrativo
e Participacion activa en proyectos

Procedimiento para la prestacion del servicio social obligatorio

1. Los estudiantes que se encuentren en los grados 10° y 11° deben acercarse a
Orientacion Escolar para realizar la solicitud de prestaciéon del Servicio Social obligatorio.
Lo anterior, también aplica para estudiantes de grado 9°., si se cuenta con el aval de los
padres de familia o acudientes.

2. Orientacion Escolar le hara entrega del formato de autorizacion de prestacion del Servicio
Social obligatorio y el listado de los demas documentos que debe entregar para la
formalizacién de la solicitud.

3. El estudiante presentara a Orientaciéon Escolar la autorizacion de prestacion del Servicio
Social obligatorio debidamente diligenciada y firmada por sus acudientes, asi como los
demas documentos solicitados.
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4. Orientacidn Escolar asignara el espacio para el inicio de la prestacion del Servicio Social
obligatorio, en donde el estudiante debera identificarse por medio de su carné y
respondera a la persona a quien fue asignado para su acompafamiento y seguimiento,
ademas consignara diariamente en una planilla su desempefio y horas realizadas.

5. El carné es el documento que acredita al estudiante como prestador del Servicio Social
obligatorio y le permite el ingreso y salida de las instalaciones del colegio en los horarios
establecidos.

6. Faltando una semana para culminar las ciento veinte (120) horas de prestacion del
Servicio Social obligatorio, el estudiante debe informar en orientacion para asignar un
nuevo estudiante y asi culminar con su proceso.

7. El estudiante debera cumplir con todos los documentos y formatos establecidos para la
prestacion del Servicio Social obligatorio, los cuales se relacionan a continuacion:

v Fotocopia del documento de identidad ampliado al 150%

v Fotocopia del carné o certificacion de afiliacion a EPS

v" Fotocopia del documento de identidad del padre/madre o acudiente que firmo la
autorizacion

v" Formato diligenciado de solicitud de prestacién de servicio social obligatorio

v" Formato diligenciado de autorizacion de los padres o acudientes

v" Formato diligenciado de deberes y funciones del estudiante

v" Formato diligenciado de planillas

v" Formato diligenciado de Evaluacién

v" Formato diligenciado de Culminacién

v" Formato diligenciado de Autoevaluacion

v Devolucién del carné de Servicio Social

Nota: Todos los formatos diligenciados son entregados en Orientacion Escolar durante la
prestacion del Servicio Social obligatorio, estos no deben tener tachaduras o enmendaduras y
estar en adecuada presentacion.

8. Todos los documentos mencionados en el numeral anterior se deben entregar a
Orientacion Escolar para su validacion y aprobacién, en un término maximo de 15 dias
después de haber presentado las ciento veinte (120) horas del Servicio Social obligatorio.

9. Reclamar el certificado de Servicio Social obligatorio, en la fecha indicada por
Orientacion Escolar.

Reglamento para la Prestacion del Servicio Social Obligatorio

1. Presentarse con el uniforme completo del colegio, limpio y en buen estado, sin elementos
gue no hacen parte de éste.
2. Portar el carné de Servicio Social de forma visible.
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3. Puntualidad en los horarios establecidos para prestacion del Servicio Social. Al
encontrarse irregularidad en estos se establece como inasistencia.

4. Justificar la inasistencia al Servicio Social a través de excusa médica o documento legal
ante la orientadora y docente o funcionario encargado.

5. La inasistencia sin justificacion implica la reposicion del doble de las horas incumplidas.
Esta medida se aplicara maximo en dos oportunidades. Tres inasistencias injustificadas
ameritan la cancelacién del servicio social.

6. Los permisos deberan tramitarse con anterioridad ante el docente o funcionario

encargado y por situaciones que lo ameriten.

Asistir sin acompanantes.

Ser puntual y responsable con el horario y las labores encomendadas.

Escuchar atentamente y seguir con disposicion las indicaciones del encargado.

0 Durante la prestacidn del servicio social el estudiante debera permanecer en el sitio
asignado, evitando la interrupcién de clases, la indisciplina, estar en pasillos, patio,
canchas u otros lugares no asignados.

11.Hacer firmar la planilla diariamente, llevando un control honesto de su asistencia.

12.Todos los estudiantes deberan acogerse al Manual de Convivencia de la Institucion en
donde estén prestando el Servicio Social.

13.Ningun estudiante, docente o funcionario encargado podra modificar la ubicacion
asignada por Orientacion Escolar ni las normas y reglamento de prestacion del Servicio
Social.

14.La indisciplina, irrespeto, abandono de las funciones o negligencia en la prestacion del
servicio pueden ser causal de la cancelacion del mismo.

15.Recuerde que el dialogo es la mejor forma de resolver inconvenientes, siga el conducto
regular (docente o funcionario encargado, orientadora, coordinador, rector) para
manifestar cualquier dificultad o problema y proponga alternativas de solucién.

16.Es responsabilidad del estudiante mantener en perfectas condiciones los documentos y
formatos de Servicio Social entregados.

*©9°.\'

NOTA: El incumplimiento de cualquiera de los aspectos anteriormente mencionados,
implicara el estudio de la situaciéon contando con la presencia de los padres de familia o
acudientes e implicados. A partir de este analisis se definira la pérdida de horas,
suspension o cancelacion del servicio social.

Pérdida del Servicio Social

e Elincumplimiento de las tareas asignadas y/o incurrir en alguna de las faltas estipuladas
en el Manual de Convivencia se constituye en motivo para cancelar la prestacién del
Servicio Social.

o Siel (la) estudiante de Servicio Social permanece dentro de las instalaciones del colegio
fuera del horario de servicio, se suspendera del mismo hasta el afo siguiente.
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e Con mas de tres fallas no justificadas se pierden las horas que lleve acumuladas y se
suspendera el Servicio Social hasta el afio siguiente.

Nota: El (la) estudiante al que se le haya suspendido o cancelado la prestacion del Servicio
Social en la Instituciéon Educativa por mas de tres (3) ocasiones, debera entregar Certificado
de cumplimiento en su labor constando 120 horas, expedido por Entidades Publicas tales
como: Bibliotecas, JAL, JAC, Cruz Roja, Organizaciones sin animo de Lucro, Bomberos,
Alcaldias, Policia, IDRD, Integracion Social, toda aquella institucién reconocida. Para darle

cumplimiento como requisito de titulacion como Bachiller.
Volver al Inicio
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