
https://www.redacademica.edu.co/colegios/colegio-instituto-tecnico-internacional-ied

Apertura de Correo Institucional 
de estudiantes en el celular.

madres, padres, 
acudientes y/o cuidadores

# C o m u n i d a d C I T I

I N S T R U C T I V O  P A R A :

Nueva Forma de 
Comunicación

El correo electrónico institucional, 
en 2025 ha cambiado: usaremos 
el servicio de Microsoft 365 que 
provee la Secretaria de Educación 
Distrital de Bogotá; Las y Los 
docentes, administrativos y 
directivos del colegio también 
usaremos este servicio.

Ventajas:
• Se mejora la comunicación entre 

estudiantes y docentes y se media el 
conocimiento digital. 

• Se puede conocer el proceso 
académico por la plataforma teams: 
tareas, notas, comunicaciones, página 
web, etc.

• Acceso gratuito a herramientas de 
Microsoft Office: Excel, Word, Powerpoint.

• Sí lo llevas en tú equipo de telefonía 
móvil podrás consultar tareas, hacer 
carga de trabajos, acceder a recursos y 
manejar teams, además calendario, 
onedrive , Sway, Forms, entre otras.
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Paso a Paso
1. Debes dirigirte a la tienda de 

aplicaciones de tu celular: sí usas 
Android en la Play Store, sí usas un 
Iphone entonces en la App Store. 
Allí buscas M365, la descargas y la 
instalas.
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2. Ingresa con las credenciales 
que han suministrado para tu/s 
hijos/as; docentes de informática 
y directores de curso ya han 
compartido esa información y han 
dado un usuario 
@educacionbogota.edu.co y 
contraseña provisional:
Tic@(# identificación), en 
algunos casos ya han dado 
apertura a este en los 
computadores del colegio.
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3. Sí es la primera vez que ingresas 
puedes ubicar un correo de 
respaldo por si se pierde o si se 
olvida la contraseña, puede ser tú 
correo personal, así será más fácil 
configurar el acceso a la cuenta de 
tu hijo/a. Sí ya tu hijo estableció 
una contraseña diferente a la 
provisional en clase se explicará la 
forma de hacer este ajuste en casa.
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4. ya has accedido a la 
plataforma M365 en tú equipo de 
telefonía móvil, ahora puedes usar 
gratis las aplicaciones que vienen 
con ella, sólo debes instalarlas así:

Instalar

Instalar

Instalar

Instalar

Por el momento basta 
con estas dos 
aplicaciones, Teams y 
Outlook
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5. Prueba con las aplicaciones y 
herramientas de M365; copilot, 
lector de imágenes, creación de 
documentos y Onedrive.
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