SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL Proceso
COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IEL Interno
NIT : 860.532.406 - 1 Direccion: CALLE 78 BIS N 69 T 45 Teléfono: (601)2515341 001

ESTUDIO DEL SECTOR Y/O MERCADO DE ENERO DE 2025

1.  Objeto
La Entidad requiere contratar un proveedor para el proceso de: COMPRA FIRMAR ELECTRONICA VIGENCIA 2025
2.  Justificacién

El Colegio Instituto Tecnico Distrital Reptblica de Guatemala requiere la adquisicidn de la firma digital con el fin de presentar informe vigencia 2024 a la
Contraloria

Teniendo en cuenta lo anterior se requiere dar cumplimiento a la normatividad vigente, para lo cual el Colegio ha realizado un diagndstico que ha
permitido identificar y verificar todas las necesidades de |a institucion.

3. Objetivo del Estudio

3.1 Elpresente estudio tiene como objetivo realizar un analisis de lz oferta y demanda del mercado, con el fin de Contratar un proveedor que
otorgue: COMPRA FIRMAR ELECTRONICA VIGENCIA 2025

3.2 Conocer las caracteristicas fundamentales que conforman el sector del mercado gue garantice el cumplimiznto del objeto a contratar, las
personas naturales y juridicas, que conforman este segmento del mercade y que cuenta con la capacidad de suplir esta contratacion por
perte del FSE.

3.3 Determinar las variables financieras y técnicas que sirvan de base para estructurar el proceso de seleccion. garantizando ia pluralidad de

oferentes y su seleccion objetiva.

conocer los precios del mercado y asi establecer un presupuesto base que nos sirva para realizar el proceso a contratar.

w
o

4.  Ficha Resumen
Ficha de Resumen Estudio de Mercado

i Requerimiento
COMPRA FIRMAR ELECTRONICA VIGENCIA 2025

Area solicitante Rectoria
Proveedores Consultados 3 Participaron 1 ie Partic. 33%
Fecha inicio del estudic 27/01/2025 Fecha finalizacion 29/01/2025

. ($166.600) Ciento Sesenta y Seis Mil Seiscientos Pesos M/Cte
Valor estimado del

contrato

(15) Quince Dias contados a partir del Acla de Inicio, previo cumplmiento de los requisitos de

Plazo Estimado de
perfeccionamiento y/o hasta el 31 de diciembre de 2025

gjecucién

ontratacién Régil ial -
Modalidad de contratacion pontaEc egimen Especial - FSE

Se analizaron alguncs de los procesos publicados en la Pagina de SECOP 2 de abjetos iguales y similares proceso con las cuales se determing el
presupuesto para la presente convecatoria.

5.  Analisis de la Situacién Actual

5.1 Histérico de la Contratacién

Se reviso la base de datos de contratacién del FSE sabre contralaciones anteriores para este objeto, asi como contrataciones similares en
el sistema electronico de Contratacion Pablica SECOP, que nos permitan definir parametros claves para la estructuracién del proceso
contractual, permitiendo sustentar y seleccionar desde la eficiencia, eficacia y economia la decision de escoger la modalidad de
contratacion, la eleccion del proveedor y la forma en la que se pactara el contrato.

Para identificar experiencias de contratacion similares que permitan definir parametras clave para la estruciuracidn del procese contrzctual
se identificaron procesos de contratacién de manera afeatoria en el sistema elecironico de Contratac on Publica SECOP procesos
adelantados por los Fondos de Servicios Educativos de Bogotd con relacion a |z actividades a ejecutar, permitiendo susientar y
seleccionar desde la eficiencia eficacia y economia la decisidn de escoger la modalidad de contratacién, la eleccién del proveedor v la
forma en que se pactara el contrato.

6. Analisis del Entorno

6.7  Andlisis Proveedores en el mercado
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SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL Proceso
COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA 1ED Interno
NIT : 860.532.406 - | Direccion: CALLE 78 BIS N 69 T 45 Teléfono: (601)2515341 001

ESTUDIO DEL SECTOR Y/O MERCADQ DE ENERO DE 2025

Durante ¢l analisis de potenciales proveedores para contratar la necesidad requerida por la IED. de conformdad ¢on las especificaciones
técnicas establecidas en la ficha técnica, se identifico que por lo menos (3) empresas podrian cumplir con fos requerimientss establecidos
en las mismas, a las cuales se procedié a enviar solicitud de cotizacion

Como resultado de lo anterior, de estas empresas (1) enviaron cotizacion, las demas empresas no manifesizion interés alguno

6.2 Aspectos Técnicos
£l objeto del Contrato debe ser entregado bajo los lineamentos dados por la Institucian.
6.3  Andlisis de la oferta
CODIGO ChU DESCRIPCION ACTIVIDAD ECONOMICA
6311 Procesamiento de datos, alojamiento (hosting) y actividades relacionadas

6.4  Estudio de Costos
Se requirieron a posibles oferentes, con el fin de obtener un valor ajustado a 1as condiciones de mercado solicitando discriminac.on del

costo mas el impuestos al valor agregado (IVA) a los oferentes que les apliqus este Impuesto, se recibié (1) una cotizac'on, ademas se
analizaron algunos de los procesos publicades en la Pagina de SECOP 2, catalogos de la TVEC o en Internet de objetos Iguaies y
similares que rios permitieren encontrar el prespuesio gue mangjara el presente proceso

6.5 Precios Promedic del Mercado.
De acuerde a las caotizaciones allegadas y el valor historico consultado en el Secop, se determind el valor promedio calculade dade un
conjunto numérico de datos, x1, x2, ..., xn, se define su media aritmética coma la suma de cotizaciones recibidas dividido entre 1a cantidad
de las mismas y de acuerdo a 16§ requerimientos técnicos que se visualizan a continuacian.

7. Requerimientos Comparados
Bolsa de productos / Valores individuales incluido IVA
1-Cotizacion  2-Cotizacion Cotizacion

ltem Cant. Und/Med Descripcion Historico/Secop  Camerfirma Promedio Aritm.

CERTIFICADQ FIRMA DIGITAL TOKEN -

Soporte técnico por medio telefénico. chat y

acceso remoto para la actualizacion y para 0 & q

uso del certificado digital durante el tismpo s 166,56 BRIS00
que s& encuentre aclive el mismo.

1 i Unidad

Cotizante Valor Cotizado
Historico / Disponible Ctto Bolsa $ -
Camerfirma / item cotizados (1} 3 166.600
3 -
[ -
Promedio de cada Bolsa de Productos IVA incluido $ 166.600

Dado lo anterior se define la media aritmética como el mejor modelo para caleular el presupuesto oficial de este procese, basades en los valores
presentados por los proponentes como cotizacion para la adquisicion de los bienes o servicios descritos dentro de las especificaciones {gcnicas
de este proceso y en vista que entre los valores cotizades no contempla una diferencia significativa o mayor dispersion, y atenciendo &' valor
asignado en ef plan de compras se estipula como presupuesto oficial: ($166.600) Ciento Sesenta y Seis Mil Seiscientos Pesos M/Cle

8. Clasificacion por Cédigo UNSPSC
43233200-43233201

9.  Aspectos Legales

*  Articulos 1518 y 1519 del Cédigo Civil: Otjeto y causa licita.

Articulo 3 de la Ley B0 de 1993: Establece el deber de loz servidores publicos de celebrar contratos y ejecutarlos para cumplir los fines
estatales y la eficiente prestacion de los servicios publicos.
Articulo 50 de la Ley 789 de 2002: Establecer el cumplimiente del pago de Ios aportes parafiscales.

*  |nexistencia de inhabilidad o incompatibilidad legal para contratar con el Estado.

10. Analisis del Riesgo
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10.1

10.2

10.3

10.4

SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL Procesa
COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED Interno
NIT : 860.532.406 - 1 Direccion: CALLE 78 BIS N 69 T 45 Teléfono: {601)2515341 001

ESTUDIO DEL SECTOR Y/O MERCADO DE ENERC DE 2025

Tipificacién, estimacién y asignacién de riesgos previsibles

La I.LE.D. ha realizado el andlisis de los riesgos desde fa perspectiva técnica. economica y juridica para adelantar el presente proceso
contractual de confarmidad con fo establecido por Colombia Compra Eficiente para el manejo del riesgo previsible de acuerdo con los
manuales y guias que para el efecto estos expidan,

Riesgos del proceso y que asume el confratista seleccionado

10.2.1 Toda norma de obligatorio cumplimiento para el Colegio, que medifique las condiciones pactadas en el contrato, sobre todo en
cuanto a las clausulas que contienen obligaciones del contratista, seran introducidas al contrate, sin que medie negociacion alguna con el
contratista, toda vez que el Colegio no tiene la facultad de negociar apartes normativos de obligatorio cumplimiento.

10.2.2 De acuerdo con las leyes legales vigentes, durante el desarrollo del contrate no podra haber incrementos o modificaciones al valor
pactado, puss &l proponente debe prever y asi mismo asumir todos los riesgos inherentes a la contratacion, incluido el aumento g
mejoramiento de precios en el mercado.

18.2.3 El proveedor de bienes o servicios debe prever los riesgos de seguridad industrial, riesgos laborales y riesgos de abastecimiantos.
gue tiene implicita |a actividad contratada, ya que estos seran responsabilidad del contratista.

Calificacién especifica de riesgos asociada al proceso

El COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED. evalia cada uno de los riesgos dentificados, establecendo el
impacto de los mismos frente al logro de los objetivos del Proceso de Contratacién y su probabilidad de oc.rrencia. Esta evaluacion tiene
como fin asignar a cada Riesgo una calificacion en témminos de impacto v de probabilidad, la cual permite 2stablecer 1a valoracian de los
Riesgos identificados y las accicnes que se deban efectuar.

Monitoreo para mitigacidn los riesgos.

El COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED configurard herramientas adecuadas de seguimiento y control
para la eficaz ejecucion del contrato, se pactan clausulas excepcionales y se estipula que en |la forma de pago del contrato se prevé un
esguema adecuado de verificacion de cumplimiento.

El COLEGIQ INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED realizara un monitoreo constante a los Riesgos del Proceso de
Contratacion pues las circunstancias cambian rapidamente y los Riesgos no son estaticos. La matriz y =l plan de tratamienic serdn
revisadas constantemenie y si es necesario, hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las eircunstancias.

El COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED evalia cada uno de los Riesgos identificados. estableciendo el
impacto de estos frente al logro de los objetivos del Proceso de Contratacién y su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacion tieng como
fin asignar a cada Riesge una calificacion en términos de impacto y de probabilidad, la cual permite establecer la valaraciér de los Rizsgos
identificados y las acciones que se deban efectuar.
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ESTUDIO DEL SECTOR Y/0O MERCADO DE ENERO DE 2025
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11 Observaciones
Observaciones: Los documentos del proceso forman parte de este y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del proceso

actual.

—

Paulo Augusto Quevedo Serrano
Rector(a} Ordenador(a) del Gasto

Elzbora:
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COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED

NIT : 860.532.406 - 1 Direccion: CALLE 78 BIS N 69 T 45 Teléfono: (601)2515341

MEMORANDO N21

Para: Auxiliar Administrativo Con Funciones Financieras - Pagador

De: PALULO AUGUSTO QUEVEDD SERRANO Rector(a) Ordenador(a) del gasto

Fecha: 29 de enero de 2025

Asunto: Solicitud Disponibilidad Presupuestal

Con toda atencidn me permito solicitarle disponibilidad presupuestal para compra firmar

electronica vigencia 2025, por la cuantia de Ciento Sesenta y Seis Mil Seiscientos Pesos Mi/Cle (S
166.600)

Atentamente,

- 7,
PAULO AUGUSTO QUEVEDO SERRANO
Rector{a) Ordenador(a) del Gasto

intdirepdeguatemal 10@educacionbogota.edu.c
Celular Institucional No. 3193785208

Localidad 10 Engativa BO G4 : %






COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED

NIT : 860.532.406 - 1 Direccion: CALLE 78 BIS N 69 T 45 Teléfono: (601)2515341

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL - CDP

N° 1
29 de enero de 2025
EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTQ CERTIFICA

Que en el presupuesto de gastos e inversiones de |a vigencia 2025 existe apropiacion para atender
la presente solicitud, asi:

Cédigo Rubro Fuente Valor
3120102 Gastos de computador EF-SED 1566.600
TOTAL CDP S 166.600

Objeto: compra firmar electronica vigencia 2025

Se expide a solicitud de PAULO AUGUSTO QUEVEDC SERRANO, Rector(a) Ordenador(a} del Gasto
mediante Memorando N2 1 de fecha 29 de enero de 2025

t/:agi" ?Z?
Wilson ArenasAWar{inez

Auxiliar Administyativo Con Funciones Financieras
Responsable del presupuesto

intdirepdeguatemal 10@educacionbogota.edu.c
Celular Institucional No. 3193785208

Localidad 10 Engativd 1 _‘n ‘:_: [(
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SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL

SEasasTAs e COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED
secmta do oo T+ 860.532.406 - 1 Direccion: CALLE 78 BIS N 69 T 45 Teléfono: (601)2515341

ESTUDIOS ¥ DOCUMENTOS PREVIOS
CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL - FSE
29 de enero de 2025

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Colegio Instituto Tecnico Republica De Guatemala led. requiere contratar COMPRA FIRMAR ELECTRONICA VIGENCIA
2025 segun o determinado en el plan anual de adquisiciones, para satisfacer el desarrollo del Plan Operativo y del Proyecto
Educative Institucional y que benefician a la Comunidad Educativa y especialmente a los educandos. Atendiendo las
especificaciones técnicas definidas.

De conformidad a lo establecido en la Ley 715 de 2001 y el Decreto 1075 de 2015, las IED cuentan con los Fondos de
Servicios Educativos en donde los Rectores (as) actuaran como Ordenadores del Gasto, indica el Articulo 2.3.1.8.3.6.
Responsabilidades de los rectores o directores rurales., dice: “Celebrar contratos, suscribir los actos administrativos y
ordenar los gastos con cargo a los recursos del Fondo de Servicios Educatives, de acuerdo con el flujo de caja y el plan
operativo de la respectiva vigencia fiscal, previa disponibilidad presupuestal y de tesoreria.

Segun Acuerdo No. 15 del 10 de noviembre de 2024, se aprobd por el Consejo Directivo, el presupuesto del COLEGIO
INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED para la vigencia 2025, dichos recursos estan dirigidos para
satisfacer ias necesidades que surjan para el desarrolic del Plan Operativo y el Plan Educativo Institucional, beneficiando
asi a la comunidad educativa en especial a los educandos

La continuidad de los procesos Internos y Administrativos de la {ED, permiten afianzar una labor, gque se ha desarrollado
bajo parametros de eficiencia y efectividad, es por lo anterior que se presenta a continuacion los fundamentos de una
contratacion que permitira responder ante los requerimientos de la misma con el fin de realizar una gestion pertinente,

evitando [a interrupcion de las actividades educativas del Colegio y garantizando el dereche a la educacion de los nifios,
nifias y adolescentes.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
A) OBJETO: COMPRA FIRMAR ELECTRONICA VIGENCIA 2025
B) CODIFICACION CLASIFICADOR BIENES Y SERVICIOS:

Cédigo - Producto / Nombre - Producto
43233200-43233201

C) LUGAR DE EJECUCION: El presente contrato se ejecutara en las instalaciones del COLEGIO INSTITUTO TECNICO
REPUBLICA DE GUATEMALA |IED ubicadas en la CALLE 78 BIS N 69 T 45. Sede principal y en sus demas sedes de la
ciudad de Bogota.

D) ESPECIFICACIONES TECNICAS CONTRATO DE BOLSA:

. . ] Descripcién | Cantidad |  Und. Medida
CERTIFICADO FIRMA DIGITAL TOKEN -Soporte técnico por medio telefénico, chat y
acceso remoto para la actualizacién y para uso del certificado digital durante el tiempo que 1 Unidad

se encuentre activo el mismo.

E) ESPECIFICACIONES MEDIO AMBIENTALES: E! proponente debera tener en cuenta la Guia de Manejo Ambiental de la
Secretaria Distrital de Ambiente. Asi mismo, deberd tener en cuenta los lineamientos técnico- ambientales para las
actividades de respeto de los derechos de autor.



SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL

isesitee COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA iED
Swmors e tnsacmNIT : 860.532.406 - 1 Direccién: CALLE 78 BIS N €9 T 45 Teléfono: (601)2515341

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL - FSE
28 de enero de 2025

F) OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1.
2.

10.

11.

12.

Cumplir a cabalidad el contrato, de acuerdo con los términos y condiciones pactadas, las cuales solamente podran ser

Acreditar el pago al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, de conformidad con [o establecido en el
inciso segundo del aiticulo 41 de Ley 80 de 1993 - medificado mediante el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, para
cada uno de los respectivos pagos que se estipulen en el presente contrato. 4. Responder por ¢l pago de los tributos
gue se causen o llegaren a causarse por la celebracion, ejecucion y liquidacion del confrato, cuando a esta hubiere
lugar.

Responder por el page de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracion, ejecucion y liquidacion
del contrato, cuando a esta hubiere lugar.

Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando esté obligado a ello, de acuerdo con el régimen
tributario aplicable al objeto contratado, acompafiada de los documentos soporte que permitan establecer el
cumplimiento de las condiciones pactadas, incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN y el
Registro de Informacién Tributaria (RIT) expedido por la Direccién Distrital de Impuestos, requisitos sin los cuates no
se podré tramitar el respectivo pago. Es obligacion del contratista conocer y presupuestar todos les gravamenss de
los cuales es responsable al momento de celebrar el presente Contrato, por tanto, asumira la responsabilidad y los
costos, multas y/o sanciones gque llegaren a generarse por la inexactitud de la informacion fiscal que se haya
entregado.

Mantener a la IED libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados). En consecuencia, EL
CONTRATISTA mantendra indemne a la IED contra todo reclamo, demanda, accion legal y costo que pueda causarse
© surgir por dafios o lesiones & personas o propiedades de terceros incluido el personal de la [ED, ocasionados por EL
CONTRATISTA o por sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados) en la ejecucién del objeto vy las
obligaciones contractuales,

Constituir y mantener vigentes las garantias estipuladas y cumplir todos los requisitos para hacerlas efectivas, si a ello
hubiere lugar. En ese orden, el Contratista debe mantener actualizadas las vigencias y el monto de los amparos de las
garantias expedidas con ocasion de la suscripcion del contrato, teniendo en consideracion el plazo, el valor, asi como
las eventuales prorrogas, adiciones, modificaciones, suspensiones, etc., que puedan afectar precisamente su vigencia
o monto.

Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resullados obtenidos
cuando asi se requiera.

Atender los requerimientes, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le impara la
IED a través def supervisor del mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

Ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto, el alcance y fas
obligaciones centractuales, aunque no estén especificamente sefialadas en el presente documento, siempre y cuando
las mismas correspondan a la naturaleza y objeto del Contrato.

Guardar estricta reserva sobre toda la informaciéon y documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo de su
actividad o que llegue a conocer en desarrolio del contrato y que nc tenga el caracter de publica. En consecuencia, se
obliga a no divulgar por ningin medio dicha informacién o documentos a terceres, sin ta previa autorizacion escrita de
la IED. Esta obligacién permanecera vigente ain después de la terminacion por cualquier causa de la vinculacion que
ligue a las partes. Por lo tanto, en caso de que el contratante tenga prueba de que el contratista ha divulgado
cualquier tipo de documentacion o informacién que en forma alguna se relacione con el presente contrato, el
contratista indemnizara los perjuicios que con tal hecho cause al contratante. No se considerara incumptida esta

clausula cuando [a informacién o documentos deban ser revelados por mandato judicial y/o legal o cuando la
informacién manejada tenga el caracter de publica,

Cumplir con la politica de buen trato para con los demas colaboradores internos y externos de la IED, y actuar con
responsabilidad, eficiencia y transparencia.

Respetar las politicas medioambientales de la {ED, normas internas sobre el uso de los recursos ambientales y

publicos, como el agua y la energia, racionamiento de papel, normas sobre parqueaderos y manejo de desechos
residuales y manejo del ruido.
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Beasdans? COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED

seemsese oo NIT : 860.532.406 - 1 Direccion: CALLE 78 BIS N 69 T 45 Teléfono: (601)2515341

13.

14.

15.

16.
17.

ESTUDIOS Y DOQUMENTOS PREVIOS
CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL - FSE
29 de enero de 2025

Cumplir con todas las condiciones téenicas contempladas en la propuesta presentada, evaluada y aprobada por la
IED, asi como ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto
contractual, el alcance y las obligaciones derivadas del mismo, aunque no estén especificamente sefaladas en el
presente documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza del Contrato.

Cumplir con los ofrecimientos hechos en el proceso de seleccion y por los cuales obtuvo el puntaje por el factor de
ponderacion de calidad y que dio lugar a la adjudicacion del proceso a su favor.

Dar cumplimiento a la normatividad legal vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo -5ST-respetar [a politica de
Seguridad y Salud de la IED, con el objetivo de ofrecer entornos de trabajo seguros y saludables, promoviendo la
cultura del autocuidado, con el fin de prevenir accidentes de trabajo y enfermedades laborales, condiciones que
fortalecen la productividad y el bienestar fisico y mental.

Promover entre su equipo de trabajo el uso de lenguaje no sexista.

G) OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

it

2.
3.
4
5

8.

Cumplir con las especificaciones técnicas requeridas por la iED.

Garantizar la calidad de los productos a entregar de acuerdo a las especificaciones descritas en la ficha técnica.
Atender |as instrucciones dadas por el Supervisor del Contrato para la buena ejecucién del mismo.

Presentar los informes que requiera el supervisor del contrato.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracién del presente contrato, y de la ejecucion del
mismao.

Adoptar las medidas ambientales, sanitarias, forestales, ecoldgicas e industriales necesarias para no poner en peligro
las personas, las cosas ¢ al medio ambiente y garantizar que asi lo hagan los empleados en la efecucion del contrato.

Cumplir estrictamente con el cronograma, horarios y dias, acordado con el IED para la ejecucion de lo contratado.

Es obligacion especial del Contratista ejecutar sus actividades y/o servicios sin crear riesgo para la salud, la seguridad
o el medio ambiente, ya que todos los costos que se generen con ocasién a la contaminacion se trasladaran a los
directos causantes, incluyendo multas y gastos que se generen con ocasion de requerimientos o actuacion de las
autoridades. En si, el Contratista tomara todas las medidas conducentes para evitar la contaminacion ambiental
durante sus operaciones, cumplira con todas las leyes ambientales aplicables, y se sujetara a las normas relativas al
control ambiental, no dejando sustancias o materiales nocivos para la flora, fauna, salud humana o animal, ni vertera
contaminantes en la atmésfera ni a los cuerpes de agua. De no ser posible realizar la disposicién final por parte del
Contratista, ya que no cuenta con la capacidad operativa para hacerlo, debera informar a la Institucién con el fin de
realizar |a disposicion final con empresas encargadas para tal fin

H) OBLIGACIONES DE LA IED:

1.
2.
3.
4

5.

Aprobar las garantias que debe constituir el Contratista, si a ello hubiere lugar.

Realizar el seguimiento y monitoreo a la correcta ejecucion del contrato y sus obligaciones.

Realizar los pagos oportunamente, previo cumplimiento de los requisitos legales.

Realizar las gestiones requeridas para el cumplimiento eficiente, oportuno de las actividades y productos que forman
parte del presente contrato.

Designar formalmente al supervisor para la ejecucién del contrato.

) PLAZO DE EJECUCION

{15} Quince Dias contados a partir de la fecha de la firma del conirato, con cortes de entrega de acuerdo al cronograma
acordado entre la institucion educativa y e! contratista. a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento,
legalizacion y ejecucion del contrato/o suscripcidn del acta de inicio.

J} VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:
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El presupuesto oficial estimado para la presente contratacién es de ($166.600) Ciento Sesenta y Seis Mil Seiscientos Pesos
M/Cte incluido todos los costos directos e indirectos, y los impuestos, tasas y contribuciones que conlleve la celebracion y
ejecucion total del contrato que resulte del presente proceso.

Con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 1 del 29 de enero de 2025, que ampara el valor total del
contrato que resulte del presente proceso de seleccion,

Nota 1: Con la suscripcion del presente estudio se certifica que la necesidad se encuentra incluida en el Plan Anual de
Adguisiciones.

Nota 2: El anélisis de precios y el valor del presupuesto oficial esta soportado en el estudic del mercado y sus anexos.
K) VALOR DEL CONTRATO:

El contrato se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial establecido por ta 1ED para el presente proceso de
seleccion.

Nota 1. Asi mismo debera incluir en su propuesta todos los costos directos e indirectos y los impuestos, tasas y
contribuciones que conlleve la celebracion y ejecucion total del contrato que resulte del presente proceso.

Nota 2: El valor del contrato en ningan caso superara el valor det presupuesto oficial, por lo cual la propuesta que supere
este valor sera rechazada.

L} FORMA DE PAGO:

El valor del contrato sera cancelade a través de transferencia electronica, a nombre del primer beneficiario (Contratista) en
Un (1} solo pago dentro los diez (10) dias habiles siguientes a las actas parciales que se generen entre EL CONTRATISTA
y el supervisor del contrato o al cumplimiento a satisfaccién del objeto del presente contrato, lo cual certificara el supervisor
del contrato con la respectiva certificacion de recibido a satisfaccion y/o ingreso a almacen y : a) Las personas Naturales
debera presentar. a) planiila de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad secial integral (Salud,
Pension y ARL) de los meses en el cual se ejecuto el contrato, la cual deberd cumplir las previsiones legales de ta
resolucion 209 de 2020 de la UGPP. Por [a cual de adopla el esquema de presuncion de costos para los trabajadores
independientes por cuenta propia y los trabajadores independientes con contratos diferentes a prestacion de servicios
personales, conforme a su actividad econdmica. y demas disposiciones legales vigentes frente al tema. Las persona
Juridicas debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones correspondientes al sistema de seguridad social y parafiscal,
con planilla de pago y certificacion expedida por el Revisor Fiscal en los casos que corresponda o por el representante legal
de los meses en los cuales se ejecuto el contrato. b) Presentacion de factura(s) o documento equivalente. c) Certificacién
bancaria a nombre del contratista con expedicién no mayor a tres (3) meses.

PARAGRAFO 1° Dicha informacion sera verificada por parte del Supervisor del Contrato y se procedera a dar visto
bueno para el trdmite de la cuenta siempre y cuando ELCONTRATISTA cumpla con todos los requisitos establecidos
anteriormente

PARAGRAFO 2% En el evento que el CONTRATISTA no presenie la factura o su documento equivalente para el pago,
estando obligado a ello de conformidad con el régimen tributario aplicable, 1a IED no lo tramitard mientras no se
cumpla la obligacién por parte del CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago que se produzea por esta
circunstancia no generara interés maratorio alguno a cargo de la IED,

M. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR:
CONTRATO DE SERVICIOS

3. MODALIDAD DE SELECCIGN Y FUNDAMENTOS QUE LA SOPORTAN
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De conformidad con lo establecido en el articulo 13 de 1a Ley 715 de 2001 vy el Decreto 1075 de 2015, la modalidad para la
seleccion del contratista sera de acuerdo con el Manual de Contratacion de la IED, en atencion a que la cuantia es inferior a
veinte (20) SMMLV, esta se hard mediante la modalidad de seleccion: Invitacion Abierta a Presentar Oferta, previo andlisis
realizado de no acudir a la TVEC y de comparar e idenfificar las ventajas de utilizar la invitacién abierta para la adquisicién
del abjeto contractual.

Normas Juridicas Aplicables:

«Constitucion Politica de Colombia

«Codigo de Comercio de Colombia

*Cadigo Civil Colombiano

«Ley 1437 de 2011 de los principios de la Funcion Administrativa
ey 715 de 2001

+Decreto 1075 de 2015

*Manual de Contratacién Régimen Especial de la |[ED

4. ANALISIS DEL SECTOR RELATIVO AL OBJETO Y ESTUDIO DEL MERCADO:
ver ANEXO denominado ESTUDIO DEL SECTOR Y/O MERCADO.
5. JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las diferentes condicionas de la contratacion, se realizo el estudio de mercado correspondiente y se
solicitaron cotizaciones a diferentes proveedores, con base en las especificaciones definidas para la contratacion. De
acuerdo con el estudio de precios de mercado realizado por la Institucion se obtuvo el presupuesto oficial estimado de:
$166.600 Ciento Sesenta y Seis Mil Seiscientos Pesos M/Cte

6. REQUISITOS HABILITANTES

a. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES:
1 - Carta de presentacion de la propuesta, segun (Anexo 1).

2 - Propuesta economica, especificaciones técnicas segin (Anexo 2).

3 - Certificacion de cumplimiento articulo 50 ley 789 de 2002 y ley 828 de 2003, segun {Anexo 3), si es firmado por el revisor
fiscal debe anexar cedula de ciudadania, tarjeta profesional y certificacion de antecedentes disciplinarios vigente expedido
por la JCC. Unicamente personas juridicas.

4 - Copia del dltimo pago obligatorio de seguridad social (salud y pension como independiente o empleador) de conformidad
con la normatividad vigente en la materia, o certificacion de afiliacion al Sistema de Seguridad Social (salud y pension)
5 - Fotocopia legible de la cedula de ciudadania del proponente (persona natural) o representante legal (persona juridica).

6 - Fotocopia de la Libreta Militar o certificacion de haber definido la situacion militar (para representantes legales y
personas naturales, varones, hasta los 50 afios).

7 - Certificado Camara de Comercio o existencia y representacion legai, donde la actividad econdmica tenga relacién con el
servicio y/o bien a ofrecer, ademas la fecha de expedicién no sea superior a treinta (30) dias calendario contados a partir de
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8 - Certificado de matricula de persona natural expedido por la CAmara de Comercio, donde la actividad ecenémica tenga

9 - Registro Unico Tributario RUT que contenga la aclividad econdmica acorde al objeto a contratar con fecha de expedicion
no mayor a treinta dias a la fecha de entrega de la propuesta.

10 - Registro Informacion Tributaria RIT para las personas naturales y personas juridicas gue tengan su registro en la
camara de comercio de Bogota. Los oferentes que estén registrados fuera de la ciudad de Bogota, Certificado de Registro
del Impuesto de Industria y Comercio donde tenga inscrita la actividad a desarrollar. En los dos casos deberan contener la
11 - Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Contraloria General de la Republica con fecha de
expedicion no mayor a un (1) mes. Persona juridica, representante legal y persona natural.

12 - Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Procuraduria General de la Republica con fecha de
expedicion no mayor a un (1) mes. Persona juridica, representante legal y persona natural.

13 - Certificado de antecedentss disciplinarios vigente expedido por la Personeria Distrital con fecha de expedicién no
mayor a un (1} mes. Representante legal y persona natural.

14 - Certificado de Sistema de registro de medidas correctivas de la Policia Nacional de Colombia con fecha de expedicion
no mayor a un (1) mes. Representante legal y persona natural

15 - Certificade de Antecedentes Judiciales de la Policia Nacional de Colombia con fecha de expedicion no mayor a un (1)
mes. Representante legal y persona natural,

16 - Autorizacitn para consulta de Inhabilidades Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios. Ley 1918 de 2018,
de la Policia Nacional de Colombia con fecha de expedicion no mayor a un (1) mes. Representante legal y persona natural

17 - Certificacion bancaria a nombre del proponente con fecha de expedicion inferior a un mes.

18 - Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM no mayor a 30 dias anteriores a la fecha de entrega de
19 - Certificar experiencia en maximo tres (3) certificaciones de contratos ejecutados y terminados dentro de los Gltimos tres
{3) afios anteriores a la fecha de clerre del presente procesc o copia de contratos con su respectiva acta de recibido a
satistaccion, debidamente firmados por las partes y cuyo objeto sea igual o similar al objeto del presente proceso de
seleccion y cuya sumatoria total en valores sea igual ¢ superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial

b. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES:

El proponente debera presentar su oferta econémica en el orden y sin cambiar la descripcion de los items arriba descritos ni
las cantidades, ademads incluir la marca, valor unitario, valor IVA; debe también contemplar que los precios unitarios
contenidos en la oferta, no estaran sujetos a reajuste alguno, razén por la cual el oferente debera prever en la oferta los
posibles incrementos que llegaren a ocasionarse.

c. OFRECIMIENTO TECNICO:

El proponente debera sefialar en el ANEXO OFRECIMIENTO TECNICO, su conocimiento, aceptacion y compromiso en
desarrollar en forma obligatoria la totalidad de las actividades, aspectos técnicos y ambientales descritos en el anexo
referido.

Por lo anterior, en |a ejecucién del contrato, el contratista seleccionado dara cabal curmplimiento a la ficha técnica o anexo
tecnico establecida por la |IED. Asi las cosas, la propuesta debera elaborarse considerando lo siguiente:

El proponente debera diligenciar el Anexo ofrecimiento técnico, donde acepta y se obliga a cumplir con las especificaciones
técnicas establecidas por la IED, en la invitacion, sin realizar modificaciones o alteraciones a las caracteristicas,
condiciones o productos solicitados.

d. OBJETO SOCIAL O PERFIL REQUERIDO DEL OFERENTE

Los proponentes deben procurar centrarse o registrar las siguientes actividades comerciales en su Camara de comercio y
RUT que acrediten el perfif requeridc por la |.LE.D.
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Codigo CIUV Descripcion actividad ecenomica - requerida
6311 Procesamiento de datos, alojamiento (hosting) y actividadesi
relacionadas / /

7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE - JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE
SELECCION:

La IED adjudicara el Proceso de Contratacién al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad
Estatal en los Documentos del Proceso (estudios previos e invitacidon a participar), siempre y cuando se encuentre
HABILITADO y obienga mayor puntaje en la evaluacion final.

Criterio Puntaje Descripcion del criterio

Para el presente proceso se evaluaran las propuestas incluido el IVA
el propenente debe contemplar que al incluir el IVA su propuesta no
debe sobrepasar el valor del presupuesto oficial estimado. Para fo
cual el proponente deberd especificar el subtotal e IVA, siempre y
cuando tributariamenie sea responsable de VA,

Menor precio IVA incluido 100

PUNTAJE MAXIMO 100

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, la IED dara aplicacion su manual de contratacion, es decir, la
oferta que llegd primero en el tiempo.

CAUSALES DE RECHAZO DE PROPUESTAS

1. Cuando el proponente no subsane o subsane parcialmente, aclare o no atienda en debida forma el (los) requerimiento (s}
de la IED dentro del plazo estipulado en el cronograma del proceso.

2. Cuando el proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unidon temporal se halle incurso o le sebrevenga(n)
alguna(s) de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucion o en {a ley.

3. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo oferente, ya sea en forma individual o en calidad de
integrante de un consorcio, unién temporal o cuando el representante o los representantes legales o los socios de una
persona juridica o modalidad asociativa ostenten igual condicién en otras personas juridicas diferentes que participen en el
presente proceso de seleccion. En este evento solo se tendrd en cuenta la primera oferta en el tiempo, para lo cual se
dejara constancia de |a fecha y hora de recibo de las ofertas y a las demas se les aplicara la presente causal de rechazo.

4, Cuando la IED detecte inconsistencias que imposibiliten la seleccion objetiva ¥y que no puedan ser resueltas por los
proponentes mediante pruebas gue aclaren la informacion presentada.

5. Cuando, de conformidad con ia informacion con la cual cuenta la IED, se estime gue el valor de una oferta resulta
artificialmente bajo y el oferente no logre demostrar que el valor de su propuesta responde a circunstancias objetivas tanto
del oferente como de su oferta.

6. Cuando el oferente (Personas Juridicas) no se encuenire a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad
social integral y parafiscales, si a ello hubiere lugar, de conformidad con el Articulo 50 de la ley 789 de 2003 y articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007. Si verificada la cerificacion de antecedentes disciplinarios del revisor fiscal, responsable de la
suscripcion de la certificacion de aportes, se establece que regisira antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su
profesion.
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7. Cuando verificada la informacion aportada por cualquiera de los oferentes y/o de los integrantes del consorcio y/o de la
union temporal, se determine por parte de la IED gue ella no corresponde a la realidad.

8. Cuando un oferente alguno de los miembros del consorcio, de la unién temporal, tenga intereses patrimoniales en otra
persona juridica que participe en este proceso, es decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades que
tengan socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades andnimas abiertas.

9. Habra lugar al rechazo econdmico de las propuestas en los siguientes eventos: a). Cuande la propuesta econdmica se
presente extempordneamente, vencidas la fecha y hora exacta sefialada para el cierre del procesc o sea enviada a un
correo electronico diferente al destinado para la presentacion electronica de estas cuando aplique. b) Cuando la propuesta
economica no se diligencie de forma correcta o se modifique el orden de los item c). Cuando la propuesta economica se
diligencie de forma incompleta de tal modo que no permita su verificacién aritmética. d). Cuando el valor de la propuesta
econdmica, una vez verificado supere el presupuesto oficial del proceso. e) Cuando en la propuesta econdmica o en una de
sus casillas no se indigue ningln ndmero, se adicione,tache, suprima o modifique cualguiera de los items contenidos en las
especificaciones técnicas ya sea generado por errores de digitacién. f) Cuando se presente valores en moneda extranjera.

10. Cuando el oferente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones previstas en la
invitacién, o presente condicionamiento para la suscripcién del contrato.

11. Cuando le sobrevengan al oferente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal, circunstancias gue
impidan legalmente suscribir el contrato,

12. Cuando el nombre con el cual se presenta la propuesta NO sea el mismo con el cual el proponente se encuentra
registrado en el SECOP |I. (Para el caso del use transaccional de la plataforma SECQP 11).
13. En los casos en que se establezca que ha habido colusion entre los oferentes.

14. El incumplimiento comprobade del compromiso anticorrupcion por parte del proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el proceso de Contratacién actué en su nombre, es causal
suficiente para el rechazo de la oferta.

15. Cuando e! objeto social del Proponente o de los integrantes del Consorcio o Union Temporal que sean persona juridica,
no guarde relacion con el objeto a contratar.

16. Cuando el Proponente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, de capacidad juridica, requisitos de
experiencia o técnicos habilitantes,

17. Cuando el proponente manifieste por escrito a la Entidad que su propuesta Econdmica no podra ser objeto de
publicidad dentro del presente proceso de seleccion o conocida por los deméas participantes o funcionarios o interesados o
veedurias ciudadanas y en general, cuando impida que la |ED pueda realizar una adjudicacién pablica y transparente.

18. Cuando presente errores aritméticos que modifiquen el valor de la propuesta, no especifique el IVA cuando esté
obligado o grave con IVA productos exentos o excluidos.

19. Cuando la propuesta no indique la marca de los elementos y/o bienes a contratar, excepto cuando se trate de servicios,
intangibles o contratos a todo costo.

DECLARATORIA DE DESIERTA

El proceso se podré declarar desierto Unicamente cuando no existan proponentes habiles, ninguna propuesta cumpla con
los requisitos establecidos en la presente Invitacion o en la Ley, cuando no se postule ningan interesado o se presenten
motives que impidan la seleccion objetiva.

8. GARANTIAS
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Analizadas las actividades a realizar por el futuro contratista y atendiendo la naturaleza del contrato, objeto, a la cuantia del
mismo circunscrito, a la modalidad de contratacion y contando que se configuran herramientas adecuadas de seguimiento y
control para fa eficaz ejecucion del mismo, asi como en razon a que se pactan clausulas excepcionales y que la forma de
pago prevé un adecuado esquema de verificacién del cumplimiento; por tanto no se impone la constitucion de péliza sin
embargo ef bien o servicio que se pretende contratar debe tener una garantia en tiempo expresa en la cotizacidn, con el fin
de salvaguardarlo.

9. SUPERVISION

E! control a la ejecucion o supervision sera ejercido por Yenzon Ramiro Casallas Contreras ¢ por quien designe por escrito
el Ordenador del Gasto, lo cual sera oportunamente informado al CONTRATISTA, quien debera dar aplicacion al Manual de
Contratacion y los aspectos especificos contenidos en el estudio previo.

10. MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO

MULTAS: Se podra pactar entre las partes multas al contratista que incumpla con alguna de las obligaciones establecidas
en el contrato, multas sucesivas, de apremio o por mora o deficiencia en el cumplimiento de sus obligaciones, equivalentes
al uno por ciento (1,0%) por cada semana de retardo, sin exceder el 20% del valor total del contrato.

CLAUSULA PENAL PECUNARIA: Se podra pactar entre las partes en caso de incumplimiento de las obligaciones por parte
del contratista, debera pagar a la contratante a titulo de clausula penal pecuniaria una suma equivalente al 20% del valor
total del contrato, a la fecha del incumplimiento, cuyo monto se imputara al de los perjuicios definitivos que sufra la
contratante por tal incumplimiento.

Nota 1: Las partes acuerdan con la suscripcion de este contrato que la contratante podra imponer multas y/o declarar el
incumplimiento, siguiendo &l procedimiento establecido en el Manual de Contratacion de la IED.

11. PACTO FRENTE A LOS DERECHOS DE LOS NINOS — PREVENCION Y ERRADICACION DEL TRABAJO INFANTIL

Ademas de lo aqui dispuesto, de conformidad con lo previsto en las Directivas 003 y 004 de 2010 y en la Circular 001 de
2011 de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., el CONTRATISTA se compromete a no contratar menores de edad, en
cumplimiento de los pactos, convenios y convenciones internacionales ratificados por Colombia, segon lo establece la
Constitucion Politica de 1991 y demas normas vigentes sobre la materia, en particular aquellas que consagran los derechos
de los nifios.

12, CONFIDENCIALIDAD

El Contratista debera guardar estricta reserva sobre toda la informacion y documentos que tenga acceso, maneje en
desarrollo de su actividad o que lleque a conocer en desarrolio del contrato y que no tenga el caracter de publica. En
consecuencia, se obliga a no divulgar por ningin medio dicha informacion o documentos a terceros, sin la previa
autorizacion escrita de la IED. Esta obligacion permanecera vigente aln después de la terminacion por cualquier causa de
la vinculacion que ligue a las partes. Por lo tanto, en caso de que EL CONTRATANTE tenga prueba de que EL
CONTRATISTA ha divulgado cualquier tipo de documentacién o informacién que en forma alguna se relacione con el
presente contrato, EL CONTRATISTA indemnizara los perjuicios que con tal hecho cause a EL CONTRATANTE. No se
considerara incumplida esta clausula cuande la informacién ¢ documentos deban ser revelados por mandato judicial y/o
legal o cuando la informacion manejada tenga el caracter de pablica.

13. TERMINACION UNILATERAL
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El Consejo de Estado ha determinado que las entidades estatales que suscriben contratos no regidos por la Ley 80 de 1993
pueden pactar facultades unitaterales, como la terminacién unilatera en los contratos que deriven de procesos de régimen
especial, es decir inferiores a 20 SMLMV, por las siguiente razon:

Los articulos 1548 del Cédigo Civil y 870 del Cédigo de Comercio establecen la condicion resolutoria de los contratos, que
implica que el pacto se termina o resuelve si una de las partes incumple de manera grave lo pactado.

La IED puede terminar de manera unilateral el contrato cuando se demuestre un incumplimiento grave de lo pactado, para
lo cual debe respetar el derecho al debido proceso del contratista.

14. COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y DE NO TOLERANCIA CON LA CORRUPCION

El Contratista se compromeate y obliga con la Institucion Educativa del Distrito a aunar esfuerzos para preservar, fortalecer y
garantizar la transparencia y la prevencion de corrupcion en el tramite y participacion del presente proceso de seleccion de
contratistas, y de ser adjudicatario, durante la suscripcion y ejecucién del contrato, y posterior a la terminacion del mismo,
en el marce de los principios y norma constitucionales y en especial, en lo dispuesto en el Capitulo VIl de la Ley 1474 de
2011 “Disposiciones para prevenir y combatir la corrupcion en la contratacion pablica”, y articulo 14 del Decreto Distrital 189
de 2020,

15. CLAUSULA ANTICORRUPCION

El Contralista se obliga para con la Institucién Educativa del Distrito a no incurrir en conductas o actos constitutivos de
corrupcién, so pena de incumplimiento del contrate, entre otras:

1. No ofrecer ni dar soborneos, ni ninguna otra forma de halago o dadiva a ningan funcionario publico en relacién con |
propuesta o confrato que suscriba con ocasidén del proceso de seleccion, ni tampoco permitir que sus empleados o
contratistas lo hagan en su nombre.

2. Dar aviso inmediato a la Institucion Educativa del Distrito o autoridades competentes de cualguier ofrecimiento, favo
dadiva o prerrogativas efectuadas por los interesados ¢ proponentes a los funcionarios publicos que intervengan de manera
directa o indirectamente en el proceso de seleccion, con la intencién de inducir alguna decision relacionada con la
adjudicacion.

3. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusién en el proceso de seleccior
con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacién.

4. Noincurrir en falsedad o alteracion de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos del proceso de seleccion:
y, demas actos ¢ conductas que prohibe la Constitucion la ley y el reglamento.

16. CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

La IED en los procesos de seleccion promoveran la participacion de las veedurias ciudadanas, a fin de garantizar el control
y vigilancia social a la gestion contractual, lo cual se prevé en los estudios previos y la Invitacion.

La IED permanentemente brindard apoyo y colaboracion a las personas y asociaciones que emprendan camparias de
control y vigilancia de la gestién publica contractual y oportunamente suministrara la documentacién e informacién que
requieran para el cumplimiento de tales tareas.

FIRMAS AUTORIZADAS

Paulo Auusto Quévedc Serranc
Rector(a) Ordenador{a) del Gastc

Elabord:
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INVITACION PUBLICA No. 1
CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL - FSE

30 de enero de 2025

De conformidad con lo preceptuado en el manual de contratacion de la L.E.D aprobado por el Consejo Directivo para /a
vigencia actual en el cual se fijan los framites, garantias y constancias que deben cumplirse para aue el rector o direcicr
celebre cualquier acto o contrato que cree, extinga o modifique obligaciones que deban registrarse en e Fondo, y cuya cuantia
sea inferior a veinte (20) salarios minimos legales mensuales. y en concordancia con la ley 715 de 2001 y su decreic
reglamentario por gl cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica, del COLEGIO INSTITUTO TECNICO
REPUBLICA DE GUATEMALA IED

INVITA

A las personas naturales y juridicas, de manera individuat o asociadas en consorcios ¢ uniones temporales debidamente
conformadas a preseniar oferta para contratar lo siguiente:

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

a. OBJETC: COMPRA FIRMAR ELECTRONICA VIGENCIA 2025
b. CODIFICACION CLASIFICADOR BIENES Y SERVICIOS:

Codigo - Producto  Nombre - Producto
43233200-43233201

c. ESPECIFICACIONES TECNICAS CONTRATO DE BOLSA: VALOR PROMEDIO DE LA BO! ($166.6(
. Descripcion _ Cantidad | _Und. Medida
CERTIFICADC FIRMA DIGITAL TOKEN -Soporte técnico por medio telefonico, chat y
acceso remoto para la actualizacion y para uso del cerificado digital durante el tiempo 1 Unidad

que se encuenire activo el mismo.

d. ESPECIFICACIONES MEDIO AMBIENTALES: Eil proponente debera tener en cuenta la Guia de iManejo Ambiental de a
Secrataria Distrital de Ambiente. Asi mismo, debera tener en cuenta los lineamientos técnico- ambientales para las
actividades de respeto de los derechos de autor.

2, DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Y VALOR DEL PRESUPUESTO

El presupuesto oficial del presente proceso de contratacion corresponde hasta por la suma de {$166 600) Ciento Sesenta v
Seis Mil Seiscientos Pesos M/Cte incluido todos los costos directos e indirectos, tasas y demas impuestos a que haya lugar,
amparados segun Disponibilidad Presupuestal No 1. Fechada 29 de enero de 2025 y detallada asi:

Fuente Rubro Valor
EF-SED Gastos de computador $ 166.600
Total $ 166.600

PARAGRAFC 1° El valor estimado del contrato incluye cualguier clase de gravamen, impuesto, tasa, contribucion o tributo
en general que se cause o se llegare a causar. En tal evento EL CONTRATISTA se obliga a asumirlo, asi como los costcs
directos e indirectos que se ocasionen para la ejecucion del mismo.

PARAGRAFO 2° La IED efectuara las retenciocnes gue en materia de impuestos, gravamenes, asas o coniribuciones
establezca la Ley.
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CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL - FSE

30 de enero de 2025

El contrato se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial establecido por la |ED para el presente proceso de selecait

3. PLAZO DE EJECUCION

(15) Quince Dias contados a partir de la fecha de la firma del contrato, con cortes de entrega de acuerdo al cronograma
acordado entre |a institucién educativa y el contratista, a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamients,
legalizacion y ejecucion del contrato/o suscripcion del acta de inicio.

4. LUGAR DE EJECUCION

El presente contrato se ejecutar en las instalaciones del COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA
|ED ubicadas en la CALLE 78 BIS N 69 T 45. Sede principal y en sus demas sedes de la ciudad de Bogota.

5. FORMA DE PAGO

El valor del contrato sera cancelado a fravés de transferencia electronica, a nombre del primer beneficiario (Contratista) en Un
(1) solo page dentro los diez {10) dias habiles siguientes a las actas parciales que se generen entre EL CONTRATISTA y «f
supervisor del contrato o al cumplimiento a satisfaccion del objeto del presente contrato, lo cual certificara el supervisor del
contrato can la respectiva certificacion de recibido a satisfaccion y/o ingreso a aimacen y : a) Las perscnas Naturales debe'a
presentar; a) planila de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social integral (Salud, Pension y ARL)
de los meses en el cual se gjecuto el contrato, la cual debera cumplir las previsicnes legales de la resolucion 209 de 2020 de
la UGPP. Por Ia cual de adopta el esquema de presuncién de costos para los trabajadores independientes por cuenta propia y
los trabajadores independientes con coniratos diferentes a prestacion de servicios personales, conforme a su actividad
economica. y demas disposiciones legales vigentes frente al tema. Las persona Juridicas debera acreditar el cumplimiento ds
sus obligaciones correspondientes al sistema de seguridad social y parafiscal, con planilla de pago y certificacion expedida por
el Revisor Fiscal en los casos que corresponda o por el representante legal de los meses en los cuales se ejecutd el contrat
b} Presentacién de factura(s} o documento equivalente. ¢} Cenrtificacion bancaria 2 nombre del contra'ista con expedicion no
mayor a tres (3) meses.

PARAGRAFO 1° Dicha informacion sera verificada por parte del Supervisor del Contrato y se procedera a dar visto buero
para el tramite de la cuenta siempre y cuando ELCONTRATISTA cumpla con todos los requisitos establecidos
anteriormente

PARAGRAFC 2% En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura o su documento equivalente para el pago.
estando obligado a ello de conformidad con el régimen tributario aplicable, la IED no lo tramitara mientras no se cumpla a
obligacién por parte del CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago que se produzca por esta circunstancia,
no generara interés moratorio alguno a carge de la IED.

6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. OBLIGACIONES GENERALES

1.1 Cumplir a cabalidad ei contrato, de acuerdo con los términos y condiciones pactadas, las cuales solamente podran
ser modificadas previo cumplimiento del tramite establecido para tal fin por la IED y con fundamenio en los
respecfivos soportes.

1.2 Acreditar el pago al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, de conformidad con lo establecidc en el
inciso segundo del articuio 41 de Ley 80 de 1993 - modificado mediante el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, para
cada uno de los respectivos pagos que se estipulen en el presente contrato. 4. Responder por el pago de lcs tributos
que se causen o llegaren a causarse por ta celebracion, ejecucion y liguidacién del contrato, cuando a esta hubiere
lugar.
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INVITACION PUBLICA No. 1
CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL - FSE

30 de enero de 2025

Responder por el pago de los tributos que se causen o llegaren a causarse por la celebracion, ejscucion v
liquidacion del contrato, cuando a esta hubiere lugar.

Presentar la respectiva factura o su documento eguivalente cuando esté obligado a ello, de acuerdo con el régimen
tributario aplicable al objeto contratado, acompafiada de los documentos soporie que permitan establecer el
cumplimiento de las condiciones pactadas, incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por [a DIAN y el
Registro de Informacion Tributaria (RIT) expedido por la Direccion Distrital de Impuestos, requisitos sin los cuales no
se podré tramitar el respectivo pago. Es obligacién del contratista conocer y presupuestar todos los gravamenes de
los cuales es responsable al momento de celebrar el presente Contrato, por tanto, asumira [a responsabilidad y los
costos, multas y/o sanciones gque llegaren a generarse por la inexactitud de [a informacon fiscal que se hava
entregado.

Mantener a la |ED libre de cuaiquier dafic o perjuicio originado en reclamaciones de terceros v que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes (si fuersn autorizados). En consecuencia, EL
CONTRATISTA mantendra indemne a la IED contra todo reclamo, demanda, accion legal y costo gue pueda
causarse 0 surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros incluido el personal de la IED,
ocasionados por EL CONTRATISTA o por sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados) en la ejecucion
del objeto y las obligaciones contractuales.

Constituir y mantener vigentes las garantias estipuladas y cumplir todos los requisitos para hacerlas efeclivas, si a
alio hubiere lugar. En ese orden, el Contratista debe mantener actualizadas |as vigencias y et monto de los amparcs
de las garantias expedidas con ocasion de la suscripcion del contrato, teniendo en consideracion el plazo, el vaic
asi como las eventuales prorrogas, adiciones, modificaciones, suspensiones, etc.. que puedan afectar precisamenta
su vigencia o monto.

Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenides
cuando asi se requiera.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo de' Contrato le imparta a
IED a través del supervisor del mismo, para una correcta gjecucién y cumplimiento de sus obligaciones.

Ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiente del objeto, el aicance y
las obligaciones contractuales, aunque no estén especificamente sefialadas en el presente documento, siempre vy
cuando las mismas correspondan a la naturaleza y objeto del Contrato

Guardar estricta reserva sobre toda la informacion y documentos gue lenga acceso, maneje en desarrolio de su
actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que ne tenga el caracter de publica. En consecuencia,
se obliga a no divulgar por ningtn medio dicha informacién o documentos a terceros, sin la previa autorizacicn
escrita de la 1IED. Esta obligacion permanecera vigente ain después de la terminacién por cualquier causa de |a
vinculacion que ligue a las partes. Por lo tanto, en caso de que el contratante tenga prueba de que el contratista ha
divulgado cualquier tipo de documentacidn o informacion que en forma alguna se relacione con el presente contrato
el contratista indemnizara los perjuicios gue con tal hecho cause al contratante. No se considerara incumplida esla
clausula cuando la informacion o documentos deban ser revelados por mandato judicial y/o legal o cuando a
informacion manejada tenga el caracter de publica

Cumplir con la politica de buen trato para con los demas colaboradores internos y externos de la |ED, y actuar con
responsabilidad, eficiencia y transparencia.

Respetar las politicas medioambientales de la IED, normas inlernas sobre el uso de los r=cursos ambientales v
plblicos, come el agua y la energia, racionamiento de papel, normas sobre parqueadercs y manejo de desechos
residuales y manejo del ruido.

Cumplir con todas las condiciones técnicas contempladas en la propuesta presentada, evaluada y aprobada por 2
IED, asi como ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto
contractual, el alcance y las obligaciones derivadas del mismo, aunque no estén especificamente sefialadas en ¢l
presente documento, siempre y cuando las mismas cormespondan a la naluraleza del Contrato.

Cumplir con los ofrecimientos hechos en el proceso de seleccion y por los cuales obtuvo el puntaje por el factor de
ponderacién de calidad y que dio lugar a la adjudicacion de! proceso a su favor,
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1.15 Dar cumplimiento a la normatividad legal vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo -SST-espetar la politica de=

Seguridad y Salud de la IED, con el objetivo de ofrecer entornos de trabajo seguros y saludables, promcviendo 2
culiura del autocuidado, con el fin de prevenir accidentes de trabajo y enfermedades laborales, condiciones gque
fortalecen la productividad y el bienestar fisica y mental.

1.16 Promover entre su equipo de trabajo el uso de lenguaje no sexista.

2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

2.1
22

2.3
2.4
2.5

2.6

2.7

2.8

Cumplir con las especificaciones técnicas requeridas por la |ED.
Garantlizar |a calidad de los productos a entregar de acuerdo a las especificaciones descritas n la ficha técnica

Atender |as instrucciones dadas por el Supervisor del Contrato para la buena gjecucion del mismo,
Presentar los informes que requiera el supervisor del contrato.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del presente contrat®. y de la gjecucion d
mismo.

Adoptar las medidas ambientales, sanitarias, forestales, ecolégicas e indusiriales necesarias para no poner en
peligro las personas, las cosas o al medio ambiente y garantizar que asi lo hagan los empleados en la ejecucion ded
contrato.

Gumplir estrictamente con el cronograma, horarios y dias, acordado con el IED para la ejecuc:on de lo contratado.

Es obligacion especial del Contratista ejecutar sus actividades y/o servicios sin crear riesgo para la salud. |a
seguridad o el medio ambiente, ya que todos los costos que se generen con ocasién a |a contaminacion se
trasladaran a los directos causantes, incluyendo multas y gastos que se generen con ocasion de requerimentos o
actuacion de las autoridades. En si, ef Contratista tomard todas las medidas conducentes para svitar 3
contaminacion ambiental durante sus operaciones, cumplira con todas las leyes ambiertaies aplicablcs, y 3
sujelara a las normas relativas al control ambiental, no dejando sustancias o materiales nocivos para la flora, fauna,
salud humana o animal, ni vertera contaminantes en la atmosfera ni a los cuerpos de agua. De no ser posibie
realizar |a disposicion final por parte del Contratista, ya que no cuenta con la capacidad operativa para hacerlo,
deber4 informar a la Institucion con el fin de realizar la disposicion final con empresas encargadas para tal fi

7. OBLIGACIONES DE LA LLE.D

N

5.

Aprobar las garantias que debe constituir el Contratista, si a ello hubiere lugar.

Realizar el seguimiento y monitoreo a la correcta ejecucion del contrato y sus obligaciones

Realizar los pagos oportunamente, previo cumplimiento de los requisitos legales.

Realizar |las gestiones requeridas para el cumplimiento eficiente, oportuno de las actividades v productos que forman
parte del presente conirato.

Designar formaimente al supervisor para |la ejecucion del contrato,

8. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR

CONTRATO DE SERVICIOS

9. MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS QUE LA SOPORTAN
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CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL - FSE

30 de enero de 2025

De conformidad con lo establecido en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001 y el Decreto 1075 de 2015,
seleccion del contratista sera de acuerdo con el Manual de Contratacién de ia IED, en atencidn a gue |a cuantia es infericr a
veinte (20) SMMLV, esta se hara mediante la modalidad de seleccion: Invitacién Abierta a Presentar Oferia, previo analsis
realizado de no acudir a la TVEC y de comparar e identificar las ventajas de utilizar la invitacién abierta para la adquisicion do

objeto contractual.

Normas Juridicas Aplicables:

«Constitucion Palitica de Colombia

«Cédigo de Comercio de Colombia

+Cédigo Civil Celombiano

Ley 1437 de 2011 de los principios de la Funcion Administrativa
+Ley 715 de 2001

-Decreto 1075 de 2015

‘Manual de Contrataciéon Régimen Especial de la [ED

10. CRONOGRAMA DEL PROCESO:

Descripcion de la etapa
Fecha de publicacion estudios y documentos previos

No. de invitacion

Visita Técnica (En los casos que aplique)

Fecha y hora para cierre de observaciones
Respuesta cbservaciones y publicacion de adendas

Manifiesto de interes (En los casos que aplique)
Plazo y hora para recepcion de propuestas

Lugar entrega de propuestas

Publicacion evaluacion preliminar

Presentacion de subsanaciones

Publicacion evaluacion definitiva

Recepcion de Observaciones a la evaluacion definitiva

Respuesta a observaciones evaluacion definitiva
Fecha firma de Contrato o expedicion de

11. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCION

La entidad declarara desierto el proceso de seleccidn por motivos o causas que impidan |a escogencia objetiva.

Fecha/ Lugar /! Hora
30 de enero de 2025

1
NO APLICA
30/01/2025 HORA: 12:00 M
31/01/2025 HORA: 10:00 AM

NO APLICA

(03/02/2025 HORA: 8:00 AM. A 10:00 AM.

PORTERIA COLEGIO

03/02/2025 HORA: 2:00 P.M.

03/02/2025 HORA: 3:00 P.M.

04/02/2025 HOR/\: 10:00 AM

04/02/2025 HOR/4. “1:00 AM

04/02/2025 HOFRA: 12:00 M
05/02/2025 HORA: 10:00 AM.

a modalidad para |a

El
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documento de declaratoria de desierta se publicara en la pagina Web del SECOP o en el sitio destinado para e proces
La IED no se hara responsable por los gasios en gue hayan ineurrido los proponentes para 'a preseniacicn de las
propuestas.

12. REQUISITOS HABILITANTES

Las propuestas que se presenten deberdn contener los siguientes documentos los cuales seran de obligatorio
cumplimiento, segun el tipo de persona (natural o juridica) de manera individual 0 en consorcio o uniones temporales:

a. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES:

1 - Carta de presentacion de la propuesta, segin (Anexo 1).
2 - Propuesta econémica, especificaciones técnicas seglin (Anexo 2).

3 - Cerlificacién de cumplimiento articulo 50 ley 789 de 2002 y ley 828 de 2003, segun {Anexo 3). si es firmade por el revis
fiscal debe anexar cedula de ciudadania, tarjeta profesional y certificacién de antecedentes disciplinaric s vigente expedido por
la JCC. Unicamente personas juridicas.

4 - Copia del Ultime pago obligatorio de seguridad social (salud y pensién como independiente o empleador) de conformidad
con la normatividad vigente en la materia, o certificacién de afiliacion al Sistema de Seguridad Sccial (salud y oension
unicamente personas naturales.

5 - Fotocopia legibie de la cedula de ciudadania del proponente (persona natural) o representante legal (persona juridica}.

& - Fotocopia de la Libreta Militar o certificacién de haber definido la situacion militar (para representartes legales y personas
naturales, varones, hasta los 50 afos).

7 - Certificado Camara de Comercio o existencia y representacion legal, donde la actividad econémici tenga relacidn con «l
servicio ylo bien a ofrecer, ademas la fecha de expedicion no sea superior a treinta (30) dias calendaric contados a partr de ‘a
fecha de cierre de la Invitacion a ofertar y se encuentre renavado, cuando a esto Gltimo se encuenire obligado. Unicamen's
personas juridicas.

8 - Certificado de matricula de persona natural expedido por la Camara de Comercic, donde la actividad econdmica tenga
relacion con el servicio y/o bien a ofrecer, ademas la fecha de expedicion no sea superior a treinta (30) dias calendar
contados a partir de la fecha de cierre de la tnvitacién a ofertar y se encuentre renovado, cuando a esto Ultimo se encuent-e
obligado. Unicamente personas naturales.

9 - Registro Unico Tributaric RUT gue contenga la actividad econémica acerde al objeto a contratar con fecha de expedicion no
mayor a treinta dias a la fecha de entrega de la propuesta.

10 - Registro Informacion Tributaria RIT para las personas naturales y personas juridicas que tengan su registro en la camara
de comercio de Bogota. Los oferentes que estén registrados fuera de la ciudad de Bogota, Cerlificado de Registro del

11 - Certificado de anfecedentes disciplinarios vigente expedido por la Contraloria General de la Republica con fecha de
expedicion no mayor a un (1) mes. Persona juridica, representante legal y persona natural.

12 - Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Procuraduria General de la Fepublica cor facha d=
expedicién no mayor a un (1) mes. Persona juridica, representante legal y persona natural.

13 - Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Personeria Distrital con fecha de expedicion no mayor a
un (1} mes. Representante legal y persona natural.

14 - Certificado de Sistema de registro de medidas correctivas de la Policia Nacional de Colombia con iecha de expedicion no
mayor a un (1) mes. Representante legal y persona natural

15 - Certificado de Antecedentes Judiciales de la Policia Nacional de Colombia con fecha de expedicion no mayoer a un (1}
mes. Representante legal y persona natural.

16 - Autorizacion para consulta de Inhabilidades Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios Ley 1918 de 2018, de
la Policia Nacional de Colombia con fecha de expedicién no mayor a un {1} mes. Representante legal y nersona natural (Anex
4)

17 - Certificaciéon bancaria a nombre del proponente con fecha de expedicion inferior a un mes.
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18 - Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM no mayor a 30 dias anteriores a la fecha de entiega de (a
propuesta. Representante legal y persona natural

19 - Certificar experiencia en maximo tres (3) certificaciones de contratos ejecutados y terminados dentro de los uitimos tres (7)
anos anteriores a la fecha de cierre del presenie proceso o copia de contratos con su respectiva acta de recibido a
satisfaccion, debidamente firmados por las partes y cuyo objeto sea igual o similar al objeto del presente proceso de seleccion
y cuya sumatoria total en valores sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial

b. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES:

El proponente deberd presentar su oferta economica en e! orden y sin cambiar la descripcion de los itams arriba descritos ni
las cantidades, ademas incluir la marca, valor unitario, valor IVA; debe también contemplar que los precios unitarios contenidos
en la oferta, no estaran sujetos a reajuste alguno, razén por la cual el oferente debera prever en Iz oferta los posibles
incrementos que liegaren a ocasionarse.

c. OBJETO SOCIAL O PERFIL REQUERIDO DEL OFERENTE

Los proponentes deben indicar las siguientes actividades comerciales en su Camara de comercio y RU™ que acrediten el perfil
requerido por la |.E.D.

Cedige CIUU Descripcion actividad economica - requerida
6311 Procesamiento de datos, alojamiento (hosting) y actividades relacionadas /

d. CONDICIONES FINANCIERAS

Mo se verificara la capacidad financiera ya que la la forma de pago establecida sera contra entrega a satisfaccion de los
bienes, obras y servicios contratados.

13. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE - JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION:
La IED adjudicara el Proceso de Contratacion al oferente gue cumpla con todas las condiciones exigidas por |2 Entidad
Estatal en los Documentos del Proceso f{estudios previos e invitacién a participar), siempre y cuande se encuent=
HABILITADOC y y obtenga mayor puntaje en la evaluacion final.

Criterio Puntaje Descripcion del criterio
Para el presente proceso se evaluaran las propuestas incluide el IVA el
proponente debe contemplar que al incluir el IVA su propuesta no debsz
Menor precio IVA incluido 100 sobrepasar el valor del presupuesio oficial estimado. Para lc cual ol
proponente debera especificar el subfotal e VA, siempre y cuando
tributariamente sea responsable de VA,

PUNTAJE MAXIMO 100

En caso de empate en ¢l puntaje total de dos o méas ofertas, la IED dara aplicacion a su manual de contratacion. ¢s deci
ia oferta que llegd primero en el tiempo.

Paragrafo 2. (Oferta Unica Habil): si en el proceso de contratacion se presenta un unico oferente c 1yos bienes y servicios
cumplen con !a ficha técnica y esta habilitado, la Entidad puede adjudicarle el contrato al dnico oferente si el valor de (a
oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal.

14. CAUSALES DE RECHAZO DE PROPUESTAS
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1. Cuando el proponente no subsane o subsane parcialmante, aclare o no alienda en debida forma el (los) requerimiento
(s) de la |IED dentro del plazo estipulado en el cronograma del proceso.

2. Cuando el proponente o uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal se halle incurso o le sobrevenga(in)
alguna(s) de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

3. Cuando exislan varias propuestas presentadas por el mismo oferente, ya sea en forma indiridual o en celidad d=
ntegrante de un consorcio, unién temporal o cuando el representante o los representantes legales o los socios de ura
persona juridica o modalidad asociativa ostenten igual condicién en otras personas juridicas diferen‘es que participen en &l
presente proceso de seleccion. En este evento sélo se tendré en cuenta la primera oferta en el fiempo, para cual se
dejara constancia de la fecha y hora de recibo de las ofertas y a las demas se les aplicara la presenis causal de rechazc.

4. Cuando la IED detecte inconsistencias que imposibiliten la seleccion objetiva y que no puedan ser resueltes por los
proponentes mediante pruebas que aclaren la informacién presentada.

5 Cuando. de conformidad con la informacién con la cual cuenta la 1D, se estime gue el valo de una oferta resulla
artificialmente bajo y el oferente no logre demostrar que el valor de su propuesta responde a circun-tancias objelivas tanto
del oferente como de su oferta.

. Cuando el oferente {Personas Juridicas} no se encuentre a paz y salvo en el pago de aportes ¢ sistema de seguridad
social integral y parafiscales, si a ello hubiere lugar, de conformidad con el Articulo 50 de la ley 782 de 2003 y articulo 2
de la Ley 1150 de 2007. Si verificada la certificacion de antecedentes disciplinarios del revisor fiscal, responseble de (4
suscripcion de la certificacion de aportes, se establece que registra antecedentes disciplinarios qu= le impidan ejzrcer
profesién.

7. Cuando verificada la informacion aportada por cualguiera de los oferentes y/o de los integrantes del consorcio y/o de a
union temporal, se determine por parte de la IED que ella no corresponde a la realidad.

8. Cuando un oferente alguno de los miembros del consorcio, de la unién temporal, tenga intereses patrimoniales en ot 1
persona juridica que participe en este proceso, es decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a scciedades
que tengan socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades andnimas abrertas.

9. Habra lugar al rechazo economico de las propuestas en los siguientes eventos: a). Cuando la propuesta economica =
presente extemporaneamente, vencidas la fecha y hora exacta sefalada para el cierre del proceso 0 sea enviada a t
sorreo electrénico diferente al destinado para la presentacion electronica de estas cuando aplique b) Cuando la propuesia
econdmica no se diligencie de forma correcta o se modifique el orden de los item c). Cuando la piopuesta econdmica se
diligencie de forma incompleta de tai modo que no permita su verificacién aritmética. dj. Cuando e! valor de la propues'a
economica, una vez verificado supere el presupuesto oficial del proceso. g) Cuando en la propues'a 2conomica 0 en ura
de sus casillas no se indique ningin nimero, se adicione tache, suprima o modifique cualquiera de los items contenidos en
las especificaciones técnicas ya sea generado por errores de digitacién. f) Cuando se presenie valores er moneda
extranjera.

10. Cuando el oferente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones previstas en |a
invitacion, o presente condicionamiento para la suscripcion del contrato.

11. Cuando le sobrevengan a! oferente o uno de los miembros del consorcio o de 1a unidn tempcral, circunstancias gue
mpidan legalmente suscribir el contrato.

12. Cuando el nombre con el cual se presenta la propuesta NO sea el mismo con el cual el proponente se encuent’a
registrado en el SECOP Il. (Para el caso dei use transaccional de la plataforma SECOP II).
13. En los casos en que se establezca que ha habido colusion entre los oferentes.

14. El incumplimiento comprobado del compramiso anticorrupcién por parte del proponente, sus empleado:
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el proceso de Conlratacion actué er su nombre, es causal
suficiente para el rechazo de la oferta.

15. Cuando el objeto social del Proponente o de los integrantes del Consorcio o Union Temporal que sear persona
uridica, no guarde relacidn con el objeto a corntratar.
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16. Cuando el Proponente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, de capacidad juridica. requisitos
axperiencia o téchicos habilitantes.
17. Cuando el proponente manifieste por escrito a la Entidad que su propuesta Econdmica no podra ser oojeto o2

publicidad dentro del presente proceso de seleccion o conocida por los demas participantes o funcionarios o interesados o
veedurias ciudadanas y en general, cuando impida que la IED pueda realizar una adjudicacion publiza y transparente.

18. Cuando presente errores aritméticos que modifiquen el valor de la propuesta, no especifique el IVA cuando es'2
obligado o grave con IVA productos exentos o excluidos.

19. Cuando la propuesta no indigue la marca de los elementos y/o bienes & contratar, excepto cuanco se trate de servicios,
intangibles o contratos a todo costo.

15, GARANTIAS

Analizadas las actividades a realizar por el futuro contratista y atendiendo la naturaleza del contrato, nbjeto, a la cuantia d<i
mismo circunscrito, a la modalidad de contratacién y contando que se configuran herramientas adecuadas de seguimiento vy
control para la eficaz ejecucion del mismo, asi como en razén a que se pactan clausulas excepcionales y que la forma de pago
prevé un adecuado esquema de verificacion del cumplimiento: por tanto no se impone la constitucion d= péliza sin embargo el
bien o servicio gue se pretende contratar debe tener una garantia en tiempo expresa en la cot zacion, con el fin de
salvaguardarlo.

16. SUPERVISION

17.

18.

El control a la ejecucion o supervision sera ejercido por Yenzon Ramiro Casallas Conireras o por quien designe por escrits
el Ordenador del Gasto, lo cual sera oportunamente informado al CONTRATISTA, quien debera dar aplicacion 2 Mariu
de Contratacion y los aspectos especificos contenidos en el estudio previo y/o pliego de condiciones

PACTO FRENTE A LOS DERECHOS DE LOS NINOS — PREVENCION Y ERRADICACION DEL TRABAJGC INFANTIL

Ademas de lo aqui dispuesto, de conformidad con lo previsto en las Directivas 003 y 004 de 2010 y en la Circular 001 de
2011 de la Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C., el CONTRATISTA se compromefe a no contratar menores de edad. en
cumplimiento de los pactos, convenios y convenciones internacionales ratificados por Colombia, segun lo establece (3
Constitucidn Politica de 1991 y demas normas vigentes sobre la materia, en paricular aqueilas que consagran los
derechos de los nifios.

TERMINACION UNILATERAL

El Consejo de Estado ha determinado que las entidades estatales que suscriben contratos no rejidos por la Ley 80 de
1993 pueden pactar facultades unilaterales, como la terminacién unilatera en los contratos que deriven de procesos de
régimen especial, es decir inferiores a 20 SMLMV, por la siguiente razon:

La |ED puede terminar de manera unilateral el contrato cuando se demuestre un incumplimiento grave de lo pactado, paia
lo cual debe respetar el derecho al debido proceso del contratista.

19. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS:
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La LLE.D. en los procesos de seleccién promoveran la parlicipacion de las veedurias ciudadanas a fin de garaniizar cl
-ontrol y vigilancia social a la gestion contractual, lo cual se prevé en los estudios previos y la Invitacion.

La |.LE.D. permanentemente brindara apoyo y colaboracion a las personas y asociaciones que emprendan campanas

=]
control y vigilancia de la gestion publica contractual y oportunamente suministrara la documentacion e informacion gue
requieran para el cumplimiento de tales tareas.

Los sujetos contracluales que participen en la contratacion de la |.E.D., no podran encontrarse in-u'sos en caisales o2

nhabilidad, incompatibilidad, prohibicién o conflicto de intereses, de acuerdo con lo establecido en Consfitucion v la Le

Paulo Audusto Quevedo Serrano
Rector{a) Ordenador({a) del Gasto

Elaboré;
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ANEXO 001
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Bogota, D. C., ___de de 2025
Senores:

COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED

Ei suscrito como representante legal (o apoderado) de conformidad con lo requerido en la Invitacion
Publica No. 1, presento oferta y solicito ser evaluado para la adjudicacion del CONTRATO En caso de resuitar
adjudicatarios nos comprometemos a suscribir el contrato correspondiente, a cumplir con las obligaziones derivadas de e/,
de la{s) oferta(s) que presentamos y de la invitacion publica.

Declaro asi mismo:

A.- Que ninguna persena o entidad distinta de las aqui nombradas tienen intereses en esta propuesta, en el contrato qu
como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que, por consiguiente, salo compromete a los firmantes.

B.- Que para la elaboracion de la propuesta hemos estudiado la Invitacién Puablica, sus anexos, aclivaciones y adzndas, y
que aceptamos todos los requisitos en ellos estipulados y renunciamos a cualquier reclamacion por ignorancia o erronea
interpretacion de estos documentos.

C - Que conocemos y aceptamos la Legislacion de la Republica de Colombia.

D.- Que de conformidad con la Invitacion Piblica he consultado y conozco las adendas y aclaraciones surgidos dentro del
proceso.

E.- Que ninguna de las personas representadas por los firmantes se encuentran incursas en causal alguna de inhabilidad y
! o incompatibilidad sefialadas por la Constitucion, la Leyes Colombianas y la Invitacién Puablica; para celebrar contrato
conla l.E.D.

F.- Que la presente oferta tiene una vigencia de noventa (XX) dias calendario a partir de la fecha de cierre del oresen
proceso de seleccion

G.- Que aceptamos la estimacién, tipificacién y asignacién de los riesgos previsibles involucrados en la presents
contratacién y en el evento de ser adjudicatarios nos comprometemos a asumir los riesgos previs bles que sean nuestra
responsabilidad como contratista.

H - Que la presente propuesta consta de ( XX } folios, debidamenie numerados.
- Que el valor total de la propuesta es de ($ XXXXKXKKXXX)

J- Que la siguiente informacian: (XXXXXXXXXX) suministrada en la propuesta es de caracter rescrvado segun |a norma
(300000000}

K.- Que para efecto de comunicaciones mis datos como PROPONENTE son

NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE
NIT No.

NOMBRE COMPLETO DEL REPRESENTANTE
DIRECCION y CIUDAD

TELEFONO

CORREQ ELECTRONICO

Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE (REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO)
CC.No
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ANEXG 002
PROPUESTA ECONOMICA - ESPECIFICACIONES TECNICAS

a. OBJETO: COMPRA FIRMAR ELECTRONICA VIGENCIA 2025

Yo , en calidad de (proponente, o representante iegal, para el caso de persona: juridicas) id=ificad

con la cédula de ciudadania No. de , manifiesto que conozco y acepto las especificaciones técnicas solicitadas er el
presente proceso y descritas en LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS, en caso de ser adjudicatario, e compromet~ y oblig

a cumplir con las condiciones técnicas establecidas en el presente proceso.

& Cant Un/medida Descripcion Marca Vrs'il:]”l'f,ap["’ Vr. VA Unitario IVA Tota! Vr Total
El valor total de la propuesta corresponde a: pesos Total Bruto

colombianos micte, incluye cualquier clase de gravamen, impuesio, tasa,

contribucién o tributo en general que se cause o se llegare a causar. En tal Total IVA

evento nos oblisgamos a asumirlo, asi como los costos directes e indirectos gue

s& ocasionen para la sjecucién del mismo. Total Neto Valor Propuesta

%

Debera insertar las filas necesarias para completar las especificaciones técnicas descritas en la invitacion.

No debera cambiar el orden ni las especificaciones técnicas descritas en la invitacion.

. Es obligacién indicar la marca ofrecida en todos los items excepto cuando traten de servicios o contratos a todo costo. La
omisién de esta es considerada causal de rechazo.

i

GARANTIA DEL BIEN O SERVICIO OFERTADC

Yo, identificado con C.C. de en calidad de proponente o representante legal de
la Empresa con NIT ofrezco como garantia en el proceso y de con‘ormidad
con los Estudios y Documentos previos al igual que con la Invitacién Publica una garantia de (letras) numero (XX)dias, con &
fin que la IED cuente con documento que le permita salvaguardar el bien o servicio ofertado.

Asi mismo se hace la claridad que la presente garantia se hara efectiva siempre y cuando el deterioro del bien o s=rvicio r
sea por la mala manipulacién del mismo por parte del contratante.

Cordialmente,

FIRMA DEL PROPONENTE (REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO)
C.C. No
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ANEXO 003
CERTIFICACION DE APORTES (UNICAMENTE PERSONAS JURIDICAS)

Yo , en calidad de Revisor Fiscal {0 Representante Legal) de la Compafia _.oon
Nit__ . identificado con cédula de ciudadania No . de acuerdo ccn la Ley 780 de 2002
manifiesto bajo juramento que la compaiiia que represento se encuentra al dia en el cumplimiento respecto al pago de sus
obligaciones legales con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a la caja de zompensacion familiz
ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar, en relacion con todos mis empleados, por un periodo no irferior a seis (€} meses
anteriores a la presentacion de esta certificacion.

Firma

Nombre:

C.C. No. En calidad de: {Reviser Fiscal o Representante Legal) Tarjeta Profesional (Revisor Fiscal) No._
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ANEXC 004
AUTORIZACION DE CONSULTA DELITOS SEXUALES

Yo, (OOXXXXXX) como( Proponente o Representante L.egal} identificado {a) como aparece al pie de mi firma, manifiesin
gue auterizo de manera libre, expresa, inequivocamente, y de forma exclusiva para los fines sefiaiados en los términos de
la Ley 1918 de 2018 reglamentada por el Decreto 753 de 2019, al Colegio Instituio Tecnico Repullica De Guatemala led
con NIT. 8605324086, a consultar los datos personales en el registro de inhabilidades por delitos sexuales cometidos cortra
personas menores edad qgue administra el Ministerio de Defensa- Policia Nacional de Colombia, e manera previa a mi
eventual vinculacion contractual y, de llegarse a formalizar, manifiesto que la Entidad podra cada cuatio (4) mesec realizor
fa misma consulta, esto es a partir del inicio de esta y mientras se encuentre vigente

AUTORIZA (fecha)

Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE (REPRESENTANTE LEGAL)
C.C.No






