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ESTUDIO DEL SECTOR Y/0 MERCADO DE FEBRERO DE 2025

1. Objeto
La Entigad requiere contratar un proveedar para €l proceso de: CONTRATACION SERVICIOS CONTADOR (A) VIGENCIA 2025
2. Justificacién

El Colegio Instituto Tecnico Distrital Republica de Guatemala requiere realizar la contratacion de los servicios profesionales de contador para la vigencia
2025.

Teniendo en cugnta lo anterior se requiere dar cumplimiento a la normatividad vigente, para lo cual e Colegio ha realizado un diagnéstice gue ha
permitido identificar y verificar todas las necesidades de la institucidn.

3.  Objetivo del Estudio

3.4  El presente estudio tiene como cbjetivo realizar un andlisis de la oferta y dernanda del mercado, con el fin de Contratar un proveedor que
otorgue: CONTRATACION SERVICIOS CONTADOR (A} VIGENCIA 2025

32  Conocer las caracteristicas fundamentales que conforman el sector del mercado que garantice el cumplimiento del objeto a cantratar, las
personas haturales y juridicas, gue conforman este segmento del mercado y gue cuenta con la capacidad de suplir esta contratacion por
parte del FSE.

33 Determinar las variables financieras y técnicas que sirvan de base para estructurar el proceso de seleccion, garantizande la pluralidad de
oferentes y su seleccidn objetiva.

3.4  conocer los precios del mercado y asi establecer un presupuesto base gue nos sirva para realizar el proceso a contraiar.

4, Ficha Resumen
Ficha de Resumen Estudio de Mercado

Requerimiento
CONTRATACION SERVICIOS CONTADOR (A) VIGENCIA 2025

Area solicitante Rectoria
Proveedores Consultados 3 Participaron 1 % de Partic. 33%
Fecha tnicio del estudio 3/02/2025 Fecha finalizacién 3/02/2025

i ($12,786.360) Doce Millones Setecientos Ochenta y Seis Mil Trescientos Sesenta Pesos M/Cte
Valar estimado del

contrato

(12) Doce Meses contados a partir del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos de

Plazo Estimado d
az imaco de perfeccionamiento y/o hasta el 31 de diciembre de 2025

-ejecucion

) ) c tacion Direct
Modalidad de contratacion SIIESEEO 8

Se analizaron algunos de los proceses publicados en la Pagina de SECOP 2 de objetos iguales y similares proceso con las cuales se determind el
presupuesto para la presente convocatoria.

5.  Andlisis de la Situacion Actual

51  Histérico de la Contratacian

Se revisd |a base de datos de contratacion del FSE sobre contrataciones anteriores para este objeto, asi como contrataciones similares en
el sistemna electronico de Confratacion Piblica SECOP, que nes permitan definir parametros claves para la estructuracién del proceso
contractual, permitiendo sustentar y seleccionar desde la eficiencia, eficacia y economia la decision de esccger la modalidad de
contratacian, la eleccidn del proveedor y la forma en la que se pactara €l contrato.

Para identificar experiencias de contratacion similares que permitan definir parametros clave para la estructuracion del proceso contractual,
se identificaron procesos de contratacién de manera aleatoria en el sistema electronico de Contratacion Publica SECOP piocesos
adelantados por los Fondos de Servicios Educativos de Bogotd con relacion a la actividades a ejecutar, permitiendo sustentar y
seleccionar desde la eficiencia eficacia y economia la decision de escoger la modalidad de contratacién, la eleccién del proveedor y la
forma en que se pactara el contrato.

6. Analisis del Entorno

6.1  Analisis Proveedores en el mercado
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Durante el analisis de potenciales proveedores para contratar la necesidad requerida per 1a |IED, de conformidad con las especificaciones
técnicas establecidas en la ficha técnica, se identifica que por lo menos {3) empresas podrian cumplir con los requerimientos establecidos
en las mismas, a las cuales se procedi6 a enviar solicitud de cotizacién.

Como resultado de lo anterior, de estas empresas (1) enviaron cotizacion, las demas empresas no manifestaron interés alguno.

6.2 Aspectos Técnicos
Ei objeto del Contrato debe ser entregado bajo los lineamentos dados por la Institucion.
6.3  Andlisis de la oferta
CODIGO CliU DESGRIPCEON ACTIVIDAD ECONOMICA
6520 Actividades de contabilidad, teneduria de libros, auditoria financiera y asesoria
tributaria

6.4 Estudio de Costas
Se requirieron a posibles oferentes, con el fin de obtener un valor ajustado a las condiciones de mercado, solicitando discriminacion del
costo mas &l impuestos al valor agregado (IVA) a los oferentes gue les aplique éste impuesto, se recibio (1) una cotizacion, ademas se
analizaron algunos de los procesos publicados en la Pagina de SECOP 2, catalogos de la TVEC o en Internet de objetos iguales y
similares que nos permitieron encontrar el prespuesto que manejara el presente proceso

6.5 Precios Promedio del Mercado.
De acuerdo a las cotizaciones allegadas y e! valor historico consultado en el Secop, se determiné el valor promedio calculado dado un
conjunto numérico de datos, x1, x2, ..., xn, se define su media aritmética como la suma de cotizaciones recibidas dividido entre la cantidad
de las mismas y de acuerdo a los requerimientos técnicos que se visualizan a continuacion.

Requerimientos Comparados
Bolsa de productos / Valores individuales incluido IVA
1-Cotizacién = 2-Cotizacién  3-Cotizacion

Libia Nelsi Joya

Cant. Und/Med Descripcion Historico/Secop Promedio Aritm.

Medina
) ASESCRIA CONTABLE Y TRIBUTARIA
1 Unidad PARA LA VIGENCIA 2025 $ 12.786.360 $ 12.786.360 $ - % - 5 12.786.360
Cotizante Valor Cotizado

Historico / Disponible Ctto Bolsa $ 12.786.360

Libia Nelsi Joya Medina / item cotizados (1) 5 12.786.360

$ -

$ -

Promedio de cada Bolsa de Productos VA incluido $ 12.786.360

Dado lo anterior se define la media aritmética como el mejor modelo para calcular el presupuesto oficial de este pracess, basades en los valores
presentados por los proponentes como cotizacidn para [a adquisicidn de los bienes o servicios descritos dentre de las especificaciones técnicas
de este proceso y en vista que entre los valores cotizados no contempla una diferencia significativa o mayor dispersion, y atendiendo el valor
asignado en el plan de compras se estipula como presupuesto oficial: ($12.786.360} Doce Millones Setecientos Ochenta y Seis Mil Trescientos
Sesenta Pesos MiCte

Clasificacion por Cédigo UNSPSC

84111500

Aspectos Legales

*  Articulos 1518 y 1519 del Cddigo Civii: Objeto y causa licita.

*  Anticule 3 de la Ley 80 de 1992 Establece el deber de los servidores pablicos de celebrar contratos y ejecutarlos para cumplir los fines
estatales y 1a eficiente prestacion de los servicios publicos.

*  Ariculo 50 de la Ley 789 de 2002: Establecer el cumplimiento del pago de los aportes parafiscales.

*  Inexistencia de inhabilidad o incompatibilidad legal para contratar con el Estado.

Anafisis del Riesgo

10.1 Tipificacion, estimacién y asignacion de riesgos previsibles
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La |.LE.D. ha realizado ¢l analisis de los riesgos desde la perspectiva técnica, econdmica y juridica para adelantar el presente proceso
contractual de conformidad con lo establecide par Colombia Compra Eficiente para el manejo del riesgo previsible de acuerdo con los
manuales y guias que para el efecto estos expidan.

Riesgos del proceso y que asume el contratista seleccionado

10.2.1 Toda norma de obligatorio cumplimiento para el Cotegio, que modifique las condiciones pacitadas en el contrato, sobre todo en
cuanto a las clausulas que contienen obligaciones del contratista, seran introducidas al contrato, sin que medie negociacitn alguna con el
contratista, toda vez que el Colegio no tiene a facultad de negociar apartes normativos de obligatorio cumplimiento.

10.2.2 De acuerdo con las leyes legales vigentes, durante el desarrollo del contrato no podra haber ingremantos o modificaciones al valor
pactado, pues el proponente debe prever y asi mismo asumir todos los riesgos inherentes a la contratacion, incluido el aumento o
mejoramiento de precios en €l mercado.

10.2.3 El proveedor de bienes o servicios debe prever los riesgos de seguridad industrial, riesgos laborales y riesgos de abastecimientos,
que tiene implicita la actividad contratada, ya que estos serén responsabilidad del cantratista.

Calificacién especifica de riesgos asociada al proceso

El COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED. evalita cada uno de los riesgos identificados, estableciendo el
impacto de los mismos frente al logro de |os objetivos del Proceso de Contratacion y su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacidn tiene
como fin asignar a cada Riesgo una calificacién en términos de impacto y de probabilidad, la cual parmite establecer |a valoracion de los
Riesgos identificados y las accienes que se deban efectuar.

Monitoreo para mitigacion los riesgos.

El COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED configurard herramientas adecuadas de seguimiento y control
para la eficaz ejecucién del contrato, se pactan cléusulas excepcionales y s¢ estipula que en la forma de page del centrato se prevé un
esquema adecuado de verificacion de cumplimiento.

El COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA {ED realizara un monitoreo constante a los Riesgos del Proceso de
Contratacién pues las circunstancias cambian rdpidamente y los Riesgos no son estéficos. La matriz y el plan de tratamiento seran
revisadas constantemente y si es necesario, hacer ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias.

El COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED evalla cada uno de los Riesgos identificados, estableciendo el
impacto de estos frente al logro de los objetivos del Praceso de Contratacién y su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacidn tiene como
fin asignar a cada Riesgo una calificacién en términes de impacto y de probabilidad, la cual permite establecer la valoracién de fos Riesgos
identificados y las acciones gue se deban efectuar.

Tabla 4 - Valoracion del Riesgo
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Valoracion del
Fiosgo

8 8y10 Riesgo axtremo
By 7 Fuesgo alto

5 Aesgo medio

e

11 Qbservaciones

Observaciones: Los documentos del proceso forman parte de este y definen igualmente las aclividades, alcance y obligaciones del proceso
actual.

Paulo -Augusto Quevede Serrano
Rector(a} Ordenador{a) del Gasto

Elaboro:
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4. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Colegio Instituto Tecnico Republica De Guatemala led. requiere contratar CONTRATACION SERVICIOS CONTADOR (A)
VIGENCIA 2025 segun lo determinado en el plan anual de adquisiciones, para satisfacer el desarrollo del Plan Operativo y
del Proyecto Educativo Institucional y que benefician a la Comunidad Educativa y especialmente a los educandos.
Atendiendo las especificaciones técnicas definidas.

De conformidad a lo establecido en la Ley 715 de 2001 y el Decreto 1075 de 2015, las IED cuentan con los Fondos de
Servicios Educativos en donde los Rectores {as} actuaran como Ordenadores del Gasto, indica el Articulo 2.3.1.6.3.6.
Responsabilidades de los rectores o directores rurales., dice: “Celebrar contratos, suscribir los actos administrativos y
ordenar fos gastos con cargo a los recursos del Fondo de Servicios Educativos, de acuerdo con el flujo de caja y el plan
operativo de la respectiva vigencia fiscal, previa disponibilidad presupuestal y de tesoreria.

Segun Acuerdo No. 15 del 10 de noviembre de 2024, se aprobd por el Consejo Directivo, el presupuesto del COLEGIO
INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED para la vigencia 2025, dichos recursos estan dirigidos para
satisfacer las necesidades que surjan para el desarrollo del Plan Operativo y el Plan Educativo [nstitucional, beneficiando
asi a la comunidad educativa en especial a los educandos

La continuidad de los procesos Internos y Administrativos de la 1ED, permiten afianzar una labor, que se ha desarrollado
bajo parametros de eficiencia y efectividad, es por lo anterior que se presenta a continuacion los fundamentos de una
contratacion que permitira responder ante los requerimientos de la misma con el fin de realizar una gestion pertinente,
evitando la interrupcion de las actividades educativas del Colegio y garantizando el derecho a la educacion de los nifios,
nifias y adolescentes.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
A) OBJETO: CONTRATACION SERVICIOS CONTADCR (A) VIGENCIA 2025
B) CODIFICACION CLASIFICADOR BIENES Y SERVICIOS:

Cadigo - Producto / Nombre - Producto
84111500

C) LUGAR DE EJECUCION: El presente contrato se ejecutara en las instalaciones del COLEGIO INSTITUTO TECNICO
REPUBLICA DE GUATEMALA IED ubicadas en la CALLE 78 BIS N 69 T 45. Sede principal y en sus demas sedes de la
ciudad de Begota.

D) ESPECIFICACIONES TECNICAS CONTRATO DE BOLSA:

Descripcion 7 | Cantidad |  Und. Medida
ASESORIA CONTABLE Y TRIBUTARIA PARA LA VIGENCIA 2025 1 Unidad

E) ESPECIFICACIONES MEDIO AMBIENTALES: El proponente debera tener en cuenta la Guia de Manejo Ambiental de la
Secretaria Distrital de Ambiente. Asl mismo, deberd tener en cuenta los lineamientos técnico- ambientales para las
actividades de respeto de los derechos de autor.

F) OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA
1. Cumplir a cabalidad el confrato, de acuerdo con los términos y condiciones pactadas, las cuales solamente podran ser
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Acreditar el pago al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, de conformidad con lo establecido en el
inciso segundo del articulo 41 de Ley 80 de 1993 - modificado mediante el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, para
cada uno de los respectivos pagos que se estipulen en el presente contrato. 4. Responder por el page de los tributos
que se causen o llegaren a causarse por la celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato, cuando a esta hubiere
lugar.

Responder por ¢! pago de los tributos gue se causen o llegaren a causarse por la celebracion, ejecucidn y liquidacién
del contrato, cuando a esta hubiere lugar.

Presentar la respectiva factura o su documento equivalente cuando este obligado a ello, de acuerdo con el régimen
tributario aplicable al objeto contratado, acompafiada de los documentos soporte que permitan establecer el
cumplimiento de las condiciones pactadas, incluido el Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN y el
Registro de Informacién Tributaria (RIT) expedido por la Direccion Distrital de Impuestos, requisitos sin los cuales no
se podra tramitar el respectivo pago. Es obligacion del contratista conocer y presupuestar todos los gravamenes de
los cuales es responsable al momento de celebrar el presente Contrato, por tanto, asumira la responsabilidad y los
costos, multas y/o sanciones gue llegaren a generarse por la inexactitud de la informacion fiscal gue se haya
entregado.

Mantener a [a IED libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
acluaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados). En consecuencia, EL
CONTRATISTA mantendra indemne a la IED contra todo reclamo, demanda, accién legal y costo que pueda causarse
o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros incluido el personal de la IED, ocasionados por EL
CONTRATISTA o por sus subcontratistas o dependientes (si fueren autorizados} en la ejecucion del objeto y las
obligaciones contractuales.

Constituir y mantener vigentes tas garantias estipuiadas y cumplir todos los requisitos para hacerlas efectivas, si a ello
hubiere lugar. En ese orden, el Contratista debe mantener actualizadas las vigencias y el monto de los amparos de las
garantias expedidas con ocasion de la suscripcion del contrato, teniendo en consideracion el plaze, el valor, asi como
las eventuales prorrogas, adiciones, modificaciones, suspensiones, etc., que puedan afectar precisamente su vigencia
¢ monto.

Entregar al supervisor del Contrato los informes gue se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos
cuando asi se requiera.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le imparta la
|ED a través del supervisor del mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

Ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto, el alcance y las
obligaciones contractuales, aungue no estén especificamente sefialadas en el presente documento, siempre y cuando
las mismas correspondan a la naturaleza y objeto del Contrato.

Guardar estricta reserva sobre toda la informacion y documentos que lenga acceso, maneje en desarrollo de su
actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga el caracter de publica. En consecuencia, se
obliga a no divulgar por ningan medio dicha informacion o documentos a terceros, sin la previa autorizacion escrita de
la IED. Esta obligacién permanecera vigente ain después de la terminacion por cualquier causa de la vinculacién que
ligue a las partes. Por lo tanto, en caso de que el confratante tenga prueba de gue el contratista ha divulgado
cualquier tipo de documentacion o informacion que en forma alguna se relacione con el presente contrato, el
contratista indemnizara los perjuicios que con tal hecho cause al contratante. No se considerara incumplida esta
clausula cuando la informacién o documentos deban ser revelados por mandato judicial y/o legal o cuando 1a
informacion manejada tenga el caracter de publica.

Cumplir con la politica de buen trato para con los demas colaboradores internos y externos de la IED, y actuar con
responsabilidad, eficiencia y fransparencia.

Respetar las politicas medioambientales de la IED, normas internas sobre el uso de los recursos ambienfales y
publicos, como el agua y la energia, racionamiento de papel, normas sobre parqueaderos y manejo de desechos
residuales y manejo del ruido.
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Cumplir con todas las condiciones técnicas contempladas en la propuesta presentada, evaluada y aprobada por la
IED, asi como ejecutar las demas actividades que sean necesarias para lograr un total y fiel cumplimiento del objeto
contractual, el alcance y las obligaciones derivadas del mismo, aunque no estén especificamente sefaladas en el
presente documento, siempre y cuando las mismas correspondan a la naturaleza del Contrato.

Cumplir con los ofrecimientos hechos en el procese de seleccion y por los cuales obtuvo el puntaje por el factor de
ponderacion de calidad y gue dio lugar a la adjudicacion del proceso a su favor.

Dar cumplimiento a la normatividad legal vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo -S8T-respetar la politica de
Seguridad y Salud de la IED, con el objetivo de ofrecer entornos de trabajo seguros y saludables, promoviendo la
cultura del autocuidado, con el fin de prevenir accidentes de trabajo y enfermedades laborales, condiciones que
fortalecen la productividad y el bienestar fisico y mental.

Promover enire su equipo de trabajo el usc de lenguaje no sexista.

G) OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1.

o RN

o

Cumplir con las especificaciones técnicas requeridas por ia IED.

Garantizar la calidad de los productos a entregar de acuerdo a las especificaciones descritas en la ficha técnica.
Atender las instrucciones dadas por el Supervisor del Contrato para la buena ejecucion del mismo.

Presentar los informes que requiera el supervisor del contrato.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracidn del presente contrato, y de la ejecucion del
mismo.

Adoptar las medidas ambientales, sanitarias, forestales, ecologicas e industriales necesarias para no poner en peligro
las personas. las cosas o al medio ambiente y garantizar que asi lo hagan los empleados en la gjecucion del conirato.

Cumplir estrictamente con el cronograma, horarios y dias, acordado con el IED para la ejecucion de lo contratado.

Es obligacion especial de! Contratista ejecutar sus actividades y/o servicios sin crear riesgo para la salud, la seguridad
o el medio ambiente, ya que todos los costos que se generen con ocasion a la contaminacion se trasladaran a los
directos causantes, incluyendo multas y gastos que se generen con ocasién de requerimientos o actuacion de las
autoridades. En si, e Contratista tomara todas las medidas conducentes para evitar ta contaminacién ambiental
durante sus operaciones, cumplira con todas las leyes ambientales aplicables, y se sujetara a las normas relativas al
control ambiental, no dejando sustancias ¢ materiales nocivos para la flora, fauna, salud humana o animal, ni vertera
contaminantes en la atmosfera ni a los cuerpos de agua. De no ser posible realizar la disposicién final por parte del
Contratista, ya que no cuenta con la capacidad operativa para hacerlo, debera informar a la Instituciéon con el fin de
realizar la disposicion final con empresas encargadas para tal fin

H) OBLIGACIONES DE LA IED:

1.

Aprobar ias garantias que debe constituir el Contratista, si a ello hubiere lugar.

2. Realizar el seguimiento y monitoreo a la correcta ejecucién del contrato y sus obligaciones.

3. Realizar los pagos oportunamente, previo cumplimiento de los requisitos legales.

4 Realizar las gestiones requeridas para el cumplimiento eficiente, oportuno de las actividades y productos que forman
parte del presente contrato.

5. Designar formalmente al supervisor para la ejecucion de! contrato.

I} PLAZO DE EJECUCION

(12) Doce Meses contados a partir de la fecha de la firma del contrato, con cortes de entrega de acuerdo al cronograma
acordado entre Ia institucion educativa y el contratista. a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento,
legalizacion y gjecucion del contrato/o suscripcion del acta de inicio.

J) VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:
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El presupuesto oficial estimado para la presente contratacion es de {812.786.360) Doce Millones Setecientos Ochenta y
Seis Mil Trescientos Sesenta Pesos M/Cte incluido todos los costos directos e indirectos, y los impuestos, tasas y
contribuciones que conlleve la celebracion y ejecucion total del contrato gue resulte del presente proceso.

Con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2 del 03 de febrero de 2025, que ampara el valor total del
contrato que resulte del presente proceso de seleccidn.

Nota 1: Con la suscripcion de! presente estudio se certifica que la necesidad se encuentra incluida en el Plan Anual de
Adquisiciones.

Nota 2: El analisis de precios y el valor del presupuesto oficial esta soportado en el estudio del mercado y sus anexos.
K} VALOR DEL CONTRATO:

El contrato se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial establecido por la IED para el presente proceso de
seleccion,

Nota 1: Asi mismo debera incluir en su propuesta todos los costos directos e indirectos y los impuestos, tasas y
contribuciones que conlleve la celebracion y ejecucion total del contrato que resulte del presente proceso.

Nota 2: El valor del contrato en ninglin caso superara el valor del presupuesto oficial, por lo cual la propuesta que supere
este valor sera rechazada.

L) FORMA DE PAGO:

El valor del contrato sera cancelado a través de transferencia electronica, a nombre del primer beneficiario (Contratista) en
Dace (12) pagos dentro los diez (10) dias habiles siguientes a las actas parciales que se generen entre EL CONTRATISTA
y el supervisor del contrato o al cumplimiento a satisfaccion del objeto del presente contrato, lo cual certificara el supervisor
del contrato con la respectiva certificacién de recibido a satisfaccion y/o ingreso a almacen y : a} Las personas Naturales
debera presentar: a) planilla de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social integral (Salud,
Pensién y ARL) de los meses en el cual se ejecuto el contrato, la cual debera cumplir las previsiones legales de la
resolucién 209 de 2020 de la UGPP. Por la cual de adopta el esquema de presuncion de costos para los trabajadores
independientes por cuenta propia y los trabajadores independientes con contratos diferentes a prestacion de servicios
personales, conforme a su actividad economica. y demas disposiciones legales vigentes frente al tema. Las persona
Juridicas debera acreditar el cumplimiento de sus obligaciones correspondientes al sistema de seguridad social y parafiscal,
con planilla de pago y certificacion expedida por el Revisor Fiscal en los casos que corresponda o por el representante legal
de los meses en los cuales se ejecuto el contrato. b) Presentacién de factura(s) o documento equivalente. c) Certificacion
bancaria a nombre del contratista con expedicion no mayor a tres (3) meses.

PARAGRAFOQ 1° Dicha informacion sera verificada por parte del Supervisor del Contrato y se procedera a dar visto
bueno para el tramite de la cuenta siempre y cuando ELCONTRATISTA cumpla con todos los requisitos establecidos
anteriormente

PARAGRAFO 2° En el evento que el CONTRATISTA no presente la factura o su documento equivalente para ef pago,
estando obligado a ello de conformidad con el régimen tributario aplicable, Ia IED no lo tramitara mientras no se
cumpla la obligacién por parte del CONTRATISTA y en consecuencia el retraso en el pago que se produzca por esta
circunsiancia no generara interés maoratorio alguno a cargo de |2 IED.

M. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR:
CONTRATO DE SERVICIOS

3. MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS QUE LA SOPORTAN
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De conformidad con lo establecido en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001 y el Decreto 1075 de 2015, la modalidad para la
seleccién del contratista sera de acuerdo con el Manual de Confratacion de la IED, en atencion a que la cuantia es inferior a
veinte (20) SMMLV, esta se hara mediante la modalidad de seleccion: Invitacion Abierta a Preseniar Oferta, previo analisis
realizado de no acudir a la TVEC y de comparar e identificar las ventajas de utilizar 1a invitacion abierta para la adquisicion
del objeto contractual.

Normas Juridicas Apiicables:

Constitucién Politica de Colombia

+Codigo de Comercio de Colombia

«Cadigo Civil Colombiano

‘Ley 1437 de 2011 de los principios de la Funcion Administrativa
sLey 715 de 2001

+Decreto 1075 de 2015

‘Manual de Contratacion Régimen Especial de la IED

4. ANALISIS DEL SECTOR RELATIVO AL OBJETO Y ESTUDIO DEL MERCADQ:
ver ANEXO denominado ESTUDIO DEL SECTOR Y/O MERCADO.
5. JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las diferentes condiciones de la contratacién, se realizd el estudio de mercado correspondiente y se
solicitaron cotizaciones a diferentes proveedores, con base en las especificaciones definidas para la contratacion. De
acuerdo con el estudio de precios de mercado realizado por la Institucion se obtuvo el presupuesto oficial estimado de:
$12.786.360 Doce Millones Setecientos Ochenta y Seis Mil Trescientos Sesenta Pesos M/Cte

6. REQUISITOS HABILITANTES

a. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES:
1 - Carta de presentacion de la propuesta, segin (Anexc 1).

2 - Propuesta economica, especificaciones técnicas segun (Anexo 2).

3 - Certificacion de cumplimiento articulo 50 ley 789 de 2002 y ley 828 de 2003, segun (Anexo 3), si es firmado por el revisor
fiscal debe anexar cedula de ciudadania, tarjeta profesional y certificacion de antecedentes disciplinarios vigente expedido
por la JCC. Unicamente personas juridicas.

4 - Copia del tltimo pago obligatorio de seguridad social (salud y pension como independiente o empleador) de conformidad
con la normatividad vigente en la materia, o ceriificacién de afiliacion al Sistema de Seguridad Social (salud y pensién)
5 - Fotocopia legible de la cedula de ciudadania dei proponente {persona natural) o representante legal (persona juridica).

6 - Fotocopia de la Libreta Militar o cerfificacion de haber definido la situacion militar {para representantes legales y
personas naturales, varones, hasta los 50 afios).

7 _ Certificado Camara de Comercio o existencia y representacion legal, donde |a actividad economica tenga relacion con el
servicio y/o bien a ofrecer, ademas la fecha de expedicién no sea superior a treinta (30} dias calendario contados a partir de
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8 - Certificado de matricula de persona natural expedido por la Camara de Comercio, donde la actividad econémica tenga

9 - Registro Unico Tributario RUT que contenga la actividad econdmica acorde al objeto a contratar con fecha de expedicion
no mayor a treinta dias a la fecha de entrega de la propuesta.

10 - Registro Informacién Tributaria RIT para las personas naturales y personas juridicas que tengan su registro en la
camara de comercio de Bogota. Los oferentes que estén registrados fuera de la ciudad de Bogota, Certificado de Registro
del Impuesto de Industria y Comercio donde tenga inscrita la actividad a desarrollar. En los dos casos deberan contener la

11 - Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Contraloria General de la Republica con fecha de
expedicién no mayor a un (1) mes. Persona juridica, representante legal y persona natural.

12 - Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Procuraduria General de la Republica con fecha de
expedicion no mayor a un {1) mes. Persona juridica, representante legal y persona natural.

13 - Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Personeria Distrital con fecha de expedicion no
mayor a un (1) mes. Representante legal y persona natural.

14 - Certificado de Sistema de registro de medidas correctivas de la Poficia Nacional de Colombia con fecha de expedicion
nc mayor a un (1) mes. Representante legal y persona natural

15 - Certificado de Antecedentes Judiciales de la Policia Nacional de Colombia con fecha de expedicion no mayor a un (1)
mes. Representante legal y persona natural.

16 - Autorizacion para consulta de Inhabilidades Delitos sexuales cometidos conira menores de 18 afios. Ley 1918 de 2018,
de 1a Policia Nacional de Colombia con fecha de expedicion no mayor a un (1) mes. Representante legal y persona natural
17 - Certificacion bancaria a nombre del proponente con fecha de expedicion inferior a un mes.

18 - Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM no mayor a 30 dias anteriores a la fecha de entrega de
19 - Certificar experiencia en maximo tres (3) certificaciones de contratos ejecutados y terminados dentro de los Gltimos tres
(3) afios anteriores a la fecha de cierre del presente proceso o copia de contratos con su respectiva acta de recibido a
satisfaccion, debidamente firmados por las partes y cuyo objeto sea igual o similar al objeto del presente proceso de
seleccién y cuya sumatoria total en valores sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial

b. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES:

El proponente debera presentar su oferta econdmica en el orden y sin cambiar |a descripcién de los items arriba descritos ni
las cantidades, ademas incluir la marca, valor unitario, valor IVA; debe también contemplar que los precios unitarios
contenidos en la oferta, no estaran sujetos a reajuste alguno, razén por la cual el oferente debera prever en la oferta los
posibles incrementos que llegaren a ocasionarse.

¢. OFRECIMIENTO TECNICO:

El proponente debera sefialar en el ANEXO OFRECIMIENTO TECNICO, su conocimiento, aceptacion y compromiso en
desarrollar en forma obligatoria Ia totalidad de las actividades, aspectos técnicos y ambientales descritos en el anexo
referido,

Por lo anterior, en la ejecucién del contrato, el contratista seleccionado dara cabal cumplimiento a la ficha técnica o anexo
técnico establecida por la IED. Asi las cosas, la propuesta deberé elaborarse considerando lo siguiente:

El proponente debera diligenciar el Anexo ofrecimiento técnico, donde acepta y se obliga a cumplir con |as especificaciones
técnicas establecidas por la IED, en la invitacién, sin realizar modificaciones o alteraciones a las caracteristicas,
condiciones o productos solicitados.

d. OBJETO SOCIAL O PERFIL REQUERIDO DEL OFERENTE

Los proeponentes deben procurar centrarse o registrar las siguientes actividades comerciales en su Camara de comercio y
RUT que acrediten el perfil requerido por la LE.D.
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Codigo CIUU Descripcion actividad economica - requerida
6920 Actividades de contabilidad, teneduria de libros, auditoria;
0 financiera y asesoria tributaria / /

0

7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE - JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE
SELECCION:

La IED adjudicara el Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad
Estatal en los Documentos del Proceso {(estudios previos e invitacién a participar), siempre y cuando se encuentre
HABILITADO y obtenga mayor puntaje en la evaluacion final.

Criterio Puntaje Descripcidn del criterio

Para el presente proceso se evaluaran las propuestas incluido el IVA
el proponente debe contamplar gue al incluir el IVA su propuesta no
debe sobrepasar el valor de! presupuesto oficial estimade. Para lo
cual el proponente deberd especificar el sublotal e VA, siempre y
cuando tributariamente sea responsable de |VA.

Menor precio IVA incluido 100

PUNTAJE MAXIMO 100

En caso de empate en el puniaje total de dos o mas ofertas, la IED dara aplicacién su manual de contratacion, es decir, la
oferta que llegé primero en el tiempo.

CAUSALES DE RECHAZO DE PROPUESTAS

1. Cuando el proponente no subsane o subsane parciaimente, aclare o no atienda en debida forma el (los) requerimiento (s)
de 1a IED dentro del ptazo estipulado en el cronograma del proceso.

2. Cuando el proponente o uno de los miembros del consorcio o de ta union temporal se halle incurso o le sobrevenga(n)
alguna(s) de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

3. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo oferente, ya sea en forma individual o en calidad de
integrante de un consorcio, unién temporal o cuando el representante o los representantes legales o los socios de una
persona juridica o modalidad asociativa ostenten igual condicién en otras personas juridicas diferentes que participen en el
presente proceso de seleccion, En este evento solo se tendré en cuenta la primera oferta en el tiempo, para lo cual se
dejara constancia de la fecha y hora de recibo de las oferias y a las demas se les aplicara la presente causal de rechazo.

4. Cuando la IED detecte inconsistencias que imposibiliten la seleccién objetiva y que no puedan ser resueltas por fos
proponentes mediante pruebas que aclaren la informacion presentada.

5. Cuando, de conformidad con la informacién con la cual cuenta la IED, se estime que el valor de una oferta resuita
artificialmente bajo y el oferente no logre demostrar que el valor de su propuesta responde a circunstancias objetivas tanto
del oferente como de su oferta.

6. Cuando el oferente (Personas Juridicas) no se encuentre a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad
social integral y parafiscales, si a ello hubiere lugar, de conformidad con el Articulo 50 de la ley 789 de 2003 y articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007. Si verificada la certificacion de antecedentes disciplinarios del revisor fiscal, responsable de la
suscripcion de la certificacion de aportes, se establace que registra antecedentes disciplinarios que le impidan ejercer su
profesian.



@ SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL

SE ROOOTA B, COLEGIO INSTITUTO TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED
sewaa s cocoon N|T 2 860.532.406 - 1 Direccion: CALLE 78 BIS N 69 T 45 Teléfono: (601)2515341

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
CONTRATACION DIRECTA
3 de febrero de 2025

7. Cuando verificada la informacion aportada por cualquiera de los oferentes y/o de los integrantes del consorcio y/o de la
unien temporal, se determine por parte de la |ED que ella no corresponde a la realidad.

8. Cuando un oferente alguno de los miembros del consorcio, de la union temporal, fenga intereses patrimoniales en ofra
persona juridica que participe en este proceso, es decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedadas gue
tengan socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades anénimas abiertas.

9. Habra lugar al rechazo econdémico de las propuestas en los siguientes eventos: a). Cuando la propuesta econémica se
presente extemporaneamente, vencidas la fecha y hora exacta sefalada para el cierre del proceso o sea enviada a un
correo electrénico diferente al destinado para la presentacion electrénica de estas cuando aplique. b) Cuando la propuesta
gcondmica no se diligencie de forma correcta o se modifique el orden de los item ¢). Cuando la propuesta econémica se
diligencie de forma incompleta de tal modo gue no permita su verificacion aritmética. d). Cuando el valor de la propuesta
acondmica, una vez verificado supere el presupuesto oficial del proceso. e) Cuando en la propuesta econamica o en una de
sus casillas no se indigue ningun nimero, se adicione,tache, suprima o modifique cualquiera de los items contenidos en las
especificaciones técnicas ya sea generado por errores de digitacion. f) Cuando se presente valores en moneda extranjera.

10. Cuando el oferente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones previstas en la
invitacion, o presente condicionamiento para la suscripcion del contrato.

11. Cuando le sobrevengan al oferente o uno de los miembros del consorcio o de fa union temporal, circunstancias que
impidan legalmente suscribir el contrato.

12. Cuando el nombre con ef cual se presenta la propuesta NO sea el mismo con el cual el proponente se encuentra
registrado en el SECOP |l. (Para el caso del uso transaccional de la plataforma SECOP II).
13. En los casos en que se establezca que ha habido colusion entre los oferentes.

14. El incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupcion por parte del proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona gque en el proceso de Confratacion actué en su nombre, es causal
suficiente para el rechazo de la oferta.

15. Cuando el objeto social del Proponente o de los integrantes del Consorcio o Union Temporal que sean persona juridica,
no guarde relacién con el cbjeto a contratar.

16. Cuando el Proponente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, de capacidad juridica, requisitos de
experiencia o técnicos habilitantes.

17. Cuando el proponente manifieste por escrito a la Entidad que su propuesta Economica no podra ser objeto de
publicidad dentro det presente proceso de seleccion o conocida por los demas participantes o funcionarios o interesados o
veedurias ciudadanas y en genaeral, cuando impida que la IED pueda realizar una adjudicacion publica y transparente.

18. Cuando presente errores aritméticos gue modifiquen el valor de la propuesta, no especifiqgue el VA cuando esté
obligado o grave con [VA productos exentos o excluidos.

19. Cuando la propuesta no indique la marca de los elementos y/o bienes a contratar, excepto cuando se trate de servicios,
intangibles o coniratos a todo costo.

DECLARATORIA DE DESIERTA

El proceso se podra declarar desierto Unicamente cuando no existan proponentes hébiles, ninguna propuesta cumpla con
los requisitos establecidos en la presente Invitacion o en la Ley, cuando no se postule ningun interesado o se presenten
motivos que impidan [a seleccion objetiva.

8. GARANTIAS
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Analizadas las actividades a realizar por el futuro contratista y atendiendo la naturaleza del contrato, objeto, a la cuantia del
mismo circunscrito, a la modalidad de contratacion y contando que se configuran herramientas adecuadas de seguimiento y
control para la eficaz ejecucion del mismo, asi como en razén a que se pactan clausulas excepcionales y que la forma de
pago prevé un adecuado esquema de verificacién del cumplimiento; por tanto no se impone la constitucion de pdliza sin
embargo el bien o servicio que se pretende contratar debe tener una garantia en tiempo expresa en la cotizacién, con el fin
de salvaguardaric.

9, SUPERVISION

El control a la ejecucién o supervision sera ejercido por Paulo Augusto Quevedo Serrano o por quien designe por escrito el
Ordenador del Gasto, lo cual sera oportunamente informado al CONTRATISTA, quien debera dar aplicacion al Manual de
Confratacién y los aspectos especificos contenidos en el estudio previo.

10. MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO

MULTAS: Se podra pactar entre las paries multas al contratista que incumpla con alguna de las obligaciones establecidas
en el conirato, multas sucesivas, de apremio o por mora o deficiencia en el cumplimiento de sus obligaciones, equivalenties
al uno por ciento (1,0%) por cada semana de retardo, sin exceder el 20% del valor tolal del contrate.

CLAUSULA PENAL PECUNARIA: Se podra pactar entre las partes en caso de incumplimiento de las obligaciones por parte
del contratista, debera pagar a la contratante a titulo de clausula penal pecuniaria una suma equivalente al 20% del valor
total del contrato, a la fecha del incumplimiento, cuyo monto se imputara al de los perjuicios definitivos que sufra la
centratante por tal incumplimiento.

Nota 1: Las partes acuerdan con la suscripcion de este contrato que la contratante podra imponer multas y/o declarar el
incumplimiento, siguiendo el procedimiento establecido en el Manual de Contratacion de la |ED.

11. PACTO FRENTE A LOS DERECHOS DE LOS NINOS - PREVENCION Y ERRADICACION DEL TRABAJO INFANTIL

Ademas de lo aqui dispuesto, de conformidad con lo previsto en las Directivas 003 y 004 de 2010 y en la Circular 001 de
2011 de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., el CONTRATISTA se compromete a no confratar menores de edad, en
cumplimiento de los pactos, convenios y convenciones internacionales ratificados por Colombia, segin lo establece la
Constitucién Politica de 1991 y demas normas vigentes sobre la materia, en particular aquellas que consagran |los derechos
de los nifios.

12. CONFIDENCIALIDAD

El Contratista debera guardar esfricta reserva sobre toda la informacion y documentos que tenga acceso, maneje en
desarrolio de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga el caracter de pdblica. En
consecuencia, se obliga a no divulgar por ningin medio dicha informacién o documentos a terceros, sin la previa
autorizacion escrita de la IED, Esta obligacién permanecerd vigente aun después de la terminacion por cualguier causa de
la vinculacidn gue ligue a las partes. Por lo tanto, en caso de que EL CONTRATANTE tenga prueba de que EL
CONTRATISTA ha divulgado cuaiquier tipo de documentacién o informacién que en forma alguna se relacione con el
presente contrato, EL CONTRATISTA indemnizara los perjuicios que con tal hecho cause a EL CONTRATANTE. No se
considerara incumplida esta cladusula cuando la informacion o documentos deban ser revelados por mandato judicial y/o
legal 0 cuando la informacion manejada tenga el caracter de publica.

13. TERMINACION UNILATERAL
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El Consejo de Estado ha determinado que las entidades estatales que suscriben contratos no regidos por la Ley 80 de 1993
pueden pactar facultades unilaterales, como la terminacion unilatera en los contratos que deriven de procesos de régimen
especial, es decir inferiores a 20 SMLMV, por las siguiente razon:

Los articulos 1546 del Codigo Civil y 870 del Codigo de Comercio establecen la condicién resolutoria de los contratos, que
implica que el pacio se termina o resuelve si una de las partes incumple de manera grave lo pactado.

La IED puede terminar de manera unilateral el contrato cuando se demuestre un incumplimiento grave de lo pactado, para
lo cual debe respetar el derecho al debido proceso del contraiista.

14. COMPROMISO DE INTEGRIDAD Y DE NO TOLERANCIA CON LA CORRUPCION

El Contratista se compromete y obliga con la Institucion Educativa del Distrito a aunar esfuerzos para preservar, fortalecer y
garantizar la transparencia y la prevencion de corrupcion en el tramite y participacion del presente procese de seleccion de
contratistas, y de ser adjudicatario, durante la suscripcion y ejecucion del contrato, y posterior a la terminacién del mismo,
en el marco de los principios y norma constitucionales y en especial, en lo dispuesto en el Capitulo Vil de ia Ley 1474 de
2011 *Disposiciones para prevenir y combatir fa corrupcién en la contratacion publica”, y articulo 14 del Decreto Distritai 189
de 2020.

15. CLAUSULA ANTICORRUPCION

El Contratista se obliga para con la Instifucion Educativa del Distritc a no incurrir en conductas o actos constitutivos de
corrupcion, so pena de incumplimiento del contrato, entre otras:

1. No ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dadiva a ningun funcionario pablico en relacion con |
propuesta o contrato que suscriba con ocasion del proceso de seleccién, ni tampoco permitir que sus empleados o
contratistas lo hagan en su nombre.

2. Dar aviso inmediato a la Institucién Educativa del Distrito o autoridades competentes de cualquier ofrecimiento, favo
dédiva o prerrogativas efectuadas por los interesados o proponentes a los funcionarios publicos que intervengan de manera
directa o indirectamente en el proceso de seleccidn, con la intencién de inducir alguna decision relacionada con la
adjudicacion.

3. No efectuar acuerdos previos, o realizar actos o conductas que tengan por objeio la colusidn en el proceso de seleccior
con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacién.

4. No incurrir en falsedad o alteracion de [os documentos exigidos para cumplir con los requisitos del proceso de seleccion;
y, demas actos o conductas que prohibe la Constitucion la ley y el reglamento.

16. CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

La IED en los procesos de seleccion promoveran la participacion de las veedurias ciudadanas. a fin de garantizar el control
y vigilancia social a la gestién contractual, lo cual se prevé en los estudios previos y la Invitacion.

La IED permaneniemenie brindard apoyo y colaboracion a las personas y asociaciones que emprendan campafas de
control y vigilancia de la gestién publica contractual y oportunamente suministrara la documentacion e informacién que
requieran para el cumplimiento de tales tareas.

FIRMAS AUTORIZADAS

e
- 2

Paulo Augusro Quevedo Serrano
Rector(a) Ordenador(a) del Gasto

Elaborad:;



Proceso Internc
COLEGIO INSTITUTO TECNICO REFUBLICA DE GUATEMALA IED oo

NIT : 860.532.406 - 1 Direccién: CALLE 78 BIS N 69 T 45 Teléfono: (601)2515341 any. }

MEMORANDO N2 2

Para: Auxiliar Administrativo Con Funciones Financieras - Pagador

De: PAULO AUGUSTO QUEVEDO SERRANQ Rector(a) Ordenador{a} del gasto

Fecha: 3 de febrero de 2025

Asunto: Solicitud Disponibilidad Presupuestal

Con toda atencidn me permito solicitarle disponibilidad presupuestal para contratacion servicios

contador {a} vigencia 2025, por la cuantia de Doce Millones Setecientos Ochenta y Seis Mil
Trescientos Sesenta Pesos M/Cte {5 12.786.360)

Atentamente,

PAULO AUGUSTO QUEVEDDO SERRANO
Rector(a) Ordenador(a) del Gasto

intdirepdeguatemal 10@educacionbogota.edu.c
Celular Institucional No. 3193785208

Localidad 10 Engativa BOGOT’\



Proceso interno
COLEGIO INSTITUTQ TECNICO REPUBLICA DE GUATEMALA IED 002

NIT : 860.532.406 - 1 Direccidn: CALLE 78 BIS N 69 T 45 Teléfono: (601)2515341 Con

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL - CDP

N® 2
03 de febrero de 2025
EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA

Que en el presupuesto de gastos e inversiones de la vigencia 2025 existe apropiacién para atender
la presente solicitud, asi:

Cddigo Rubro Fuente Valor
311020301 Honorarios Entidad EF-5GP 16.131.412
311020301 Honorarios Entidad EF-SED 2.654.948

TOTAL CDP $ 12.786.360

Objeto: contratacion servicios contador (a) vigencia 2025

Se expide a solicitud de PAULO AUGUSTO QUEVEDO SERRANO, Rector(a) Ordenador(a) del Gasto
mediante Memorando N2 2 de fecha 03 de febrero de 2025

Wilso;Arena; Gartéz

Auxiliar Adminigtrativo Con Funcienes Financieras
Responsable del presupuesto

intdirepdeguatemall0@educacionbogota.edu.c
Celular Institucional No. 3193785208

Localidad 10 Engativa BOGOT[\



