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RESOLUCION RECTORAL No. 003
(26 dias del mes de febrero de 2025.)

“POR LA CUAL SE ASIGNAN FUNCIONES Y HORARIO AL PERSONAL
DOCENTE ASIGNADO AL COLEGIO DISTRITAL NUEVO HORIZONTE
IED PARA EL ANO 2025"

La Rectora del Colegio Nuevo Horizonte IED en ejercicio de sus atribuciones legales, en especial
las conferidas por la Ley 115 de 8 de febrero de 1994, Ley 715 de 21 de diciembre de 2001, el
Decreto 1860 de 3 de agosto de 1994, el decreto 1075 de 2015y

CONSIDERANDO

Que el articulo 10 de la ley 715 de 2001, dispone que es funcion del rector o director de
las instituciones educativas, ademas de las sefialadas en otras normas, distribuir las
asignaciones académicas y las funciones de los directivos docentes, docentes vy
administrativos a su cargo, de conformidad con las normas sobre la materia.

Que el Decreto 1850 de 2002, por la cual se reglamenta, entre otros aspectos, la
organizacion laboral de directivos docentes y docentes y las asignaciones académicas,
ordena que el horario de la jornada escolar sea definido por el rector o director, al
comienzo de cada afo lectivo, de conformidad con las normas vigentes, el proyecto
educativo institucional y el plan de estudios y debe cumplirse durante las cuarenta (40)
semanas lectivas establecidas por la Ley 115 de 1994 y fijadas por el calendario
académico de la respectiva entidad territorial certificada a la atencidon directa a sus
estudiantes en actividades pedagdgicas correspondientes a las areas obligatorias y
fundamentales y las asignaturas optativas, de conformidad con el plan de estudios.

Que el tiempo total de la asignacion académica semanal de cada docente de educacién
basica secundaria y educacion media, sera de veintidds (22) horas efectivas de sesenta
(60) minutos, primaria veinticinco (25) horas efectivas de sesenta (60) minutos,
preescolar veinte (20) horas efectivas de sesenta (60) minutos las cuales seran
distribuidas por el rector o director en periodos de clase de acuerdo con el plan de
estudios.
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Que las actividades de desarrollo institucional corresponden al tiempo dedicado por los
directivos docentes y los docentes a la formulacidn, desarrollo, evaluacion, revision o
ajustes del proyecto educativo institucional; a la elaboracion seguimiento y evaluacion
del plan de estudios; a la investigacion y actualizacion de pedagdgica, a la evaluacion
institucional anual; y a otras actividades de coordinacion con organismos o instituciones
que incidan directa o indirectamente a la prestacion del servicio educativo.

Que estas actividades deberan realizarse durante cinco (5) semanas del calendario
académico y seran distintas a las cuarenta (40) semanas lectivas de trabajo académico
con los estudiantes, establecidos en el calendario.

Que, para el desarrollo de las actividades, el rector o director debe definir un plan de
trabajo para los directivos docentes y docentes del establecimiento educativo, durante
toda la jornada laboral. Que el articulo 2.4.3.1.1. Del decreto 1075 de 2015, define la
Jornada escolar como el tiempo diario que dedica el establecimiento educativo a sus
estudiantes en la prestacion directa del servicio publico educativo, de conformidad con
normas sobre calendario académico y con el plan de estudios.

Que el articulo 2.4.3.1.2 del decreto 1075 de 2015 que el horario de la jornada escolar
es definido por el rector o director, al comienzo cada afo lectivo, de conformidad con las
normas vigentes, el proyecto educativo institucional y el plan de estudios, y debe
cumplirse durante las cuarenta (40) semanas lectivas establecidas por la Ley 115 de 1994
y fijadas por calendario académico la respectiva entidad territorial certificada y que el
horario de la jornada escolar debe permitir a los estudiantes, el cumplimiento de las
intensidades horarias minimas, semanales y anuales, de actividades pedagdgicas
relacionadas con las areas obligatorias y fundamentales y con las asignaturas optativas,
para cada uno los grados de la educacion basica y media, las cuales se contabilizaran en
horas efectivas de sesenta (60) minutos.

Que la Directiva Ministerial 10 del 16 de junio de 2009 expedida por el Ministerio de
Educacion Nacional establece el
tiempo de permanencia de los docentes en los establecimientos educativos,
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Que mediante concepto SAC56277-29-08-08 de la Oficina Asesora Juridica del Ministerio
de Educacién Nacional se conceptud favorablemente la expedicion de Resoluciones
Rectorales para la ejecucion de la asignacion académica.

Que segun resolucion 3842 del 18 de marzo de 2002, Los docentes son profesionales de
la educacion que de conformidad con el articulo 106 de la ley 115 de 1994 poseen titulo
de normalista superior, expedido por una escuela normal superior debidamente
autorizada para ello o un titulo profesional licenciado educacion o profesional no
licenciado expedido por una institucién de educacion superior (...)

Que segun resolucion 3842 del 18 de marzo de 2002, los docentes ejercen funciones de
caracter profesional que implican la realizacion directa con los estudiantes de los procesos
sistematicos de ensefianza aprendizaje y formacion de los estudiantes, lo cual incluye la
planificacion, la ejecucidn y la evaluacidén de los mismos procesos y su resultados y de
otras estrategias pedagdgicas o actividades educativas de formacién definidas en el
proyecto educativo institucional PEI del establecimiento educativo.

Que segun resolucidon 3842 del 18 de marzo de 2002, los docentes también desarrollan
actividades curriculares no lectivas complementarias, tales como la administracion del
proceso educativo, preparacion de su tarea académica, investigacion de asuntos
pedagdgicos, evaluacion, calificacion, planeacion, disciplina formacion de los estudiantes,
reuniones de profesores, direccion de grupo, del cuidado del descanso pedagdgico y de
la alimentacion escolar, el acompafiamiento asesoria y orientacién estudiantil, la
comunicacién constante con las familias o acudientes de los educandos y la comunidad
en general; las actividades de actualizacion y perfeccionamiento pedagdgico; las
actividades de planeacién y evaluacion institucional, otras actividades formativas,
culturales y deportivas contempladas en el proyecto educativo institucional PEI vy
actividades vinculadas con organismos o instituciones del sector que incidan directa o
indirectamente en la educacion.

En virtud de lo expuesto este despacho,

RESUELVE
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ARTICULO 1: FUNCIONES. Asignar las siguientes funciones a los docentes del colegio NUEVO
HORIZONTE I.E.D, en cumplimiento las directrices legales del gobierno Nacional y Distrital.

1. Participar en los procesos de planeacion, seguimiento y evaluacion de la institucién educativa
y de los procesos que se derivan de ella.

2. Dominar y actualizar los conceptos que fundamentan el area de conocimiento o el grado en
que se desempenia.

3. Estructurar en forma pertinente los conceptos disciplinares en el marco del proceso ensefianza-
aprendizaje, de acuerdo con los referentes de calidad, estandares basicos de competencias y
demas lineamientos y orientaciones de calidad emitidos por el Ministerio de Educaciéon Nacional.
4. Facilitar la reflexién y aplicacion practica de los conceptos disciplinares en situaciones de aula
y escenarios vinculados a las experiencias cotidianas de los estudiantes.

5. Planificar los procesos de ensefianza-aprendizaje teniendo en cuenta los objetivos de la
educacion preescolar, basica primaria y secundaria y media, los estandares basicos de
competencias y demas, acorde al area de desempefio, lineamientos y orientaciones de calidad
emitidos por el Ministerio de Educacién Nacional y entregar dicha planeacién en las fechas
estipuladas.

6. Organizar la ensefianza de nociones disciplinares realizando la planeacion académica teniendo
en cuenta las competencias cognitivas, procedimentales y comportamentales en coherencia con
el SIEE.

7. Conocer e informar sobre las instancias, procedimientos y mecanismos de atencidn y resolucion
de reclamaciones de padres de familia y estudiantes sobre la evaluacién y promocion.

8. Construir ambientes de aprendizaje que fomenten el aprendizaje autdonomo y el enfoque socio
critico en los estudiantes y disefiar estrategias didacticas que apoyen el desarrollo de la reflexion,
integracion y aplicacion de conceptos disciplinares.

9. Preparar actividades formativas y planes de mejoramiento que permitan mejorar los resultados
académicos partiendo se relacionar los conceptos disciplinares con las experiencias previas y los
resultados de las pruebas de entrada o diagndsticas de los estudiantes.

10. Participar en el proceso de analisis y seguimiento del desempefio escolar de los estudiantes
que se desarrollan en los comités de evaluacion y promocion.

11. Evaluar teniendo en cuenta un enfoque integral, flexible y formativo con instrumentos de
evaluacién del aprendizaje segun los objetivos del grado y las competencias del ciclo.

12. Fomentar la autoevaluacion y coevaluacién en los estudiantes como mecanismo de
seguimiento de su aprendizaje.

13. Disefiar e implementar estrategias de apoyo necesarias para resolver situaciones pedagdgicas
pendientes de los estudiantes.

14. Mantener informados a los estudiantes y padres de familia o acudientes de la situacion
personal y académica (registro escolar, inasistencias, desempeno académico y convivencial entre
otras).
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15. Participar en los procesos de matricula y administracion de las carpetas de los estudiantes
para asegurar el buen funcionamiento de la institucion. (Proceso de actualizacién de matricula en
entrega de informe final)

16. Cumplir con las orientaciones brindadas para la elaboracion de boletines de desempefio
escolar y asi fortalecer el proceso de retroalimentacion con los estudiantes y los padres; asi como
su involucramiento en la formacién de sus hijos.

17. Contribuir a que la institucion retina y preserve condiciones fisicas e higiénicas satisfactorias.
18. Realizar el acompafiamiento a los cursos cuando sea requerido por los coordinadores por
ausencia de docentes para garantizar el cuidado y seguridad de los estudiantes.

19. Utilizar los recursos tecnoldgicos y de apoyo pedagdgico de la institucion para el desarrollo
de su practica en el aula.

20. Proponer vy justificar la integracién de nuevos recursos a la institucion que potencian la
practica pedagdgica en el aula.

21. Aprovechar y explorar continuamente el potencial didactico de las TIC teniendo en cuenta
los objetivos y contenidos de la educacion preescolar, basica primaria, basica secundaria y media.
22. Contribuir con la evaluacion de los recursos fisicos y tecnoldgicos en funcion de la articulacion
de éstos con las Practicas educativas.

23. Promover la participacién de la familia en el proceso de formacidn de los estudiantes y el
fortalecimiento de la escuela de padres.

24. Construir estrategias para la resolucion pacifica de conflictos entre los estudiantes, teniendo
como referente el manual de convivencia de la institucion.

25. Promover entre los estudiantes la participaciéon en el consejo estudiantil, el gobierno escolar
y la personeria estudiantil.

26. Proponer la realizacion de actividades extracurriculares en la institucion que favorecen el
desarrollo de la comunidad educativa.

27. Vincular en el proceso de ensehanza-aprendizaje el conocimiento del entorno que rodea al
estudiante.

28. Apoyar la implementacion de la estrategia de la institucidn para relacionarse con las diferentes
instituciones orientadas a la atenciéon comunitaria y que promueven el desarrollo de actividades
educativas.

29. Participar en la identificacion de riesgos fisicos y psicosociales de los estudiantes que tiene a
su cargo para incluirlos en el proceso de atencidon que ofrece la institucion.

30. Proponer acciones de seguridad para que se incluyan en el manual de gestion del riesgo de
la institucion, que favorezcan la integridad de los estudiantes.

31. Participar de forma propositiva en los equipos pedagdgicos y /o de liderazgo institucionales
de trabajo para garantizar el desarrollo del PEI y ofrecer una educacion de calidad.

32. Apoyar y facilitar las actividades propuestas por los diferentes equipos institucionales de
trabajo y aprobadas por el estamento correspondiente.

33. Realizar el acompafiamiento convivencial segun orientacion de la coordinacion
correspondiente y participar en los equipos de disciplina que apoyan las acciones de cuidado y
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prevencion de ingreso, descanso y salida de Estudiantes, asi como reportar oportunamente a
coordinacion de convivencia cualquier incidente que se presente.

34. Liderar y / o apoyar las direcciones de curso cuando sean programadas por la coordinacion
respectiva. Completar con la informacidn correspondiente el directorio y la carpeta viajera de su
curso de direccién.

35. Diligenciar los instrumentos institucionales que dan cuenta de los procesos de planeacion,
académicos, convivenciales, de seguimiento y de asistencia dando a conocer la informacién
cuando esta sea solicitada por los directivos docentes.

36. Sequir los protocolos institucionales para propender por el buen desarrollo de las actividades
y cuidado e integridad tanto de los integrantes de la comunidad educativa, como de los bienes
que se encuentren en la institucion.

37. Diligenciar los formatos institucionales solicitados, con el fin de sistematizar y/o consolidar
informacién que apunte al desarrollo de las dinamicas institucionales.

38. Brindar la informacion solicitada por directivas docentes, con respecto a procesos académicos,
convivenciales y de seguimiento de los y las estudiantes.

39. Hacer las remisiones al departamento de orientacién y /o docentes de apoyo cuando se
evidencie una condicion de vulnerabilidad, dificultad de aprendizaje o talentos excepcionales.
40. Cumplir la jornada laboral dejando evidencia de su asistencia con el registro diario de la hora
de ingreso y salida y la firma en la carpeta disefiada para tal fin.

41. Cumplir con los procedimientos institucionales acordes a la normatividad legal vigente:
permisos, fotocopiado, uso de recursos, entre otros.

42. Las demas funciones asignadas por la rectora que correspondan a su cargo y a la
normatividad legal vigente.

ARTICULO 2: JORNADA LABORAL Y ASIGNACION ACADEMICA. Establecer la asignacion
académica de los Docentes del Colegio Nuevo Horizonte IED, para el afio escolar 2025 segun las
areas, intensidades horarias, niveles y grados que legal e Institucionalmente estan estipulados
en el Proyecto Educativo Institucional. Asignar a docentes de educacidn basica secundaria y media
veintidds (22) horas, primaria veinticinco (25) horas, preescolar veinte (20) horas, las cuales
seran distribuidas por el rector o director en periodos de clase de acuerdo con el plan de estudios
Segun decreto 1850 DE 2002, capitulo 03, articulo 11.

El tiempo que dedicaran los docentes al cumplimiento de su asignacion académica y a la ejecucion
de actividades curriculares complementarias en el establecimiento educativo sera como minimo
de seis (6) horas diarias, las cuales seran distribuidas por el rector o director de acuerdo con lo
establecido en el articulo 7° del presente decreto. Para completar el tiempo restante de la jornada
laboral, los docentes realizaran fuera o dentro de la institucion educativa actividades propias de
su cargo, indicadas en el articulo 9 del presente Decreto como actividades curriculares
complementarias.

Con lo anterior, el horario de los docentes y la correspondiente asignacion académica segun su
nivel son los siguientes:
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Docentes sede A Jornada Maiana.

JORNADA LABORAL 6:20 A.M. A 12:20 P.M.

CARGO NOMBRE

ASIGNACION ACADEMICA

Ana Lucia Andrade Bolafios
Docente

Artes: 702, 801, 802, 803, 901, 902, 903,
1001, 1002, 1101 y 1102

DIRECTOR DE CURSO: 902

Horario de atencion:

Efrén Orlando Beltran

Docente
Barrera

Artes: 601, 602, 603,701 y 703
Educacion Fisica: 601, 602, 603,701
DIRECTOR DE CURSO: 701

Horario de atencion:

Docente Liliana Mogollén Marin

Educacion Fisica: 801, 802, 803, 901, 902,
903, 1001, 1002, 1101y 1102
Emprendimiento: 601 y 702

Jefe de area: Educacion Fisica

Horario de atencion:

Sandra Yasmin Pérez

Docente Rodriguez

Inglés: 603, 801, 802, 803, 901, 902, 903,
1001 y 1002.

DIRECTOR DE CURSO: 802

Horario de atencion:

Robert Martin Gilberto
Docente Cardenas Meneses

Lengua Castellana: 902, 903, 1001, 1002,
1101y 1102.

Emprendimiento: 1001 y 1002

DIRECTOR DE CURSO: 1101

Horario de atencion:

Docente Luz Mery Quintero Nifio

Lengua Castellana: 601, 602, 603,701, 702 y
703

DIRECTOR DE CURSO: 602

Horario de atencidn:

Liliana del Pilar Linares
Docente Beltran

Inglés: 603, 801, 802, 803, 901, 902, 903,
1001 y 1002.

Lengua Castellana

DIRECTOR DE CURSO: 802

Horario de atencion:

Claudia Liliana Gonzalez
Docente Rodriguez

Inglés: 601, 602, 701, 702, 703, 801, 1101 y
1102.

Jefe de area: Humanidades

Horario de atencion

Docente Myriam Triana Sandoval

Matematicas: 801, 802, 803, 901, 902, 903.
Jefe de area: Matematicas
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Horario de atencion

Docente

Yinna Constanza Bustos
Sanchez

Matematicas: 601, 602, 603,701 y 702.
Emprendimiento: 701 y 702.
DIRECTOR DE CURSO: 601

Horario de atencién

Docente

Alba Teresa Arévalo Nifio

Matematicas: 703, 901, 902, 903, 1001, 1002,
1101y 1102.

Director De Curso: 703

Horario de atencion

Docente

Margarita Cortés Rodriguez

Spciales: 601, 602, 603,701, 702 y 703.
Etica: 601, 602 y 603.

Religién: 601, 602 y 603.

Director De Curso: 603

Horario de atencion

Docente

Judy Esperanza Monroy
Cucunubad

Sociales: 901, 902 y 903.

Economia: 1001, 1002, 1101 y 1102.
Politica: 1001, 1002, 1101 y 1102.
Director De Curso: 1002

Horario de atencion

Docente

Andrés Javier Castellanos
Bernal

Sociales: 701, 702, 801, 802, 803, 901, 1001,
1002, 1101 y 1102.

Jefe de area: Sociales

Horario de atencion

Docente

Betty Fuentes Ramirez

Sociales: 601, 602 y 603.

Ifilosoﬁ'a: 1001, 1002, 1101 y 1102.
Etica: 703.

Religién: 703.

Jefe de area: Filosofia

Horario de atencion

Docente

Naira Cristina Moyano Arcila

Etica: 701, 801, 802, 803 901, 1001, 1002,
1101y 1102.

Religion: 701, 801, 802, 803 901, 1001, 1002,
1101y 1102.

Director De Curso: 803

Horario de atencion

Docente

Sandra Milena Pachon
Peralta

Emprendimiento: 801, 802, 803 901, 902 y
903.

Informatica: 701, 702 801, 802, 803 901, 902
y 903.

Director De Curso: 903

Horario de atencion
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Benedicta Avila de Giraldo
Docente

Informatica: 703, 1001, 1002, 1101 y 1102.
Emprendimiento: 1101 y 1102.

Director De Curso: 1102

Horario de atencion

Docente Nazly Mayra Castro Cortés

Biologia: 701, 702, 703,801, 802 y 803
Quimica: 602 y 603

Emprendimiento: 602, 603

Director De Curso: 702

Horario de atencion

Sandra Camargo Guevara
Docente

Biologia: 601, 602, 603, 901, 902 y 903.
Fisica: 602 y 603

Etica: 702

Religién: 702

Director De Curso: 901

Horario de atencion

Docente Jamir Torres Rojas

Fisica: 601 701, 702, 703,801, 802, 803, 901,
902, 903, 1001, 1002, 1101y 1102.

Director De Curso: 1001

Horario de atencion

Docente Angélica Acosta Contreras

Quimica: 601 701, 702, 703,801, 802, 803,
901, 902, 903, 1001, 1002, 1101 y 1102.
Jefe de area: Quimica

Horario de atencion

Marta Lucia Aldana
Docente Rodriguez

Informatica: 601 y 602
Horario de atencion

Docente Oscar Ardila Chaparro

Informatica: 603
Horario de atencion

Docentes sede A Jornada Tarde

JORNADA LABORAL 12:20 pm a 6:20 pm

&
BOGOT.

9125

CARGO NOMBRE ASIGNACION ACADEMICA
Biologia: 701, 702, 703, 704, 801, 802, 803
Fisica: 703 y 704
Docente (CEQSEFI{A RIVERA JULIO Etica: 603 y 703
Jefe de area: Ciencias Naturales
Horario de atencion
Biologia: 601, 602, 603, 901 y 902
Docente éﬁg&EANCHEZ RICARDO Quimica: 702, 801 y 802
Etica: 702
SECRETARIADE
EDUCACION



[ UEVO HORIZONTE -~

COLEGIO NUEVO HORIZONTE

Institucion Educativa Distrital
“Juntos construimos un NUEVO HORIZONTE para la paz y la

felicidad”

&
BOGOT.

SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO
Aprobacién Oficial Resolucion No 3629 de noviembre 12 de 1.999
Resoluciéon de integracién No. 2143 del 22 de julio de 2.002
Resoluciéon de Integracion No. 01-0034 del 28 de abril del 2.015
DANE 111001086681 NIT 830.011.856-6

Fisica: 603 701y 702
Director De Curso: 603
Horario de atencion

Docente

LOZANO ALFONSO EDGAR
ARTURO

Fisica: 601, 602, 801, 802, 901, 902, 1001,
1002, 1101 y 1102

Tecnologia e inf: 802

Etica: 1001 y 1002

Director De Curso: 1001

Horario de atencion

Docente

MONROY CORREA DIANA
MARCELA

Quimica: 601, 602, 603 701, 702, 703, 704
802 901, 902, 1001, 1002, 1101y 1102
Etica: 1101 y 1102

Director De Curso: 1101

Horario de atencion

Docente

BELTRAN SUAVITA JAVIER
HERMIN SUL

Educacion Fisica: 702, 703, 704 802 901, 902,
1001, 1002, 1101y 1102.

Director De Curso: 1002

Horario de atencion

Docente

AGUILAR PESCA ANA
CAROLINA

Artes: 601, 602, 603 701, 702, 704, 1101 y
1102.

Etica: 704, 801

Tecnologia e inf: 704, 801

Director De Curso: 1002

Horario de atencion

Docente

PEREZ VALBUENA MARIA
EULALIA

Tecnologia e inf: 601, 602, 701, 702,
Emprendimiento: 601, 602, 603 701, 702,
703, 704, 801, 802 901, 902, 1001 y 1002
Etica: 701.

Director De Curso: 701

Horario de atencion

Docente

LATORRE MARTINEZ
ZOBEIDA

Lengua castellana:
1101 y 1102.
Emprendimiento: 1101 y 1102
Director De Curso: 702
Horario de atencidn

603 701, 702, 704, 801

Docente

ROJAS LANDINES LILIANA
ALEXANDRA

Lengua castellana: 701, 802, 901, 902, 1001
y 1002

Emprendimiento: 901 y 902

Director De Curso: 902

Horario de atencion

Docente

GARZON HERRERA GLORIA
STELLA

Inglés: 703, 704, 801 y 802
Lengua castellana: 601, 602
Etica: 602

Religién: 602

Director De Curso: 802

SECRETARIA DE

EDUCACION
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Horario de atencion

Inglés: 901, 902, 1001 y 1102
Lengua castellana: 703, 704
GERSON ORLANDO MATEUS | Etica: 602

Docente | p1vERA Democracia: 602
Jefe de area: Humanidades
Horario de atencion
I,nglés: 601, 602, 603 701, 702, 1001 y 1102.
Docente BEJARANO I,3ARRAGAN E’Fica: 601
ANGELA INES Director De Curso: 601

Horario de atencion
BLANCO NINO GLORIA Soaales:' 701, 70_2, 703, 704, %001 y 1002
Docente Jefe de area: Sociales y filosofia.
CECILIA . P
Horario de atencion
Sociales: 601, 603, 801, 802, 1101y 1102
Docente FORERQ GOMEZ DANIEL Director De Curso: 801
RAFAEL . g
Horario de atencion
Sociales: 602, 901 y 902
C. Politicas: 1001, 1002, 1101 y 1102
Docente RUBIANO MANCERA NELMA | C. Econémicas: 1001, 1002, 1101y 1102
Director De Curso: 602
Horario de atencion
Educacion Religiosa: 601, 602, 603 701, 702,
801, 901, 902, 1001, 1002, 1101 y 1102

BOHORQUEZ HERNANDEZ

Docente FRANCY PIEDAD Fi_Iosoﬁ'a: 1002, 1101y 1102
Director De Curso:
Horario de atencion
Matematicas: 602, 702, 704, 901 y 902.
Docente CARDOZO FAJARDO Tecnologl'a e Inf: 901, y 902. ,
SANTIAGO Jefe de area: Matematicas y tecnologia
Horario de atencion
Matematicas: 601, 701. 703, 1001 y 1002
Docente PERALTA AMAYA LUIS Tecnologia e Inf: 703.
ALBERTO Director De Curso: 703
Horario de atencion
Matematicas: 603, 801, 802, 901, 902, 1101
FINO AGUDELO FRANCISCO |y 1102
Docente

JAVIER Director De Curso: 1102

Horario de atencion

Tecnologia e Inf: 603, 901, 1001, 1002, 1101
y 1102

Director De Curso: 901

Horario de atencion

** 1125
SECRETARIA DE
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Docentes sede B jornada Manana
JORNADA LABORAL 6:30 am a 12:30 pm

CARGO NOMBRE ASIGNACION ACADEMICA

Biologia: 701, 702, 703, 704, 901, 902

LOPEZ RODRIGUEZ | Fisica: 701, 702, 703, 704

CARLOS ALBERTO | Director de Curso:

Horario de atencion:

201: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y
valores, Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica,
Humanidades: lengua castellana, Humanidades:
Docente ADALGIZA LUNA inglés, Matematicas, Tecnologia e Informatica,
Emprendimiento

Director de Curso:

Horario de atencion:

301: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y valores,
Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica, Humanidades:
lengua castellana, Humanidades: inglés,
Docente MARY LUCY RAMIREZ | Mateméticas, Tecnologia e Informatica,
Emprendimiento

Director de Curso:

Horario de atencion:

302: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y valores,
Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica, Humanidades:
) lengua castellana, Humanidades: inglés,
Docente NASLY PACHON Matematicas, Tecnologia e Informatica,
Emprendimiento

Director de Curso:

Horario de atencion:

303: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y valores,
Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica, Humanidades:
) lengua castellana, Humanidades: inglés,
Docente ANGELICA ALVARADO | Matemaéticas, Tecnologia e Informatica,
Emprendimiento

Director de Curso:

Horario de atencion:

401: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y valores,
Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica, Humanidades:
Docente ABELARDO MONROY |lengua castellana, Humanidades: inglés,
Matematicas, Tecnologia e Informatica,
Emprendimiento

* 12| 25
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Director de Curso:
Horario de atencion:

402: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y valores,

Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica, Humanidades:

lengua castellana, Humanidades: inglés,

Docente ALEJANDRA VARGAS | Matematicas, Tecnologia e Informatica,

Emprendimiento

Director de Curso:

Horario de atencion:

403: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y valores,

Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica, Humanidades:

lengua castellana, Humanidades: inglés,

Docente ELDA MOSQUERA Matematicas, Tecnologia e Informatica,

Emprendimiento

Director de Curso:

Horario de atencion:

404: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y valores,

Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica, Humanidades:
lengua castellana, Humanidades: inglés,

Docente MERCEDES Mageméticas Tecnologia e Informégtica

ECHEVERRIA ! !

Emprendimiento

Director de Curso:

Horario de atencion:

501: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y valores,

Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica, Humanidades:

lengua castellana, Humanidades: inglés,

Matematicas, Tecnologia e Informatica,

Emprendimiento

Director de Curso:

Horario de atencion:

Docente HELENA VERA

502: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y valores,
Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica, Humanidades:
lengua castellana, Humanidades: inglés,
Docente BLANCA VERA Matematicas, Tecnologia e Informatica,
Emprendimiento

Director de Curso:

Horario de atencion:

503: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y valores,
Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica, Humanidades:
lengua castellana, Humanidades: inglés,
Matematicas, Tecnologia e Informatica,
Emprendimiento

Director de Curso:

* 1325
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Horario de atencion:

Docentes sede B jornada Tarde
JORNADA LABORAL 12:00 pm a 6:00 pm

CARGO NOMBRE ASIGNACION ACADEMICA

301: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y valores,
Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica, Humanidades:
Docente ) lengua castellana, Humanidades: inglés,
LAURA GUARIN Matematicas, Tecnologia e Informatica,
Emprendimiento

Director de Curso:

Horario de atencion:

302: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y valores,
Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica, Humanidades:
Docente ) lengua castellana, Humanidades: inglés,
SANDRA FRIAS Matematicas, Tecnologia e Informatica,
Emprendimiento

Director de Curso:

Horario de atencion:

303: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y valores,
Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica, Humanidades:
lengua castellana, Humanidades: inglés,
Docente MARTHA GALINDO Matematicas, Tecnologia e Informatica,
Emprendimiento

Director de Curso:

Horario de atencion:

401: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y valores,
Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica, Humanidades:
lengua castellana, Humanidades: inglés,
Matematicas, Tecnologia e Informatica,
Emprendimiento Director de Curso:

Horario de atencion:

402: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y valores,
Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica, Humanidades:
lengua castellana, Humanidades: inglés,
Docente ALEJANDRA MUNOZ | Mateméticas, Tecnologia e Informatica,
Emprendimiento

Director de Curso:

Horario de atencion:

Docente ISABEL PAEZ

** 14 | 25
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403: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y valores,

Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica, Humanidades:

lengua castellana, Humanidades: inglés,
Docente RAQUEL TORRES Matematicas, Tecnologia e Informatica,

Emprendimiento

Director de Curso:

Horario de atencion:

501: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y valores,

Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica, Humanidades:

lengua castellana, Humanidades: inglés,
Docente MIRYAM ROJAS Matematicas, Tecnologia e Informatica,

Emprendimiento

Director de Curso:

Horario de atencion:

502: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y valores,

Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica, Humanidades:
Docente SIRLEY CARDOZO lengua N castellana, I-Jumanidades: in,g!és,

Matematicas, Tecnologia e Informatica,

Emprendimiento Director de Curso:

Horario de atencion:

503: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y valores,

Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica, Humanidades:

lengua castellana, Humanidades: inglés,
Docente NANCY MUNOZ Matematicas, Tecnologia e Informatica,

Emprendimiento

Director de Curso:

Horario de atencion:

Procesos basicos: Ciencias Naturales, Sociales, Ed

ética y valores, Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed

fisica, Humanidades: lengua castellana,
Docente CLAUDIA GUERRERO | Humanidades: inglés, Matematicas, Tecnologia e

Informatica, Emprendimiento

Director de Curso:

Horario de atencion:

Aceleracion: Ciencias Naturales, Sociales, Ed ética y

valores, Ed. Religiosa, Ed. Artistica, Ed fisica,

Humanidades: lengua castellana, Humanidades:
Docente DIANA inglés, Matematicas, Tecnologia e Informatica

CASTELBLANCO L ! !

Emprendimiento

Director de Curso:

Horario de atencidn:

Docentes sede C Jornada Maiana
JORNADA LABORAL 6:30 A.M. A 12:30 P.M.

&
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CARGO NOMBRE ASIGNACION ACADEMICA
Docente MENDEZ CAICA NIDIA Jgrdln 01 comunlcatlva_, cog_nltlva,_ ,corporal_,
YUSELY dimension personal social, Dimension Artistica.
DIRECTOR DE CURSO: JARDIN 01
Horario de atencion:
POeemE ROMERD BOCANEGRA | e eneion Atitca
GLORIA ESPERANZA | 1R ECTOR DE CURSO: JARDIN 02
Horario de atencion:
MENDEZ MEDINA | e el Bmenson Artiaic
Docente MARTHA ALEXANDRA | h1RECTOR DE CURSO: JARDIN 03
Horario de atencion:
REDONDO PLAZAS T_ran5|c!<,)n 01: comumc;_atlva,_ cognl_t!va, cgr[:_)oral,
Docente MARIA BELEN dimension personal social, D|mer,15|on Artistica.
DIRECTOR DE CURSO: Transicion 01
Horario de atencion:
MARROQUIN dimension personal socl, imension Artotcn. |
Docente | COLLAZOS ZORAIDA | b1pFTOR DE CURSO: Transicion 02
Horario de atencion:
PACHON OTALORA | i e mereion Aristicn.
Docente MARIA ALEXANDRA | bIRECTOR DE CURSO: Transicion 03
Horario de atencion:
101: Lengua Castellana, matematicas, ciencias
RODRIGUEZ MONTIEL | naturales, inglés, sociales, religion, ética,
Docente DIANA PATRICIA emprendimiento
DIRECTOR DE CURSO: 101
Horario de atencion:
102: Lengua Castellana, matematicas, ciencias
UZGAME FONSECA naturales, inglés, sociales, religidn, ética,
Docente MARIA ESPERANZA emprendimiento
DIRECTOR DE CURSO: 102
Horario de atencion:
103: Lengua Castellana, matematicas, ciencias
SUAREZ GALVIS naturales, inglés, sociales, religion, ética,
Docente VIVIANA emprendimiento
DIRECTOR DE CURSO: 103
Horario de atencion:
201: Lengua Castellana, matematicas, ciencias
Docente URIBE MARIA BELEN naturales_, mgles, sociales, religion, ética,
emprendimiento
DIRECTOR DE CURSO: 201
*
** SECRETARIA DE

EDUCACION
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Horario de atencion:

RAMIREZ ERASO JUAN
Docente CARLOS

202: Lengua Castellana, matematicas, ciencias
naturales, inglés, sociales, religién, ética,
emprendimiento

DIRECTOR DE CURSO: 202

Horario de atencidn:

Docente LADINO BIBIANA

203: Lengua Castellana, matematicas, ciencias
naturales, inglés, sociales, religion, ética,
emprendimiento

DIRECTOR DE CURSO: 203

Horario de atencién:

CORCHUELO MORENO
Docente RUTH MERY

Educacion fisica: jardin 01, jardin 02, jardin 03,
transicion 01, transicion 02, transicion 03, 101,
102, 103, 201, 202 y 203

Horario de atencion:

Docentes sede C Jornada Tarde
JORNADA LABORAL 12:00 M. A 6:00 P.M.

CARGO NOMBRE
Docente
RODRIGUEZ BEJARANO
LILTANA MARCELA

ASIGNACION ACADEMICA

dimension personal social, Dimension
Artistica.

DIRECTOR DE CURSO: JARDIN 01
Horario de atencion:

Jardin 01: comunicativa, cognitiva, corporal,

Docente

Jardin 02: comunicativa, cognitiva, corporal,

Docente GERALDINE KATHERINE

CAMPOS ACUNA SONIA dimension personal social, Dimensién
MILENA Artistica.

DIRECTOR DE CURSO: JARDIN 02

Horario de atencidn:

Transicion 01: comunicativa, cognitiva,
AGUILERA CASALLAS corporal, dimension personal social,

Dimension Artistica.
DIRECTOR DE CURSO: Transicion 01
Horario de atencion:

RAMOS RUIZ MARIA
Docente FERNANDA

Transicion 02: comunicativa, cognitiva,
corporal, dimension personal social,
Dimension Artistica.

DIRECTOR DE CURSO: Transicion 02
Horario de atencion:

** SECRETARIA DE 3
BOGOT. EDUCACION
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Transicion 03: comunicativa, cognitiva,
MONTES RUEDA LUZ corporal, dimension personal social,
Docente MARINA Dimensidn Artistica.

DIRECTOR DE CURSO: Transicion 03
Horario de atencidn:

Transicion 04: comunicativa, cognitiva,
corporal, dimensién personal social,
Docente Dimension Artistica.

DIRECTOR DE CURSO: Transicion 04
Horario de atencion:

101: Lengua Castellana, matematicas,
BAQUERO TORRES MARIA | ciencias naturales, inglés, sociales, religion,
Docente ESPERANZA ética, emprendimiento

DIRECTOR DE CURSO: 101

Horario de atencion:

102: Lengua Castellana, matematicas,
PACHON RAMIREZ LUZ ciencias naturales, inglés, sociales, religion,
Docente MARY ética, emprendimiento

DIRECTOR DE CURSO: 102

Horario de atencion:

103: Lengua Castellana, matematicas,
MARTINEZ HUERTAS ciencias naturales, inglés, sociales, religion,
Docente YALILE ética, emprendimiento

DIRECTOR DE CURSO: 103

Horario de atencion:

201: Lengua Castellana, matematicas,
PLATA CARDENAS ciencias naturales, inglés, sociales, religion,
Docente MERCEDES ética, emprendimiento

DIRECTOR DE CURSO: 201

Horario de atencion:

202: Lengua Castellana, matematicas,
BAQUERO TORRES ciencias naturales, inglés, sociales, religion,
Docente CARMEN ELVIRA ética, emprendimiento

DIRECTOR DE CURSO: 202

Horario de atencidn:

203: Lengua Castellana, matematicas,
MURILLO RODRIGUEZ ciencias naturales, inglés, sociales, religion,
Docente EMMANUEL ética, emprendimiento

DIRECTOR DE CURSO: 203

Horario de atencion:

Educacion fisica: jardin 01, jardin 02, jardin
03, transicion 01, transicion 02, transicion 03,
101, 102, 103, 201, 202 y 203

Horario de atencidn:

CAPADOR RAMIREZ LINA
Docente ANDREA

* 18| 25
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Docentes sede D Jornada Maifana
JORNADA LABORAL 6:30 A.M. A 12:30 P.M.

CARGO

Docente

NOMBRE

ALARCON GUERRERO
RAFAEL MAURICIO

ASIGNACION ACADEMICA

CAMPOS DE DESARROLLO: cientifico y
tecnoldgico y légico matematico: 601, 602,
801, 802, 901, 902, 1001, 1002, 1101y
1102

DIRECTOR DE CURSO: 601

Horario de atencién:

Docente

CRUZ OLIVERA SILVANA

CAMPQOS DE DESARROLLO: cientifico y
tecnoldgico: 602, 701, 702, 703, 901 y 902.
DIRECTOR DE CURSO: 902

Horario de atencion:

Docente

CARDENAS MATIZ YANETH
XIMENA

CAMPOS DE DESARROLLO: cientifico y
tecnoldgico: 601, 602, 701, 702, 703, 901 y
902.

DIRECTOR DE CURSO: 802

Horario de atencion:

Docente

PINZON MANCERA YULY
PAOLA

CAMPOS DE DESARROLLO:

Campo cientifico y tecnoldgico: 801,802,
1101y 1102

Campo logico- matematico: 701,702,703.801
y 802

Direccion de curso: 702

Horario de atencién:

Docente

ALDANA RODRIGUEZ
MARTA LUCIA

CAMPQOS DE DESARROLLO: ldgico
matematico: 601, 602, 701, 702, 703, 901 y
902.

CONSEJO ACADEMICO

Horario de atencion:

Docente

DUFFO CASTILLO JUAN
PABLO

CAMPOQOS DE DESARROLLO: cientifico y
tecnoldgico y l6gico matematico: 1001, 1002,
1101y 1102.

DIRECTOR DE CURSO: 901

Horario de atencidn:

Docente

RINCON GUARIN MONICA

CAMPOQOS DE DESARROLLO: ldgico
matematico: 601, 602 801, 802, 901 y 902.
MANTENIMIENTO

Horario de atencion:

Docente

MALAVER ROJAS YENY
JUDITH

CAMPOQOS DE DESARROLLO: Comunicacion y
lectura critica (comunicacion): 703, 901, 902,
1001, 1002, 1101 y 1102.
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DIRECTOR DE CURSO: 1101
Horario de atencion:

Docente FLOREZ RAMOS MARCELA

CAMPQOS DE DESARROLLO: Comunicacion y
lectura critica (comunicacion): 701,702, 901,
902, 1101 y 1102.

DIRECTOR DE CURSO: 1102

Horario de atencion:

VALENCIA TORRES LIZ

Docente ASTRID

CAMPOS DE DESARROLLO: Comunicacién y
lectura critica (comunicacion): 601,602, 801,
802, 1001 y 1002.

DIRECTOR DE CURSO: 801

Horario de atencién:

Docente VARGAS MILLAN ELIZABETH

CAMPQOS DE DESARROLLO: Comunicacion y
lectura critica (comunicacién): 601,602, 701,
702, 703, 801 y 802.

DIRECTOR DE CURSO: 602

Horario de atencion:

MARTINEZ GUZMAN

Docente | yenTFER

CAMPOS DE DESARROLLO: Expresion
corporal, Imaginacion y creatividad
(expresion), Cientifico y tecnoldgico (cient),
Ciudadania y pensamiento critico (ciudad):
701, 702, 703, 801 y 802, 1001, 1002, 1101
y 1102

Sexualidad

Horario de atencidn:

OVIEDO ROJAS LUIS

Docente | 1hp) FoNSO

CAMPOQS DE DESARROLLO: Expresion
corporal, Imaginacion y creatividad
(expresion), Ciudadania y pensamiento
critico (ciudad): 601, 602, 701, 801, 802,
1001, 1002, 1101y 1102

Tiempo libre

Horario de atencidn:

DIAZ MORENO OSCAR

Docente | yaURICIO

CAMPOS DE DESARROLLO: Expresion
corporal, Imaginacion y creatividad
(expresion), Logico Matematico (mate)):
601, 602, 701, 702, 703, 801, 802, 901, 902,
1101y 1102

DIRECTOR DE CURSO: 1002

CONSEJO ACADEMICO

Horario de atencién:

Docente
RAMIREZ GOMEZ ARNOLD

CAMPOS DE DESARROLLO: Ciudadania y
pensamiento critico (ciudad): 601, 602, 801,
802, 901, 902, 1001, 1002, 1101y 1102
CONSEJO ACADEMICO

SECRETARIA DE

EDUCACION
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Horario de atencion:

Docente CAMPOS DE DESARROLLO: Ciudadania y
. . pensamiento critico (ciudad): 701, 702, 703,
PEREZ ALARCON LINA 1001, 1002, 1101y 1102

MARCELA DIRECTOR DE CURSO: 703
Horario de atencion:
Docente CAMPOS DE DESARROLLO: Ciudadania y
~ pensamiento critico (ciudad): 601, 602, 901,
VIVAS PINEROS SONIA 902, 1001,

LILIANA DIRECTOR DE CURSO: 1001

Horario de atencion:

CAMPQOS DE DESARROLLO: Ciudadania y
pensamiento critico (ciuda): 701, 702, 703,
Docente ESPANA LIMA ROSA 801, 802, 1001, 1002, 1101 Y 1102
DIRECTOR DE CURSO: 701

Horario de atencion:

Proyecto Volver a Escuela " Fundacion Nifios de Los Andes" Jornada laboral 7:00 am a
1:00 pm ( Cuando se realizan jornadas pedagogicas deben asistir con el grupo de la sede A
JT)

CARGO NOMBRE ASIGNACION ACADEMICA
CAMPO DE PENSAMIENTO: LOGICO
MATEMATICO:

Docente ROBINSON FERNEY Matematicas: Sexto - Séptimo, Octavo -
GALICIA SANCHEZ Noveno, Decimo - Once

Fisica: Decimo - Once

Inglés: Decimo - Once

CAMPO DE PENSAMIENTO: CIENTIFICO Y
AMBIENTAL

Biologia: Aceleracion del aprendizaje, Sexto,
Octavo -Noveno, Decimo - Once

Quimica: Sexto, Octavo -Noveno, Decimo -
Once

Tecnologia: Octavo -Noveno

Fisica: Sexto, Octavo -Noveno

CAMPO DE PENSAMIENTO: ORALIDAD,
LECTURA Y ESCRITURA

Aceleracion del aprendizaje

Espafiol: Sexto, Octavo -Noveno, Decimo -
Once
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Ingles: Sexto, Octavo —-Noveno  Tecnologia:
Decimo - Once Eticay
valores: Aceleracién del aprendizaje

Docente

JOSE LUIS GAITAN
MENDOZA

CAMPO DE PENSAMIENTO: CIUDADANIA Y PAZ:

Sociales: Aceleracion del aprendizaje Sexto,
Octavo — Noveno, Decimo - Once

Educacion Religiosa: Sexto, Octavo — Noveno,
Decimo - Once

Etica y valores: Procesos Basicos

Sexto, Octavo — Noveno, Decimo — Once
Filosofia: Decimo — Once

Ciencias politicas: Decimo — Once
Tecnologia: Sexto

Artes: Decimo — Once

Docente

LAURA LIZETH AGUILERA
RODRIGUEZ

CAMPO DE PENSAMIENTO: LOGICO
MATEMATICO:

Matematicas: Procesos basicos
Aceleracion del aprendizaje

Tecnologia: Procesos basicos

Aceleracion del aprendizaje )
CAMPO DE PENSAMIENTO: CIENTIFICO y
AMBIENTAL:

Ciencias naturales: Procesos basicos
Aceleracion del aprendizaje )
CAMPO DE PENSAMIENTO: CIENTIFICO: Ed.
Artistica: Procesos basicos, Sexto

Docente

MARTHA JANNETH
CASTRO BERMUDEZ

CAMPO DE PENSAMIENTO: ORALIDAD,
LECTURA'Y ESCRITURA:

Inglés: Procesos basicos, Aceleracion del
aprendizaje

Espafiol: Procesos basicos, Aceleracion del
aprendizaje

Sociales: Procesos basicos, Aceleracion del
aprendizaje

Educacion religiosa: Procesos basicos,
Aceleracion del aprendizaje

Educacién fisica:

Educacién artistica:

Aceleracion del aprendizaje, Octavo - Noveno
CAMPO DE PENSAMIENTO: CIENTIFICO:
Educacidn artistica: Aceleracién del
aprendizaje, Octavo — Noveno

*
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ARTICULO 3. DE LAS FUNCIONES DE DIRECCIONES DE CURSO: Los y las docentes con
direccidn de curso deberan cumplir las siguientes funciones:

1. Participar en el planeamiento y programacion de la direccion de curso, teniendo en cuenta las
condiciones socioecondmicas y caracteristicas personales de los y las estudiantes.

2. Realizar induccidn y seguimiento a los estudiantes del grupo confiados a su direccion.

3. Elaborar el respectivo plan de direccién de curso.

4. Colaborar en la asesoria de estudiantes y padres de familia del curso a cargo respecto al
rendimiento académico y cumplimiento de sus obligaciones consagradas en el manual.

5. Llevar adecuadamente el observador del estudiante procurando que se siga siempre el
conducto regular, se hagan las anotaciones pertinentes, se firme por las partes interesadas y
comprueba que los padres de familia estén enterados y firmen dichas observaciones.

6. Responder por asistencia, puntualidad, orden, comportamiento, buena marcha del curso,
cumpliendo cada una de las actividades que estén bajo su responsabilidad y la del curso.

7. Colaborar y participar en todas aquellas actividades formativas que se programen de acuerdo
con Coordinaciones, departamento de orientacién y rectoria

8. Participar en programas de bienestar para los estudiantes del curso a su cargo e informar
periddicamente, las actividades realizadas en su curso, a la coordinacion correspondiente.

9. Promover el andlisis de situaciones conflictivas buscando apoyo en coordinacién para la
solucién mas adecuada, estableciendo canales de comunicacion permanente con docentes y
familia o acudientes cuidadores, para coordinar la accion formativa.

10. Organizar los diferentes comités internos del curso y apoyar la eleccidén de representantes al
gobierno escolar y comités institucionales.

11. Orientar sobre el cuidado de los elementos y espacios institucionales y sobre el procedimiento
en caso de dano, asi mismo hacer el debido proceso para la reparacion del elemento en caso que
se requiera.

12. Realizar las direcciones de grupo en los horarios acordados y siguiendo los parametros de la
coordinacion.

13. Hacer el seguimiento respectivo, cuando un estudiante no asista a clase por mas de tres dias,
para establecer su situacidon e informar a coordinacion.

14. Diligenciar las fichas de registro, control y seguimiento de los estudiantes del grupo a su
cargo.

15. Participar en los programas de bienestar para los estudiantes del grupo a su cargo.

16. Entregar los informes académicos y de comportamiento a los padres de familia de acuerdo a
las fechas programadas en el cronograma de actividades o cuando sean requerida.
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17. Liderar las actividades donde el curso deba participar y las ceremonias de final de afio, para
el caso de transicion, quinto, noveno y once.

ARTICULO 4: FUNCIONES JEFES DE AREA O CICLO: Los y las docentes elegidos por sus
companieros (as) de area como jefes de area o ciclo, tendran las siguientes funciones:

1. Realizar reunion peridédicamente y mantener informado a sus compaferos de area todas las
novedades que se presenten.

2. Organizar la planeacidon curricular del area (por cada asignatura) para entregarla a la
coordinacién respectiva y los indicadores de desempeio de cada trimestre para entregarlos a la
secretaria académica en los tiempos establecidos.

3. Analizar los resultados internos y externos formular un plan de trabajo anual de mejoramiento
de los resultados con los docentes que la conforman, formulando acciones tendientes a mejorar
los desempeios

4. Articular los trabajos del area con los de las otras areas, proyectos pedagdgicos y transversales,
siguiendo los lineamientos institucionales.

5. Analizar los niveles de rendimiento, de los estudiantes en las distintas asignaturas que
componen el area, identificando las causas de las situaciones criticas y las fortalezas que se
encuentren, para establecer acciones de mejora.

6. Representar al area en las reuniones convocadas por rectoria y/o autoridades competentes.
7. Proponer a docentes para participar en eventos y reuniones técnicas tanto en la institucion
como fuera de ella.

8. Participar en la elaboracion, ejecucién y evaluacion del plan anual de trabajo PEI,
Programaciones de area, Proyectos pedagdgicos obligatorios y transversales, actividades
académicas, ludicas, deportivas y culturales.

9. Definir junto con los docentes el cumplimiento de las responsabilidades del area.

10. Asistira a las reuniones del consejo Académico e informar a los docentes las decisiones que
se tomen en éste.

11. Elaborar el diagnostico de las necesidades de su area junto con los otros docentes e informar
a Rectoria.

12. Presentar el proyecto de inversion correspondiente al proyecto transversal a cargo del area.
13. Demas funciones relacionadas con su rol.

ARTICULO 5: DILIGENCIAMIENTO PLANILLAS DE ASISTENCIA A JORNADA LABORAL:
informar a los docentes que el instrumento definido por rectoria para el registro diario de
asistencia es la planilla disefiada para tal fin y que se encuentra en cada sede y jornada. Es deber
de cada docente firmar DIARIAMENTE la planilla de asistencia con la hora de ingreso a la
institucion educativa.

ARTfCULOI 6: ENTREGA DE PLANILLAS AUXILIARES DE ASISTENCIA Y DE
EVALUACION: Finalizando cada trimestre académico los docentes deben entregar digitalizadas
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o en fisico las planillas auxiliares de evaluacion y de asistencia con el fin de disponer de la
informacioén para la atencion en coordinacién a padres de familia.

ARTICULO 6: DIVULGACION. La notificacion de la presente resolucion se realizara enviando
copia de la misma al correo electrénico de los docentes.

ARTICULO 7: VIGENCIA. La presente Resolucion rige a partir de su fecha de expedicién y

deroga todas las normas que le sean contrarias. Contra esta Resolucién proceden los recursos de
ley.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogota, a los 26 dias del mes de febrero de 2025.

NUBIA MAGNOLIA CHINGATE HORTUA
Rectora
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