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PROPUESTA DE CONVIVENCIA Y CIUDADANIA
Capitulo Uno. Derecho a la Educacion.

Articulo 1°. La educacién como derecho en Colombia. Desde el Colegio Campestre Jaime
Garzon 1L.E.D., asumimos el derecho a la educacion como eje central establecido como
principio fundamental constitucional. El derecho a la educacion se sustenta en dos postulados
constitucionales que definen las pretensiones de las politicas, el sistema educativo, los
discursos y las préacticas, la organizacion de la vida en la escuela y de la escolarizacion.

El primer postulado; facilitar el acceso al conocimiento, la ciencia, la tecnologia y los demas
bienes de la cultura, implicando para ello no solamente una propuesta disciplinar desde las
areas sino un saber pedagdgico que materialice la responsabilidad de los educadores,
educadoras y familias respecto de la ensefianza y el aprendizaje.

El segundo postulado, menciona la formacion en derechos humanos, la paz y la democracia,
el medio ambiente, la cultura del trabajo que afirma los criterios de ciudadania, cultura
democratica y convivencia definidos para la educacion en Colombia. (CPC Art. 67).

En este sentido, la educacion en todas sus manifestaciones es la via por excelencia de la
socializacion humana, permitiendo a los educandos el desarrollo de habilidades y
competencias acerca de la sociedad y de la cultura en que estad inmerso de modo que pueda
aportar a sus semejantes.

Articulo 2°. Corresponsabilidad en la garantia del derecho a la educacién. El Estado, la
sociedad y la familia tienen responsabilidad en la educacion. Corresponde al Estado la
suprema inspeccion y vigilancia de la educacién con el fin de velar por su calidad, el
cumplimiento de sus fines y por la mejor formacion moral, intelectual y fisica de los
educandos. La familia participa en el proceso educativo y formativo del estudiante mediante
estrategias y acciones concertadas con la institucién educativa conducentes a garantizar el
ejercicio de los derechos de los nifios, las nifias y los adolescentes. (CPC Art. 67 Inciso 3°).
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Articulo 3°. Participacion de la familia. El articulo 2.3.5.6.2 del Decreto 1075 de 2015
establece que la familia, como nucleo fundamental de la sociedad, desempefia un papel
central en la formacién de valores ciudadanos, el ejercicio de derechos, la prevencion de
problematicas sociales como la violencia escolar y el embarazo adolescente, y la promocion
de un entorno educativo saludable.

1. Estrategias de Intervencién para la Participacion de la Familia

a. Talleres educativos: Realizar capacitaciones para los padres en valores ciudadanos,
resolucion pacifica de conflictos y fomento de la participacion activa en la
comunidad.

b. Modelos participativos: Involucrar a las familias en actividades escolares que
promueven la construccion de ciudadania, como debates sobre derechos humanos o
proyectos comunitarios.

c. Promocién de liderazgo: Identificar y capacitar a lideres familiares que puedan
replicar valores ciudadanos en sus comunidades.

2. Promocion del Ejercicio de Derechos Humanos, Sexuales y Reproductivos.

a. Escuela para padres: Ofrecer programas formativos sobre derechos humanos,
igualdad de género, salud sexual y reproductiva, y métodos de comunicacion con sus
hijos sobre estos temas.

b. Material educativo: Proveer recursos accesibles (folletos, videos, aplicaciones) con
informacion sobre derechos sexuales y reproductivos, dirigidos a padres y
estudiantes.

c. Redes de apoyo familiar: Facilitar grupos de discusion para que los padres
compartan experiencias y estrategias sobre como abordar temas sensibles con sus
hijos.

3. Prevencion y Mitigacion de la Violencia Escolar

a. Capacitaciones sobre convivencia escolar: Instruir a los padres en practicas de
crianza positiva y habilidades para detectar y prevenir situaciones de acoso escolar.
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b. Participacion en el Comité de Convivencia Escolar: Integrar a los padres como
miembros activos en la construccion de estrategias de prevencion de la violencia
escolar.

c. Promocién de valores en el hogar: Desarrollar guias practicas para fomentar la
empatia, el respeto y la tolerancia como valores fundamentales en casa.

4. Prevencion del Embarazo en la Adolescencia

a. Charlas con expertos: Organizar sesiones con especialistas en salud sexual para
orientar a los padres sobre coémo hablar con sus hijos sobre sexualidad responsable.

b. Programas educativos: Implementar programas dirigidos a padres y adolescentes
sobre la importancia de la planificacion familiar, el autocuidado y la toma de
decisiones informadas.

c. Fortalecimiento de la comunicacion familiar: Ensefiar a las familias técnicas de
comunicacion asertiva que permitan abordar estos temas de manera abierta y
respetuosa.

5. Promocion de la Corresponsabilidad Familiar

a. Contratos pedag6gicos: Establecer acuerdos entre las instituciones educativas y las
familias para garantizar el cumplimiento de compromisos en la formacién integral de
los estudiantes.

b. Reuniones de seguimiento: Programar encuentros regulares con las familias para
evaluar el progreso en la implementacion de estrategias educativas y preventivas.

c. Apoyo psicosocial: Brindar acceso a servicios de orientacion familiar para enfrentar
situaciones de riesgo o conflicto.

6. Inclusion en Politicas Institucionales

a. Manual de Convivencia: Invitar a las familias a participar en la construcciéon o
actualizaciéon del manual, buscando estrategias claras para prevenir la violencia y
promover la salud sexual y reproductiva.
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b. Participacion en decisiones escolares: Fomentar la representacion activa de los
padres en los Consejos Directivos y de Padres, garantizando su involucramiento en
temas prioritarios.

7. Evaluacion y Reconocimiento

a. Medicion de impacto: Implementar herramientas para evaluar la efectividad de las
estrategias de participacion familiar y realizar ajustes segun sea necesario.

b. Reconocimiento publico: Destacar el rol de las familias que se involucran
activamente en el fortalecimiento de los programas escolares y sociales.

Articulo 4°. El equipo de educadores(as). La ensefianza estard a cargo de personas con
reconocida idoneidad ética y pedagogica en las responsabilidades institucionales, el equipo
de docentes, licenciados, profesionales, con especialidad en su disciplina y/o areas del
conocimiento requerido por la Institucion Educativa Distrital Colegio Campestre Jaime
Garzon tendra en cuenta este principio constitucional.

Paragrafo Uno. Para los educadores, el titulo, el ejercicio eficiente de la profesion y el
cumplimiento de la Ley seran prueba de idoneidad profesional. EI cumplimiento de los
deberes y obligaciones, la no violacion de las prohibiciones y el no incurrir en las causales
de mala conducta establecidas en el Estatuto Docente, daran lugar a presuncion de idoneidad
ética. (Articulo 3, Capitulo 119 ley 115)

Articulo 5° La educacién como proceso permanente. La educacién es un proceso de
formacion permanente, personal, cultural y social que se fundamenta en una concepcion
integral de la persona humana, de su dignidad, de sus derechos y de sus deberes. Inicia desde
el nacimiento, donde la primera institucidn que educa es la familia. (Ley 115/1.994. Art. 1°).

Articulo 6°. Los fines de la educacion como criterios de planeacion pedagdgica. El
discurso pedagogico, las practicas educativas y formativas que se orientan en el Colegio
Campestre Jaime Garzon IED, se rigen por el conjunto de fines de la educacidn establecidos
en la ley general de educacion. (Ley 115 de 1.994. Art. 5°).
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Capitulo Dos. La institucion educativa.

Articulo 7°. De la institucion educativa. Es un conjunto de personas y bienes organizados
por las autoridades o por particulares, cuya finalidad sera prestar el servicio de educacion
preescolar y nueve grados de educacion basica como minimo y la educacion media que puede
ser de caracter académica o técnica.

Se contemplan los criterios aplicados a estudiantes de la educacion media y las obligaciones
de la institucion frente a la prestacion del servicio social obligatorio, los cuales garantizan la
no discriminacién por roles, estereotipos e identidad de género. Se aplica entonces lo
establecido en la Resolucion 4210 de 1993, citando para la institucion, especificamente el
paradgrafo del articulo 4: “En el caso de los establecimientos de educacion media con
especialidades en agropecuaria, agroindustrial o ecologia, con influencia en zonas
campesinas y rurales, el servicio social estudiantil obligatorio, atendera proyectos
pedagogicos de capacitacion y asesoria en desarrollo de programas para mejoramiento del
ingreso y de la calidad de vida de la poblacion de dichas zonas, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 640. de la Constitucion Politica y 660. de la Ley 115 de 1994.”

Las instituciones educativas planearan y ejecutaran los recursos para brindar una educacion
de calidad, la evaluacion permanente, el mejoramiento continuo del servicio educativo y los
resultados del aprendizaje, en el marco de su proyecto educativo institucional. (Articulo 9
ley 715 de 2001, y articulo 138 ley 115 de 1994). De igual manera su administracion se
plantea desde un Modelo de Gestion Institucional (M.G.I), en el que prevalece la Dignidad
humana de los integrantes de la comunidad educativa.

Paragrafo Uno. La comunidad educativa estd conformada por estudiantes o educandos,
educadores, padres de familia o acudientes de los estudiantes, egresados, directivos docentes
y administradores escolares. Todos ellos, segiin su competencia, participaran en el disefio,
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ejecucion y evaluacion del Proyecto Educativo Institucional y en la buena marcha del
respectivo establecimiento educativo. (Constitucion Politica de Colombia Art. 68).1

Paragrafo Dos. Son simbolos institucionales del Colegio Campestre Jaime Garzon IED el
escudo, el logo, la bandera y el himno. Representan la identidad institucional y la relacion
entre saberes y ser con el territorio.

Escudo Colegio Campestre Jaime Logo Colegio Campestre Jaime Garzon
Garzon IED
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1 En base a Constitucion Politica de Colombia [Const]. Art. 6. Julio 7 de 1991 (Colombia). Tomado de:
https://www.mineducacion.gov.co/1621/article-82545.html
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Bandera Colegio Campestre Jaime Garzon IED

Himno Colegio Campestre Jaime Garzén IED

Entre rios y verdes montafias

Nos entrega el don del saber

Un colegio que fuerte avanza
Construyendo verdad, paz y fe

Jaime Garzén un emblema de lucha y pasién

Por la patria el honor se levanta
Su pilar es la educacion

Jaime Garzon trece sedes te rinden honor

Construyendo nuestra democracia
Apostando a un pais mejor.

Entre niebla, ganado y cemento
Los cuadernos y nifios de bien
una patria orgullosa se encanta
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Con la magia que guarda en su ser

Jaime Garzén, un colegio sembrando amor
en la vida de sus estudiantes
construyendo un mafiana mejor

Jaime Garzon, trece sedes te rinden honor

Creyendo en los demas y en la
vida Estudiando con el corazon.

Articulo 8°. Historia del Colegio Campestre Jaime Garzon IED. EI Colegio Campestre
Jaime Garzon IED, abre sus puertas a la educacion el 6 de junio de 1996, en ese momento se
Ilam6 Unidad Basica y Agropecuaria Las Auras y ofreciendo la educacion Bésica Secundaria
hasta el grado 9°. En el afio 2000, se le concede el reconocimiento oficial para ofrecer el nivel
de educacion media académica en la jornada mafiana. Posteriormente, en el afio 2003 dentro
del proceso de integracion de los trece (13) centros educativos distritales rurales que existen
en los corregimientos de Nazaret y Betania, se conformé lo que se conocié como la
Institucion Educativa Distrital Rural Las Auras y otras. Para el afio 2005, después de un
proceso participativo, se adopta el nombre de INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITAL
CAMPESTRE JAIME GARZON, dos afios mas tarde se autoriza la prestacion de los grados
pre jardin y jardin del nivel preescolar hasta el afio 2008 se otorg6 el titulo de Bachiller
Académico con énfasis en agropecuario y ambiental y a partir del afio 2009, se realizé la
conversacion de la educacion media académica a la educacion Media Técnica Agropecuaria
con Especialidad en Transformacién de Alimentos.

En el afio 2012 el colegio se articula con el SENA para ofrecer la doble titulacién, para el
2019 se suspende y se retoma nuevamente en el 2022. Actualmente, y con el aval de la SED,
el colegio se encuentra articulado con el SENA Regional Cundinamarca, Centro
Agroecoldgico y Empresarial de Fusagasuga, en el programa de Sistemas Agropecuarios
Ecoldgicos.
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Para el afio 2022 se autoriza al colegio mediante la Resolucion N° 023 del 09 de noviembre,
para otorgar el titulo de Bachiller Técnico Agroambiental a los estudiantes de la Jornada
Unica y Mafiana, y el titulo de Bachiller Académico, a los estudiantes de la jornada fin de
semana, educacion de adultos. (Apartes del PIER, pag. 13).

Articulo 9°. Horizonte Institucional. Toda institucion educativa debe tener un proyecto
educativo institucional (PEI), constituido por un conjunto de elementos entre los cuales esta
el horizonte institucional. Para el Colegio Campestre Jaime Garzon IED, el siguiente es el
horizonte institucional. (Decreto 1860 de 1994. Articulo; 14).

El Proyecto Institucional Educativo Rural (PIER) - “Educacion para la Construccién de
Conciencia Critica, Ambiental y Social” es fruto de la construccion colectiva de la
comunidad educativa perteneciente a los establecimientos educativos integrados, en torno al
Colegio Campestre Jaime Garzén IED, en bulsqueda de caminos de mejoramiento
permanente de la garantia del derecho a la educacién en el marco de la educacién basica y
media técnica orientada por los saberes universales con sentido de pertinencia en el contexto
rural de la localidad 20 del Distrito Capital, Sumapaz.

El PIER resalta la propuesta pedagdégica como elemento vital de la formacion de los
estudiantes y como eje articulador de todos los procesos organizacionales, administrativos y
de trabajo con los diversos actores de la comunidad, de manera contextualizada. Igualmente,
se apropia del conocimiento de su contexto rural para darle sentido a la mision y a la visién
institucional, de tal forma que la institucién se convierta en un factor importante para el
desarrollo y progreso de las condiciones de vida de la comunidad campesina de la localidad
de Sumapaz.

En sintesis, el PIER tiene por proposito buscar transformar la realidad educativa de la
localidad y region, desde el didlogo que se establece entre las demandas formativas, derivadas
de la cultura universal y las expectativas que se crean en torno al papel que puede jugar la
institucion, con sus particularidades, en el hallazgo de vias de desarrollo de las comunidades,
a través de la formacion de los nifios, nifias, jovenes y adultos, al contar con los ambientes
mas apropiados que garanticen la mejor calidad en los procesos de aprendizaje.
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1. Principios institucionales:

Bajo los siguientes principios se cobijan las jornadas: Unica, mafiana y fin de semana de la
institucion:

a. Construccion del buen vivir: Construye relaciones de equilibrio para armonizar las
relaciones entre el ser humano y el entorno natural y ambiental.

b. Pensamiento critico y formacion ciudadana: Contar con la capacidad de lectura,
relacion y analisis de los contextos para la toma de decisiones dentro del desarrollo
de la eco ciudadania.

c. Participacion incidente: Los establecimientos educativos deben garantizar el
derecho a la participacion incidente de la comunidad educativa (nifios, nifias,
adolescentes, adultos, docentes, padres de familia) en el desarrollo de las estrategias
y acciones que se adelanten dentro de los mismos.

d. ldentidad campesina: Rescatar, respetar y difundir las costumbres y el arraigo,
campesino actuando con sentido de pertenencia.

e. Formacion integral: Desarrollo integral del ser humano promoviendo de manera
armanica, coherente, continua y participativa todas sus dimensiones.

f. Diversidad e Inclusion: El proyecto se fundamenta en el reconocimiento, respeto y
valoracion de la dignidad propia y ajena, sin discriminacion por razones de género,
orientacion sexual o identidad de género, etnia o condicion fisica, social o cultural.

g. Educacion ambiental: El colegio impulsa los procesos formativos en torno al valor
de la diversidad bioldgica y cultural y en la expresion de sus interacciones
territoriales.

h. La democracia como forma de vida: Concebido este principio, como una forma de
existencia en la cual las personas en el uso de la razon acttan responsablemente en el
orden individual y social, desarrollando la capacidad de concertar sus proyectos de
vida. En este escenario la persona humana es: autdnoma, trascendente, sociable,
solidaria, activa, creativa, sensible, pensante, critica, responsable, libre, entre otras
caracteristicas.

i. Autonomia: Desarrollo y fortalecimiento de la capacidad de decision con
responsabilidad.
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j. Liderazgo y trabajo en equipo: Orienta el trabajo colectivo y proporcionado de los
actores y las instituciones. A través de éste, el ser humano comparte sus
responsabilidades frente a un grupo social y asume funciones comunes o articulares
dentro de él.

k. Justicia Escolar Restaurativa (JER): La institucion fomenta en todos los &mbitos
escolares estrategias restaurativas de mediacion, consenso y conciliacion que,
contribuyen al trdmite y transformacion de los conflictos, como herramienta de
construccién de paz y garantia de no repeticion del conflicto armado dentro y fuera
del territorio Sumapacefio.

2. Vision:

El Colegio Campestre Jaime Garzon IED, para el afio 2028 seré reconocido por contribuir al
desarrollo de seres humanos lideres, integros, académicos y autbnomos, conscientes de su
contexto rural, con pensamiento critico, que desarrollen capacidades, habilidades y
competencias que contribuyan al buen vivir.

3. Mision:

El Colegio Campestre Jaime Garzon IED, desarrolla un proceso educativo integral,
incluyente y diverso que potencia la formacion del ser humano desde una prospectiva
ambiental y de construccién social del sujeto campesino, con una formacién académica,
tecnoldgica e intercultural que contribuya al buen vivir en el contexto rural.

4. Apuesta axioldgica (valores institucionales):

Concebimos los valores institucionales como construcciones intersubjetivas fundamentados
en relaciones socioculturales que sirven de guia en nuestro diario actuar, se pretende que
todos los integrantes de la comunidad educativa actien en concordancia con ellos y los
incorpore en su personalidad como parte del proyecto de vida. Todos y cada uno de los
integrantes de la comunidad educativa debe manifestar sus actitudes, principios y valores
como referentes éticos en la convivencia escolar y ejercicio de la ciudadania. EI Colegio
Campestre Jaime Garzon IED, tendré la siguiente apuesta formativa axiologica:
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Actitudes Principios Valores Sociales?
Reconozco a los demas, sus Derecho a la vida Respeto a los demas, a mi
modos de actuar, pensar, entorno y a mi mismo.
sentir y existir.

Capacidad de resolucion de Justicia Solidaridad 'y  sororidad.
problemas. Amor hacia los otros y lo

otro. Haz con los otros como
quieres que hagan contigo.
igualdad de oportunidades

Obrar segun su criterio, con Pensamiento critico Responsabilidad, tener
coherencia e conciencia del compromiso
independencia. de aquello que uno mismo

hace y  asumir las
consecuencias de sus actos.

Construye relaciones de Buen vivir Amable, leal, servicial,
equilibrio para armonizar honesto, comprometido,
las relaciones entre el ser respeto  por el medio
humano y el entorno ambiente

natural y ambiental.

Articulo 10°. Objetivos institucionales. Conforme a los principios institucionales y en
concordancia con los fundamentos pedagogicos, EL Colegio Campestre Jaime Garzon IED,
proyecta su actuar en los &mbitos estudiantil, institucional y a la comunidad asi:

2 Hacen realidad los principios, configuran el comportamiento de las personas de la Institucién y determinan
sus relaciones.
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1. Objetivo general. Garantizar la formacion integral basados en un modelo de pedagogia
critica social que atienda a las necesidades de aprendizajes y expectativas de los
estudiantes matriculados en el Colegio Campestre Jaime Garzon IED, en las jornadas
Unica, mafiana y fin de semana, y de las familias, en concordancia con el contexto
campesino de la localidad de Sumapaz, que potencie las competencias ciudadanas desde
el desarrollo y afianzamiento de habilidades, capacidades y destrezas que se manifiestan
a través de los desemperios, desde un enfoque ambiental comunitario.

2. Objetivos Especificos

a. Implementar estrategias de organizacion curricular que promuevan el trabajo
interdisciplinar desde la pedagogia critica social y su compromiso con el territorio.

b. Promover el desarrollo integral de los estudiantes a través de la formacion en media
técnica agroambiental en la jornada mafiana y Unica.

c. Promover el desarrollo integral de los estudiantes a través de la formacién media
académica en la jornada fin de semana.

d. Fortalecer los canales comunicativos y de participacion articulando los sentidos de
vida de las comunidades con las dinamicas de la institucion educativa.

e. Establecer un clima organizacional encaminado a priorizar el trato digno, justo,
equitativo enmarcado en el dialogo, en el valor de lo humano y en la coexistencia
armonica con el medio.

f. Fomentar en todos los ambitos educativos practicas democréticas para el aprendizaje
de los principios y valores de la participacidn y organizacion comunitaria.

g. Contribuir a la formacion de personas capaces de sentir, pensar y actuar de manera
coherente con su contexto comunitario.

Articulo 11°. Del servicio de atencién al ciudadano. El derecho a la educacion se garantiza,
ademas, en el Colegio Campestre Jaime Garzén IED, mediante la organizacién del servicio
educativo en el que se incluye la atencién al ciudadano (comunidad educativa). La Rectoria
garantiza el servicio educativo mediante un Modelo de Gestion Institucional (MGI),
anualmente publicard la organizacion de este Modelo a través del cual se planea
estratégicamente la Institucion Educativa (Herramientas de planeacion) desde las diferentes
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areas del servicio, administrativo, presupuestal, juridico, contratacion estatal,
coordinaciones, orientacion escolar, direcciones de curso y de docentes.

Articulo 12° EIl horario de la jornada escolar. Se establece de acuerdo con la
reglamentacion existente, para ello, se establece la organizacion de la jornada escolar y la
jornada laboral de directivos docentes y docentes de los establecimientos educativos estatales
de educacién formal, para el caso del Sistema Educativo Distrital se reglament6 por medio
de la resolucion No. 3685 del 31 de octubre del 2022 para el afio 2023 en los establecimientos
educativos oficiales de educacion preescolar, basicay media y jardines infantiles en convenio
SDIS. (Decreto 1850 de 2002. Agosto 13).

Los estudiantes en el Colegio Campestre Jaime Garzon IED cumplirdn los siguientes

horarios:
JORNADA MANANA JORNADA UNICA
* Preescolar: 08:00 a.m. a 1:00 p.m. e Preescolar: 8:00 am a 3:00 p.m.
« Educacion Basica Primaria: « Educacion Bésica Primaria:
08:00 a.m. a 01:00 p.m. 8:00 a.m. a 03:00 p.m.
« Educacion Basica Secundaria: « Educacion Béasica Secundaria:
08:00 a.m. a 02:00 p.m. 8:00 a.m. a 03:00 p.m.
» Educacion Media Técnica:
8:00 a.m. a 03:00 p.m.

Los estudiantes del programa Educacién Formal para Jovenes y Adultos cumpliran el
siguiente horario nocturno los dias martes y miércoles de 5:30 a 9:30 p.m.

Paragrafo Uno: Decreto 1850 de 2002. Articulo 1° jornada escolar. Es el tiempo diario que
dedica el establecimiento educativo a sus estudiantes en la prestacion directa del servicio
publico educativo, de conformidad con las normas vigentes sobre calendario académico y
con el plan de estudios.
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Paragrafo Dos: Decreto 1850 de 2002. Articulo 2° horario de la jornada escolar. El horario
de la jornada escolar seré definido por el rector o director, al comienzo de cada afio lectivo,
de conformidad con las normas vigentes, el proyecto educativo institucional y el plan de
estudios, y debe cumplirse durante las cuarenta (40) semanas lectivas establecidas por la ley
115 de 1994 y fijadas por el calendario académico de la respectiva entidad territorial

certificada.
Numero de horas por nivel de servicio educativo
Colegio Campestre Jaime Garzén (IED)
Nivel | Horas semanales
Jornada Unica
Preescolar
Basica Primaria 38 horas
Basica Secundaria
Media
Jornada Mafiana
Preescolar 25 horas
Basica Primaria (1° a 4°) 25 horas
5°a9° 30 horas
Educacién para Adultos
Basica Primaria (Ciclo I- 1) 10 horas
Bésica Secundaria (Ciclo 111 - 1V) 10 horas
Media (Ciclo V - VI) 10 horas

Articulo 13°. Proceso de matricula. La Institucion Educativa Distrital Colegio Campestre
Jaime Garzon IED, desarrolla el proceso de matricula segun lo establecido en la resolucién
expedida anualmente por la Secretaria de Educacion del Distrito que define la manera de
garantizar la inscripcion y asignacion de cupos educativos. Por otra parte, la rectoria tiene
definidas responsabilidades en el proceso de matriculas en lo referido a temas de acceso y
permanencia.
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Paragrafo Uno: El acto juridico de la matricula se realiza entre el representante legal del
estudiante, su acudiente o por si mismo si es mayor de edad.

Procedimiento para la Asignacion de Cupos
v Inscripcion: Los solicitantes deben diligenciar el formulario de inscripcion
disponible en la pagina web de la Secretaria de Educacién del Distrito. La inscripcion
puede realizarse de manera presencial o virtual, segin las indicaciones de la
Secretaria de Educacion.
Criterios para la asignacion de cupos. Para la asignacion de cupos se establecen como
condiciones prioritarias las siguientes:
v" Prioridad para estudiantes con hermanos matriculados en el mismo colegio.
v Proximidad del domicilio del estudiante al colegio.
v" Situaciones especiales como discapacidad, condicion de vulnerabilidad, entre otros.

Paragrafo Dos: El ingreso de las nifias y los nifios a la educacion inicial en el marco de la
atencion integral se puede dar en cualquier momento del afio, en tanto la nifia o el nifio sea
menor de seis (6) afios. No estara sujeto a ningun tipo de prueba de admision o examen
psicolégico o de conocimientos, ni a consideraciones de raza, sexo, religion, condicion fisica
0 mental o cualquier situacion que afecte la equidad y limite su acceso, continuidad o
permanencia en la educacion inicial. (Decreto 1075 de 2015). (Resolucion 1432 de 2024)

Para el ingreso al servicio de educacion inicial, se solicita copia de los siguientes documentos:

1. Registro civil de nacimiento del nifio o la nifia 0 documento de identificacion reconocido
legalmente.

2. Certificacion de vinculacién al sistema de seguridad social, de conformidad con lo
establecido en la Ley.

3. Soporte de asistencia a valoracién integral en salud con el esquema de atencion individual
acorde con el momento de curso de vida, emitido por una Institucion Prestadora de Salud -
IPS.

4.Copia del carné de vacunacion al dia segun la edad o copia de carné de salud infantil.
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Si al momento de la matricula, la familia o cuidadores de la nifia o el nifio no presentan estos
documentos o alguno de ellos, de todas maneras, se formalizard la matricula. El colegio
gestionara la pronta consecucion de dichos documentos, mediante acciones coordinadas con
la familia y entidades pertinentes en el marco de la atencion integral, bajo el principio de
corresponsabilidad e intersectorialidad.

Articulo 14°. Entorno escolar. Se destacan las condiciones del habitat escolar, en términos
de infraestructura, ambientes de aprendizaje, espacios de recreacion y deportes; servicios
publicos, mantenimiento y dotaciones; que apoyan el entorno ideal para el desarrollo de las
actividades pedagogicas que conllevan al logro de los aprendizajes y al desarrollo de
capacidades esenciales de nuestros estudiantes en el marco del derecho a la educacién. El
habitat escolar del Colegio Campestre Jaime Garzédn IED esta constituido por la Ley 1618 de
2013 donde se definen los conceptos de acceso y accesibilidad, condiciones y medidas
pertinentes que deben cumplir las instalaciones y los servicios de informacion para adaptar
el entorno, productos y servicios, asi como los objetos, herramientas y utensilios, con el fin
de asegurar el acceso de las personas con discapacidad, en igualdad de condiciones, al
entorno fisico, el transporte, la informacion y las comunicaciones, incluidos los sistemas y
las tecnologias de la informacion, tanto en zonas urbanas como rurales.

1. Lainfraestructura.

wn o
= = © (1]
2|88 5 | § | = |gf 38| 55 | & | g8
Sedes | 5 | 8% S E | 8| 28| E&| B8R 2 | 28
wn (@) =
T 88| 3 § | ©|ag |5 22 | & |58
3 a
Adelina 4 | 1 0 1 1 1 0 0 0 1
Gutiérrez
Animas 2 0 0 1 1 1 1 1 0 1
Auras 14 2 3 1 1 6 2 1 1 3
Laguna
Verde 2 0 0 1 1 1 0 1 0 1
Nazareth 5 0 0 0 1 1 1 1 0 2
Pefaliza 2 0 0 1 1 1 1 0 0 1
Raizal 3 0 0 1 1 2 2 1 0 1
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Rios 2 0 0 0 1 1 1 1 0 1
Santa

Rosa de| 1 0 0 1 1 1 1 1 0 1
Bodegas

Santa

Rosa de| 2 1 0 1 1 1 1 1 0 2
Nazareth

Sopas 1 1 0 0 1 1 0 1 0 1
Tabaco 2 0 0 1 1 2 1 1 0 2
Taquecitos | 2 0 0 1 1 1 0 1 0 1

2. Ambientes de aprendizaje: Descripcion de la totalidad de los espacios y/o lugares
destinados al aprendizaje y la ensefianza en la institucion educativa distrital Colegio
Campestre Jaime Garzon IED entendidos como la relacion de los integrantes de la
comunidad educativa y la infraestructura desde referentes éticos de ciudadania, del buen
trato y cuidado permanente. En cada ambiente se cuenta con una dotacion adecuada para
el desarrollo de las diversas actividades escolares, recreativas y deportivas.

Paragrafo Uno: Los bienes descritos anteriormente se consideran bienes publicos y, por lo
tanto, su asignacion, cuidado, uso, mantenimiento es responsabilidad institucional de los
servidores publicos a quienes se les encomienda tal funcién. (Ley 2094 de 2021 reformo
Caodigo General Disciplinario -Ley 1952 de 2019-). En todos los casos existird un manual de
procedimiento administrativos relacionados con los bienes puablicos mencionados
anteriormente.

Paragrafo Dos: El dafio intencional, perdida, deterioro por negligencia, hurto o cambio
fraudulento que afecta un bien publico que hace parte del habitat escolar genera la reparacion
definida para el caso determinado.

Articulo 15°. Funcionamiento y operatividad de los medios de comunicacion interna. El
correo institucional es el medio de comunicacion interno y externo mas importante del
colegio. A través de él los miembros de la institucion pueden enviar y recibir mensajes
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relacionados unicamente con las actividades académicas y administrativas. Los principios
que regulan su uso son:

1. Confidencialidad: Orientado al propdsito de contar con procesos de lectura de
informacidn sélo al alcance de quienes deben tener autorizacion de acceso a los mismos.

2. Integridad: Desde donde se orienta el propésito de tener procesos de escritura de
informacién solo al alcance de quienes deben tener autorizacién a éstos.

3. Comunicacion efectiva: Permite a los directivos, profesores y personal administrativo
mantenerse conectados de manera rapida y eficiente, facilitando la transmision de
informacion relevante como cronogramas, informacion de eventos institucionales entre
otros.

4. ldentidad institucional: El correo institucional es una muestra tangible de la afiliacion
a la institucion.

Articulo 16°. Plan escolar para la gestion del riesgo y cambio climatico. El Plan Escolar
de Gestidn de Riesgos y Cambio Climéatico (PEGR-CC) es un instrumento que orienta e
integra los procesos estratégicos de la gestion de riesgos y cambio climatico mediante la
participacion de toda la comunidad educativa (docentes, personal administrativo y de
servicios, nifios, nifas y estudiantes, padres de familia y demas actores). Esta conformado
por los siguientes procesos:

1. Conocimiento de riesgos y efectos del cambio climatico: Es el proceso a partir del cual
se identifican, analizan y evalGan las condiciones de amenaza, vulnerabilidad y riesgo a
la que esta expuesta la poblacion y sus bienes, la infraestructura y el ambiente del entorno
escolar, asi como los impactos y efectos del cambio climético con el fin de orientar la
toma de decisiones.

2. Reduccidn de riesgos: Es el proceso a través del cual se busca disminuir las condiciones
de riesgos existentes y evitar la generacién de nuevos riesgos, a través de medidas
correctivas y prospectivas; asi como aumentar la resiliencia sectorial mediante el
fortalecimiento institucional y la apropiacion por parte de la comunidad educativa. Estas
medidas se derivan de la caracterizacion realizada en el proceso de conocimiento de
riesgos y cambio climatico.
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3. Estrategia Institucional de Respuesta: Es el conjunto de procesos, procedimientos,
protocolos, responsabilidades y recursos para garantizar la atencion integral, oportuna,
eficiente y eficaz de las situaciones de emergencia, calamidad y/o desastre que se puedan
presentar en el entorno educativo, garantizando la continuidad del servicio.

4. Mitigacion y adaptacion al cambio climatico: Es el proceso mediante el cual las
instituciones educativas formulan y ejecutan medidas de mitigacion para el cambio
climatico que incluyan movilidad sostenible, gestion integral de los residuos sélidos con
bajas emisiones, uso de fuentes alternativas de energias, inclusion de variables
biocliméticas; y medidas de adaptacién al cambio climatico que permitan mejorar y
garantizar la persistencia del recurso vegetal y la conectividad ecoldgica para la captura
de carbono, la reduccion del consumo del agua potable y manejo y aprovechamiento del
agua lluvia.

Capitulo Tres. Primera infancia y educacion basica primaria.

Articulo 17°. Componentes que fundamentan la construccion de propuestas
pedagobgicas y curriculares en educacion inicial.

1. Principio de individualidad. Todos los nifios y las nifias, independientemente de su
estatus social, cultural, econdémico, etnia, religion, capacidades y talentos, son
reconocidos, valorados, respetados en las acciones educativas y pedagdgicas que ocurren
en la educacion inicial, de acuerdo con

sus ritmos, caracteristicas, intereses y posibilidades.

2. Principio de acogida y bienestar. Brindar espacios adecuados e interacciones calidas y
afectuosas en las modalidades de educacion inicial y en las instituciones educativas donde
las nifias y los nifios se sientan reconocidos, escuchados y confiados.

3. Principio de participacion. Los procesos educativos y pedagogicos en la educacion
inicial se construyen, desarrollan y valoran con la vinculacion de los nifios y las nifias,
escuchando sus opiniones, ideas, intereses y sentires, y reconociéndolos como parte
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activa y principal de la educacion inicial. Nifios y nifias son protagonistas activos de su
desarrollo y de su aprendizaje, desde las experiencias que se propician en los escenarios
educativos

4. Principio de sentido pedagdgico. Las practicas que se viven en la educacion inicial estan
definidas por las intencionalidades que otorgan sentido el acto pedagdgico. Por lo tanto,
son planificadas, sin llegar a ser rigidas e inflexibles. En la medida en que dichas acciones
son intencionadas, se convierten en vivencias significativas para los nifios y las nifias
promoviendo su desarrollo.

5. Principio de reflexividad. Las practicas pedagogicas que se llevan a cabo en la
educacién inicial son objeto de reflexién permanente de quienes acompafian las vivencias
de los nifios y las nifias, y asi determinan el rumbo que dan a las acciones para
transformarlas, enriquecerlas o modificarlas.

6. Principio de interaccion. En la educacion inicial la promocion del desarrollo de los
nifios se basa en las interacciones con otros, las cuales potencian y enriquecen su tejido
social.

7. Principio de corresponsabilidad. La educacion inicial posibilita escenarios de diadlogo
y construccion colectiva entre todos los actores que acompafian la vida de los nifios y las
nifias para garantizar todos sus derechos, promoviendo asi su pleno desarrollo.

Articulo 18° Componentes que fundamentan la construccion de propuestas
pedagobgicas y curriculares en la educacion bésica primaria.

1. Aprendizajes basicos. Comprension oral, lectura, escritura, calculo, habilidades I6gicas
y matematicas y la adquisicion de nociones basicas de la cultura.

2. Conocimiento de la realidad. Reconocer y comprender la realidad nacional, y defender
los valores propios de la nacionalidad.
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3. Valores. Protege y conserva la riqueza natural y la biodiversidad de su territorio; asi
como el patrimonio cultural, religioso y simbélico de su entorno.

4. Enfoque Social. Manifiesta respeto por la diferencia, es capaz de encontrar puntos de
encuentro con el otro para la construccion de comunidad en medio de la diversidad.

5. Aprendizaje Colaborativo. El trabajo en equipo y la colaboraciéon son fundamentales
para el desarrollo de habilidades sociales y comunicacién efectiva, la empatia y el respeto
hacia los demas.

Capitulo Cuatro. Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes

Articulo 19°. El Sistema Institucional de Evaluacion. El Sistema Institucional de
Evaluacién de los Estudiantes es una herramienta fundamental para garantizar procesos
educativos justos, inclusivos y orientados al desarrollo integral de los estudiantes. En el
contexto de un colegio rural, el SIEE responde a las particularidades y desafios propios de
estas comunidades, integrando practicas pedagdgicas que reconocen la diversidad cultural,
el entorno natural y las realidades socioecondmicas de los estudiantes. EI SIE del colegio
refleja el compromiso con una educacion de calidad, centrada en las necesidades y
potencialidades de nuestros estudiantes, considerando sus ritmos de aprendizaje, contextos
familiares y culturales, asi como el reconocimiento del entorno que enriquece sus
experiencias de aprendizaje. El Sistema Institucional de Evaluacién, es el conjunto de
criterios y de procedimientos que orientan el trabajo formativo.

1. Caracteristicas de la Evaluacion. La evaluacion en el &mbito institucional esta
considerada como un proceso permanente y objetivo, que propende por el desarrollo de
las competencias basicas y disciplinares del estudiante, posibilitando la aplicabilidad de
su conocimiento en la solucidn de situaciones nuevas o imprevistas en diversos contextos,
logrando asi desempefiarse de manera eficiente en su vida personal, profesional, laboral
y comunitaria, por lo tanto, la evaluacion debe ser:

v Integral: relne todos los aspectos que conforman un sistema de evaluacion; es decir,
los procesos de ensefianza, los aprendizajes esperados, los recursos empleados, los
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actores y el contexto. Desde un enfoque humanista es integral porque da cuenta del
aprendizaje y formacion del individuo en todas sus dimensiones, asi como de los
factores internos o externos que favorecen o limitan su desarrollo.

v" Dial6gica: implica un proceso, en el cual, todos los actores intervienen de manera
activa en su disefio y desarrollo, promoviendo un didlogo continuo entre ellos y los
factores que inciden en el cumplimiento o no de las metas establecidas. Supone
establecer espacios de concertacién y retroalimentacion entre docentes, estudiantes,
padres de familia, acudientes y cuidadores, sobre el por qué, para qué y como se va a
aprender, ensefiar y evaluar. En este sentido, los padres de familia actian como los
principales responsables siendo garantes del avance en los diferentes procesos de
desarrollo integral de sus hijos.

v Formativa: busca que el proceso educativo de los estudiantes sea dinamico, donde
el contexto y los escenarios pedagdgicos contribuyan en el aprendizaje significativo
dando sentido a su proyecto de vida.

v" Flexible: atiende a las circunstancias particulares o excepcionales que conllevan a
buscar diversas formas y estrategias para desarrollar el proceso formativo desde un
curriculo dindmico gue responde a las necesidades actuales.

2. Estrategias de la Evaluacion. La institucién asume las siguientes herramientas como
parte del proceso evaluativo:

v' Evaluacion Diagnéstica: Permite determinar las habilidades, capacidades y
debilidades del estudiante al inicio del proceso y se constituye en insumo fundamental
para definir los procesos de flexibilizacion curricular incluyendo la poblacion que al
matricularse no cuente con certificacion de estudios.

v Evaluacion Procesual: Se realiza a lo largo del proceso; su finalidad es evidenciar
el avance en el aprendizaje, posibilitando la retroalimentacién permanente y la
busqueda de nuevas estrategias.

v Evaluacion Final: Da como resultado una visién general del proceso realizado por
el estudiante, es acumulativa y contempla aprendizajes esenciales definidos para cada
una de las areas.

v" Prueba de Suficiencia: Posibilita al estudiante demostrar que ha adquirido las
competencias que le permiten desempefarse en el siguiente grado. Esta evaluacion es
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de tipo general y atiende a los DBA, Estandares, Lineamientos, entre otros
documentos de Referencia del MEN, para cada area y grado.

v" Transiciones Armdnicas y Efectivas: Al iniciar el afio escolar se generan espacios
para el didlogo entre pares que permita conocer las caracteristicas y particularidades
de los estudiantes en su proceso académico y convivencial.

Institucionalmente, se promueven estrategias que permiten el didlogo, la concertacion, el
andlisis y la reflexion en torno al proceso formativo desde el enfoque por competencias, con
los siguientes tipos de evaluacion:

v Fomenblalelroainenbunnoomdesl
mismydeoﬁaspetsonas para mejorar su-
y participar de una
" manera critica en la construccion de sus
‘saberes.
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3. Criterios de Evaluacion Institucional. En la evaluacion a nivel institucional se tienen
en cuenta los siguientes criterios:

v" A Nivel Cognitivo/Conceptual: desde los aprendizajes esenciales, con el fin de
revisar el desempefio del estudiante y la manera en que puede mejorarlo, usando
rubricas, que le permiten conocer con anterioridad los aspectos que seran evaluados
haciendo méas productivo su trabajo.

v" A Nivel Procedimental (solucion de problemas): valoracién de las habilidades,
intereses y destrezas del estudiante que lo conlleven a resolver problemas en un
contexto determinado utilizando el conocimiento adquirido.

v A Nivel Actitudinal: mediada por la observacién y valoracion de las habilidades
sociales de coexistencia, autonomia, participacion, responsabilidad, disposicion y
liderazgo, permitiéndole establecer buenas relaciones desde la autorregulacion y
aceptacion de la diferencia generando una sana convivencia.

4. Criterios de Evaluacion y Promocion en los Niveles de Educacion Preescolar, Basica
y Media. El desempefio del estudiante es evaluado por competencias, concebidas como
la capacidad que tiene el estudiante de generar una aplicabilidad del conocimiento
adquirido en un contexto local, regional y global. Estas competencias son:

v" Conceptuales - Cognitivas: orientan hacia el desarrollo de operaciones mentales,
procesamiento de la informacion en la construccion de conceptos, avance en el
dominio conceptual en las diferentes areas disciplinares, categorizacion de ejemplos
y la capacidad para preguntar.

v" Procedimentales: representan las habilidades que debe alcanzar el estudiante en
cuanto a lo manipulativo, lo practico y métodos en cada area, que permitan
comprender su practica y formar habitos hacia la misma, por lo tanto, su objeto es el
uso y aplicacién del conocimiento a situaciones particulares.

v Actitudinales: enfocan hacia el desarrollo de la personalidad frente al actuar, valores,
autonomia y las posturas especificas que se debe asumir ante una realidad concreta.

5. Evaluacion en los Programas de Inclusion. La institucion atiende procesos de
Educacién Inclusiva de estudiantes en condicion de discapacidad o con capacidades y
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talentos excepcionales, garantizando el derecho a la educacion en el marco de una
atencion integral con una ruta que inicia en la deteccion de signos de alerta.

6. Estudiantes en condicion de Discapacidad y el Plan Individual de Ajustes
Razonables (PIAR). Para la atencion de los estudiantes en condicién de discapacidad
dentro del aula se construyen los Planes Individuales de Apoyos y Ajustes Razonables
(PIAR), los cuales se constituyen en la herramienta idonea para garantizar la pertinencia
del proceso formacion, respetando los estilos y ritmos de aprendizaje. El disefio de los
PIAR se realiza en el primer trimestre del afio escolar; esta liderado por las docentes de
apoyo en educacion especial junto con los docentes de aula y participan la direccion
escolar, la orientacion, la familia y el estudiante. Los estudiantes con discapacidad son
evaluados desde los PIAR; el proceso se realiza de manera integral teniendo como
referente las metas de aprendizaje y vinculando a la familia con responsabilidades
especificas. En la evaluacién participan docentes de apoyo pedagdgico, docentes de aula
y orientacion escolar, registrando los avances y dificultades.

7. Estudiantes de los Programas: “Aceleracion” y Educacion Formal para Jovenes y
Adultos. La evaluacién, en estos programas, se enmarcan en los principios del desarrollo
humano integral, pertinencia, flexibilidad y participacion. El objetivo de la formacion es
brindar la oportunidad a la poblacion en condicion de vulnerabilidad; jovenes y adultos
de continuar su proceso formativo con estrategias que se adapten a las condiciones
personales, familiares, laborales y comunitarias, donde el estudiante pueda:
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8. Escala Interna De Evaluacion Homologada A La Escala Nacional. Atendiendo el
Decreto 1290 de 2009, el colegio asume como referente la ponderacién para los alcances
del proceso formativo de los estudiantes, haciendo uso de la autonomia que da el mismo
Decreto la institucion establece los siguientes rangos homologados a la escala nacional.

VALORACION

CUANTITATIVA DESCRIFCION

DESEMPENO

Cuando supera ampliamente los logros previstos,
sin actividades de nivelacion. Desarrolla actividades

Superior 45-50 curriculares que superan las exigencias esperadas.
Valora y promueve autbnomamente su propio
desarrollo.
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Cuando se obtienen los logros previstos, con
minimas limitaciones en los requerimientos. No
realiza actividades complementarias. Desarrolla

Alto 40-44 L . e
actividades curriculares especificas y en algunos
casos las sobrepasa. Valora y se esfuerza por
promover su propio desarrollo.
Cuando obtiene logros minimos con o sin
Basico 33-39 actividades de nivelacion dentro de los periodos

académicos. Tiene algunas dificultades que supera,
pero no en su totalidad.

Cuando no alcanza a superar la mayoria de los
requerimientos de logros previstos. Requiere de
Bajo 1.0-3.2 actividades de nivelacion y colaboracion de la
familia. No desarrolla el minimo de actividades
curriculares requeridas.

Articulo 20°. ElI Plan Individual de Ajustes Razonables (PIAR). Es un recurso
fundamental establecido en el Decreto 1421 de 2017, el cual regula la educacion inclusiva en
Colombia. Este plan asegura que los estudiantes con discapacidad puedan acceder, participar
y avanzar en el sistema educativo en igualdad de condiciones. A continuacion, se presentan
las etapas disefiadas para la implementacidn y evaluacion dentro de la institucion.

1. Diagnostico inicial
a. Evaluacion de necesidades del estudiante.
b. Identificar barreras para el aprendizaje y la participacion.
c. Recopilar informacion a través de entrevistas con la familia, el estudiante y otros
profesionales (si aplica).
d. Realizar una evaluacion interdisciplinaria, considerando informes médicos,
psicoldgicos y educativos.

2. Caracterizacion del entorno
a. Analizar los recursos disponibles en el establecimiento educativo.
b. Identificar barreras fisicas, comunicativas, actitudinales y pedagdgicas.
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3. Definicién de ajustes razonables
a. Proponer medidas especificas para atender las necesidades del estudiante.
b. Considerar ajustes curriculares, metodoldgicos, de evaluacion, recursos tecnologicos
y accesibilidad del entorno.
c. Establecimiento de metas y objetivos
d. Formular metas claras, medibles y realistas que apunten al desarrollo de habilidades
academicas, sociales y emocionales.

4. Participacion de la comunidad educativa
a. Incluir al estudiante, la familia, docentes y otros profesionales en la construccion del
plan.
b. Socializar el PIAR con todo el equipo involucrado.

5. Implementacion de los ajustes razonables

Capacitacion docente

Brindar formacidn sobre educacion inclusiva y estrategias pedagogicas diferenciadas.
Garantizar un conocimiento adecuado de los ajustes definidos en el PIAR.
Modificacion de practicas pedagdgicas

Acompafiamiento continuo

Mantener una comunicacién constante entre el equipo educativo, la familia y el
estudiante.

Adaptacion del entorno escolar

Utilizar recursos de apoyo como intérpretes de lengua de sefias, sistemas braille,
tecnologias asistidas, entre otros.

P00 CTw

@

6. Evaluacion del PIAR
a. Monitoreo y seguimiento
b. Revisidn periodica
c. Programar reuniones periddicas (bimestrales, trimestrales o segin necesidad) para
evaluar el progreso del estudiante.
d. Registrar avances y dificultades en el cumplimiento de las metas establecidas.
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e. Recoger las percepciones del estudiante, la familia y los docentes sobre la efectividad
de los ajustes.

f. Ajustes al plan

Revision de estrategias

Incorporar nuevas estrategias basadas en el desarrollo del estudiante y los cambios en

su contexto.

i. Informe de resultados

> @

Articulo 21°. Mecanismos para identificar estudiantes nuevos con discapacidad o
talentos excepcionales. A partir del Acuerdo 875 de 2023 (febrero 06), la institucion
educativa acoge los lineamientos para el fortalecimiento de la atencién educativa integral y
diferencial de nifios, nifas, adolescentes y jovenes con capacidades y/o talentos
excepcionales en la ciudad de Bogota.

1. Reconocimiento. Aplicar de manera oportuna, diversas metodologias en el ambito
escolar, familiar y extracurricular que permitan la identificacion de nifios, nifias,
adolescentes y jovenes con Talentos y/o Capacidades Excepcionales.

2. Exploracién. El surgimiento de las capacidades y/o talentos excepcionales debe ser
acompariado adecuadamente desde edades tempranas, desarrollar procesos que permitan
explorar diversos talentos a través de la creacion de centros de interés y el desarrollo del
talento.

3. Acceso. Garantizar el acceso al sistema educativo de los nifios, nifias, adolescentes y
jévenes con capacidades y/o talentos excepcionales, de acuerdo con lo establecido en el
Documento de Orientaciones Ministerio de Educacion Nacional - MEN.

4. Permanencia. Garantizar las condiciones necesarias para que los estudiantes con
Capacidades y/o Talentos Excepcionales desarrollen de manera ininterrumpida su
trayectoria educativa.
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5. Disponibilidad. Mantener permanentemente una oferta de programas, infraestructura y
equipo humano para el desarrollo académico de los estudiantes con Capacidades y/o
Talentos Excepcionales.

6. Calidad. Establecer estandares de calidad académica para la atencién educativa integral
y diferencial, de los estudiantes con capacidades y/o talentos excepcionales.

7. Equidad. Garantizar la igualdad en el acceso de estudiantes con capacidades y/o talentos
excepcionales en el marco de la Inclusién y la Equidad en la Educacion.

8. Excelencia. La atencion educativa integral y diferencial de nifios, nifias, adolescentes y
jévenes con capacidades y/o talentos excepcionales propendera por alcanzar la calidad
en la formacion académica de los estudiantes beneficiados.

9. Corresponsabilidad: La formacion integral de los estudiantes con Capacidades y/o
Talentos Excepcionales busca la intervencion de varios actores y sectores coadyuvantes
al propésito de su potenciacion.

10. Actores: Las acciones planteadas en el marco del presente Acuerdo deben ser integrales
e integrar a los diferentes actores de la formacion del estudiante incluyendo a directivos,
docentes, docentes de aula, docentes de apoyo, orientadores, familias, cuidadores, entre
otros

11. Formacion internacional: Constituye una vision de incidencia y transformacién global
de las Capacidades y/o Talentos Excepcionales.

12. Financiacion complementaria: La potenciacién de las capacidades y/o talentos
excepcionales en los estudiantes, requieren de recursos econémicos adicionales a los
contemplados dentro de las matriculas del sistema educativo para favorecer mejores
resultados.

13. Fortalecimiento del entorno familiar: El desarrollo integral del estudiante con
Capacidades y/o Talentos Excepcionales requiere del acompafiamiento y/o presencia de
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un circulo afectivo como aquella red de confianza y soporte emocional que favorece su
formacion.

Capitulo Cinco. De la convivencia escolar.

Articulo 22° Principios fundamentales de la convivencia escolar. Los principios
fundamentales de la sociedad colombiana expuestos en la constitucion politica, pertinentes
en la vida escolar son la vida democratica, la participacion, el pluralismo y el respeto de la
dignidad humana. En tanto en los fines del Estado Social, Democratico y de Derecho
sobresale el de asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

Articulo 23°. La convivencia escolar. Son las relaciones sociales, culturales politicas que
permite interactuar (intercambio de acciones) e interrelacionarse (establecer vinculos) con y
entre las personas, en la familia, la escuela, la comunidad y la nacion.

En la Institucion Educativa Distrital Colegio Campestre Jaime Garzon IED, se entiende como
relaciones construidas entre los diferentes integrantes de la comunidad educativa y que
incluye el conflicto escolar como un escenario de aprendizaje, mediado por el dialogo
democratico y justo, reconociendo que se es igual, diferente y diverso desde un enfoque de
la justicia restaurativa como proceso de formacion.

Articulo 24°. Convivencia escolar, justicia restaurativa y la mediacion y conciliacion
formativa. El Colegio Campestre Jaime Garzon IED, determina el proceso restaurativo que
busque la reparacion de los dafios causados, el restablecimiento de los derechos y la
reconciliacion dentro de un clima de relaciones constructivas en el establecimiento
educativo; asi como las consecuencias aplicables a quienes han originado, contribuido o
participado en la situacién reportada; que permita la supervision de los acuerdos alcanzados
y la evaluacion de la efectividad de la intervencion de acuerdo con lo establecido en el
Numeral 6 del Articulo 2.3.5.4.2.9; decreto 1075 de 2015.
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La Institucion Educativa Distrital Colegio Campestre Jaime Garzon IED, implementa
préacticas de mediacion y conciliacion para fortalecer cualidades que promuevan y fomenten
el aprendizaje mutuo, vinculo comunitario educativo; en la resolucion de situaciones que
afecten la convivencia escolar para construir un ambiente méas democréatico y armonico que
permitan el reconocimiento de la diferencia y el respeto por el otro.

Paragrafo: La Institucion Educativa Distrital Colegio Campestre Jaime Garzon IED se
apoya en las orientaciones para la revision, fortalecimiento y actualizaciones de los manuales
de convivencia escolar; hacia la incorporacién del enfoque de género, enfoque diferencial
por orientacion sexual e identidad de género y enfoque restaurativo (SED. 2022).

Articulo 25° Mecanismos de deteccién temprana y denuncia de todas aquellas
conductas que atenten contra la convivencia escolar y los derechos humanos, sexuales
y reproductivos. La Institucion Educativa Distrital Colegio Campestre Jaime Garzon IED;
Genera mecanismos y herramientas para que el desarrollo de competencias ciudadanas y la
formacion para el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos se lleve a cabo
de manera transversal en areas del conocimiento y de la formacién establecidas en el
Proyecto Educativo Institucional. De igual manera se aplican estrategias y alternativas de
solucidn, incluyendo entre ellas los mecanismos pedagogicos para tomar estas situaciones
como oportunidades para el aprendizaje y la préctica de una cultura de respeto y espacios de
socializacion en la comunidad educativa, de acuerdo con lo establecido en el Numeral 4 del
Articulo 2.3.5.4.2.7; Decreto 1075 de 2015.

Articulo 26°. Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacién para el Ejercicio
de los derechos humanos, la educacion para la sexualidad y la prevencién y mitigacion
de la violencia escolar. La Institucion Educativa Distrital, incorpora al sistema nacional de
convivencia escolar a través de la constitucion del Comité Escolar de Convivencia (Articulo
12 ley 1620 de 2013), acoge de igual forma los objetivos (Articulo 4 ley 1620 de 2013), y
principios (articulo 5 ley 1620 de 2013) del mencionado sistema, que permite orientar los
procesos de formacion para la convivencia escolar.
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Son objetivos del Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacion para los Derechos
Humanos, la Educacion para la Sexualidad y la Prevencion y Mitigacion de la Violencia
Escolar

1. Garantizar la proteccién integral de los nifios, nifias y adolescentes en los espacios
educativos, a través de la puesta en marchay el seguimiento de la ruta de atencion integral
para la convivencia escolar, teniendo en cuenta los contextos sociales y culturales
particulares.

2. Fomentar y fortalecer la educacién en y para la paz, las competencias ciudadanas, el
desarrollo de la identidad, la participacion, la responsabilidad democrética, la valoracion
de las diferencias y el cumplimiento de la ley, para la formacion de sujetos activos de
derechos.

3. Promover el desarrollo de estrategias, programas Yy actividades para que las entidades en
los diferentes niveles del Sistema y los establecimientos educativos fortalezcan la
ciudadania activa y la convivencia pacifica.

4. Fomentar mecanismos de prevencién, proteccion, deteccion temprana y denuncia de
todas aquellas conductas que atentan contra la convivencia escolar, la ciudadania y el
ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos de los estudiantes de
preescolar, basica y media, particularmente, las relacionadas con acoso y violencia
escolares incluido el que se pueda generar a través del uso de la internet, segln se defina
en la ruta de atencion integral para la convivencia escolar.

5. Identificar y fomentar mecanismos y estrategias de mitigacién de todas aquellas
situaciones y conductas generadoras de situaciones de violencia escolar.

6. Orientar estrategias y programas de comunicacion para la movilizacion social,
relacionadas con la convivencia escolar, la construccion de ciudadania y la promocion de
los derechos humanos, sexuales y reproductivos.

7. Contribuir a la prevencién del embarazo en la adolescencia y a la reduccion de
enfermedades de transmision sexual.

Articulo 27°. Estrategias de formacion para el ejercicio de los derechos humanos, la
educacion para la sexualidad y la mitigacion de la violencia escolar.
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El Colegio campestre Jaime Garzon, reconoce la importancia de la formacion dentro de la
institucion que garantice el ejercicio de los derechos humanos, la educacion para la
sexualidad y la mitigacion de la violencia escolar, por tal motivo genera las siguientes
estrategias:

1. Se crea este manual con enfoque preventivo, y de promocion del buen trato a través de
estrategias de formacion en Derechos Humanos, Diferenciales, Orientacién Sexual e
Identidad de Género y acudiendo a las didacticas propias de las practicas restaurativas
como vias para la solucion de conflictos.

2. Formar a las estudiantes para el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos, el desarrollo socioemocional, y el reconocimiento de que todos los seres
humanos son portadores de una dignidad que deben disfrutar independientemente de su
condicion étnica, edad, sexo, género, orientacion sexual, nacionalidad, clase, creencia
religiosa, ideologia politica, previendo y mitigando de esta manera la violencia escolar.

3. Propiciar la formacion de ciudadanas activas que aporten a la construccion de una
sociedad justa, democratica, participativa, pluralista e intercultural que promueva y
fortalezca la formacion ciudadana” (Ley 1620, 2013, Articulo 19).

4. Establecer con los estudiantes acuerdos de convivencia que permitan reconocer la
institucién como una gran diversidad de personas con distintas formas de pensar, sentir,
vivir y ver el mundo, para enriquecer la construccion social y cultural de la comunidad
educativa y permitir el didlogo y el debate de las diferentes perspectivas para llegar a
consensos que aporten a la transformacion de la convivencia escolar dando especial valor
e incidencia a la participacion de todas y todos hacia relaciones mas horizontales y
democréticas.

5. Formacion de Estudiantes como Mediadores Escolares.

6. Mediante el mecanismo de Mediacion escolar se permitira dar el tramite de los conflictos
a través del cual, dos 0 mas estudiantes gestionan por si mismos la solucion de sus
diferencias con la ayuda de dos estudiantes neutrales y calificados, denominados
mediadores y/o mediadoras. La mediacion puede ser sugerida por las partes en conflicto
0 por terceros (cualquier integrante de la comunidad educativa) que ven la necesidad de
aplicar esta figura para el tramite de diferencias entre actores escolares.
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7. La IED buscando fomentar una comprension integral de la sexualidad basada en el
respeto, la responsabilidad y la salud generara las siguientes estrategias en formacion:

8. Implementar programas que aborden aspectos biologicos, emocionales, sociales y
culturales de la sexualidad lo cual se desarrollara por medio de proyecto transversal en
educacion sexual y reproductiva ajustado a nivel de desarrollo de los estudiantes.

9. Se crean grupos de discusion donde los estudiantes puedan expresar sus inquietudes y
recibir informacion cientifica y sin prejuicios.

10. Involucrar profesionales de la salud, psicélogos y especialistas en derechos para
garantizar enfoques correctos y variados.

Articulo 28°. Conformacion del comite escolar de convivencia. La institucion educativa
distrital adopta la conformacion del comité institucional de convivencia escolar segun lo
establecido en la ley respectiva e integrandolo como se define en la norma. De igual forma
asume las funciones planteadas en la ley 1620 de 2013. (Articulos; 12-13 y sus respectivos
numerales) y decreto 1965 de 2013(articulos; 22, 23, 24, 25,26 'y 27). y Decreto 1075 de 2015
a partir del articulo 2.3.5.1.1.

a. Conformacion. EI Comité Escolar de Convivencia estard conformado por:
El rector, quien preside el comité.
El personero estudiantil
El docente con funcién de Orientador
El coordinador de convivencia
El presidente del Consejo de padres de familia.
El presidente del consejo estudiantil.
Un (1) docente que lidere procesos o estrategias de convivencia escolar.

b. Funciones. Son funciones del Comité Escolar de Convivencia las siguientes:
v" Identificar, documentar, analizar y resolver los conflictos que se presenten entre
docentes y estudiantes, directivos y estudiantes, entre estudiantes y entre docentes.
v" Liderar en los establecimientos educativos acciones que fomenten la convivencia, la
construccién de ciudadania, el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
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reproductivos y la prevencion y mitigacion de la violencia escolar entre los miembros
de la comunidad educativa.

v Promover la vinculacion de los establecimientos educativos a estrategias, programas
y actividades de convivencia y construccion de ciudadania que se adelanten en la
region y que respondan a las necesidades de su comunidad educativa.

v Convocar a un espacio de conciliacién para la resolucion de situaciones conflictivas
que afecten la convivencia escolar, por solicitud de cualquiera de los miembros de la
comunidad educativa o de oficio cuando se estime conveniente en procura de evitar
perjuicios irremediables a los miembros de la comunidad educativa. El estudiante
estard acompafado por el padre, madre de familia, acudiente o un compafiero del
establecimiento educativo.

v Activar la Ruta de Atencién Integral para la Convivencia Escolar definida en el
articulo 29 de esta ley, frente a situaciones especificas de conflicto, de acoso escolar,
frente a las conductas de alto riesgo de violencia escolar o de vulneracion de derechos
sexuales y reproductivos que no pueden ser resueltos por este comité de acuerdo con
lo establecido en el manual de convivencia, porque trascienden del &mbito escolar, y
revistan las caracteristicas de la comision de una conducta punible, razon por la cual
deben ser atendidos por otras instancias o autoridades que hacen parte de la estructura
del Sistemay de la Ruta.

v" Liderar el desarrollo de estrategias e instrumentos destinados a promover y evaluar la
convivencia escolar, el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos.

v" Hacer seguimiento al cumplimiento de las disposiciones establecidas en el manual de
convivencia, y presentar informes a la respectiva instancia que hace parte de la
estructura del Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacion para los
Derechos Humanos, la Educacion para la Sexualidad y la Prevencidn y Mitigacién de
la Violencia Escolar, de los casos o situaciones que haya conocido el comité.

v Proponer, analizar y viabilizar estrategias pedagdgicas que permitan la flexibilizacién
del modelo pedagdgico y la articulaciéon de diferentes areas de estudio que lean el
contexto educativo y su pertinencia en la comunidad para determinar mas y mejores
maneras de relacionarse en la construccion de la ciudadania.

v" Como representacién estamental, ser voceros de sus representados para realizar los
respectivos ajustes y actualizacion al pacto o manual de convivencia cada afio.
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Paragrafo Uno. Este comité debe darse su propio reglamento, el cual debe abarcar lo
correspondiente a sesiones, y demas aspectos procedimentales, como aquellos relacionados
con la eleccion y permanencia en el comité del docente que lidere procesos o estrategias de
convivencia escolar.

Paragrafo Dos. Se debe crear y activar un canal de comunicacion mediante un taller de
padres con el fin de dar a conocer las distintas funciones activando un sistema de informacion
y comunicacion.

a. Funcionamiento Convocatoria. Las sesiones del Comité seran ordinarias y
extraordinarias.

v’ Sesiones Ordinarias: Con periodicidad mensual.

v' Sesiones Extraordinarias: Seran convocadas por quien preside el Comité o alguno
de los integrantes del Comité cuando amerite la situacion. En las reuniones
extraordinarias solamente se tratara el tema motivo de la citacion.

Paragrafo Tres: Dependiendo del caso el comité tendrd la potestad de convocar a las
personas que considere necesario teniendo en cuenta la agenda a tratar, quienes tendran voz,
pero no voto en las decisiones.

a. Organizacion Interna. Para el normal funcionamiento del Comité de Escolar de
Convivencia, se realizaran los siguientes nombramientos: Moderador (a) y Secretario (a)
Funciones del Moderador:

v" Instalar y presidir las deliberaciones del Comité.

v' Elaborar el orden del dia de la respectiva sesion del Comité.

v Firmar las actas en conjunto con los demas miembros del Comité.
Funciones del Secretario:

Citar por solicitud escrita del Rector a las sesiones extraordinarias.

Divulgar los Acuerdos que se tomen en las reuniones del Comite.

Contestar la correspondencia.

Llevar el acta.

Firmar las actas que hayan sido aprobadas.

AN NN

b. Coédigo Etico: Los educadores y personas que integran el Comité son formadores por
excelencia, por lo tanto:
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d.

Seran puntuales.

Respetaran las ideas de los demas miembros y de ellas saldran contribuciones.
Todos los integrantes del Comité gozardn de las mismas oportunidades de
participacion.

v Cada miembro es responsable de los resultados, de las decisiones, de los Acuerdos y
contribuiré para que se cumplan.

Se agotaran los recursos para hallar soluciones.

Las acciones y decisiones tomadas dentro del Comité se ajustaran al debido proceso
teniendo en cuenta el Pacto de Convivencia y deméas normas.

v" Los integrantes del Comité sabran guardar con mesura y discrecion la informacion
que se maneja al interior del Comité.

AN

AN

Asistencia. Las reuniones se iniciaran en forma puntual, con la presencia de la mitad mas
uno de los integrantes. Se recomienda la permanencia de todos los miembros durante el
tiempo que dure la sesion. En caso de inasistencia se debe presentar la justificacion por
escrito.

Decisiones. Las decisiones se tomaran en consenso, por mayoria. En caso de desacuerdo
quedara escrito en el Acta.

Paragrafo Cuatro: Cualquiera de los integrantes del Comité puede declararse impedido para
votar alguno de los casos que aqui se presentan. Si esto llegara a ocurrir se debe presentar
por escrito las razones de este impedimento y quedaré consignado en el acta.

Actas. De cada sesion se elaborara un acta que debe contener:

Dia, mes, afio.

Lugar

Convocante (s)

Asistencia

Orden del dia

Acuerdos, conclusiones y sugerencias.

Hora de culminacion de la reunién.

Firmas de asistentes y explicacion de las ausencias o llegadas tarde a la reunion.

AN NN
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v El acta sera leida y aprobada al comienzo de cada sesion y se dejaran por escrito las
respectivas aclaraciones.

1. Disposiciones Generales. ElI Comité Escolar de Convivencia puede invitar
ocasionalmente a representantes de distintos estamentos de la Comunidad Educativa, los
cuales tendran derecho a voz, pero no a voto.

2. Proceso. Los casos que requieren ser conocidos por el Comité son aquellos que afecten
la sana convivencia entre los miembros de la comunidad educativa y que estén remitidos
por parte de la orientacion y la coordinacién de convivencia, habiéndose abordado todas
las etapas del debido proceso, segun lo contemplado en el Manual de Convivencia para
y que requieran plantear estrategias para fortalecer la solucion pacifica de los conflictos
0 toma de decisiones, para ser remitidas a otras instancias competentes.

3. Procedimiento. Todos los casos deben ser remitidos por escrito, con la descripcion de la
situacion, acciones, compromisos y resultados obtenidos en el abordaje del debido
proceso; todo debidamente documentado.

4. Recepcién de Casos: EI Comité Escolar de Convivencia, después de la lectura de la hoja
de remision de orientacion y coordinacion de convivencia, los aportes verbales que
puedan hacer los integrantes del Comité procederan al analisis de los soportes y en
consenso por mayoria se decidiran las acciones y acuerdos a seguir, las cuales quedaran
consignadas en el acta. Las decisiones que tome el comité de convivencia y que afecten
directamente al miembro de la comunidad educativa (estudiante, docente, directivo,
administrativo) deberan reposar en la carpeta personal. De manera escrita y oportuna se
le informara a los afectados las acciones, decisiones y acuerdos que se tomaron al interior
del Comité de Convivencia.

Articulo 29°.0rganismos de Participacion del Gobierno Escolar. EI Gobierno Escolar
comprende las diferentes instancias y formas de participacion en los establecimientos
educativos, tanto oficiales como privados. EI Gobierno Escolar esta conformado por el rector,
el consejo directivo, el consejo académico y demés formas de organizacion y participacion
de la comunidad educativa creados por la Ley 115 de 1994 y el Decreto 1860 del mismo afio
(recopilado en el Decreto 1075 de 2015),

1. El Consejo Directivo
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Seguin el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educativo Decreto 1075 de 2015, el
Consejo Directivo esta compuesto por:

a. El Rector, quien lo presidird y convocard ordinariamente una vez por mes Yy
extraordinariamente cuando lo considere conveniente.

b. Dos representantes del personal docente, elegidos por mayoria de los votantes en una
asamblea de docentes.

c. Dos representantes de los padres de familia elegidos por la Junta Directiva de la
Asociacion de Padres de Familia.

d. Un representante de los estudiantes elegido por el Consejo de Estudiantes, entre los
alumnos que se encuentren cursando el ultimo grado de educacion ofrecido por la
institucion.

e. Unrepresentante de los egresados elegido por el Consejo Directivo, de ternas presentadas
por las organizaciones que aglutinen la mayoria de ellos o en su defecto, por quien haya
ejercido en el aflo inmediatamente anterior el cargo de representante de los estudiantes.

f. Un representante de los sectores productivos organizados en el ambito local o
subsidiariamente de las entidades que auspicien o patrocinen el funcionamiento del
establecimiento educativo. El representante serd escogido por el Consejo Directivo, de
candidatos propuestos por las respectivas organizaciones.

Paragrafo Uno. Los administradores escolares podran participar en las deliberaciones del

Consejo Directivo con voz, pero sin voto, cuando éste les formule invitacion, a solicitud de

cualquiera de sus miembros.

Paragrafo Dos. Dentro de los primeros sesenta dias calendario siguientes al de la iniciacion
de clases de cada periodo lectivo anual, debera quedar integrado el Consejo Directivo y entrar
en ejercicio de sus funciones. Con tal fin el rector convocara con la debida anticipacion, a los
diferentes estamentos para efectuar las elecciones correspondientes.

2. El Consejo Académico

Seguin el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educativo Decreto 1075 de 201,5 el
Consejo Academico esta integrado por el Rector quien lo preside, los directivos docentes y
un docente por cada area definida en el plan de estudios. Cumplira las siguientes funciones:
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a. Servir de organo consultor del Consejo Directivo en la revision de la propuesta del
proyecto educativo institucional;

b. Estudiar el curriculo y propiciar su continuo mejoramiento, introduciendo las

modificaciones y ajustes, de acuerdo con el procedimiento previsto en el presente

Decreto;

Organizar el plan de estudios y orientar su ejecucion;

Participar en la evaluacidn institucional anual;

e. Integrar los consejos de docentes para la evaluacion periodica del rendimiento de los
educandos y para la promocidn, asignarles sus funciones y supervisar el proceso general
de evaluacion;

f. Recibiry decidir los reclamos de los estudiantes sobre la evaluacion educativa, y
Las demas funciones afines o complementarias con las anteriores que le atribuya el
proyecto educativo institucional.

oo

Articulo 30° Organismos de Participacion de los Padres de Familia. Para los fines
previstos en la presente norma, la expresion “Padres de Familia” comprende a los padres y
madres de familia, asi como a los acudientes o quienes ejercen la patria potestad o acudientes
debidamente autorizados.

a. Asamblea General de Padres de Familia: Estad conformada por la totalidad de Padres
de Familia del establecimiento educativo quienes son los responsables del ejercicio de
sus deberes y derechos en relacion con el proceso educativo de sus hijos/as. Debe reunirse
obligatoriamente minimo dos veces al afio por convocatoria de la Rectoria del
establecimiento educativo.

b. Consejo de Padres De Familia (Decreto Unico Reglamentario del Sector Educativo
1075 de 2015: Es un organismo de participacion de los Padres de Familia del
establecimiento educativo destinado a asegurar su continua participacion en el proceso
educativo y a elevar los resultados de calidad del servicio. Estara integrado por minimo
un (1) y maximo tres (3) Padres de Familia por cada uno de los Grados que ofrezca el
establecimiento educativo, de conformidad con lo que establezca el Proyecto
Institucional Educativo Rural (PIER).

c. Asociacion de Padres de Familia: La Asociacion de Padres de Familia del Colegio
Campestre Jaime Garzon |.E.D. es una entidad juridica de derecho privado, sin &nimo de
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lucro, que se constituye por la decision libre y voluntaria de los Padres de Familia de
los/as Estudiantes matriculados en un establecimiento educativo. Conformarén su junta
directiva de la asociacion de padres de familia y tendran sus propios estatutos de
funcionamiento. Se elegirdn comités de padres de familia por sedes para el trabajo
conjunto con la junta directiva general. Elegiran un representante al consejo directivo por
cada sede excepto la sede principal Las Auras los cuales seran dos por tener la mayor
cantidad de asociados. Asi mismo la Asociacion de padres de familia elegira un
representante al comité institucional de convivencia.

d. Mesa Inter-Estamental: Se contara con la participacion de la mesa inter- estamental
para la construccion de didlogos que favorezcan los procesos convivenciales y
académicos en pro de la formacion integral de los y las estudiantes.

Articulo 31°. EI Gobierno Estudiantil. Hace parte del Gobierno Escolar y esta constituido
por las distintas instancias en las que ellos/as pueden participar directamente en la
construccién de la Comunidad Educativa y hacer sus aportes para la organizacion de la vida
escolar.

1. Consejo Estudiantil:
Es el maximo 6rgano colegiado que asegura y organiza el continuo ejercicio de participacion
por parte de los estudiantes.

Conformacién; Esta integrado por un representante de cada uno de los grados de la sede
Auras y Adelina Gutiérrez y uno adicional en las demas sedes; los estudiantes del nivel
preescolar y de los tres (3) primeros grados del ciclo de primaria seran convocados a una
asamblea conjunta para elegir un vocero Unico entre los estudiantes que cursan el 3° grado.

Paragrafo. Se debe nombrar un docente que apoye y oriente la organizacién estudiantil. Por
otra parte, se debe convocar este consejo minimo una vez por periodo académico.

Funciones

a. Darse su propia organizacion interna.

b. Elegir el representante de los estudiantes ante el consejo directivo y asesorarlo en el
cumplimiento de su representacion, el cual debe cumplir las siguientes caracteristicas:

48
Direccion: Km 6, Vereda Las Auras — Corregimiento Nazareth
Localidad - 20 - Sumapaz, Bogota D.C.
Cel.: 320 576 29 96 BOGOTI\
Co,dlgo Postal; 112011 Secretaria de Educacion
www.readacademica.edu.co/colegios E-mail: iedcampjaimegarzon@educacionbogota.edu.co
Teléfonos: 324 10 00 Linea 195



http://www.readacademica.edu.co/colegios
mailto:iedcampjaimegarzon@educacionbogota.edu.co

ALCALDIA MAYOR S 4 .
DE BOGOTA D.C. Jornadas: Unica, mafiana y fin de semana

EDUCACION DANE: 211001076346 NIT: 830 114 059 - 5

ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE EDUCACION
LOCALIDAD 20 -SUMAPAZ-
COLEGIO CAMPESTRE JAIME GARZON (IED)

Reconocimiento de caracter oficial segiin Resolucion No. 4301 del 31 de diciembre de 2003
Resolucion N2 4702 del 25 de octubre de 2004, Resolucion No. 1035 del 15 de marzo de 2005,

LE.
‘gauﬂn D.

Secretaria de Educacion

oo

> @ o

J.
2

Estar cursando el ultimo grado ofrecido en la institucion.

Durante la permanencia en el colegio, no haber incurrido en ninguna situacion establecida
en el presente manual considerada como grave.

Poseer liderazgo positivo.

Tener una permanencia en la institucion minimo de un afio habiendo cursado grado 10°.
Invitar a sus deliberaciones a aquellos estudiantes que presenten iniciativas sobre el
desarrollo de la vida estudiantil.

Demas compromisos que el Consejo Estudiantil le asigne acorde con el desarrollo del
PIER.

Servir como primera instancia para la solucion pacifica de los conflictos escolares
mediante el didlogo y la concertacion con respecto a las situaciones tipo 0, 'y 11
Delegar al presidente del Consejo Estudiantil al comité institucional de convivencia.

Personero Estudiantil

Seré elegido en forma democratica con la participacion de todos los estudiantes de la
institucién, dentro de los treinta dias calendario siguiente al de iniciacion de clases de un
periodo lectivo anual.

Requisitos

1. Estar cursando el ultimo grado ofrecido por la institucion.

2. Poseer sentido de identidad y pertenencia con la Institucion.

3. Durante la permanencia en el colegio no haber incurrido en ninguna falta grave tipificada
en el presente manual.

4. Tener buenas relaciones humanas con todos los miembros de la Institucion.

5. Tener una permanencia en la Institucién, minimo de un afio, habiendo cursado grado 10°.

6. Inscribir su candidatura y presentar un programa de gobierno en forma escrita dentro del
plazo establecido en la resolucion emanada por la rectoria, dando cumplimiento a la
misma.

7. Participar activamente como miembro del comité institucional de convivencia.

Funciones
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1. Promover el cumplimiento de los derechos y deberes de los estudiantes, para lo cual podra
pedir la colaboracién del consejo de estudiantes, organizar foros u otras formas de
deliberacion.

2. Recibiry evaluar las quejas y reclamos que presenten los educandos sobre lesiones a sus
derechos y las que formule cualquier personal de la comunidad sobre el incumplimiento
de las obligaciones de los estudiantes.

3. Presentar ante el Rector o coordinador, segin sus competencias las solicitudes de oficio
0 a peticion de parte que considere necesarias para proteger los derechos de los
estudiantes y facilitar el cumplimiento de sus deberes.

4. Cuando lo considere necesario, apelar ante el Consejo Directivo o el organismo que haga
sus veces, las decisiones del rector respecto a las peticiones presentadas por su
intermedio.

3. Contralor Estudiantil

Podran participar estudiantes matriculado en el colegio, que curse entre los grados de sexto
a once, el contralor estudiantil es elegido democraticamente a través de voto, por los
estudiantes matriculados, sera quien lidere la Contraloria Estudiantil. Es requisito para ser
candidato a Contralor Estudiantil presentar el plan de actividades. Habra un contralorcito
estudiantil para los cursos de primaria. El ejercicio del cargo de Contralor Estudiantil es
incompatible con el Personero Estudiantil y con el de representantes de los Estudiantes ante
el Consejo Directivo.

Funciones

1. Contribuir en la creacion de una cultura de control social, de ciudadano, buen uso y
manejo de los recursos y bienes publicos del colegio, a través de actividades formativas
y/o ludicas, con el apoyo de la Institucion y la Contraloria de Bogota, D.C.

2. Promover los derechos ciudadanos relacionados con los principios de participacion

ciudadana y del ejercicio del control social en su institucion, con el apoyo de la

Contraloria de Bogota.

Trabajar por la defensa del patrimonio ambiental de la ciudad.

Velar por el mejoramiento de la calidad de la educacion.

~ow
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5. Presentar a la Contraloria de Bogota las denuncias relacionadas con las presuntas
irregularidades detectadas con relacion al uso de los recursos y bienes publicos de la
institucion educativa a la que pertenecen.

6. Participar en las reuniones de Red Local y de la Red Distrital de Contralores
Estudiantiles, promovidas por la Contraloria de Bogota.

7. Solicitar las actas al Consejo Directivo para poder hacer seguimiento de las decisiones
gue se tomen sobre el uso de los bienes y recursos de la Institucion.

8. Convocar trimestralmente y presidir las reuniones del Comité Estudiantil del Control
Social.

9. Presentar una rendicién de cuentas, semestralmente, sobre sus actuaciones en el ejercicio
de las funciones.

10. Las demaés que le sean asignadas por la contraloria de Bogota D.C.

4. Cabildante Menor

El Cabildante Estudiantil tiene un espacio para promover la participacion activa desde la
mirada de los nifios, nifias, adolescentes y jovenes en los colegios Publicos y Privados del
Distrito Capital, su rol principal es representarlos desde su localidad ante entidades como el
Concejo de Bogota, las Juntas Administradoras Locales y todas aquellas que inciden en
desarrollo de su vida como ciudadano para proponer, discutir y pronunciarse, sobre las
problematicas de su localidad y ejercer la vigilancia y control social en busca de la
transparencia y efectividad de la Gestion Publica de todos los sectores del Distrito; debe ser
un estudiante critico y constructivo, responsable, honesto, con compromiso, con sentido de
pertenencia ademas debe asumir un liderazgo social e incidir en espacios de participacion,
control y vigilancia en sus localidad sobre los temas de interés.

Capitulo Seis. Criterios y procedimientos para salidas escolares de los estudiantes

Articulo 32°. Concepto salida escolar. Se entiende por salida escolar toda aquella actividad
realizada con estudiantes por fuera de las instalaciones, en representacion del Colegio. Estas
salidas, independientemente de su duracion, se regiran por el siguiente reglamento, el cual

involucra los lineamientos establecidos en las Directivas Ministeriales No. 08 del 12 de junio
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de 2009, No. 30 del 31 de diciembre de 2009 y No. 55 del 18 de diciembre de 2014 expedidas
por el Ministerio de Educacion, asi como las diferentes disposiciones de la Secretaria de
Educacién de Bogota.

El Colegio definira las salidas a ofrecer a las estudiantes en el afio escolar, asi como los
niveles o cursos a los que se ofrecen. Los tipos de salidas pedagdgicas incluyen:

1. (Participacion en eventos académicos, culturales y deportivos (torneos, festivales,
foros, jornadas de visitas a Universidades y otros).

Visitas pedagogicas.

Encuentros comunitarios.

Salidas de integracion con otras instituciones.

5. Convivencias.

o

Paragrafo: Excursiones y eventos promovidos por estudiantes y/o Padres de Familia como
es el caso de grado 11, no estdn sujetas a estos criterios y procedimientos y son
completamente ajenas a la institucionalidad escolar.

Articulo 33°. Fundamentos. Las salidas escolares son un medio formativo que permite el
desarrollo integral de los nifios, nifias y adolescentes estudiantes en el Colegio Campestre
Jaime Garzén IED

Articulo 34°. Cumplimiento del manual de convivencia. EI comportamiento de los
estudiantes que participan en las salidas escolares esta enmarcado en los aspectos inherentes
al presente Manual de Convivencia ya que dichas actividades académicas y/o formativas que
se realizan fuera del plantel, son de caracter institucional y hacen parte de los proyectos de
aula, transversales, planes curriculares de las areas respectivas y direccién de grupo entre
otros.

1. Padres, madres, acudientes y/o cuidadores son responsables de:

a. Conocer previamente y autorizar la participacion del estudiante en el programa de la
salida escolar.
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b. Suministrar la informacién y documentacion solicitada para la realizacion de la salida
escolar.

c. En caso de que algun estudiante tenga restricciones médicas o de alimentacion, el
acudiente, padre de familia y/o cuidador, debera informar por escrito con suficiente
antelacion al docente responsable de la salida, con el fin de que tomen las previsiones
correspondientes.

d. Eldinero que lleven los estudiantes es su responsabilidad y el monto lo determina la
familia.

2. Estudiantes

a. Los estudiantes deben portar el uniforme de la institucion completo y vestirlo con
decoro, ya sea sudadera o uniforme de diario de acuerdo con las caracteristicas de
cada salida. Los estudiantes de grado undécimo pueden portar la chaqueta de su
promocion.

b. El uso de aparatos electronicos como celulares, cdmaras, audifonos y dispositivos
bluetooth entre otros, durante las salidas escolares sera regulado por los docentes a
cargo, de acuerdo con la naturaleza de esta y de las actividades a realizar, siguiendo
los pardmetros del manual de convivencia.

Son responsabilidades de los estudiantes que asisten a la salida escolar

v Llegar puntualmente a la hora de la partida.

v Tener un comportamiento adecuado en los sitios de alojamiento, especialmente en las
comunidades visitadas.

v No cometer acciones que pongan en riesgo su integridad.

v" Atender las indicaciones del director de grupo, del profesor acompafiante y de las
personas que los acomparian y/o que pertenecen a la empresa prestadora de los
Servicios.

Articulo 35°. Autorizacidn. Para cada salida, se requiere la autorizacion escrita en el formato
correspondiente de por lo menos uno de los padres, acudiente y/o cuidador de los estudiantes.
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NO se aceptaran autorizaciones telefénicas, por correo electronico o WhatsApp, salvo que se
cumplan requisitos concernientes a firma de documentos de manera electronica.

Paréagrafo. El Colegio podré reservarse el derecho de permitir o no la salida de un estudiante,
si considera que existe una razén véalida o debido proceso para recomendar que no participe
en la misma.

Articulo 36°. Acompafiantes. Los estudiantes estardn acompafiados en sus salidas escolares
por adultos representantes del Colegio, directores de curso, codirectores y docentes de nivel.
La cantidad de acompafantes dependera del nimero de estudiantes y del nivel, grado o ciclo,
pero en ningln caso serd inferior a uno por cada quince estudiantes entre los grados 2°y 11°
y no podré ser inferior a uno por cada diez estudiantes en los grados de preescolar (Pre Jardin,
Jardin, Transicion) y primero de primaria.

En caso de que la salida no sea operada directamente por el Colegio, se contara con
acompafantes contratados por el operador de la salida escolar, ademéas de los docentes
asignados por el colegio, bajo condiciones acordadas previamente entre la institucion y el
operador quien actua en calidad de intermediario.

Capitulo Siete. Fundamentos del manual de convivencia escolar.

Articulo 37°. El manual de convivencia escolar. Es una herramienta pedagogica concertada
entre la comunidad educativa que posibilita la convivencia escolar, la democracia, la paz,
orienta la formacion para el ejercicio de derechos y libertades, la resolucion de conflictos
promueve el goce de los derechos humanos en la vida escolar y previene acciones
vulneradoras contra los mismos y la violencia fisica y simbolica en contra de cualquier
integrante de la comunidad educativa o prestador de servicios a la misma.

Paragrafo Uno: En el manual de convivencia se establece el debido proceso como derecho
y principio de la actuacion en el &ambito de lo publico, siempre como proceso de formacion y
armonizado con la ruta de atencion integral para la convivencia escolar, los protocolos y las
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acciones de reparacion, establecidos en la ley 1620 de 2013 y su decreto reglamentario 1075
de 2015 a partir del articulo 2.3.5.1.1.

Paragrafo Dos: El manual de convivencia del Colegio Campestre Jaime Garzén IED, debe
ser socializado y validado ante la comunidad educativa y sus respectivos estamentos para su
comprensién como una herramienta pedago6gica para promover la convivencia y la
ciudadania escolar desde un enfoque de derechos y libertades.

Articulo 38° Responsabilidades de los establecimientos educativos en el sistema
nacional de convivencia escolar. (Articulo 17 ley 1620 de 2013). El presente manual de
convivencia debe revisarse y ajustarse, junto con el PEI, el sistema institucional de
evaluacion de manera periddica segun las necesidades de la comunidad educativa, entornos
y el servicio escolar.

Articulo 39°. Estructura del manual de convivencia escolar. El presente manual de
convivencia esta revisado, disefiado y definido en su contenido desde un enfoque de derechos
y libertades, enfoque de género, diferencial por orientacidn sexual e identidad de género y
enfoque restaurativo. Con estos enfoques la institucion educativa los asume como précticas
institucionales a través de procesos de formacidn para su ejercicio y goce dentro de la vida
escolar.

El manual de convivencia esta organizado de la siguiente manera; un grupo de derechos
priorizados segun los fundamentos del PEI, el modelo pedagdgico y el entorno escolar, su
respectiva fundamentacion conceptual, deberes y obligaciones que genera el derecho o la
libertad y las prohibiciones o restricciones segun el caso (Libertades) que se establecen para
implementar la propuesta convivencial. Dicha estructura cierra con el componente de la ruta
integral de atencion. (RAI).

Capitulo Ocho. Derechos, libertades, deberes, obligaciones y prohibiciones o
restricciones de los integrantes de la comunidad educativa.

El Colegio Campestre Jaime Garzon IED, organiza el enfoque de derechos y libertades segun
los criterios de relacion con el PEI, el Modelo Pedagogico Institucional y el entorno escolar
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(contexto). De esta priorizacion se exponen los derechos y libertades que constituyen el
presente manual de convivencia y ciudadania escolar. Cada uno de los derechos y libertades
tiene una estructura que integra; derecho o libertad, deberes, obligaciones y prohibiciones o
restricciones segun el caso.

Derecho ala
vida

Derecho a la
integridad
personal

Derecho ala
salud

| | Derecho al
medio ambiente

Derecho a la

educacion
Libre desarrollo
dela
Derechoal personalidad
erecho a la
participacion
Libertad de Derechoa la
e propiedad
expresion .
privada

Articulo 40°. El derecho a la vida. Es un conjunto de acciones y mecanismos que protegen
la existencia humana, ya que con él se garantizan los demas derechos, es inalienable, nadie
sera afectado por ninguna razon en su vida, de ello la institucion es garante.

1. Deberes:
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a. Manifestar con actitudes de proteccion y defensa de la vida, la propia, de todos los
integrantes de la comunidad educativa y los demés seres vivos.

b. Comprender los procesos juridicos establecidos para la proteccion, garantia y
restablecimiento de los DDHH en perspectiva del derecho a la vida.

c. Expresar acciones de cuidado y autocuidado en relacion con la vida, la existencia y
la dignidad humana en la comunidad educativa.

d. Informar oportunamente a en caso de evidenciar que se vulnerando el derecho a la
vida en el caso que se observe que alguien llevo o porto algin material peligroso que
atente contra la vida o si lleva alguna sustancia toxica.

2. Obligaciones:

a. Respetar, preservar y garantizar la vida de todos los integrantes de la comunidad
educativa y los demas seres vivos.

b. Salvaguardar y promover el derecho a la vida sin ninguna afectacion de violencias.

c. Realizar acciones que favorezcan la vida y no la muerte o violencia contra los seres
humanos y otros seres Vivos.

3. Prohibiciones:

a. Portar, ingresar y/o usar armas corto punzante, de fuego, eléctricas o quimicas para
afectar la vida de cualquier integrante de la comunidad educativa.

b. Usar cualquier objeto con la intencionalidad de afectar la vida de cualquier integrante
de la comunidad educativa.

c. Traery/o usar sustancias toxicas con la intencionalidad de afectar la vida de cualquier
integrante de la comunidad educativa y/o ser vivo.

d. Amenazar mediante cualquier medio a integrante(es) de la comunidad educativa en
su derecho a la vida.

Articulo 41°. Derecho a la integridad personal. Es el reconocimiento, respeto, cuidado y
promocion de la corporalidad, la conciencia y la autonomia de todos y cada uno de los
integrantes de la comunidad educativa.
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1. Deberes:

a. Expresar actitudes de proteccion consigo mismo y con los demas integrantes de
la comunidad educativa, ante situaciones de agresion fisica, moral y psicolégica.

b. Participar en acciones de autocuidado y cuidado con su cuerpo, conciencia y
autonomia, en las que se forme para el vivir bien y mejor.

c. Comunicar toda accién que se genere en la Institucion educativa y en la cual se
agrede fisicamente a cualquier integrante de la comunidad educativa.

2. Obligaciones:

a. Realizar acciones de cuidado (fisico, psicologico y moral) que contribuyan a la
proteccion de la integridad de las personas que pertenecen a la comunidad
educativa.

b. Establecer relaciones de convivenciay ciudadania con otros y otras integrantes de
la comunidad educativa sin mediaciones de violencia fisica, psicologica o moral.

c. Actuar en sus relaciones de convivencia siguiendo el proceso de formacion en
actitudes, principios y valores instituidos por la Institucion Educativa.

3. Prohibiciones:

a. Realizar cualquier acto de riesgo o que genere peligro a la integridad personal
dentro de la institucion o fuera de ella, en extension de actividades educativas.

b. Cometer actos que constituyan cualquier tipo de agresién escolar

c. Ejercer y/o inducir acoso y/o ciberacoso escolar. (Capitulo I. Articulo 2° - Ley
1620 de 2013)

d. Usar accesorios o elementos que eventualmente atenten o pongan en riesgo la
salud corporal de si mismo o algun integrante de la comunidad educativa.

Articulo 42°. Derecho a la salud. Son las condiciones bioldgicas, fisioldgicas, mentales y
ambientales que posibilitan y fortalecen las diferentes formas de vida digna de cada uno de
los integrantes de la comunidad educativa.
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1. Deberes:

a.

b.

Favorecer y acoger procesos preventivos en salud que beneficien el desarrollo
humano con enfoque diferencial con todos y todas.

Apoyar mediante diferentes acciones, las estrategias institucionales de
implementacidn del programa de educacién para la sexualidad y construccion de
ciudadania segun los lineamientos de la Secretaria de Educacion del Distrito.
Participar en las diferentes actividades que propicia el colegio para generar
bienestar y buen vivir a todos los integrantes de la comunidad educativa.
Reconocer pautas y acciones formativas en alimentacién, salud corporal,
ambiental, psicoldgicas, socioemocionales que garanticen su dignidad humana.

2. Obligaciones:

a.

Practicar hébitos de cuidado, higiene, alimentacion y actividad fisica que
beneficien la salud y la vida.

Asumir consumos que favorezcan la salud fisica, mental y psicoldgica,
fortaleciendo la vida en sociedad y no destruyéndola.

Cumplir con las politicas distritales y nacionales en materia de salud publica.
Garantizar desde la comunidad educativa el cuidado, proteccidén y permanencia
de las personas en situaciones y/o condiciones de discapacidad, dado aplicacién
en lo pertinente al decreto 1421 de 2017.

La familia debera velar por el derecho de los estudiantes al buen estado de salud
atendiendo a los requerimientos de las terapias necesarias (lenguaje, ocupacional,
dislexia...) por el bienestar de sus hijos

La familia debera velar por el autocuidado y cuidado de los estudiantes, higiene
personal y la buena presentacion diaria de los uniformes completos.

3. Prohibiciones:
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a. Infringir las normas de higiene, seguridad y salud publica indispensables para
vivir sanamente en comunidad.

b. Consumir cigarrillos, bebidas alcohdlicas o cualquier SPA, en la institucion
educativa y en el entorno escolar.

c. Organizar y/o vincularse en juegos de azar o apuestas en la institucion educativa.

Ingresar y/o divulgar material pornogréfico.

e. Comercializar, promover, distribuir, incitar el consumo de cigarrillos, bebidas
alcoholicas o cualquier SPA que causen dafio a la integridad personal de los
miembros de la comunidad educativa.

e

Paragrafo: En los casos en que los estudiantes, de manera particular, requieran por
prescripcion médica el consumo de medicamentos, los padres de familia o sus acudientes
asumen la responsabilidad de su aplicacion, en ningun caso el o la docentes u otro estudiante
podra hacerlo.

Articulo 43°. Derecho al medio ambiente. Este derecho vela, propende y se preocupa por
el conjunto de ecosistemas que mejoran la vida en el planeta, regulando la trama de la vida
humana y de los demas seres vivos, teniendo como referencia la naturaleza y sus
transformaciones en beneficio justo de la humanidad.

1. Deberes:

a. Cuidar los sistemas ecoldgicos y ambientales que favorecen la vida en el entorno de
la comunidad educativa y del planeta.

b. Manifestar compromisos a favor de acciones y estrategias que disminuyen los
impactos del cambio climatico, desde la comunidad educativa, la ciudad y la nacion.

c. Participar en iniciativas que promuevan la cultura del reciclaje como accion que
contribuye al mejoramiento del medio ambiente.

d. Valorar e impulsar la educacion ambiental, los proyectos y actividades vinculadas a
esta, y materializar su incidencia en la comunidad educativa y el entorno escolar.

e. Realizar el buen uso béasico de sanitarios y evitar el desperdicio de agua.

f. Utilizacion adecuada de los depodsitos de basura para la posterior recoleccion,
separacion y reciclaje de residuos solidos.
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g. Promover el cuidado ambiental e higiene, vinculados con los contenidos curriculares
y acordes con las necesidades de la institucion y del entorno.

h. Garantizar el conocimiento y cumplimiento de las leyes, normas y procesos de
conservacion en el Parque Natural de Sumapaz y el Paramo Cruz Verde Sumapaz.

2. Obligaciones.

a. Cumplir con los compromisos académicos de areas y/o asignaturas que desarrollan
acciones educativas y formativas en medio ambiente y naturaleza.

b. Actuar en acciones de cuidado del entorno y el habitat escolar para generar ambientes
de aprendizaje pertinentes y dignos.

c. Hacer parte de los procesos de formacion ambiental que promueve el reciclaje,
cuidado de la naturaleza, disminucion del cambio climético y el bienestar de los seres
VIVos.

d. Realizar acciones de proteccion del medio ambiente en las familias que integran la
comunidad educativa (estamentos), con un enfoque de prevencion del riesgo,
atencion de desastres y emergencias. (Simulacros que favorecen la vida).

e. Reciclar en la fuente.

f. Consumir productos alimenticios ambientalmente saludables que disminuyan el
impacto de contaminacion en la naturaleza.

g. Conservar y mantener los espacios de zonas verdes, huertas escolares y demas sitios
de aprendizaje ambiental limpios y organizados.

h. Colaborar en la organizacion y realizacion de acciones para atender las necesidades
de la institucién, como jornadas de limpieza, siembra de arboles, cuidado de areas
verdes y demas.

3. Prohibiciones:

a. Generar material contaminante, insalubre y que afecta la ecologia escolar y en su
habitat.

b. Dafiar utensilios y elementos materiales que se usan en prevencién o atencion de
riesgos, desastres y emergencias en la institucion educativa.
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c. Usar productos quimicos para dafiar o afectar el entorno escolar y que ponga en riesgo
a la comunidad educativa.

d. Desperdiciar, arrojar, jugar con los alimentos que se brindan en el restaurante escolar,
realizando acciones que vulneran el derecho al alimento de los integrantes de la
comunidad educativa.

Articulo 44°. Derecho a la Educacion. La educacion es un proceso de formacion
permanente, personal, cultural y social que se fundamenta en una concepcién integral de la
persona humana, de su dignidad, de sus derechos y de sus deberes. (Articulo; 1 ley 115/94).

1. Deberes:

a. Formar y formarse como ciudadano integral, que promueve la inclusion y el respeto
en la cultura de la diversidad mediante la interaccion asertiva en su comunidad y la
construccidn de saberes por medio del pensamiento critico para enfrentar los retos de
transformacion de su entorno y la sociedad actual.

b. Apropiar los fines de la educacion (ley 115/94 articulo 5°) en cada una de las
actividades realizadas por la institucion educativa para facilitar los procesos de
convivencia y ciudadania en la comunidad.

c. Relacionar las practicas educativas y formativas con las politicas, planes y proyectos
del plan sectorial de educacion de la Secretaria de Educacion del Distrito capital y los
intereses de educacion y formacion de los nifios, nifias y adolescentes.

d. Articular a la familia como corresponsable en los procesos de formacién y educacion
de sus hijos e hijas, por lo tanto, asumen responsabilidades indelegables ética y
moralmente exigibles por la comunidad educativa.

e. Manifestar mediante acciones, identidad institucional como parte del proceso
educativo y formativo brindado a los integrantes de la comunidad educativa.

f. Participar activamente de las actividades extracurriculares de manera voluntaria solo
por el deleite de aprender

2. Obligaciones:
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a. Asumir los compromisos académicos relacionados con el PEI, la propuesta
pedagogica institucional y el sistema institucional de evaluacion por todos los
integrantes de la comunidad educativa y que se ratifican en la matricula.

b. Garantizar el proceso de matricula a todos los estudiantes de la comunidad educativa
segun las politicas de la Direccidn de Cobertura de la SED y la norma respectiva. El
representante legal del estudiante tiene que aportar la documentacién exigida para la
realizacion del proceso de matricula.

c. Cumplir con los horarios establecidos y no ausentarse de la Institucion Educativa
Institucional sin el permiso respectivo.

d. Acatar el calendario académico para garantizar la prestacién del servicio educativo
por parte de todos los miembros de la comunidad educativa.

e. Portar elementos de identificacion tanto los estudiantes, como los docentes, personas
de servicios generales, administrativos y padres de familia que permita generar un
ambiente de seguridad institucional.

f.  Asumir los procesos de evaluacion formativa institucional y de desempefio
propendiendo por el mejoramiento continuo de los procesos educativos y formativos
con calidad.

g. Expresar actitudes, principios y valores que permitan la generacién de una
convivencia justa y democratica por cualquier integrante de la comunidad educativa.

h. Garantizar la corresponsabilidad de padres, madres, acudientes, docentes y
directivos docentes en el proceso de inclusion de estudiantes con NEE y/o extra-edad
vinculados a la Institucion Educativa.

i.  Asumir e implementar estrategias pedagdgicas que favorezcan la permanencia de los
estudiantes en el sistema educativo institucional.

j. Responder individual o grupalmente por los compromisos académicos contraidos en
las asignaturas y/o areas establecidas en la malla curricular.

k. Dar buen uso a los espacios (entorno escolar), materiales educativos, audiovisuales,
refrigerios y cualquier elemento que contribuya al desarrollo de una asignatura, rea,
actividad institucional o tarea encomendada a cualquier integrante de la comunidad
educativa.

I.  Solicitar y socializar los planes de estudios de cada asignatura para facilitar la
comprension de las practicas educativas y formativas establecidas por la institucion
educativa.
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m. Comportamiento adecuado en eventos dentro y fuera de la institucion educativa,
garantizado representacion institucional con sentido de pertenencia por el territorio
y el contexto rural.

3. Prohibiciones:

a. Ausentarse de manera consecutiva o interrumpida, de forma injustificada, de tal
forma que afecta el proceso de evaluaciéon de cada una de las asignaturas de su
respectivo plan de estudios.

b. Sustraer, dafar, esconder, extraviar, enmendar materiales o documentos (libros,
planillas, observador, compromisos, entre otros) que son instrumentos propios del
proceso educativo y formativo en la institucién educativa.

c. El uso de aparatos electronicos durante el desarrollo de las actividades académicas
(grabadoras, celulares, Tablet, audifonos.), excepto cuando el docente autorice o su
uso haga parte de actividades didacticas o culturales planeadas institucionalmente.

d. Ocasionar dafios de manera intencional en los bienes publicos definidos como Habitat
escolar y que afectan el normal desarrollo de la vida escolar.

Articulo 45°. Libre Desarrollo de la personalidad: Se reconoce que a todas las personas
que integran la comunidad educativa del Colegio Campestre Jaime Garzon IED, se les
garantiza el libre desarrollo de su personalidad sin méas limitaciones que las que imponen los
derechos de los demaés y el orden juridico institucional y nacional.

1. Deberes:

a. Expresar respeto por el libre desarrollo de la personalidad de cualquier integrante de
la comunidad educativa.

b. Argumentar con criterio, explicando las razones que justifican las decisiones y
opciones derivadas del ejercicio del libre desarrollo de la personalidad.

c. Reconocer la relacion entre el libre desarrollo de la personalidad, los deberes, las
obligaciones y restricciones reconocidas por la ley y las concertadas en la comunidad
educativa en el marco de la norma constitucional.
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d. Participar en procesos de formacion relacionados con el libre desarrollo de la
personalidad haciendo énfasis en enfoques de género, diferencial, orientacion sexual
e identidad de género y enfoque restaurativo y su reconocimiento en la vida escolar.
(documento: incorporacion del enfoque de género, enfoque diferencial por
orientacion sexual e identidad de género y enfoque restaurativo. sed 2022).

e. Manifestar identidad de género, orientacion sexual y cualquier perspectiva diferencial
sin afectar los derechos y las libertades de los demas integrantes de la comunidad
educativa.

f. Construir relaciones afectivas, emocionales, o sentimentales, que sean asertivas, no
violentas, respetuosas de la corporalidad (derechos), la conciencia (libertades) y la
autonomia (valores sociales) de cada integrante de la comunidad educativa.

g. Construir identidad institucional a partir de los simbolos, territorio, cultura y las
estéticas propias del Proyecto Educativo Institucional.

2. Obligaciones:

a. Acatar las disposiciones de proteccion del ejercicio del libre desarrollo de la
personalidad de todos los integrantes de la comunidad educativa.

b. Portar el uniforme segiin modelo acuerdo en consenso por la comunidad educativa,
fortaleciendo la identidad institucional, el orden, el respeto a los acuerdos, y la vida
en comunidad, siempre como proceso de formacidn ciudadana y convivencial.

c. Asumir précticas de autocuidado e higiene, relacionadas con su presentacion personal
(cabello, peinado, ufias, maquillaje).

d. Cumplir con las disposiciones establecidas en las actividades académicas en la que
se ponga en riesgo la integridad personal de si mismo y de los demés por portar
cualquier tipo de accesorios.

e. Usar accesorios teniendo en cuenta las restricciones establecidas por la comunidad
educativa, salvaguardando la vida y la salud de cada uno y de todos y todas
integrantes de esta.

f. Ejercer la libertad de conciencia de acuerdo con sus creencias y argumentos
socioculturales sin afectar el ejercicio de las demas libertades y los derechos de los
integrantes de la comunidad educativa.
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g. Portar el uniforme como estética del libre desarrollo de la personalidad que manifiesta
identidad institucional.

h. Asumir la estética del uniforme acordado por la comunidad educativa teniendo en
cuenta que:

v

La comunidad educativa del Colegio Campestre Jaime Garzon IED, reconoce que
el uniforme es una estética y la estética uno de los componentes del libre
desarrollo de la personalidad.

El uniforme es un elemento de la identidad institucional siendo producto de un
acuerdo de la comunidad educativa.

Se acuerda el uso de dos uniformes, diario y educacion fisica, asi:

Uniforme de Diario: Saco color vinotinto, jardinera estilo princesa, camibuso
blanco, media pantalon azul oscuro, zapatos negros o saco color vinotinto,
pantaldn gris, medias grises, camisa blanca, zapato negro.

Uniforme de educacion Fisica: Sudadera azul rey, camiseta blanca, pantaloneta
azul rey, medias y tenis blancos.

El colegio permite el uso de accesorios propios de la identidad campesina (ruana)
0 chaqueta, atendiendo a las condiciones del clima.

Para el area de agroecologia y formacion técnica los elementos de proteccién son:
Botas de caucho, overol o ropa de trabajo, sombrero o gorra.

Paragrafo. La condicion de desplazamiento exime a los estudiantes del uso del uniforme.

3. Restricciones:

a. Expresar mediante acciones abusivas su ejercicio de libre desarrollo de la
personalidad y que afecte el de los demas integrantes de la comunidad educativa.

b. Manifestar acciones 0 expresiones inapropiadas, -en el sentido concreto en el que
vulneren los derechos de los demas integrantes de la comunidad educativa- dentro de
sus relaciones interpersonales (noviazgo, amistad, comparieros, entre otros) y/o
relaciones sexuales dentro de la institucion o fuera de ella en extension de actividades
educativas institucionales.
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c. Manifestar mediante acciones violentas sus desconocimientos y actitudes de
discriminacion relacionadas con el enfoque de género e identidad sexual, afectando
la dignidad humana de cualquier integrante de la comunidad educativa.

d. Se restringe usar accesorios que no correspondan con la estética acordada por la
comunidad educativa, excepto los permitidos segun las caracteristicas del contexto.

Articulo 46°. Derecho a la participacion. Son los principios institucionales de
fortalecimiento de la democracia liberal que facilitan la participacién de todos y todas en las
decisiones que los afecten y en la vida econdmica, politica, convivencial y administrativa de
la institucion educativa. Para ejercer este derecho se requiere; acceso a informacion,
disponibilidad de técnicas y metodologias para comprender la informacion y escenarios o
espacios de deliberacion y decision:

1. Deberes:

a. Reconocer los principios y elementos constitutivos de la democracia escolar
establecidos en el Proyecto Educativo Institucional. (PEI).

b. Vincular sus intereses y asuntos formativos a los procesos democréticos del gobierno
escolar, ejerciendo el derecho a elegir y ser elegido.

c. Generar procesos de formacion para asumir responsabilidades institucionales de
representacion en diferentes espacios de participacion.

d. Ejercer control democratico sobre la gestion de los representantes del gobierno
escolar.

e. Participar en procesos de formacion sobre control social relacionado con el derecho
a la educacion para fortalecer la cultura y ética de lo pablico.

f. Representar en cualquier instancia o espacio de participacion escolar con decoro,
ética y pertinentemente a su estamento favoreciendo la garantia del derecho a la
educacion con calidad. Para ello, la Rectoria favorecera los horarios, sitios y espacio
de encuentro de los estamentos para recibir informes siempre y cuando no afecte la
vida escolar.

2. Obligaciones:
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a. Cumplir con las responsabilidades asignadas democraticamente como integrantes de
la comunidad educativa elegidos en los diferentes espacios del gobierno escolar y
otros escenarios de participacion escolar.

b. Implementar el gobierno escolar constituido por: rector, consejo directivo, consejo
académico, (Articulo 142 Ley 115 de 1994). Cada uno de ellos tendrad su propio
reglamento.

c. Conformar espacios de participacion que fortalezcan la democracia escolar segun
Resolucion 175/2010.

d. Recibir informacion mediante la rendicion de cuentas y de gestion por parte del
Rector, previamente entregada a los representantes de la comunidad educativa en el
consejo directivo (Decreto 4791 de 2008; articulo 19 numeral 4°).

e. Promover y hacer seguimiento a las funciones del comité de convivencia segun lo
estipulado en la resolucién 175 / 2010 concordante con la Ley 1620/2013 y el decreto
1965/2013.

f.  Convocar el Consejo de Aulay recurrir a esta instancia en situaciones de convivencia
que lo ameriten segln lo establecido en los respectivos protocolos definidos por el
decreto 1965 de 2013.

3. Prohibiciones:

a. Manipular la informacion de los resultados de los procesos de eleccion y
conformacioén del Gobierno Escolar.

b. Usar la informacion proveniente de los 6rganos de participacion para intereses
personales y que afecten la institucionalidad y la convivencia escolar.

c. Dar prioridad a los intereses personales sobre los intereses colectivos en los procesos
democréticos.

d. Hacer uso de estrategias que se apoyen en dadivas, regalos, prebendas o acciones que
no son propias de la funcion del cargo al que aspiran, para favorecer su eleccion.

e. Agredir verbal, psicologica y fisicamente a integrantes de la comunidad educativa
que son candidatos a cargos del gobierno escolar o después de ello.
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Articulo 47° Libertad de expresion. En el Colegio Campestre Jaime Garzén IED, se educa
y forma para el ejercicio de la libertad de expresion y difundir su pensamiento y opiniones,
la de informar y recibir informacién veraz e imparcial.

1. Deberes.

a. Participar en proceso de formacion relacionados con la libertad de expresion y
ejercerla con responsabilidad en la comunidad educativa.

b. Expresar su pensamiento y opiniones de manera asertiva y argumentada sin generar
violencias en ello hacia cualquier integrante de la comunidad educativa.

c. Contribuir en la construccion de una cultura del buen trato fundamentada en derechos
y libertades.

2. Obligaciones.

a. Exponer su pensamiento y opiniones a través de la cultura del buen trato y el deber
de cuidado. (Autocuidado).

b. Asumir los principios institucionales expuestos en este manual de convivencia y
ciudadania que fortalezca las relaciones de igualdad, diferencia y diversidad.

c. Utilizar lenguajes inclusivos que promueva el reconocimiento de la diferencia, la
diversidad, la identidad de género y sexual.

3. Restricciones.

1. Usar el habitat escolar para manifestar su pensamiento y opiniones deteriorandolo,
dafiandolo, y afectando el servicio educativo.

2. Expresar ideas, actos, o lenguajes que afectan la dignidad humana de cualquier
integrante de la comunidad educativa.

3. Manifestar acciones de violencias simbdlicas, gestuales, comentarios y presuntas
injurias y calumnias en justificacion del ejercicio de esta libertad.

4. Utilizar los medios tecnoldgicos, redes sociales, aplicaciones o cualquier otro medio
virtual que afecte la intimidad, la honra y el buen nombre de cualquier integrante de
la comunidad educativa por el ejercicio de esta libertad.
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Articulo 48°. Derecho a la propiedad privada y publica. EI dominio sobre las cosas
materiales e inmateriales que faculta a su titular para usar, gozar, explotar y disponer de ellas
se reconoce como derecho a la propiedad privada (art 58 CN y sentencia C-189/06). En tanto
la propiedad publica se entiende como la tutela juridica que tiene el Estado sobre los bienes
de uso publico y fiscales y estan destinados a cumplir fines de utilidad publica en distintos
niveles: los bienes de uso publico tienen como finalidad estar a disposicion de los habitantes
del pais de modo general, en el Colegio Campestre Jaime Garzon IED, se relaciona con los
bienes publicos adquiridos con el presupuesto publico y donaciones Inventariadas.

1. Deberes:

a. Respetar los bienes publicos y los privados de personas que conforman la
comunidad educativa.

b. Cuidar los bienes de uso publico y fiscales para garantizar la prestacion del
servicio educativo.

c. Reconocer que los integrantes de la comunidad educativa tienen y usan bienes
materiales de propiedad privada pertinentes al desarrollo de la actividad educativa
en la institucion.

d. Fomentar y fortalecer una conciencia para la conservacion, proteccion y
mejoramiento del medio ambiente, de la calidad de la vida, del uso racional de
los recursos naturales, de la prevencion de desastres, dentro de una cultura
ecologica.

2. Obligaciones:

a. Responder por los bienes propios que estan destinados a facilitar la actividad
educativa (ensefianza — aprendizaje) segun las responsabilidades de cada uno de los
integrantes de la comunidad educativa.

b. Coadyuvar a la proteccion de los bienes privados de los integrantes de la comunidad
educativa que estan destinados al desarrollo de la actividad académica e institucional
0 al interés meramente personal.
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c. Responder por la conservacion, cuidado y buen uso de las instalaciones y elementos
de la institucién. (Segun manuales de funciones y protocolos institucionales).

d. Informar a quién corresponda, sobre las situaciones y/o acciones que atenten,
vulneren y generen riesgos a los bienes de propiedad privada y de la institucion.

e. Asumir y responder por los bienes publicos asignados para el ejercicio de las
funciones propias de su cargo. (Segun inventarios validados por el almacenista) o
para una determinada actividad escolar.

3. Prohibiciones:

a. Realizar actos que conlleven al derroche, deterioro o destruccion de cualquier
servicio publico, bien o elemento fisico en la institucion o sus alrededores por
cualquier integrante de la comunidad educativa.

b. Hurtar, aduefiarse y/o tomar bienes y/o elementos publicos o privados ajenos a su
propiedad.

c. Acceder o ingresar a sitios que tengan alguna restriccion en la institucién y para
lo cual se requiera previa autorizacion.

d. Botar basura en sitios no asignados, contaminar el medio ambiente, y contribuir
al deterioro de los elementos o espacios institucionales.

e. Escribir en las paredes, puertas, ventanas o pupitres y hacer grafitis ajenos a la
actividad educativa o cultural de la institucion educativa que afecten la
conservacion de la planta fisica y de los espacios institucionales. (Habitat
escolar).

Capitulo Nueve. Ruta de atencidn integral.

Articulo 49° Implementacion de la ruta de atencion integral. EI Colegio Campestre Jaime
Garzéon IED, tendra como procedimiento para garantizar los derechos y libertades de
cualquier integrante de su comunidad educativa que haya sido afectado o afecte por alguna
accion vulneradora descrita en este manual de convivencia, la siguiente ruta de atencion
Integral establecida en el articulo 29 de la ley 1620 de 2013 y Decreto 1965 de 2013 articulo
35yss.
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Paragrafo: El Colegio Campestre Jaime Garzon IED se acoge al Directorio de protocolos
de atencién integral para la convivencia escolar y ejercicio de los derechos humanos,
derechos sexuales y derechos reproductivos version 5.0 con los ajustes necesarios de acuerdo
con las caracteristicas propias del territorio, la capacidad institucional presente y las rutas de
atencion reconocidas e implementadas a nivel comunitario.

Articulo 50°. Definicion de ruta de atencion integral aplicable en el Colegio Campestre
Jaime Garzon IED. Es el conjunto de acciones, procedimientos, protocolos, que deben
seguir, la institucion educativa, y otras entidades que conforman el Sistema Distrital de
Convivencia Escolar, en todos los casos en que se vea afectada la convivencia escolar, los
derechos humanos y las libertades individuales de cualquier integrante de la comunidad
educativa.

Articulo 51°. Principios de la ruta de atencion integral para la convivencia. La ruta de
atencion integral para la convivencia escolar se fundamenta en los principios de proteccion
integral, a no ser revictimizado, la prevalencia de los derechos de las nifias, nifios y
adolescentes, la perspectiva de género y los derechos de los nifios, las nifias y los adolescentes
de los grupos étnicos, como se definen en los articulos 7° al 13 de la ley 1098 de 2006.

Asi mismo, se debera garantizar el principio de proporcionalidad en las medidas adoptadas
en las situaciones que afecten la convivencia, y la proteccion de datos contenida en la
Constitucidn, los tratados internacionales y la Ley 1581 de 2012.

La atencidn integral debe brindarse desde un servicio humano, formativo, agil, integral y
complementario, en este sentido, el Colegio Campestre Jaime Garzén (IED) debe garantizar
la atencion inmediata y pertinente de los casos de violencia escolar, acoso o vulneracién de
derechos sexuales y reproductivos.

Articulo 52°. Componentes de la ruta de atencién integral para la convivencia escolar.
En la institucion educativa distrital Colegio Campestre Jaime Garzén IED, se reconocen los
siguientes componentes que se desarrollaran en la actuacion institucional en materia
convivencial y de ciudadania.
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1. Componente de promocion: Son procesos de formacion (Deberes de los derechos y
libertades), y la implementacion de las politicas institucionales, centrados en las
capacidades para el ejercicio de los derechos y las libertades, apoyados en criterios de
convivencia que deben seguir todos los integrantes de la comunidad educativa. Se pueden
hacer alianzas con otras instituciones o entidades para fortalecer la vida escolar. EI comité
escolar de convivencia asumira las responsabilidades en los procesos de formacion y
promocion establecidas en el articulo 36 numeral 3 literales a, b, c, d, e, f.

2. Componente de prevencidn: Se consideran acciones de prevencion las que buscan
intervenir oportunamente en los comportamientos que podrian afectar la realizacion
efectiva de los derechos humanos, sexuales y reproductivos con el fin de evitar que se
constituyan en patrones de interaccion que alteren la convivencia de los miembros de la
comunidad educativa. Hacen parte de las acciones de prevencion;

2.1. La identificacion de los riesgos de ocurrencia de las situaciones mas comunes que
afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos, las libertades individuales, a partir de las particularidades del clima
escolar y del anélisis de las caracteristicas familiares, sociales, politicas, econdémicas
y culturales externas, que inciden en las relaciones interpersonales de la comunidad
educativa, de acuerdo con lo establecido en el numeral 5 del articulo 17 de la Ley
1620 de 2013.

2.2. El fortalecimiento de las acciones que contribuyan a la mitigacién de las situaciones
que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales
y reproductivos y las libertades individuales.

2.3. El disefio de protocolos para la atencién oportuna e integral de las situaciones mas
comunes que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos humanos,
sexuales y reproductivos.

3. Componente de atencion: Se consideran acciones de atencién aquellas que permitan
asistir a los integrantes de la comunidad educativa, de manera inmediata, pertinente, ética,
e integral frente a las situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los
derechos humanos, sexuales, reproductivos y las libertades individuales, mediante la
implementacién y aplicacion de los protocolos internos de la institucion educativa,
relacionados con el directorio de rutas de acceso de la SED.
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4. Componente de seguimiento: Es la accidn institucional de reportar oportunamente la
informacion al sistema de informacion unificado de convivencia escolar, del estado de
cada caso sucedido en la institucién educativa. EI Colegio Campestre Jaime Garzon IED,
tendra un sistema institucional de informacion unificado, administrado por la orientacion
escolar.

Articulo 53°. Componente de atencion como debido proceso. Es un conjunto de acciones
institucionales que pretenden garantizar los derechos, libertades y dignidad humana de un
integrante o varios, responsables de acciones u omisiones que han generado presuntamente
dafio a cualquier integrante, bien o servicio de la comunidad educativa de la institucion
escolar.

Articulo 54°. Principios constitucionales del componente de atencion como debido
proceso aplicados en la vida escolar. El Colegio Campestre Jaime Garzén IED, procedera
en la determinacién de la responsabilidad de un dafio ocasionado por accion u omisién
teniendo en cuenta:

1. Los acuerdos establecidos en el presente manual de convivencia en cuanto a derechos,
libertades, dignidad humana y los fines de la educacion.

2. Las diferentes autoridades de convivencia escolar reconocen el principio de la doble
instancia, en lo establecido en el presente manual.

3. Se reconoce siempre y en toda actuacion de las autoridades de convivencia escolar la
presuncién de inocencia y se formara para garantizarla.

4. Que cualquier integrante de la comunidad educativa puede contar con el acompafiamiento
del personero estudiantil, la orientacion escolar o un integrante del comité de convivencia
escolar para comprender de mejor manera la actuacién en el procedimiento establecido
para definir responsabilidades del dafio ocasionado en la institucion educativa.

5. Se deben conocer y contradecir pruebas o argumentos que implique responsabilidad en
acciones u omisiones que generaron algun tipo de dafio a la comunidad educativa, bienes
y servicios de la institucién educativa.

6. Se puede solicitar ante una decision de autoridad de convivencia escolar la segunda
instancia para que se revise y decida, segun el caso y lo establecido en el presente manual.
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7. Ningun integrante de la comunidad educativa puede ser juzgado y hallado responsable
en materia convivencial, dos veces por el mismo hecho.

8. No se podran utilizar pruebas obtenidas con violacion a los principios constitucionales
reconocidos en el componente de atencion asimilado como debido proceso.

Articulo 55°. Elementos que constituyen la actuacién de las autoridades de convivencia
escolar en el componente de atencion (debido proceso). Son un conjunto de criterios
formativos, socioculturales y psicoldgicos que deben tenerse en cuenta en el desarrollo de
una actuacién institucional relacionada con la vulneracion de la convivencia escolar. Por ello
se tendra en cuenta:

1. La edad de la persona integrante de la comunidad educativa responsable, esto permite
comprender el grado de madurez de esta y su vinculo con el dafio ocasionado.

2. EIl contexto que rodeo la comision de la accion u omision que afecto la convivencia
escolar.

3. Las condiciones personales y familiares de la persona responsable de un dafio a la
convivencia escolar.

4. La existencia 0 no de medidas de caracter preventivo al interior de la institucion
educativa.

5. Los efectos practicos que la imposicion de la reparacion traera a la persona responsable
de un dafio a la comunidad educativa.

6. La obligacion del Estado de garantizar a los jovenes su permanencia en el sistema
educativo, para el caso de los estudiantes.

7. Lareparacion (sancién) debe ser razonable, proporcional y necesaria (Sentencia T-917
de 2006).

Articulo 56°. Conceptos basicos aplicables al componente de atencion (debido proceso).
Son términos que se incluyen en el lenguaje convivencial de la comunidad educativa
favoreciendo una cultura democratica, justa y solidaria:

1. Justicia: Conjunto de criterios, reglas y evidencias que permiten orientar el proceder ante
situaciones vulneratorias de la convivencia escolar y decir sobre la responsabilidad de un
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dafio ocasionado con fundamentos en principios como lo ético, la equidad y
reconciliacion. (Sentencia T-030/05).

2. Verdad: Es la relacion que se establece entre una situacién, su argumento y la
interpretacion de lo sucedido, el o los responsables del dafio ocasionado y los motivos
que la causaron. (Sentencia C-099/2013).

3. Dafio: Es toda accién u omision que vulnera cualquiera de los derechos y libertades
priorizados por la comunidad educativa en el presente manual de convivencia y los
establecidos en la Constitucion Politica, generando una afectacién material, moral o
psicoldgica a cualquier integrante de la institucion educativa.

4. Responsable(s): Persona (s) integrantes de la comunidad educativa que han ocasionado
dafo a los derechos y libertades de otro(s) miembros de la comunidad escolar y que
reparan segun el debido proceso.

5. Autoridad de convivencia: Son personas o instancias de participacion que tienen
responsabilidades o funciones relacionadas con la convivencia escolar y que segln su
competencia resuelve situaciones que afectan la vida institucional. Estas son: Comité
escolar de convivencia (articulo 13. Numerales 1, 4, 7. Ley 1620 de 2013). El Rector
(articulo 18. Numeral 4°). Los directivos docentes. (Decreto 1278 de 2012, articulo
6°/decreto 1850 de 2002 articulos; 6, 8, 9/decreto 1860 de 1994, articulo 27.) Y el Consejo
Directivo (Decreto 1860 de 1994, articulos; 21, 23 literales a, b, c, €). El docente (Ley
1620/2013 Articulo 19. Numerales 1y 4).

6. Otras definiciones pertinentes al debido proceso: Se adoptan las definiciones establecidas
en el Decreto 1965 de 2013 en el articulo 39 numerales del 1° al 8°. De igual manera el
numeral 3° de la agresion escolar con sus literales a, b, c, d, e.

Articulo 57°. De la reparacién en el ambito escolar, principio formativo en la ruta de
atencion integral.

1. Reparacion: Son las acciones mediante las cuales se restituyen derechos y libertades
vulnerados tanto en lo individual como en lo colectivo, ésta debe ser formadora,
diferenciada y garante de no repeticion. La reparacion puede ser; moral, material y
simbolica. Sentencia C-1199 de 2008, Sentencia C-180/14 de la Corte Constitucional.

2. Reparacion moral: Expresion de sentimientos a partir del discernimiento, que
restablezca la dignidad del afectado, con el compromiso de brindar cuidado y
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acompariamiento en procesos de fortalecimiento: emocional, espiritual, cultural, politico,
social. Previamente aceptado por el afectado. Esta reparacion tendra en cuenta el abordaje
de los principios de perdon, memoria y verdad.

3. Reparacion material: Asumir la responsabilidad pecuniaria a traveés de sus
representantes legales, cuando sea menor de edad; en el caso de una accién que cause
dafio en la salud fisica y/o mental (copagos, medicamentos, tratamientos médicos) y al
bien publico o privado (devolucion, reposicién o arreglo).

4. Reparacion simbdlica: desarrollar acciones pedagogicas y formativas que permitan
comprender la dimension del dafio ocasionado mediante estrategias como:
comunicativas, de reflexion critica, resiliencia y/o artistico - culturales en la
transformacion del incumplimiento y la prohibicién en valores sociales, tanto individual
como colectivamente.

Articulo 58°. Fases de aplicacion del componente de atencion integral (debido proceso),
en el ambito escolar. Las fases acordadas en la aplicacion del componente de atencidn
integral en el Colegio Campestre Jaime Garzon IED.

1. Caracterizacion de las situaciones susceptibles de reparacion: Segun lo establecido
en el Decreto 1965 de 2013 articulo 40, las situaciones que afectan la convivencia escolar
y el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y reproductivos, adicionalmente el
incumplimiento de obligaciones e incurrir en prohibiciones definidas en el actual manual
de convivencia se clasifican en cuatro (4):

1.1 Situaciones Tipo I: Corresponden a este tipo los conflictos manejados
inadecuadamente y aquellas situaciones esporadicas que inciden negativamente en
el clima escolar, y que en ningun caso generan dafios al cuerpo o a la salud. En el
entorno institucional son todos aquellos comportamientos o conductas que se hacen
presentes como respuesta a situaciones cotidianas de la convivencia escolar y otras
situaciones de mayor prevalencia o incidencia en el clima escolar, de afectacion de
los grupos o de tipo ambiental que no se ajustan a los deberes contemplados en este
Manual de Convivencia y no estén categorizadas explicitamente como tipo Il o tipo
I"i.

1.2 Situaciones Tipo I1: Corresponden a este tipo las situaciones de agresion escolar,
acoso escolar (bullying) y ciberacoso (Ciberbullying), que no revistan las
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caracteristicas de la comision de un delito y que cumplan con cualquiera de las
siguientes caracteristicas:

a. Que se presenten de manera repetida o sistematica.

b. Que causen dafios al cuerpo o a la salud sin generar incapacidad alguna para
cualquiera de los involucrados. También se refiere a situaciones que estan dadas
en primer término por la reiteracion de las situaciones tipo I, denotando
irresponsabilidad y desacato frente a la propuesta formativa de la institucion. Son
actitudes o conductas que afectan la personalidad del estudiante; que atentan
contra la buena imagen o integridad fisica y emocional de los deméas y su entorno.

1.3 Situaciones Tipo I11: Corresponden a este tipo las situaciones de agresién escolar
que sean constitutivas de presuntos delitos contra la libertad, integridad y formacién
sexual, referidos en el Titulo 1V del Libro Il de la Ley 599 de 2000, o cuando
constituyen cualquier otro delito establecido en la ley penal colombiana vigente.

1.4 Situaciones Institucionalizadas — Tipo 0: Son los incumplimientos a las
obligaciones que no se definen en las situaciones planteadas y reglamentadas por el
decreto 1965 de 2013. Las situaciones institucionalizadas son diferentes a la
establecidas en la situacion tipo I, y corresponden a la vida escolar propia del
Colegio Campestre JAIME GARZON IED; entre otras pueden ser; de caréacter
relacional (chismes, bromas, juegos agresivos.), comportamiento en instalaciones
del colegio, uso de lenguaje agresivo (ocasionalmente), uso de bienes y servicios
sin justificacion especifica, realizar acciones que afecten el inicio de las clases.

Paragrafo: EI Comité de Convivencia del Colegio Campestre JAIME GARZON
IED, anualmente revisara las situaciones institucionales y el protocolo.

2. Aplicacion de protocolos de atencion: Seran entendidos como el conjunto de
actividades, pautas orientacionesque se realizan en el establecimiento educativo para
atender las situaciones que afectan la convivencia escolar y el ejercicio de los derechos
humanos, sexuales y reproductivos de los nifios, nifias y adolescentes; en la tipificacion
de las medidas pedagdgicas se debe verificar la garantia del derecho a la intimidad y de
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manera reiterada al libre desarrollo de la personalidad y a los derechos sexuales y
reproductivos; se aplicaran los protocolos segun la situacién definida:

a. Protocolo aplicable a situaciones de tipo I:

I. Situaciones Tipo |: Conflictos manejados inadecuadamente y aquellas
situaciones esporadicas que inciden negativamente en el clima escolar, y que en
ningun caso generan dafos al cuerpo o a la salud.

ii. Incumplimiento de las obligaciones: Las establecidas en el manual de
convivencia relacionadas con los derechos: a la educacion, la salud, libre
desarrollo de la personalidad, participaciéon, propiedad publica y privada,
culturales, a la informacién y expresion.

iii. Incurrir en las prohibiciones: Las que se establecen para los derechos: a la
salud, educacion, propiedad privada y publica, culturales y de la informacion y
expresion.

iv. Estructura del protocolo para situaciones tipo I. Para todas las situaciones de
tipo | se aplicara el siguiente protocolo y en las que cualquier integrante de la
comunidad educativa del Colegio Campestre Jaime Garzon (IED) esté vinculado.
(art. 42 Decreto 1965 de 2013, compilado en el Decreto 1075 de 2015
a) Lasautoridades de convivencia: Intervienen el Docente de clase y/o director

de grupo (art 19 ley 1620 de 2013).

b) Escuchar y valorar: Reunir inmediatamente a las partes involucradas en la
circunstancia de vulneracion, incumplimiento y-o prohibicién para que
expongan su punto de vista sobre la accidon presentada. Establecer las
responsabilidades de los implicados y busqueda de la reparacion de los dafios
causados, el restablecimiento de los derechos y la reconciliacién dentro de un
clima de relaciones constructivas en el establecimiento educativo (art. 42
Decreto 1965 de 2013, compilado en el Decreto 1075 de 2015).

c) Establecer un acuerdo que contemple una accion de solucion a la situacion, es
posible acciones de reparacion.

d) Estrategia de apoyo: Orientacion para direccionar el acto de reparacion.
Apoyo en el Proyecto Hermes. Formulacion y desarrollo de una accion de
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refuerzo del proceso formativo. (Referente al derecho vulnerado). Fijar la
forma de solucion de manera imparcial, equitativa y justa, encaminada a
buscar la reparacion de los dafios causados, el restablecimiento de los
derechos, y la reconciliacién de un clima de relaciones constructivas en el
grupo involucrado o en el establecimiento educativo. Se deberd dejar
constancia de este proceso. (art. 42 Decreto 1965 de 2013, compilado en el
Decreto 1075 de 2015).

e) Se realizard seguimiento del caso y de los compromisos a fin de verificar si la
solucion fue efectiva. (art. 42 Decreto 1965 de 2013, compilado en el Decreto
1075 de 2015). o acciones de la ruta de acceso establecida por el SED.

f) Decision institucional: Es la definicion de las acciones de reparacion del
dafio causado, para el restablecimiento del derecho vulnerado. Firma de
compromiso (el cual eventualmente podria ser revisado por coordinacion).
Citacion de acudiente cuando la situacion es reiterativa y se puede acudir al
portafolio de Acciones Pedagdgicas (Reparacion Simbolica, material o moral
segun el caso).

g) Instrumentos: Tramite de la matriz de informacidn del protocolo, utilizar las
normas establecidas en el Manual de Convivencia. Dicho tramite se puede
complementar con un acta de compromiso entre los vinculados a la situacion.

h) Reparacion: Simbdlica y/o material segun la decision institucional. Realizar
el seguimiento y verificacion de la reparacion

Paragrafo: Se podra solicitar el apoyo de orientacion escolar si las
condiciones particulares del caso lo ameritan segin criterio formativo y
convivencial del coordinador de la jornada.

b. Protocolo aplicable a situaciones de tipo II.

i.  Situaciones tipo Il: Situaciones de agresion: Agresion Escolar, Acoso Escolar
(bullying) y ciberacoso (Ciberbullying), que no revistan las caracteristicas de la
comision de un delito y que cumplan con cualquiera de las siguientes
caracteristicas: a) Que se presenten de manera repetida o sistematica; b) Que
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causen dafios al cuerpo o a la salud sin generar incapacidad alguna para cualquiera

de los involucrados. (Articulos 40, y 43 Decreto 1965 de 2013, compilados en el

Decreto 1075 de 2015)

ii.  Incumplimiento de las obligaciones establecidas en el manual de convivencia
referente a los derechos: integridad personal, a la educacion, la salud, igualdad
material, participacion, propiedad puablica y privada, y a la informacién y
expresion.

iii.  Incurrir en las prohibiciones de los derechos: a la vida, integridad personal, a
la salud, educacion, igualdad material, participacion, propiedad privaday publica,
culturales y de la informacion y expresion.

iv.  Estructura del protocolo para situaciones tipo I1: Para todas las situaciones de
tipo 1l se aplicara el siguiente protocolo y en las que cualquier integrante de la
comunidad educativa del Colegio Campestre JAIME GARZON IED esté
vinculado:

a) Autoridades de convivencia: participan en la aplicacion de este protocolo;
Docente de clase, director de grupo, Coordinacion segun la valoracion de la
situacion.

b) Escuchary valorar: El docente de clase o director de grupo hace la recepcion
de la queja verbal o escrita. Se deben Exponer y precisar los hechos que
constituyen la situacion de agresion escolar, bullying y-o ciberacoso,
escuchando las partes involucradas. Se identifican las situaciones tipo Il
Segun los criterios establecidos en el decreto 1965/2013 y se remite el informe
a las coordinaciones. Para el desarrollo del protocolo se debera desarrollar
como minimo el siguiente procedimiento:

1) En caso de dafio al cuerpo o a la salud, se debera garantizar la atencién
inmediata en salud fisica y mental de los involucrados, mediante la
remision a las entidades competentes, actuacion de la cual se dejara
constancia. (art. 43 Decreto 1965 de 201, compilado en el Decreto 1075
de 2015).

2) Cuando se requieran medidas de restablecimiento de derechos, remitir la

situacion a las autoridades administrativas, en el marco de la Ley 1098 de
81
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2006, actuacion de la cual se dejara constancia. (art. 43 Decreto 1965 de
2013, compilado en el Decreto 1075 de 2015).

3) Adoptar las medidas para proteger a los involucrados en la situacion de
posibles acciones en su contra, actuacion de la cual se dejara constancia.
(art. 43 Decreto 1965 de 2013, compilado en el Decreto 1075 de 2015).

4) Informar de manera inmediata a los padres, madres o acudientes de todos
los estudiantes involucrados, actuacion de la cual se dejard constancia.
(art. 43 Decreto 1965 de 2013, compilado en el Decreto 1075 de 2015).

5) Generar espacios en los que las partes involucradas y los padres, madres
0 acudientes de los estudiantes, puedan exponer y precisar lo acontecido,
preservando, en cualquier caso, el derecho a la intimidad,
confidencialidad y demé&s derechos. (art. 43 Decreto 1965 de 2013,
compilado en el Decreto 1075 de 2015).

6) Determinar las acciones restaurativas que busquen la reparacion de los
dafios causados, el restablecimiento de los derechos y la reconciliacion
dentro de un clima de relaciones constructivas en el establecimiento
educativo; asi como las consecuencias aplicables a quienes han
promovido, contribuido o participado en la situacion reportada (art. 43
Decreto 1965 de 2013, compilado en el Decreto 1075 de 2015).

7) El presidente del Comité Escolar de Convivencia informara a los demas
integrantes de este comité, sobre la situacion ocurrida y las medidas
adoptadas. EI Comité realizara el analisis y seguimiento, a fin de verificar
si la solucidn fue efectiva. (art. 43 Decreto 1965 de 2013, compilado en
el Decreto 1075 de 2015).

8) EI Comité Escolar de Convivencia dejara constancia en acta de todo lo
ocurrido y de las decisiones adoptadas, la cual sera suscrita por todos los
integrantes e intervinientes. (art. 43 Decreto 1965 de 2013, compilado en
el Decreto 1075 de 2015).

9) El presidente del Comité Escolar de Convivencia reportara la informacion
del caso al aplicativo que para el efecto se haya implementado en el
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Sistema de Informacién Unificado de Convivencia Escolar (art. 43
Decreto 1965 de 2013, compilado en el Decreto 1075 de 2015).

Paragrafo. Cuando el Comité Escolar de Convivencia adopte como
acciones o medidas la remision de la situacion al Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar para el restablecimiento de derechos, o al Sistema de
Seguridad Social para la atencién en salud integral, estas entidades
cumpliran con lo dispuesto en el articulo 45 del Decreto 1965 del 20En
caso de dafio al cuerpo o a la salud, se deberd garantizar la atencion
inmediata en salud fisica y mental de los involucrados, mediante la
remision a las entidades competentes, actuacion de la cual se dejard
constancia. (art. 43 Decreto 1965 de 201, compilado en el Decreto 1075
de 2015)

La coordinacion recibe y tramita el informe asignado de situaciones Il,
citan a los involucrados y sus respectivos representantes para informar y
definir responsabilidades segun el caso con apoyo de orientacion escolar.
Se entregara informe por escrito a la Rectoria sobre las situaciones que
han afectado la convivencia escolar.

La coordinacion debe diferenciar técnica, convivencial vy
pedagdgicamente las situaciones I, Il de las situaciones I1l. Determinar el
dafio causado en el ejercicio de los derechos y libertades en los integrantes
de la comunidad educativa. Definir y aplicar el procedimiento
correspondiente.

La Rectoria recibe los informes presentados por la coordinacion donde se
define que la situacion se considera como tipo Il. Procede a ratificar o no
si la situacion es de tipo Il y se ordena el procedimiento respectivo.

c) Estrategia de apoyo: En el salon de clase se reafirmaran procesos de
formacion, responsabilidad de los docentes de areas y director de curso, de
igual manera la coordinacion reportara todas las actuaciones realizadas por
escrito a la orientacion escolar, se gestionara apoyo profesional con
instituciones del Estado que garantizan los derechos de nifios, nifias y jovenes
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(apoyo orientacion escolar). Orientacion escolar hara el reporte al sistema de
alertas de la Secretaria de Educacion del Distrito. La Rectoria da tramite en
coordinacion con el comité de convivencia escolar de protocolos, oficios e
informes elaborados para dar cuenta de la situacion a quien corresponda.

d) Decision institucional: Determinacion de la accién de reparacion,
especificando el qué, como, cuando, donde. (Con apoyo de orientacion
escolar). Firma de acuerdos y/o compromisos. Si el responsable de la accién
considera pertinente solicitar segunda instancia (comité de convivencia art 13
ley 1620 /13), siempre y cuando sean situaciones Il. ElI comité se reunird
extraordinariamente para darle curso a la solicitud de segunda instancia.

e) Instrumentos: Son los documentos de apoyo que se constituyen como
evidencia del debido proceso a partir de registros y seguimientos, propiciando
procesos de formacion (capitulo de deberes; segun derechos y libertades
vulnerados) y un formato de compromiso institucional.

Las coordinaciones de convivencia o académicas a sugerencia del docente de
aula o director de curso pueden establecer un acta de compromisos que
complementan lo definido en la matriz del protocolo aplicado.

La Rectoria valida la actuacion con su firma en el acta de compromiso, si se
gener0, teniendo como principio la garantia de los derechos y las libertades
de los integrantes de la comunidad educativa.

f) Reparacion: Se definen las actividades de seguimiento y verificacion tanto
del proceso de formacién como la reparacion acordada.

c. Protocolo aplicable a situaciones tipo I11.
i.  Situaciones tipo Il1: Situaciones de agresion escolar: Son las constitutivas de
presuntos delitos contra la libertad, integridad y formacion sexual, referidos en el
Titulo IV del Libro Il de la Ley 599 de 2000, o cuando constituyen cualquier otro
delito establecido en la ley penal colombiana vigente. Para la atencion a las
situaciones tipo 111 a que hace referencia el numeral 3 del articulo 40 del Decreto
1965 de 2013, compilado en el Decreto 1075 de 2015, se desarrollara el siguiente

procedimiento:
84
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En casos de dafio al cuerpo o a la salud, garantizar la atencién inmediata en
salud fisica y mental de los involucrados, mediante la remision a las entidades
competentes, actuacion de la cual se dejara constancia. (art. 44 Decreto 1965
de 2013, compilado en el Decreto 1075 de 2015).

Informar de manera inmediata a los padres, madres o acudientes de todos los
estudiantes involucrados, actuacion de la cual se dejara constancia. (art. 44
Decreto 1965 de 2013, compilado en el Decreto 1075 de 2015).

El presidente del Comité Escolar de Convivencia de manera inmediata y por
el medio més expedito, pondra la situacion en conocimiento de la Policia
Nacional, actuacion de la cual se dejaréa constancia. (art. 44 Decreto 1965 de
2013, compilado en el Decreto 1075 de 2015).

No obstante, lo dispuesto en el numeral anterior se citara a los integrantes del
Comité Escolar de Convivencia en los términos fijados en este Manual de
Convivencia. De la citacion se dejara constancia. (art. 44 Decreto 1965 de
2013, compilado en el Decreto 1075 de 2015).

El presidente del Comité Escolar de Convivencia informara a los participantes
en el comité, de los hechos que dieron lugar a la convocatoria, guardando
reserva de aquella informacion que pueda atentar contra el derecho a la
intimidad y confidencialidad de las partes involucradas, asi como del reporte
realizado ante la autoridad competente. (art. 44 Decreto 1965 de 2013,
compilado en el Decreto 1075 de 2015).

Pese a que una situacién se haya puesto en conocimiento de las autoridades
competentes, el Comité Escolar de Convivencia adoptara, de manera
inmediata las medidas propias del establecimiento educativo, tendientes a
proteger dentro del &mbito de sus competencias a la victima, a quién se le
atribuye la agresion y a las personas que hayan informado o hagan parte de la
situacion presentada, actuacién de la cual se dejara constancia. (art. 44
Decreto 1965 de 2013, compilado en el Decreto 1075 de 2015).

El presidente del Comité Escolar de Convivencia reportara la informacion del
caso al Sistema de Alertas de la secretaria de Educacion. (art. 44 Decreto 1965

de 2013, compilado en el Decreto 1075 de 2015).
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h) Los casos sometidos a este protocolo seran objeto de seguimiento por Parte
del Comité Escolar de convivencia. (art. 44 Decreto 1965 de 2013. compilado
en el Decreto 1075 de 2015).

ii.  Incumplimiento de las obligaciones: Las que estan establecidas en el manual de
convivencia referente al derecho a la vida.

iii.  Incurrir en las prohibiciones de los derechos: a la vida, integridad personal, a
la salud, educacion, libre desarrollo a la personalidad, propiedad privada y
publica.

iv.  Estructura del protocolo para situaciones tipo Il1:

a) Autoridad de convivencia: Intervienen en la aplicacion de este protocolo la
coordinacion, el comité de convivencia y la Rectoria.

b) Escuchar y valorar: La coordinacion y/o la Rectoria tendra la informacion
veraz, objetiva y pertinente de la situacion que afecte las libertades y derechos
de cualquier integrante de la comunidad educativa. Diferenciaran
convivencial y pedagdgicamente las situaciones |11 de las acciones propias de
la vida escolar de la accion delictual y realizara el reporte a las instituciones
competentes. Se elaborard una relatoria (la coordinacion con apoyo de la
orientacion escolar), sobre los hechos a méas tardar al dia siguiente de lo
sucedido, para proceder institucionalmente. En caso de ausencia del rector, la
coordinacion se comunicard con los padres de familia y/o acudientes y
entidades competentes para su respectiva remision. La Rectoria determinara
el dafio causado en el ejercicio de los derechos y libertades a cualquiera de los
integrantes de la comunidad educativa mediante la informacién recopilada.
Tanto las coordinaciones, como el comité de convivencia escolar y la Rectoria
consideraran que todo uso de armas corto punzante, de fuego y quimicas y/o
acciones que atente contra el derecho a la vida se consideraran como delito
(conducta punible). La Rectoria convocara al comité de convivencia escolar
(articulo 18 de la ley 1620 de 2013 numeral 1°) para presentar un informe
sobre cualquiera de la situacion 111 cometidas en la institucion educativa y
proceder a la aplicacion de las funciones del mismo. (Articulo 13 de la ley

1620 de 2013; numerales de 1° al 8°).
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c) Estrategias de apoyo: La coordinacion elabora un reporte para presentarse
ante el Comité de convivencia escolar de todas las actuaciones realizadas por
escrito, con copia a la Rectoria. En dicho informe se incluiran las actuaciones
ante instituciones competentes segun la accion vulneratorias cometida
(situacién tipo I11).

Coordinar con el comité de convivencia escolar y con el apoyo de la
orientacion escolar y la SED la implementacion de las reparaciones
simbdlicas que requiera la comunidad educativa.

El comité de convivencia escolar segun las funciones establecidas en el
articulo 13 de la ley 1620 de 2013, numerales 1°, 4°, 5°, 7°, abordara la accion
vulneratorias y orientard las estrategias y acciones de reparacion. Para lo
anterior podra convocar a instituciones del Estado que garantizan los derechos
de nifios, nifias y jovenes, Rutas de atencion que ofrezcan las instituciones del
Estado y que se aplicaran consecuentemente segun el caso. Haré seguimiento
de los resultados de las acciones de reparacion.

La Rectoria en los protocolos, oficios e informes elaborados para dar cuenta
de la situacion a quien corresponda expondra los hechos, el procedimiento
seguido, las estrategias de formacion (capitulos de deberes), y las acciones de
reparacion acordadas. Asumir la coordinacion del acompafiamiento
institucional a los padres y/o acudientes de la victima y agresor.

d) Decisiones institucionales: La coordinacién acompafiara la implementacion
de las reparaciones simbdlicas a que haya lugar por las situaciones
vulneratorias presentadas.

El comité de convivencia escolar respaldara los instrumentos Yy
procedimientos aplicados por la institucion educativa para superar la situacion
que genero dafio a la convivencia escolar, habiéndose cumplido el debido
proceso. De igual manera, el comité activara la ruta de atencion integral para
la convivencia definido en el articulo 29 de la ley 1620 de 2013.

La Rectoria informara a las autoridades competentes sobre la comision de un
delito en la institucion. En coordinacion con el comité de convivencia escolar
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implementara las reparaciones simbolicas a que haya lugar por las situaciones
presentadas.

e) Instrumentos: La coordinacion tramitara las anotaciones en el observador del
estudiante registros institucionales de las hojas de los involucrados y las
respectivas actas del procedimiento. De igual manera, se registraran las
acciones tomadas del portafolio de Acciones Pedagdgicas (Reparacion
Simbolica).

El comité de convivencia tendra un archivo institucional donde clasificara las
actas de las acciones vulneratorias correspondientes a situaciones Ill, su
descripcién, responsables, procedimiento, acciones de reparacion y
resultados.

La Rectoria organizara los protocolos, oficios, registros, actas y resoluciones
que fueron reportados a las autoridades competentes para el procedimiento de
rigor, en todos los casos se soportara con la normatividad vigente legal.

f) Reparacion: La coordinacion seran la primera autoridad de convivencia que
verificaran el nivel de cumplimiento de la accion de reparacion simbdlica con
el apoyo de la Orientacion escolar.

g) Comité de convivencia escolar: Implementara estrategias pedagodgicas que
favorezcan la reconstruccidn del tejido escolar y el bienestar en general

h) La Rectoria: propondrd al comité de convivencia escolar el cambio de
ambiente escolar, en una decision discutida y acordada por las diferentes
autoridades convivenciales para garantizar el ejercicio del derecho a la
educacion de cualquier integrante de la comunidad educativa, ya que la
esencia de este manual de convivencia es la permanencia en el sistema
educativo, particularmente de los estudiantes. (T-500 de 1998). (Sentencia
No. T-340/95), (Sentencia T-348/96). (T-024 de 1996, Derecho-deber).

d. Protocolo aplicable a situaciones institucionalizadas — Tipo 0:
i.  Situaciones Institucionalizadas - Tipo 0: Incumplimientos a obligaciones y
circunstancias propias de la vida escolar en el Colegio Campestre Jaime Garzén

(IED), que no se definen en las situaciones planteadas y reglamentadas en el
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decreto 1965 de 2013 que no afectan el clima escolar o ameritan la activacion de
las rutas de atencion definidas en el anterior decreto.

Las situaciones establecidas como institucionalizadas — Tipo 0 para el Colegio
Campestre Jaime Garzén (IED) son:

Situaciones Institucionalizadas — Tipo 0

Colegio Campestre Jaime Garzén (IED)
1 | Realizar actividades diferentes a las estipuladas en el aula de clase por el maestro.
Generar ruidos estridentes que interrumpan el normal desarrollo de la clase.
3 | Proferir expresiones vulgares, apodos o palabras morbosas que se consideren como
irrespeto, falta de cultura y delicadeza.
4 | Arrojar piedras, basuras u otros objetos a las plantas y animales aledafios a la
institucion.
5 | No acatar las disposiciones para el uso de la cafeteria, el transporte, la biblioteca y
aulas especializadas.
6 | Comprar alimentos u objetos de cualquier indole a personas ajenas de la institucion
en el horario escolar o en actividades pedagogicas.
7 | Faltar con el material necesario para el desarrollo de las clases sin causa justificada.
Consumir alimentos y bebidas dentro del aula de clases.
9 | Manchar, rayar, perforar o averiar puertas, paredes, pupitres y demas enseres de la
institucion.
10 | Ingresar o salir de la institucién por lugares diferentes a los autorizados.
11 | Asumir actitudes de indiferencia, expresiones gestuales de irrespeto o expresar
palabras irrespetuosas frente a un llamado de atencion hecho por parte de un integrante
de la comunidad educativa.
12 | Indisponer a terceras personas o al nucleo familiar con informaciones tergiversadas
y/o falsas acusaciones contra la institucion o cualquier miembro de la comunidad
educativa.
13 | No participa en las actividades curriculares, permaneciendo en lugares diferentes a los
estipulados para la actividad.
14 | Esconder y/o jugar con morrales, bolsos y objetos personales de los comparieros.

N

(e}
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15

Utilizar sin autorizacion del docente elementos diferentes a los necesarios para el
trabajo escolar, como celulares, Tablet, diademas, cAmaras fotogréficas, parlantes
entre otros

16

Abordar una ruta escolar no asignada, sin previa autorizacion.

17

Incidir en la hora de salida de la ruta escolar, por incumplimiento al llamado.

18

Lanzar elementos desde los corredores o pisos elevados a compafieros o personal que
transitan en la institucion.

19

Desperdiciar los alimentos correspondientes al PAE arrojandolos en los diferentes
espacios institucionales.

20

Faltar a la jornada escolar sin justificacion valida.

21

Utilizar de manera inadecuada los elementos y espacios sanitarios.

22

Manifestar episodios afectivos de manera exagerada en publico.

23

No asistir a las actividades de caracter institucional o convocadas por la institucion.

24

Incumplimiento de tareas o actividades propuestas por el maestro.

25

Utilizar objetos como lapices, esferos y marcadores para rayarse el cuerpo o para rayar
el cuerpo de los comparieros con el fin de ridiculizar o afectar su integridad.

26

Demostrar un comportamiento inadecuado en talleres y/o actividades articuladas
institucionalmente para contribuir en su formacién integral.

27

Comportamiento inadecuado en salidas pedagogicas.

28

No seguir las orientaciones y recomendaciones de los docentes.

29

Hacer uso inadecuado de elementos institucionales. (Vestuario, herramientas de
trabajo, equipos tecnoldgicos, material deportivo, materiales, elementos o
instrumentos de laboratorios, entre otros).

ii.  Estructura del protocolo para situaciones institucionales - Tipo 0
Para todas las situaciones institucionalizadas - tipo 0 que involucren a cualquier
integrante de la comunidad educativa se aplicara el siguiente protocolo.
a. Paso Uno: Interviene el Docente que presencia la situacion. Dialogo reflexivo
en torno a las consecuencias o afectacion derivada de la situacion.
b. Paso Dos: Direccionar el acto de reparacion o acciones pedagdgicas (segun
el caso) establecidas en el portafolio institucional.
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c. Paso Tres: Registro situacion en el formato de Seguimiento Estudiantil.
Realizar el seguimiento y verificacion de la reparacion o acciones
pedagdgicas.

Paragrafo: Los registros en el formato de Seguimiento Estudiantil correspondientes
a Situaciones tipo 0 seran consolidadas en la Matriz de Protocolos por parte de
Coordinacion de Convivencia y tomados como insumos para las sesiones periodicas
del Comité Convivencia.

Articulo 59°. Enfoque preventivo y restaurativo. ElI Colegio Campestre Jaime Garzon
busca resolver y corregir oportunamente, con equidad los actos, situaciones y conflictos
individuales o colectivos que se presenten a travées del dialogo, la reflexion, la redireccion y
la reparacion a partir de los siguientes principios

a. Analisis: En todos los casos se tendran en cuenta las circunstancias atenuantes y
agravantes, la historia personal del estudiante y su trayectoria escolar. Al analizar los
casos que incluyen a estudiantes considerados como parte de un grupo
constitucionalmente protegido, el Colegio debe tener en cuenta las circunstancias
especificas y debe indicar por escrito como se abordaron las situaciones durante el
proceso de decision. La inclusion es otro factor a tener en cuenta a la hora de analizar los
casos.

b. Declaracion de Practica Adecuada para el Desarrollo: En aras de abordar
adecuadamente cada situacion, el colegio asegura que las acciones sean apropiadas desde
el punto de vista del desarrollo psicosocial. Esto implica tener un profundo conocimiento
de tres factores clave: los aspectos comunes del desarrollo y el aprendizaje de los
estudiantes, la individualidad de las caracteristicas y experiencias Unicas de cada nifio y
el contexto en el que tienen lugar el desarrollo y el aprendizaje.

Por lo tanto, al decidir nuestra la ruta de atencion, se analizan las distintas identidades
sociales, como la raza o etnia, el idioma, el sexo, la clase, la capacidad, la composicion
familiar y la situacién econdmica, entre otras, que pueden tener repercusiones diversas y
entrecruzadas en el desarrollo y el aprendizaje. Al realizar ajustes que afirmen y apoyen
las maltiples identidades sociales, se promueven los enfoques preventivo y restaurativo.
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c. Presuncion de Inocencia: Siempre se presumira la inocencia. Por tanto, toda situacion
0 caso debe ser investigado y analizado antes de imponer la correspondiente medida
educativa, si a ello hubiere lugar. Toda duda razonable se resolveré a favor del estudiante.

d. Oportunidad: La adecuada resolucion de conflictos es rapida y oportuna.

e. Transparencia: Todo estudiante debera conocer oportunamente los motivos por los
cuales se ha considerado que su comportamiento merece ser analizado.

f. Trazabilidad: Todo procedimiento de valoracién y resolucion de conflictos generados
por situaciones Tipo 0 — I — Il — Il ser&n registrado por escrito en el seguimiento
estudiantil y matriz de protocolo segun sea el caso.

0. Representacion de los Estudiantes: Los estudiantes involucrados en procesos de
reflexion, medidas preventivas y/o correctivas tendran el derecho de solicitar la presencia
del Personero de los Estudiantes en cada una de las instancias; si a ello hubiere lugar.

h. Proponer soluciones: Fase dedicada a la busqueda creativa de soluciones y a la
evaluacion de las mismas por las partes.

I. Llegar a un acuerdo: Fase dedicada a definir con claridad los acuerdos. Estos han de
ser equilibrados, especificos, posibles y equitativos. También se dedicara un tiempo a
revisar los procedimientos y seguimiento adecuado.

J. Conflicto de intereses: los competentes para indagar y determinar las medidas
pedagdgicas a que haya lugar deberan declararse impedidos para actuar y decidir en un
asunto cuando tengan interés particular y directo en su decision, por familiaridad, amistad
o enemistad con el o los estudiantes afectados con la comision de la situacion.

k. Estudio del caso por parte del Comité de Convivencia: cuando se haya recaudado la
prueba que permita deducir con claridad la comision de una situacion y responsabilidad
de los estudiantes implicados; se recomendaran las estrategias formativas, pedagogicas
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y/o acciones de acuerdo con lo consignado en el presente Manual. Se levantara un acta
que contenga la sintesis de la deliberacion y las pruebas analizadas.

Finalmente, el colegio de manera institucional ha construido material pedagdgico de apoyo
en los procesos de socializacion y apropiacion, el cual se podra consultar aqui.

Capitulo Diez. Servicios de alimentacidn, transporte y recreacion dirigida

Articulo 60°. Movilidad Escolar. Para promover la asistencia a clases de las nifias, los nifios,
jévenes y adultos de las instituciones educativas con matricula oficial del Distrito, se brinda
un apoyo efectivo en el proceso de desplazamiento al colegio, y asi contrarrestar la desercion
escolar, desde la Direccion de Bienestar, de la Subsecretaria de Acceso y Permanencia, se
desarrolla el Programa de Movilidad Escolar, que contempla cuatro modalidades
condicionadas a la asistencia a clases, para el caso de nuestra institucién solo se cuenta con
la modalidad de Ruta Escolar, prestada a través de empresas de transporte quienes garantizan
tipologias vehiculares de acuerdo a las condiciones contractuales aplicadas por la SED en
este proceso.

1. Servicios De Rutas Escolares
Compromisos y Obligaciones como Beneficiario de Rutas Escolares

1. Ausistir al Colegio todos los dias del calendario escolar, haciendo uso de la ruta.
Cuando por razones de fuerza mayor el beneficiario no pueda asistir, debera justificar
la causa por escrito ante el colegio con los soportes respectivos.

2. Estar listo en el sitio y hora indicados para abordar la ruta de salida al colegio y de

regreso a casa.

Mantener relaciones respetuosas con el conductor, monitor y comparieros de la ruta.

4. Ocupar la silla asignada por el monitor y usar el cinturdn de seguridad durante todo el

recorrido.

Permanecer sentado durante todo el recorrido.

6. Tener buen comportamiento durante el recorrido.

w

o
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7. No arrojar basura dentro o fuera del vehiculo.

8. Cuidar los elementos internos del vehiculo.

9. Cuidar los objetos personales

10. Abordar el vehiculo segun orden de llegada, acatando las instrucciones del monitor.

11. Abstenerse de conductas de riesgo que pongan en peligro su integridad o la de las
demaés personas, tales como: sacar la cabeza o cualquier parte del cuerpo por la ventana.

12. Informar al monitor o a la coordinacion de rutas del colegio cualquier anomalia que se
presente al interior de la ruta escolar.

13. El estudiante debe esperar al monitor de ruta dentro de las instalaciones del colegio,
para salir bajo su cuidado y responsabilidad a abordar la ruta en el recorrido

Causales para la pérdida del beneficio de Ruta Escolar

1. Haber sido reportado en (3) ocasiones por comportamientos que pongan en riesgo la
seguridad o afecten el servicio de rutas escolares.

2. Haber sido reportado una (1) vez por agresién hacia otro estudiante, monitor o
conductor.

3. Causar dafios fisicos al vehiculo, en cuyo caso debera asumir los costos de los dafios
ocasionados.

Articulo 61°. ElI Programa de Alimentacion Escolar -PAE. del Distrito Capital,
comprende un conjunto de acciones orientadas a promover el acceso y la permanencia de los
nifios, nifias, adolescentes, jovenes y adultos en el sistema educativo oficial, mediante la
entrega de complementos alimentarios En el contexto del colegio Campestre Jaime Garzén
alimento caliente ( desayuno y almuerzo) durante la jornada escolar, para impactar de forma
positiva los procesos de aprendizaje, el desarrollo cognitivo, disminuir el ausentismo y la
desercion escolar, fomentando la promocién de préacticas de actividad fisica, habitos de
alimentacion y vida saludable. El Programa de Alimentacion Escolar (PAE) en colegios
publicos de Bogota estad estructurado en el manual de convivencia con el objetivo de
garantizar el acceso, la permanencia y el rendimiento escolar de los estudiantes a traves de
una alimentacion adecuada. Su inclusion en el manual establece tanto las responsabilidades
de los diferentes actores de la comunidad educativa como las reglas para su funcionamiento.
A continuacion, se presentan algunos elementos importantes:
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1. Fundamento Legal

El PAE estd enmarcado en la Ley 115 de 1994 (Ley General de Educacion), el Decreto 1860
de 1994 y la Resolucion 29452 de 2017, que regula la operacion del programa en Colombia.
También se vincula al Sistema Nacional de Convivencia Escolar (Ley 1620 de 2013) y
politicas de bienestar estudiantil impulsadas por la Secretaria de Educacion de Bogota. El
PAE a nivel distrital se encuentra actualmente reglamentado por la Resolucion 335 de 2021
“Por la cual se expiden los Lineamientos Técnicos — Administrativos, los Estandares y las
Condiciones Minimas del Programa de Alimentacion Escolar — PAE”.

2. Objetivos del PAE
e Garantizar una alimentacién adecuada a los estudiantes en situacion de
vulnerabilidad.
e Promover hébitos alimenticios saludables y adecuados.
e Mejorar el bienestar y la calidad de vida de los estudiantes.
e Favorecer la permanencia en el sistema educativo de los estudiantes.

w

. Responsabilidades de la Comunidad Educativa

Estudiantes

e Hacer uso adecuado del comedor y los espacios destinados para el consumo de los
alimentos.

e Mantener una conducta apropiada durante el servicio.

e Informar cualquier eventualidad en la prestacion del servicio.

e

b. Padres de Familia o Acudientes
e Informar sobre alergias y/o restricciones alimentarias.
e Apoyar y supervisar los habitos alimenticios saludables desde casa.

134

Docentes y Directivos
e Facilitar el acceso de los estudiantes al programa.
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e Acompanfar a los estudiantes durante la prestacion del servicio (turnos de
convivencia escolar).

4. Normas y acciones pedagogicas

Los estudiantes deben acceder al restaurante escolar de manera organizada y respetuosa de
acuerdo con la dindmica establecida por los docentes de convivencia escolar asignados tanto
en el desayuno como en el almuerzo.

Aporte ambiental al contexto: estudiantes, acudientes y docentes, lideran junto con el
PRAE, diversas acciones encaminadas al aprovechamiento en procesos agropecuarios de
los residuos sobrantes del programa PAE.

Articulo 62°. Recreacion dirigida. En el colegio Campestre Jaime Garzon se fomenta el
desarrollo fisico, emocional, social y cognitivo de los estudiantes a través de actividades
planificadas y estructuradas que promueven el aprendizaje y la convivencia. A continuacion,
se presentan algunos aspectos claves y actividades que se implementan dentro de una
recreacion dirigida.

1. Planeacion

Las actividades son programadas de acuerdo con las edades, intereses y necesidades de los
estudiantes.

Inclusidn: se garantiza que todos los estudiantes puedan participar, promoviendo la equidad
de género, la diversidad cultural y la inclusion de personas con discapacidad.

Objetivo Formativo: Cada actividad tiene el proposito pedagdgico de fomentar el trabajo
en equipo, la resolucion de conflictos, la empatia o el liderazgo, entre otros.

2. Actividades para la Recreacion Dirigida

a. Juegos Cooperativos: Estos juegos promueven la colaboracion y el trabajo en equipo,
evitando la competencia directa.

b. Actividades Deportivas Adaptadas: Las actividades deportivas permiten trabajar
habilidades motoras y fomentar habitos saludables.

c. Talleres Artisticos y Culturales: Promueven la expresion artistica, el pensamiento
critico y el desarrollo emocional.
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d. Juegos y Resolucion de Problemas: Estos fomentan el pensamiento critico, la
creatividad y la colaboracion.
e. Actividades de Educacion Ambiental: Buscan fomentar la conciencia ambiental y el
respeto por la naturaleza.

Todas estas actividades se desarrollan periédicamente dentro de la jornada escolar desde la
dindmica denominada centros de interés, dirigidos por los docentes y profesionales externos.

3. Evaluacion y Seguimiento
La recreacion dirigida que se desarrolla a nivel institucional se evalta periédicamente con el
fin de mejorar su implementacion y la participacion de los actores involucrados en el proceso,
en diferentes escenarios pedagodgicos, con la participacion del consejo estudiantil, consejo
académico y consejo de padres de donde se reciben propuestas de mejoramiento. Estas
actividades fortalecen el desarrollo fisico y las habilidades socioemocionales, contribuyendo
a un ambiente escolar saludable y positivo
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CANALES DE ATENCION

Linea de
proteccion a ninos,
nifias y adolescentes

4449 &
' . ‘ BITNESTAR

" FAMILIAR

Secretaria Distrital
de la Mujer

VoS

Linea de ayuda psicosocial
y/o soporte en crisis
no presencial

318 206 6705
Promueve ef cumplmionto
de ion derechos de 1os
S aarcs.

RECUERDA QUE: ~

¢“Es responsabilidad de todos y todas
denunciar cualquier hecho de violencia en
contra de los ninos, nifias y adolescentes”.

CANALES DE ATENCION

Canales de Atencién en Linea: ™
Pagina de Internet: wanwicbf.gov.co.

Correo de Atencion al Ciudadano:
atencionalciudada icbf. .CO

Chat ICBF y Lilamada en Linea: 24 horas

Video llamada: lunes a viernes de 7:00 am a

.. 7:00 pm jornada continua.
. ‘ +  Linea 141-5i la victima es menor de 18 afios vy
el presunto agresor tiene entre 14 y 17 afios
(CESPA), o cuando la situacion se presenta

entre menos de 14 afos.
BIENESTAR Canales de Afencién Presencial:
FAM | L'AR + 14 Centros Zonales.
+ 3 Centros Zonales Especializados.
+  Puntos de atencién en el Centro de Atencién a
Victimas de Violencia Intrafamiliar - CAVIF vy
Centro de Atencion Penal Integral a Victimas
! CAPIV y Centro de Atencidon Integral para
Victimas de Abuso Sexual — CAIVAS. _
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CANALES DE ATENCION
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> 9 comisaria_sumapazisdis.gov.co
ol Cel. 322907340
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Servici
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CORREGIDURIA BETANIA
Cel. 3144336476
Centro Poblado Betania- Corregimiento de Betania
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