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Apreciados docentes, docentes orienta-
dores (as) y directivos(as) docentes, cele-
bramos su interés en participar en la pre-
sente versión del Premio a la Investigación 
e Innovación Educativa y nos permitimos 
informar que su proceso de participación 
inicia con la inscripción y habilitación, pro-
ceso que se realiza ÚNICAMENTE en lí-
nea, en el aplicativo del Premio. 

A continuación se detalla el paso a paso 
para realizar el proceso, el cual está com-
puesto por dos pasos que se deben ade-
lantar en su totalidad: 1. Registro inicial y 
2. Ingreso al sistema -Diligenciamiento 
formulario de inscripción. Los campos 
que tienen asterisco (*) es obligatorio el dili-
genciamiento de la información solicitada.

1.	 Paso 1: Registro inicial 

1.1.	 Acceso al aplicatiVo del Premio. En un navegador digite el siguiente enlace, 
el cual le permite iniciar el proceso https://premiomaestros.educacionbogota.edu.
co/sispid-ui/#/registro

1.2.	 Seleccione un “tipo identificación” 
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1.3.	 Digite en el campo “número identificación” información que cumpla con las 
siguientes características:

•	Solo caracteres numéricos.
•	Máximo 10 dígitos.
•	El número de identificación no debe estar registrado en el sistema. (Si 
aparece no se podrá registrar, pues realizó una inscripción previa o fue 
agregado como coautor en algún proyecto.)

1.4.	 En el campo “Email Institucional” digite SU correo institucional. NO el correo 
de la IED donde usted trabaja. A este correo le llegará toda la información relacio-
nada con su inscripción y el desarrollo del Premio. Verifique que la información 
cumpla con las siguientes características:

•	Solo minúsculas
•	Sin tildes
•	Máximo 150 caracteres
•	Debe contener el dominio educacionbogota.edu.co o .gov.co
•	El email no debe estar registrado en el sistema. (Si aparece no se po-
drá registrar, pues realizó una inscripción previa o fue agregado como 
coautor en algún proyecto.)
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1.5.	 En el campo “Confirmar Email” digitar información que cumpla con las si-
guientes características:

•	El correo debe ser igual al ingresado en el campo “Email Institucional”.

1.6.	 Hacer clic en el botón “Realizar inscripción”

Tan pronto da clic en “Realizar inscripción” automáticamente le llegará un mensaje 
de confirmación al correo registrado. Consulte el mensaje de confirmación que le 
llegó al correo electrónico registrado, el cual CONTIENE LAS INSTRUCCIONES A 
SEGUIR Y FINALIZAR SU INSCRIPCIÓN. Sólo cuando realice los siguientes pasos 
quedará inscrito, de lo contrario NO quedará inscrito. En la siguiente imagen pue-
de ver el texto del correo que le llegará:
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2.	 Paso 2: Ingreso al sistema – Diligenciamiento formulario de 
inscripción 

Apreciados docentes, docentes orientadores (as) y directivos(as) docentes, para in-
gresar al formulario y realizar su inscripción al Premio siga los siguientes pasos:

2.1.	 Digite en un navegador el siguiente enlace: 
https://premiomaestros.educacionbogota.edu.co/sispid-ui/#/login 
Al ingresar encuentra la siguiente imagen e información.

2.2.	 Haga clic en ‘Iniciar sesión con Microsoft’ y digite el correo que registró en el 
paso 1 terminado en @educacionbogota.edu.co o .gov.co y haga clic en el botón 
siguiente.



7

2.3.	 Digite la contraseña del correo y posteriormente haga clic en el botón iniciar 
sesión.

2.4.	 Haga clic en la opción formulario de inscripción que se encuentra en la parte 
izquierda de la pantalla.

2.5.	 Formulario de inscripción

Apreciados docentes, docentes orientadores (as) y directivos(as) docentes, en este 
formulario debe registrar los datos de la propuesta con la cual participará en la pre-
sente versión de Premio a la Investigación e Innovación Educativa, se adjuntan los 
archivos requeridos y las evidencias solicitadas.

2.5.1.	 Diligenciar formulario de inscripción
En el formulario debe diligenciar información relacionada con los si-
guientes asuntos:

1.	 Información personal
2.	 Información académica
3.	 Información laboral
4.	 Información de los coautores de la propuesta
5.	 Información de la propuesta
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Cada apartado está compuesto por diferentes campos y con los boto
nes “anterior” y “siguiente” que le permiten navegar entre las partes 
del formulario. Una vez diligencie la información requerida en cada 
apartado de clic en el botón “siguiente”, para continuar con la ins-
cripción hasta registrar la totalidad de la información. Se requiere 
que diligencie todos los campos, de lo contrario no podrá avanzar. 
De igual manera, si quiere revisar la información registrada en apar-
tados anteriores, puede dar clic en el botón “anterior” y realizar la re-
visión respectiva.

En la parte final del apartado del formulario “Información de la pro-
puesta” está el botón “finalizar” que permite culminar el registro de 
la propuesta.

2.5.2.	 Información personal

En este apartado debe diligenciar toda la información requerida, la 
cual tiene que ver con sus datos personales como nombres, apelli-
dos, grupo poblacional, género, entre otros.
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2.5.3.	 Información Académica

En este apartado debe registrar su información académica, como 
nivel de educación, títulos universitarios, nombre de la institución de 
la que se graduó, último título obtenido en estudio de postgrado y 
nombre de la institución de su último título de posgrado.

Una vez diligenciada la información requerida, dar clic en el botón 
“Siguiente” y será dirigido al apartado de “Información laboral”.

2.5.4.	 Información laboral

En este apartado debe registrar su información laboral. El usuario 
concursante deberá realizar la tercera sección de inscripción de los 
datos solicitados para completar el registro de información.
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Una vez diligenciada la información requerida, dar clic en el botón 
“Siguiente” y será dirigido al apartado de “Coautores”.

2.5.5.	 Coautores

Si su propuesta es grupal, en este espacio debe registrar la totalidad 
de los docentes, docentes orientadores (as) y directivos(as) docentes 
que hacen parte de la propuesta que se está inscribiendo. Estos pue-
den ser agregados, editados o eliminados según sea el caso. Recuer-
de que todos los autores y coautores deben cumplir las condiciones 
y requisitos habilitantes establecidos en la convocatoria. 
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Una vez diligenciada la información requerida, dar clic en el botón 
“Siguiente” y será dirigido al apartado de “Información de la pro-
puesta”.

2.5.6.	 Información de la propuesta 

En este espacio se registran los datos de la propuesta, enlaces con 
acceso a las evidencias que se consideren importantes y se adjuntan 
los archivos requeridos en los formatos establecidos en PDF:

•	 Artículo académico que dé cuenta de la propuesta postulada.
•	 Acta del Consejo Académico o la certificación del rector (a) o rec-

tores de las instituciones educativas donde es o fue implementa-
da la propuesta de investigación o innovación o experiencia pe-
dagógica demostrativa.

•	 Documento de las declaraciones y autorizaciones expresas y las 
evidencias respectivas. 

Tenga especial atención en las fechas que registre de inicio y finaliza-
ción de la propuesta. La propuesta debe cumplir con los tiempos de 
implementación establecidos en la convocatoria para ser habilitada 
y continuar participando. Verifique que los tres archivos solicitados 
se hayan cargado.
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En la parte final de este apartado del formulario está el botón “fina-
lizar” que permite culminar el registro de la propuesta. Una vez dili-
genciada y verificada la información de clic en el botón “finalizar”. Al 
correo registrado le llegará la notificación de la inscripción realizada.

Una vez cerradas las inscripciones, el equipo técnico del Premio rea-
lizará la revisión de requisitos habilitantes, se publicarán los resulta-
dos de acuerdo con el cronograma establecido y se iniciarán las re-
clamaciones, las cuales deben ser realizadas a través del aplicativo 
en las fechas estipuladas en el cronograma de la convocatoria. 

Nota: Si presenta alguna dificultad con el proceso de inscripción por 
favor consulte en documento de preguntas frecuentes en el siguien-
te enlace. Si persiste el inconveniente por favor envié su pregunta
con el pantallazo de la dificultad presentada al correo premioinvesti-
gacioneinnovacion@educacionbogota.gov.co para brindarle
el respectivo soporte.


