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Apreciados docentes, docentes orienta-
dores (as) y directivos(as) docentes, cele-
bramos su interés en participar en la pre-
sente version del Premioa la Investigacion
e Innovacion Educativa y nos permitimos
informar que su proceso de participacion
inicia con la inscripcion y habilitacion, pro-
ceso que se realiza UNICAMENTE en |i-
nea, en el aplicativo del Premio.

1. Registro inicial

A continuacion se detalla el paso a paso
para realizar el proceso, el cual esta com-
puesto por dos pasos que se deben ade-
lantar en su totalidad: 1. Registro inicial y
2. Ingreso al sistema -Diligenciamiento
formulario de inscripcién. Los campos
gue tienen asterisco (*) es obligatorio el dili-
genciamiento de la informacion solicitada.

1.1. Acceso al aplicativo del Premio. En un navegador digite el siguiente enlace,
el cual le permite iniciar el proceso https:/jpremiomaestros.educacionbogota.edu.

co/sispid-ui/#/registro
¢

A Inscripeion al concurso

Tipo identificacién*

Email institucional

Escribe el email institucional

Confirmar Email*

Confirma el email institucional

1.2.  Seleccione un “tipo identificacion”

Seleccione la identificacion - Escriba el ni

einnovacion
educativa 2025

Tipo identificacion*

A Inscripcion al concurso CEDULA DE CIUDADANIA v

Email institucional *

Escribe el email institucional

Confirmar Email*

Confirma el email institucional

Una 3
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Inscripcion al concurso Premios a la innovacién Docente

Nimero Identificacion®

imero de identificacion

Inscripcién al concurso Premios a la innovacién Docente

Namero Identificacion*

Escriba el numero de identificacién

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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1.3.  Digite en el campo “numero identificacion” informacion que cumpla con las
siguientes caracteristicas:
-Solo caracteres numeéricos.
-Maximo 10 digitos.
-El nimero de identificacion no debe estar registrado en el sistema. (Si
aparece no se podra registrar, pues realizé una inscripcion previa o fue
agregado como coautor en algun proyecto.)

= Inscripcidn al concurso Premios a la innovacion Docente

{
® coucuive 200

Tipo werebcacin Numers idemtAcacon"

A Inscripodo sl concurso CEDULA DE CIUDADANIA . 11111111 ‘

Realizar inscripcion

14. Enelcampo “Email Institucional” digite SU correo institucional. NO el correo
de la IED donde usted trabaja. A este correo le llegara toda la informacion relacio-
nada con su inscripcion y el desarrollo del Premio. Verifique que la informacion
cumpla con las siguientes caracteristicas:

-Solo minusculas

-Sin tildes

-Maximo 150 caracteres

- Debe contener el dominio educacionbogota.edu.co o .gov.co

-El email no debe estar registrado en el sistema. (Si aparece no se po-

dra registrar, pues realizé una inscripcion previa o fue agregado como

coautor en algun proyecto.)

[

A Inscripeion al concurso

Inscripcién al concurso Premios a la innovacién Docente

Tipo identifica Numero Identificacion®
CEDULA DE CIUDADANIA - 111111111

Emailinstitucional

pruebas@educacionbogota.edu.co

Confirmar Email*

Confirma el email institucional

Realizar inscripcion

*
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1.5. En el campo “Confirmar Email” digitar informacién que cumpla con las si-
guientes caracteristicas:

- El correo debe ser igual al ingresado en el campo “Email Institucional”.

Z( esgacion Inscripcion al concurso Premios a la innovacion Docente
‘educativa 2025

Tipo identificacion* Numero Identificacién*

CEDULA DE CIUDADANIA v 111111111

A Inscripcion al concurso

Email institucional

pruebas@educacionbogota.edu.co

Confirmar Email*

pruebas@educacionbogota.edu.co

Realizar inscripcién

1.6. Hacerclic en el botdn “Realizar inscripcion”

Tan pronto da clic en “Realizar inscripcion” automaticamente le llegara un mensaje
de confirmacion al correo registrado. Consulte el mensaje de confirmacion que le
llegd al correo electrénico registrado, el cual CONTIENE LAS INSTRUCCIONES A
SEGUIR Y FINALIZAR SU INSCRIPCION. Sélo cuando realice los siguientes pasos
guedara inscrito, de lo contrario NO quedara inscrito. En la siguiente imagen pue-
de ver el texto del correo que le llegara:

oo [ &m0 ¢@®

= Inicio Vista Ayuda

| =
W 3 e & &« -~ % Pasos rapidos ¥ & Leido/Noleido R = =) .
&3]
gty ~ Favoritos Elementos enviados W o= Concurso Premios Q
=] Bandeja de ent... Hoy
. o o5
2 . Premio Ln © S « ~
P> Elementosen... D Premio Ln Para: Premio Ln Mié 15/11/2023 9:45
L4 Concurso Premios 9:45
‘:f Borradores Estimad@ Concursante Por medi...
e Estimad@ Concursante
Agregar favorito Ayer
@
v Carpetas ffbuitrago@educacionbogota.gov...
Asignacién Propuestas... Mar 17:13
3 Bandeja de ent... Estimad@ FERNANDO BUITRAGO... Por medio del presente nos permitimos notificarle que ha sido aceptado para participar
en el concurso. Para terminar con los datos de registro por favor ingrese al siguiente
2 Borradores |°Jsda@§ducac‘°"b°9°‘5-9°“c° enlace con su correo electrénico institucional y la contrasefia de este, alli podra
Asignacién Propuestas...  Mar 17:13 culminar el diligenciamiento del formulario para terminar su inscripcion.
B> Elementos env... Estimad@ JAVIER OJEDA, Cordial ..
W Elementos eli... ffbuitrago@educacionbogota.gov...
Asignacién Propuestas...  Mar 17:13
£3 Correo no des... Estimad@ FERNANDO BUITRAGO... Atentamente,
T Archivo jojeda@educacionbogota.gov.co
Asignacién Propuestas... Mar 17:05 SED
@ Notas Estimad@ JAVIER OJEDA, Cordial ..

*
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2. Paso 2: Ingreso al sistema - Diligenciamiento formulario de
inscripcion

Apreciados docentes, docentes orientadores (as) y directivos(as) docentes, para in-
gresar al formulario y realizar su inscripcion al Premio siga los siguientes pasos:

21.  Digite en un navegador el siguiente enlace:
https:/oremiomaestros.educacionbogota.edu.co/sispid-ui/#/login
Al ingresar encuentra la siguiente imagen e informacion.
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Sl usted es funcionario o docente de la Secretaria de Educacién del
Distrito, pusde Ingresar con su cuenta mediante:

2.2. Hagaclic en'Iniciar sesiéon con Microsoft'y digite el correo que registré en el
paso 1 terminado en @educacionbogota.edu.co o .gov.co y haga clic en el botéon
siguiente.

. BY niciar sesitn en la cuenta - Google Chvome

25 loginmicrosoftoeline. com/organizations/cauth2 2.0/ mthoriz

B® Microsoft

Iniciar sesion

| pruebas@educacionbogota ecu.co

BIENVENIDO
Premio a la Investigacion e Innovacién
Educativa
Si usted es funcionario o docente de la Secretaria de Educacion del
Distrito, puede ingresar con su cuenta mediante:
an
B e serihe con Mansaeh
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2.3.  Digite la contrasefa del correo y posteriormente haga clic en el boton iniciar
sesion.

Escribir contrasenia

BIENVENIDO
Premio a la Investigacion e Innovacion
Educativa
Si usted es funcionario o docente de la Secretaria de Educacion del
Distrito, puede ingresar con su cuenta mediante:

b con Microasht

24. Hagaclicen laopcion formulario de inscripcion que se encuentra en la parte
izquierda de la pantalla.

s xx
T 5.‘"“'"""“'.***" X Usuario: JORGE GONGORA
e 2025

A Inicio

A Formulario Inscripeion |

A Propuestas v

Solicitudes

Resultados

2.5. Formulario de inscripcion

Apreciados docentes, docentes orientadores (as) y directivos(as) docentes, en este
formulario debe registrar los datos de la propuesta con la cual participara en la pre-
sente version de Premio a la Investigacion e Innovacion Educativa, se adjuntan los
archivos requeridos y las evidencias solicitadas.

2.51. Diligenciar formulario de inscripcion
En el formulario debe diligenciar informacion relacionada con los si-
guientes asuntos:

Informacion personal

Informacion académica

Informacion laboral

Informacion de los coautores de la propuesta
Informacion de la propuesta

OAWN =
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Cada apartado esta compuesto por diferentes campos y con los boto
nes “anterior” y “siguiente” que le permiten navegar entre las partes
del formulario. Una vez diligencie la informacion requerida en cada
apartado de clic en el boton “siguiente”, para continuar con la ins-
cripcion hasta registrar la totalidad de la informacion. Se requiere
gue diligencie todos los campos, de lo contrario no podra avanzar.
De igual manera, si quiere revisar la informacion registrada en apar-
tados anteriores, puede dar clic en el botdn “anterior” y realizar la re-
vision respectiva.

En la parte final del apartado del formulario “Informacion de la pro-
puesta” esta el boton “finalizar” que permite culminar el registro de
la propuesta.

En este apartado debe diligenciar toda la informacion requerida, la
cual tiene que ver con sus datos personales como nombres, apelli-
dos, grupo poblacional, género, entre otros.

5
Inscripcion al Concurso Premio a la Innovacion Docente
0 Informacion personal e Informacion académica o Informacion laboral o Coautores e nformacion de la propuesta
Tipo de identificacion: Numero de identificacion: 51951521
Primer Nombre: MARCELA Segundo Nombre: PILAR Primer Apellido: CASTILLO Segundo Apellido: AYALA
4360548 3214567 CALLE 76B NO 86 86 CHI
Grupo poblacional al que pertenece* ¢Usted se encuentra en alguna de las siguientes  ;Con cual género se identifica?* ¢A cual estatuto pertenece?*
situaciones?*
() AFRO-COLOMBIANO "] NINGUNA FEMENINO QO 2277
VICTIMA DE DESPLAZAMIENTO FORZADO 1278
INDIGENA [ vicTIMA DEL CONFLICTO ARMADO O mascuuno
L MADRE CABEZA DE FAMILIA Caal es su rango d d
O raiza M O otro 37-46 -
_J DISCAPACIDAD
(O RROM/GITANO (O TRANSGENERISTA -
4
K
Una 8 R
() . 2
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En este apartado debe registrar su informacion académica, como
nivel de educacion, titulos universitarios, nombre de la institucion de
la que se gradud, ultimo titulo obtenido en estudio de postgrado y
nombre de la institucion de su ultimo titulo de posgrado.

Inscripcién al Concurso Premio a la Innovacién Docente

Informacion personal e Informacion académica e nformacion laboral o Coautores e Informacion de la propuesta
Ultimo nivel académico alcanzado*
Ultimo titulo de preg
(O DOCTORADO
(’] ESPECIALIZACION Nombre de la institucion de educacion superior (IES) de su titulo de pregrado*
() MAESTRIA
bte
(O NORMALISTA
N br f t
PROFESIONAL
() TecNicO

(O TECNOLOGICO

Anterior

Una vez diligenciada la informacion requerida, dar clic en el botén
“Siguiente” y sera dirigido al apartado de “Informacion laboral”.

En este apartado debe registrar su informacion laboral. El usuario
concursante debera realizar la tercera seccion de inscripcion de los
datos solicitados para completar el registro de informacion.

*
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Inscripcion al Concurso Premio a la Innovacién Docente

{4 Informacion personal ', ) Informacion académica o Informacién laboral o Coautores e Informacion de la propuesta
Nivel(es) desempefio laboral* |Area(s) de desempefio laboral*

| BASICA PRIMARIA [7] sAsica PRIMARIA Localidad*®
() BAsica secunpaRiA () CIENCIAS NATURALES, FiSICA, QUIMICA,
[J cOORDINADOR®) BIOLOGIA Y EDUCACION AMBIENTAL J—

j | CIENCIAS SOCIALES, HISTORIA, GEOGRAFIA,
DIRECTIVO DOCENTE . .
FILOSOFIA, CONSTITUCION POLITICA Y

[ oirecTora) DEMOCRACIA )
M or

("] bOCENTE DE APOYO | EDUCACION ARTISTICA

T MEDIA / MEDIA TECNICA / CICLO L J EDUCACION ETICA Y VALORES HUMANOS

Jornada(s) en la(s) que trabaja*

COMPLEMENTARIO :‘ EDUCACION FiSICA, RECREACION Y DEPORTES

T ORIENTACION ESCOLAR 7‘ EDUCACION PREESCOLAR COMPLETA

| PREESCOLAR [ ] EDUCACION RELIGIOSA ) FIN DE SEMANA
) recTorm [J HUMANIDADES, LENGUA CASTELLANA E - GLosAL
[J otro IDIOMAS EXTRANJEROS ) maRANA
L) maTemaTicas ) NocHE
[J no apLIcA ) TaroE
[J TECNOLOGIA E INFORMATICA O unica

[ otro

Una vez diligenciada la informacion requerida, dar clic en el botén
“Siguiente” y sera dirigido al apartado de “Coautores”.

2.55. Coautores

Si su propuesta es grupal, en este espacio debe registrar la totalidad
de los docentes, docentes orientadores (as) y directivos(as) docentes
gue hacen parte de la propuesta que se esta inscribiendo. Estos pue-
den ser agregados, editados o eliminados segun sea el caso. Recuer-
de que todos los autores y coautores deben cumplir las condiciones
y requisitos habilitantes establecidos en la convocatoria.

Una 10 re= y ¥
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Inscripcion al Concurso Premio a la Innovacién Docente

Informacion personal Informacién académica Informacién laboral o Coautores o Informacion de la propuesta

Autor Acciones
CLARA INES HERRERA AVILA Autor Principal
Coautores por vista 10 Pagina1de 1
\:\ ¢Se ha presentado al premio en afios anteriores? Medio por el cual se entero del premio:
D CORREO ELECTRONICO D UN AMIGO
] PAGINA WEB IDEP [] vozavoz
[] PAGINAWEB SED [] otRO

] REDES SOCIALES

Anterior

Una vez diligenciada la informacion requerida, dar clic en el botén
“Siguiente” y sera dirigido al apartado de “Informacion de la pro-
puesta”.

En este espacio se registran los datos de la propuesta, enlaces con
acceso a las evidencias que se consideren importantes y se adjuntan
los archivos requeridos en los formatos establecidos en PDF:

Articulo académico que dé cuenta de la propuesta postulada.
Acta del Consejo Académico o la certificacion del rector (a) o rec-
tores de las instituciones educativas donde es o fue implementa-
da la propuesta de investigacion o innovacion o experiencia pe-
dagdgica demostrativa.

Documento de las declaraciones y autorizaciones expresas y las
evidencias respectivas.

Tenga especial atenciéon en las fechas que registre de inicio y finaliza-
cion de la propuesta. La propuesta debe cumplir con los tiempos de
implementacion establecidos en la convocatoria para ser habilitada
y continuar participando. Verifique que los tres archivos solicitados
se hayan cargado.
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T Premin Ususrio: JORGE GONGORA
[/ gien X e

® e o

Inscripcion al Concurso Premio a la Innovacién Docente

1 Gl v actncribe e proyecto de vestizackin o de innovacon

A £ INFORMATICA

Modaidad en s que 36 inscride la propuesta® Fechas de

Aecue umpile CON Un requisito de tiempo de Implementaciin para ser habilitada su participacion. Verifique que Las fechas

@ INVESTIGACION
* cumgtan con el requisio de tiempo que esta estableckdo en ks comvocatona de acuerdo con la modaildad

(O INNOVACION O EXPERIENCIA PEDAGOGICA DEMOSTRATIVA Fec

Inicie = -
16/11/2023 ) 05/03/2025

OOIMM/TYYY COMMIYPYY

En la parte final de este apartado del formulario esta el botdn “fina-
lizar” que permite culminar el registro de la propuesta. Una vez dili-
genciada y verificada la informacion de clic en el botén “finalizar”. Al
correo registrado le llegara la notificacion de la inscripcion realizada.

Una vez cerradas las inscripciones, el equipo técnico del Premio rea-
lizara la revision de requisitos habilitantes, se publicaran los resulta-
dos de acuerdo con el cronograma establecido y se iniciaran las re-
clamaciones, las cuales deben ser realizadas a través del aplicativo
en las fechas estipuladas en el cronograma de la convocatoria.

Nota: Si presenta alguna dificultad con el proceso de inscripcion por
favor consulte en documento de preguntas frecuentes en el siguien-
te enlace. Si persiste el inconveniente por favor envié su pregunta
con el pantallazo de la dificultad presentada al correo premioinvesti-
gacioneinnovacion@educacionbogota.gov.co para brindarle

el respectivo soporte.

*
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