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APRENDIZAJES PARA EL FUTURO

Orientaciones logisticas para el alistamientoy
desarrollo de los Foros Educativos Locales 2025
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En concordancia con la Resolucion No 1404 de 2025y el
documento de “Orientaciones generales del Foro Educativo
Distrital (FED) 2025 - Aprendizajes para el Futuro”, la Secretaria AT

de Educacién del Distrito (SED) pone a disposicion de las y los DISTRITAL
directores locales de Educacion, el presente documento con las
orientaciones logisticas para el alistamiento de los Foros Educativos APRENDIZMESPARAELHWRO
Locales (FEL) que se llevaran a cabo del 11 al 29 de agosto del 2025.
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El proposito de éstas, es facilitar la planeacion, coordinacion y ejecucion de estos
espacios esenciales para la reflexion, el dialogo y la participacion de la comunidad
educativa.

Las y los docentes son el actor principal de los foros 2025 Sin
embargo, se recomienda tener en cuenta la siguiente lista de
actores de la comunidad educativa para el proceso de convocatoria:
- Docentes, docentes orientadores, directivos docentes.

- Alcaldia Local

- Padres de familia

- Consejo Consultivo Local de Politica Educativa

- Representantes de las y los estudiantes

- Estudiantes: se recomienda enfocar la invitacion a estudiantes a partir de grado
quinto y preferiblemente que estén directamente involucrados en la socializacion
de buenas practicas o como representantes activos en las mesas de dialogo de
saberes.

Para el 2025 las actividades principales que ocuparan la agenda del Foro
Local, de acuerdo con las especificaciones metodologicas expuestas en

el documento de orientaciones son: i) Dialogo de saberes, que conduci-
ra a la construccion colectiva de la “Declaracion local de aprendizajes para
el siglo XXI"; ii) Reconocimiento de buenas practicas, que tendra como

resultado la seleccion de aquella que representara la localidad en el FED 2025.
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De acuerdo con lo anterior tenga en cuenta lo siguiente para la yd
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realizacion del espacio de “Dialogo de saberes™ FURU S/
- Todas las instituciones educativas de la localidad participaran en EDUCATIVO
el dialogo, por medio de un representante institucional, por lo que DISTRITAI_
sera necesario contar con espacios suficientes para distribuirlos en 25

. APRENDIZAJES PARA EL FUTURO

mesas de trabajo.

- Garantice que los espacios en los que se realice el didalogo de saberes cuenten con
condiciones para que los miembros de cada mesa puedan escucharse, asi como el
mobiliario suficiente para su desarrollo.

- Cada mesa de trabajo debe contar con un moderador y un relator, por lo que
debe planear con anticipacion cuantas mesas organizara para saber cuantos mo-
deradoresy relatores seran necesarios. Asi como garantice que |los criterios metodo-
logicos expuestos en el documento de orientaciones se cumplan.

- Se espera que, como cierre del Foro Local, se lea la Declaracion a la que llegaron
como localidad, lo cual implica:

o Garantizar que durante la jornada del foro se pueda realizar el didlogo de
saberes, incluyendo el tiempo para que los moderadores y relatores de cada
una de las mesas puedan reunirse para consolidar la declaracion final.

o Lo anterior implica ajustes metodoldgicos que pueden ser conversados con
el equipo del FED 2025.

o Destinar un espacio al final de la agenda del Foro Local para dar lectura a
la Declaracion y asi legitimar su contenido.

o Las especificaciones de forma y contenido para la construccion de la
“Declaracion local de aprendizajes para el siglo XXI”, seguiran las mismas
especificaciones de las declaraciones institucionales y esta se encuentra
como anexo en el documento de orientaciones.
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De acuerdo con la segunda actividad principal del Foro Local
tenga en cuenta lo siguiente para la realizacion del
reconocimiento de buenas practicas:

- Todas las instituciones educativas de la localidad participaran DISTRITAL
mediante la presentacion de una buena practica que las
representa y que ha sido registrada previamente en el
formulario definido para ello.
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- Garantice que el espacio en los que se realice la presentacion de la buena practica
cuenten con condiciones para que los expositores puedan sustentarla y los
miembros del comité de reconocimiento puedan valorarlas.

- Para el gjercicio de valoracion por parte del comité, garantice que sus miemlbros
hayan realizado la MasterClass dispuesta en la plataforma Espacio Maestro para
ellos como proceso de capacitacion. En dicho espacio conoceran los criterios y
rubrica que se utilizara para el ejercicio.

- De acuerdo con la cantidad de buenas practicas que se presentaran en la
localidad, podran proponer ajustes metodologicos que deben ser conversados con
el equipo de la Secretaria de Educacion - FED 2025. En todo caso, se debe garanti-
zar que las valoraciones utilicen los criterios y rubricas definidas para la valoracion.

- Garantice que en la agenda propuesta se cuente con tiempo para preguntasy
comentarios por parte de los miembros del comité de reconocimiento.

La asignacion de recursos se realizara en funcion del numero de establecimientos
educativos activos en cada localidad. Los valores asignados incluyen IVA'y retencio-
nes, y su gestion se llevara a cabo a través del operador logistico autorizado por la
SED.
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Localidad Recursos
Usaguén S5,000,000
Barrios Unidos S5,000,000
Santa Fé S5,000,000
Los Martires S5,000,000
Antonio Narifo S5,000,000
Chapinero $5,000,000
Teusaquillo S5,000,000
La Candelaria S5,000,000
Rafael Uribe
Uribe S7,500,000
Puente Aranda S7,500,000
Tunjuelito S7,500,000
Fontibon S7,500,000
San Cristobal $8,000,000
Bosa $8,000,000
Suba 58,000,000
Sumapaz $8,000,000
Usme $12,000,000
Kennedy $12,000,000
Ciudad Bolivar $12,000,000
Engativa $12,000,000
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Alimentacion: refrigerios sencillos, especiales y/o almuerzos FURU //’
empacados. El consumo de estos alimentos debe ser el mismo EDUCATIVU

dia que se entrega. DISTRITAI_

Transporte: se priorizaran las rutas de ida y regreso de acuerdo mnuo.wé;fgamm
con las necesidades. Para ello, es fundamental completar el

formato de malla de transporte adjunto. Es imprescindible enviar al equipo del FED
los listados de estudiantes (a partir de grado quinto, basica secundaria y educacion
media) y del personal docente que utilizara el transporte, incluyendo copia de sus
documentos de identidad.

Materiales: papeleria, hojas de trabajo, esferos, marcadores, cinta, Impresion y/o
fotocopias, impresion de diplomas, etc.

Soporte técnico (audiovisuales): equipos de sonido (microfonos, altavoces,
consolas de audio), equipos audiovisuales (proyectores) apoyo segun revision previa
del equipo foro y de la direccion de servicios administrativos de los requerimientos
técnicos solicitados por las Direcciones Locales. Aplica para (1) un unico escenario y
un solo dia de evento.

Honorarios: destinado para el pago a moderadores, relatores, talleristas o conferen-
cistas que se requieran para participar en la agenda del Foro Educativo Local. Para
este rubro se recomienda tener en cuenta que la dinamica principal de los foros se
centra en los dialogos de saberes y el reconocimiento de buenas practicas.

La invitacion de expertos se autorizara solo si es estrictamente necesaria para
enriquecer tematicas especificas.

Para la contratacion se debe enviar en formato PDF la siguiente documentacion:

1. Fotocopia del documento de identidad.

2. RUT.

3. Propuesta metodologica y propuesta econdmica en un mismo documento (des-
cribir las actividades que realizara el invitado en el marco del Foro Local y el costo).
4. Certificacion de cuenta bancaria, expedida con menos de 30 dias.

5. Formato de no inhabilidad diligenciado y suscrito por el invitado

(Archivo adjunto).

6. Formato de cuenta de cobro (Archivo adjunto)

7. Pago de seguridad social con base en la normatividad vigente.

8. Al finalizar la actividad, el director o directora local enviara una certificacion
indicando que el tallerista presto los servicios contratados.
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Nota: los recursos disponibles iUnicamente pueden ser * @
ege ° ° e
utilizados para los rubros mencionados. No se autoriza la yd
adquisicion de material POP (gorras, camisetas, y oy

sombrillas, etc.).
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Los Foros Educativos Locales se realizaran entre el 11y el 29 de agosto. Con el objeto
de garantizar un adecuado acompanamiento mediante profesionales asignados
por la Secretaria de Educacion del Distrito (SED), quienes podrian participar como
facilitadores en las mesas de trabajo del dialogo de saberes o bien apoyaran la
conformacion del comité de reconocimientos a las buenas practicas educativas.
En ese sentido, se sugiere el siguiente cronograma por grupos:

Grupo I: Grupo 2: Grupo 3:
Del 11 al 15 de agosto Del 14 al 20 de agosto Del 21 al 29 de agosto

Sumapaz Usaquén Bosa
La candelaria Fontibén San Cristébal
Teusaquillo Tunjuelito Engativa
Chapinero Puente Aranda Ciudad Bolivar
Antonio Narino Suba Usme
Los martires Rafael Uribe Uribe Kennedy
Santa Fé

Barrios Unidos

Nota: para garantizar la entrega oportuna de los requerimientos, estos
deberan ser enviados con un minimo de 10 dias habiles de anticipacion a la
fecha programada para el Foro Educativo Local (FEL).
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Con el fin de acompanar la gestion logistica, el equipo del foro de FURU L
nivel central realizara una reunioén virtual con cada director o EDUCA‘"VU
directora local de educacién entre el 23 al 25 de julio de 2025.

En estas sesiones se revisaran los requerimientos, se resolveran DISTRITAI_
dudas y se orientara el diligenciamiento de formatos. 25
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La fecha maxima para enviar los requerimientos es a mas tardar 10 dias antes
habiles a la programacion del Foro Local a los correos:
foroeducativodistrital@educacionbogota.gov.co
lacevedom@educacionbogota.gov.co

Asunto del correo: requerimiento Logistico - localidad - fecha del foro local 2025.

Indicando la siguiente informacion:

Informacién general del Foro Local

Localidad

Lugar del foro local

Nombre del director o directora

Numero de celular

Nombre de la persona delegada para coordinar requerimientos
Numero de celular

Fecha del Foro Local

Horario del Foro Local

. C . Cantidad
Necesidades logisticas Descripciéln

Papeleria y material de trabajo.
Reqguerimientos Técnicos (sonido y/o video)
Requerimientos de Transporte (cantidad de personas a transportar
con trayectos)
Requerimientos de alimentacién Cantidad

Refrigerio sencillo (sélido, bebida y fruta).
Refrigerio especial (solido, bebida, fruta y producto de paquete).
Almuerzo - (entrada o postre, plato fuerte y bebida).
Pago de Honorarios Diligenciar

Nombre

Valor de la propuesta
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Adjuntar los siguientes anexos y los que correspondan

segun las necesidades: FDRU '; :
1. Formato de envié de requerimientos logisticos EDUGAT

2. Mallad (si aplica)

3. Agenda del svento DISTRITAL

2025
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Los requerimientos logisticos seran entregados por el operador logistico de la SED
en el lugar, dia y hora acordados. En el caso de alimentacion, la organizaciony
distribucion estara a cargo de la Direccion Local. El operador entregara los insumos
unicamente a la persona responsable designada por cada DILE.

Desde el correo de la Direccion General de Educacion y Colegios Distritales se
enviara un enlace a las y los directores locales de educacion con el kit comunicativo
del FED 2025 para la preparacion, creacion de contenidos y convocatoria al Foro
Educativo Local.

Este kit incluira el membrete del Foro Educativo Distrital 2025, la plantilla de Power
Point, la cortinilla en formato MP4 y el formato de certificado, con el fin de
garantizar una difusion adecuada y una participacion activa de la comunidad
educativa en cada localidad.

El equipo del FED 2025 agradece el compromiso y el liderazgo de las Direcciones
Locales de Educacion en la organizacion de este espacio fundamental para la
reflexion y dialogo y el fortalecimiento del sistema educativo distrital.

1. Formato requerimientos

2. Formato malla de transportes.
3. Formato cuenta de cobro.

4. Formato de no inhabilidad.

Haz clic aqui para conocer las orientaciones del Foro Educativo Distrital.
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https://portalespaciomaestro.educacionbogota.edu.co/sites/default/files/2025-06/Orientaciones_FED_2025_a.pdf
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www.educacionbogota.edu.co

Secretaria de Educacion del Distrito
Avenida El Dorado No. 66-63
Teléfono (601) 324 10 00
Bogota D.C. - Colombia

.@Educacion bogota . @Educacionbogota

.@educacion_bogota .Educacionbogota
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