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Colegio Aníbal Fernández de Soto IED

111769001502

860.532.329-2

1824 del 20 de Junio de 2002

coldianibalfernand11@educacionbogota.edu.co

www.colegioanfeso.edu.co

SEDE A - Carrera 53 # 135-13 / 258 2400
SEDE B - Carrera 50 # 143-33 / 258 2736
Mañana - Tarde

Mixto

Ofi cial

Propiedad de Secretaría de Educación Distrital

Bachillerato Académico

Preescolar, Básica y Media
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Nombre

DANE

NIT

Resolución

Correo Eléctronico

Página Web

Dirección

Jornadas

Género

Sector

Establecimiento

Modalidad

Niveles Escolares

Número de Estudiantes

Docentes

Directivos Docentes

Administrativos

Servicios Generales
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PASOS INSTANCIA ACCIONES

1 Establecer diálogo 
verbal con la persona o 
personas causantes del 
confl icto aplicando los 
principios pedagógicos y 
el debido proceso.

Directivo docente 
o docente que 
presencie la situación 
o sea informado por 
otro miembro de la 
comunidad

- Llamado de atención 
verbal e invitación 
a seguir las nomas 
intitucionales
- Registrar en el 
observador fecha, 
hora, descripción del 
problema y acuerdos o 
compromisos.
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PASOS INSTANCIA ACCIONES

2 De continuar la situación 
o si ésta lo amerita, reunir 
las partes implicadas 
para buscar la reparación 
de los daños causados 
y el restablecimiento 
de derechos. En 
esta reunión se debe 
consignar por escrito en 
el formato de seguimiento 
proporcionado por 
Coordinación, lugar, fecha 
y hora, personas que 
intervienen, descripción 
breve de la situación 
presentada, descargos 
del estudiante y acciones 
pedagógicas.

Directivo docente o 
docente responsable de 
la situación.

- De ser necesario, 
llamar telefónicamente 
al acudiente o citarlo 
personalmente.
- Aplicar la acción 
correctiva de acuerdo 
con la falta cometida.

3 Si la situación continúa, 
el caso pasa al director 
de curso adjuntando los 
soportes respectivos.

Director de curso - Citación de acudientes 
y fi rma de compromisos.

4 Cuando se hayan 
agotado las instancias 
anteriores sin que se 
hubiese resuelto la 
situación, se remite 
a Coordinación 
consignando en el 
formato proporcionado 
una breve descripción 
del caso y anexando 
todos los seguimientos, 
incluyendo actas y demás 
documentos pertinentes.

Coordinación - Citación de acudientes 
e implicados.
- Firma de compromisos.
- Remisión a instancias 
como Orientación.
- Si es necesario, 
remisión al Comité de 
Convivencia.  
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PASOS INSTANCIA ACCIONES

5 Si aún no se ha resuelto 
el caso, éste se remite al 
Comité de Convivencia

Comité de Convivencia - Citación de acudientes 
e implicados al Comité.
- Firma de compromisos.
- Sugerencia de 
sanciones a Rectoría, 
tales como matrícula 
en observación, 
cancelación inmediata 
de matrícula o pérdida 
del cupo para el año 
siguiente

6 En el caso de que la 
situación continúe o 
se presenten nuevas 
faltas, Rectoría 
toma las decisiones 
correspondientes 
siguiendo los principios 
pedagógicos y el debido 
proceso.

Rectoría - Citación de acudientes 
e implicados para 
informar sobre 
la matrícula en 
observación, cancelación 
inmediata de matrícula o 
pérdida del cupo para el 
año siguiente.
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CAPITULO I. CONSIDERANDOS SIEE
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Una Gran

Hist� iaToda una

Familia
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marcando
una gran Gen� ación
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