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FORMATO SOLICITUD CAMBIO DE JORNADA 
 

FECHA: (día)____ de (mes) ______ (año) 202__  
 
ASUNTO: SOLICITUD CAMBIO DE JORNADA PARA EL AÑO 2026 
 
Yo ___________________________________________identificado(a) con documento 
No. _____________________ Padre, madre y/o tutor legal del estudiante 
____________________________________________quien se encuentra matriculado en 
el curso ______ de la jornada __________para el presente año escolar, solicito el cambio 
a la jornada _________, toda vez el siguiente motivo: 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________ 
 

UNIFICACIÓN DE HERMANOS 
TIENE OTROS HIJOS MATRICULADOS EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA: SI__ NO__ 
 
NOMBRES Y APELLIDOS                              DOCUMENTO   GRADO   JORNADA 
___________________________________  ____________    ______   _________ 
___________________________________  ____________    ______   _________ 
___________________________________  ____________    ______   _________ 
___________________________________  ____________    ______   _________ 
 
Firma del padre/ madre/ tutor legal: ____________________  
No. Documento __________________ 
Teléfono: ____________________ Correo electrónico:  __________________________  

 
*Con la firma de este documento acepto los criterios para la aprobación* 

 
CRITERIOS PARA LA APROBACIÓN DE LA SOLICITUD DE CAMBIO DE JORNADA. 

 
 Las solicitudes serán atendidas en orden cronológico, de acuerdo a la fecha y hora en que fueron 

recibidas por el funcionario de secretaría académica a través del formulario o correo electrónico. 
 Que exista cupo disponible en la jornada que requiere el padre de familia.  

 
INFORMACIÓN A TENER EN CUENTA: 

 Las solicitudes que presenten los padres de familia, están sujetas a aprobación o negación, toda vez 
están sujetas a disponibilidad de cupo en la jornada y grupo requerido, por lo que el estudiante debe 
permanecer en el grupo y jornada actual hasta tanto reciba respuesta.   

 Si la solicitud es aprobada, posteriormente no se harán cambios en el sistema (solo en casos de fuerza 
mayor debidamente comprobados). 

 En caso de negarse el cambio de jornada, el estudiante continuará matriculado en la jornada en que 
se encuentra en el presente año.  

mailto:coldicarlosarturot8@educacionbogota.edu.co

